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Bu resurs THHS Secki Sistemlorinin Inkisafi, Islahatlar vo Todris Morkozi torafindon
hazirlanib.

Sonad kdmokgi resursdur vo onun mogsadi sasverma giinii, komissiya katibino foali-
yyatini mitogokkil vo ardicil sokildo hoyata kegirmasino togviq etmokdir.

Montaqga secki komissiyasi katibinin solahiyyotlori vo foaliyysti ilo bagli qanun-
vericilik requlasiyalari ilo tam tanig olmaq mogsadi ilo Giirciistanin Uzvi Qanunu
“Giirctistanin Segki Macollasi”-no vo Mantaqo segki komissiya iizvlarinin darslik
tolimatna ( MSK-nim 16 avqust 2024-cii il tarixli 36/2024 ndémrali gorari ils tosdiq
edilbdir) baxin.



SAAT 06:45-DON

[l Qeydlar kitabini agin va birinci sohifays segki montagosi agilan zaman
secki binasinda olan komissiyanin biitiin {izvlorinin ad vo soyadini (on-
lar1 segon/tayin edon subyektlori gostormakls) daxil edin. Komissiya
iizvlari qeydlor kitabinda geydiyyati imzalamaqla tosdiq edirlor.

Qeydlor kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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[J Noazars alin ki, komissiyanin biitiin tizvii xiisusi forma ils tachiz edilmo-
li vo soxsiyyatini, statusunu gostoron dos nisani taxmalidirlar.

[ Secki montagesinds olmaq hiiququ olan soxslorin dos nisaninin ver-
ilmo middotini vo orada gdstorilon statusu yoxlayin. Yoxlamanin
naticalorini nozars alaraq, segki montogasinds olmaq hiiququ olan gox-
slorin adini vo soyadini (onlar1 togdim edon togkilat/secki subyektlorini
gostormokla) geydlor kitabinin birinci sohifasinda, zoruri hallarda 2-ci
vo 10-cu sohifolordo geyd edin. Qeyd olunan soxslor geydlor kitabinda
geydiyyata alindiglarini imzalamagla tesdiq edirlor.

] Sosverms binasina buraxilma sortlorine uygunsuzluq oldugda, homin
$OXS9 sasverma binasini tork etmasini bildirin.

[0 Funksiyalarin boliisdiiriilmasi {igiin sosverma giiniino qoador kegirilmis
pliskatmanin naticolorine dair aktda 6z oksini tapmis komissiya tizvlori
arasinda funksiyalarin bdlgiisiiniin naticolorini geydler kitabinin 3-cii
sohifasine daxil edin.



Qeydlar kitabimin miivafig sohifasinin niimunasi

39630LyMob sfiygdsdg Lydbm LssMBI3BM 3mBoliool Fgz®moms BmGol fomoliyGoom
26300 asbsfoemgdol Bgwgagdo
Ne 3mBobools GazMol gmBIgos 3mBobools fgahols bsbgemo, agste | 330L0b Faahob
boer8eifigtio
1. | 35@3b5¢60 LsGBRYz6M ymomob Fadwmgdo {:797:{7 F25) e a»ged)
2. | 35@3b@960 LasGRYz6M gmmobl Fodwgdo z=> FereoTpergrmer 6. Jdowdjorme
3. | 58c8ERg39@os 633500L 8mdfgbeoggdaemo S wbigoe oo _§eoes
L35ARg36m yromobs @s b3ggosern®o s s s s (hopsd
4 | 30B306¢x80b Bysdbeaneno o7 ot
5. | 1oggobeesemne | LI ICI ] b, S BTy 1 dCodyepme
B3@ab 3o
6. | 11 Ggp0bEEs@meo e gl Srigmow | i >ad
Bj@ab oo

[ Komissiya iizviine hovals edilmis funksiyanin miivaqqgati olaraq basqa
iizvo verilmosini vaxti gdstormoklo qeydlor kitabinin 5-ci sohifasindo
geyd edin. Komissiyanin iizviins funksiyanin otiiriilmasi faktini imzasi

ilo tosdiq etdirin

Qeydlaor kitabimin miivafiq sahifasinin niimunasi
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1 Sesvermanin naticalarinin niimayisi protokolunda vo geydlor kitabinda
gabul olunan secki biilletenlorinin sayini, vahid siyahi iizrs secicilorin
sayini vo dasinan secki qutusunun siyahisini (agor varsa) daxil edin.

Sosverma basa catdiqdan sonra sosvermonin noticolorinin niimayisi
protokoluna va geydlar kitabina xiisusi siyahida olan segicilorin sayini

geyd edin.

Qeydlor kitabinin 4-cii sohifasine secki qutularinin fordi méhiirlsrinin

némrolorini vo mdhiirlonmonin daqiq vaxtini daxil edin.



Qeydlor kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi

L336B936m grmgdolL aerrygzol 8mboggdgdo

LooMBY36M yrmgdol Wowrdzol ™

 vor Y[ Foo-

oGO0 LosMRYZEM Yol e vydgdol bmdmgdo

nunnununnnnenwy

3955L5GH60 LEsHBRY3BEM YMPMOL IJgdol BmAGYdO

LOOOOG UOOOM

[l Qeydler kitabinin 3-cii va 9-cu sohifslorinde qeydiyyatgilara verilmis
mohiirlorin ndémralarini geyd edin.

[ Komissiya iizvlorino materiallar tohvil verildikdon sonra sosvermo
baglayanadok komissiyanin sodri ilo birlikde birinci segici hagqinda
molumatlar istisna olmaqla, nazarat varagslerinin 6z surati olan for-
mant doldurun. Nozarat varagasini mantaqa se¢ki komissiyasinin isti-
rak edon biitilin iizvleri imzalayir.

SAAT 08:00-DAN

[l Birinci segici haqqinda molumatlari (adi, soyadi vo Giirciistan
vatondasginin $oxsi ndmrasi) nozarat vorogolorine daxil edin, onu birinci

secici imzalayir.

[1 Nazarat varaqinin malumatlarini geydler kitabinin 4-cii sohifosine daxil

edin.

Qeydlor kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi

L5306 GMEm GrGHEEol 8mbaggdgdo

306390 53mIGBY3e ol Lsbgero, 3350

g oboiiliganByrgarer

30650 bmdgHo

orerezeneone

SOSVERM®O PROSESIi ZAMANI NOZORO ALIN

Ogor isarolonmo yoxlamasi zamani seg¢icido artiq isarolomonin olmasi askar edilorsa,
sasverma giiniin geydlar kitabinin 4-cii sohifasinds onun soxsiyystini qeyd edin.

Ogor secicinin lizlinlin soxsiyyati tosdiq edon sonadds va ya secicilorin siyahisinda-
ki fotosokilin bir-birino uygun golmodiyi askar edilorss, sosvermo giiniin geydlor



kitabinin 29-31-ci sohifslorinde miivafiq melumatlari daxil etmali vo imza ils tosdiq
etmolisiz. Qeydlor kitabinda segicinin toqdim etdiyi, sizin imzanizla tosdiq edilmis
soxsiyyati tosdiq edon sonadin surati olave edilmolidir.

SAAT 09:00-DAN

[0 Qeydlor kitabinin 4-cii sohifosindo dasinan segki qutusunu miisay-
iot edon komissiya {izvlerine verilmis segki biilletenlorinin va xiisusi
zarflorin sayini, habelo dasinan secki qutusunun secki montogasindon
gotiriildilyii vaxti geyd edin.

Qeydlor kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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SAAT 12:00

[ Sasvermada/segkilords istirak edon segicilorin sayin1 qeydlor kitabina
v sasvermoanin naticalarinin niimayisi protokoluna daxil edin.

SAAT 17:00

[ Sesvermado/seckilords istirak edon segicilorin saymi geydlor kitabina
Vo sasvermanin naticalarinin niimayisi protokoluna daxil edin.

SAAT 20:00-A KIMI

[J Dasinan secki qutusunu secki montogosine gaytardiqdan sonra dasian
secki qutusunun siyahisinda imzalarin, istifade olunmamis vo/vo ya
korlanmis secki biilletenlorinin sayimin diizgiinliiyiinii yoxlayin. Qey-



ri-doqiqlik askar edildikdoe, dasinan qutunun miisayiot edon komissiya
tizvlori sobabi gostorilmokls izahat yazmalidirlar.

Izahda gostorilon molumatlar sosvermodo/seckilordo istirak edon
secicilorin saymin miisyyan edilmosi vo sasvermonin naticalorinin
yekun protokolunun tortib edilmosi magsadi ii¢lin nozors alinir.

[ Qeydlor kitabinin 4-cii sohifesinde dasinan qutunun siyahisinda
secicilorin imzalariin sayini, istifade olunmamis biilletenlorin sayini,
habelo dasinan secki qutusunun segki montogosine gaytarilma vaxtini
daxil edin.

Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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SAAT 20:00-DAN 9SAS QUTUNUN ACILISINADOK

[0 Qeydlor kitabinin 4-cii sohifasine saat 20:00-dok ndvboado duran
secicilarin sayini (movecud oldugu taqdirds) daxil edin.

[] Sesverms basa ¢atdiqdan derhal sonra geydlor kitabinin 26-c1 vo 27-
ci sohifalarindo saslorin hesablanmasi zamani sasverma binasinda olan
biitiin komissiya {izviiniin ad1 vo soyadini (onlar1 segon/tayin edon su-
byektlari va slags telefon nomrasini gostormokla), hamginin sasverma
binasinda olma hiiququna malik olan biitiin digor soxsin adi, soyadi (on-
larin togdim etdiyi toskilatin vo yaxud segki subyektini vo olage ném-
rosini gdstormoakla) daxil edin. Qeyd olunan soxslar geydler kitabinda
geydo alinmalarini imza ils tosdigloyirlor.



Qeydlar kitabinin miivafig sahifasinin niimunasi
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[0 Qeydlar kitabinin 3-cii sohifasinds geyd edin:

v/ komissiya iizvlori arasinda sayicilarin funksiyalarinin boliisdiiriilmo
naticalarini;

v/ puskatma ilo secilmis secki subyektlorinin niimayondslorinin
molumatlarini, hansilar ki, sayicilarla birlikdo hoqiqi vo ya batil
secki biilletenlorin sayilmasi prosesinds istirak edirlor;

/ miisahidacilordon se¢ilmis nazaratgilorin malumatlarini.

Qeydlor kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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[l Sesvermado/seckilords istirak edon segicilorin yekun sayini sosver-
monin naticolorinin niimayisi protokoluna vo geydlor kitabina daxil
edin.

[l Secki qutusunu agmazdan avval mohiirlomak {i¢lin ayri-ayr1 paketlora
yerlosdirir:
v/ secicilorin vahid siyahisini

xUlisusi siyahini (ogor varsa);

dasinan secki qutusunun siyahisini (egar varsa);

korlanmis secki biilletenlarini;

N SN N S

geydiyyatgilarda movecud olan istifade olunmamis secki biilleten-
lorini (paketo yerlogdirmozdon ovval geyd olunan segki biilleten-
larinin kiinciinii kasin).

Hor bir paketdas secki dairasinin adini vo ndmrasini, segki mantagasinin
adin1 vo ndmrasini, secki sonadlorinin ndviini gostarin.

[0 Toqdim edilmis sonadda/segicilorin siyahisinda segicinin {izii ilo
fotogoklin uygunsuzlugu ilo bagli hallarin sayini, habelo sasvermo
giiniin qeydlor kitabina olavo edilmis sonadlorin sayini (mslumat-
lar1 geydlor kitabina daxil edin) qeyd edin. Qeyd olunan ssnadlari
mohiirloyin, mohiirlonmis paketo secki montogosinin adini, némrasini,
sanadlarin noviinii geyd edin va imzalayin.

SECKIi QUTUSUNUN ACILMASI, SOSVERMO
NOTICOLORININ YEKUN PROTOKOLUNUN TORTIBI

[0 Komissiyanin sadri ilo birlikde molumatlarin diizgiinliiylinii yoxlayin:
secki subyektlori torofindon alinmis saslorin vo batil secki biilletenlorin
comi sasvermada/seckilords istirak edon segicilorin sayindan ¢ox old-
uqda komissiya sadri molumatlar1 yenidon hesablamagq ii¢iin sayicilara
gostaris verir.

[J Secki biilletenlorin hesablanmasinin naticolorini geydlor kitabina vo
sasvermonin naticalorinin niimayisi protokoluna daxil edin.

[] Soslorin hesablanmasi prosesi basa ¢atdigdan sonra komissiyanin sadri
ilo razilagdirilaraq sosvermonin naticalorinin yekun protokolunu dol-
durun.

10



1 Sesverma naticalarinin yekun protokolunu montaqgs segki komissiyanin
xiisusi mohiiri ilo tasdigloyin.

Sasverma naticalorinin yekun protokolunu geydiyyat jurnalinin verilm-
is sanadlarin hissasinda geyd edin.

PROTOKOL TORTIiB EDORKON NOZORO ALIN!

3,4, 5, 6-cindmrali qrafalarda, habels subyektlors verilmis soslorin sayimin qrafalarin-
da olan dord xanadan dordiincii (sonuncu) xanada tokliklor sirasinin roqomini, ti¢lincii
xanada — onluqlar sirasinin raqemini, ikinci xanada - yiizliikkler sirasiin rogemini,
birinci xanada - minlikler sirasinin roqemini daxil edin;

Ogor miivafiqg malumat qrafasinda bos xana/xanalar qalarsa, bos xana/xanalara “X”
isarosi daxil edin.

Sasvermonin naticalarinin yekun protokolunda onun tartib olunma tarixi vo vaxti (saat
vo doqiqo) da gostorilmalidir.

Sasverma naticalorinin yekun protokolundan niimuna
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SOSVERMONIN NOTiCOLORININ YEKUN
PROTOKOLUNA DAXIL EDILMiS MOLUMATLARIN
DUZOLIiSi QADAGANDIR!

Sosverma naticalorinin yekun protokolunun 3, 4, 5, 6 nomrali grafalarinda, habelo
namizadlora verilmis saslorin say1 qrafalarinda molumatlar daxil edilorkon sohvo
yol verilmigdirso, sohvi diizoltmok {igiin sasvermo noticalorinin yekun protokolunda
miivafiqg melumatlarin konarinda “Diizslis edildi” qeydi aparilir vo komissiyanin sadri
ilo birlikds diizalis protokolu tortib edin.

Diizolis protokolunu geydiyyat jurnalinin verilmis sonadlor hissosindo vo sasvermo
giliniin qeydlor kitabinda qeyd edin. Diizalis protokolu sosvermonin noticolorinin
yekun protokoluna alava olunacaqg.

Montaqa secki komissiyasinin xiisusi mohiirii mohiirlondikdon vo komissiyanin biitiin
iizvil terafinden imzalandigdan sonra sesvermanin naticalarinin yekun protokolunun
diizalis protokolunu tartib etmok qadagandir.

L



Sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun va diizalis pro-
tokolunun niimunasi
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Sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun va diizalis pro-
tokolunun niimunasi
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Sasvermonin naticalarinin yekun protokolu doldurularkon komissiyanin xiisu-
si mohiirlinlin némrasi, geydiyyatginin mohiiriiniin némrasi, sasvermanin
naticalarinin yekun protokolunun tortib olundugu tarix/vaxt qeyd edilorkon
sahva yol verildikds va ya sasvermanin naticolorinin yekun protokolu komis-
siyanin xiisusi mohiirii il tesdiq edilmadikds vo onun fotosurati belo formada
verildikds, siz izahat yazmalisiz.

[J Sosvermonin naticalarinin yekun protokolunun fotosuratini ictimaiyyo-
tin molumatlandirilmasi ii¢lin asin. Sosvermonin naticalorinin yekun
protokolunun va diizalis protokolunun (ogor varsa) fotosuratlorini
komissiya tizvlerinin oslave edilmis forqli fikirini oks etdiron senadin
fotosuratini (ogor varsa) tolob edildikdo dorhal sosvermo binasinda ol-
maq hiiququ olan biitiin soxsa tohvil verin.

[J Sasvermanin naticalorinin yekun protokolunun va diizalis protokolunun
(ogor varsa) fotosuratlorini verarkon (tolob edildikdo) komissiya sodri
ilo birlikds imzalayin vo komissiyanin xiisusi mohiirii ils tesdiglayin.
Verilmis fotosuratlori geydler kitabinda vo qeydiyyat jurnalinda geyd
edin va qabul edon soxsa imzasi il yekun protokolun fotosuratinin alin-
masini tosdiq etdirin.

NOZORO ALIN

Sasverma naticalarinin yekun protokolu/diizalis protokolu ilo bagli komissi-
ya lizvlorinin izahatlar1 (egor varsa), tolob edilmo asasinda 2 giin miiddotindo
daira secki komissiyast torofinden verilir.

[0 Yekun protokolun surstlorini verdikden sonra qeydiyyat jurnalimi va
geydlar kitabini baglaym. Bu moagsadlo qeydiyyat jurnalinda vo qey-
dlor kitabinda sonuncu yazidan sonra “Baglidir” yazisi1 yazin, tarixi,
doaqiq vaxti gostarin, qeydi komissiyanin sadri ilo birlikds imzalayaraq
vo komissiyanin xiisusi mohiirii ilo tosdigloyin.
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Qeydlor kitabinin baglanmast niimunasi
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[ Qeydlor kitabinin méhiirlonmis paketini komissiyanin sadri ilo birlik-
do imzalaym. Komissiyanin xiisusi mohiiriiniin mohiirlonmis paketini
komissiyanin biitiin istirak edon tizvii imzalayir.

ORIZO/SIKAYOTIN QOBULU/QEYDIYYAT
PROSESI ZAMANI NOZORO ALIN
[0 Secki subyektinin niimayondasinin, yerli miisahido toskilatinin miisa-
hidagisinin sasverma giiniin ariza/sikayati sizo, mantoqs segki komissi-
yasinin sadrina vo ya onun miavinine vermak hiiququ var.
[ Orizani/sikayeti qeydiyyat jurnalinda vo qeydlar kitabinda qeyde alin,
lakin orizagiyo/sikaystciys miivafiq orizonin/sikayastin komissiyaya
gobul olunma tarixini, vaxtini vo qeydiyyat ndmrasini gostormaklo

arayis (sizin imzaniz ilo) verin.

[] Orizo/sikayati togdim edon soxso xata miioyyan etdikdo vo onun dol-
durulmasi {igiin aglabatan miiddet miioyyen edin, ogor arizado/sikayat-
do asagidakilar geyd olunmayibsa,:

v/ arizanin/sikayatin tortib edildiyi tarix vo vaxt;

v/ orizoginin/sikayatcinin adi, soyadi vo qeydiyyat yeri;
v/ secki montoqosinin ndmrasi;
v

sahid olduqda - onun adi, soyad1 vo geydiyyat yeri.
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NO9Z9JIRO ALIN

Xotan

m doldurulmas1 middati toeroflorin raziligi osasinda miioyyon edil-

ir. Toroflor arasinda fikir ayriligi yarandiqda miiddoti tok sokilds siz vo ya
orizani/sikaysti qabul edon digor soxs miioyyan edir.

O

Orizaci/sikayatci miioyyon edilmis miiddstds xatanin dolduraraq analo-
ji ariza/sikayat toqdim etmok yolu ilo vo ya yeni arizoni (burada xatanin
askar edildiyi molumatlar gostorilir) toqdim etmok hiiququna malikdir.
Qeydiyyat jurnalinda “Xata” geydini geydi edin. Qeydin konarinda siz
imza atin vo homginin orizoni/sikayati toqdim edon soxso imzalatdirin.
Xota dolduruldugda qeydiyyat jurnalinda “Doldurulub” yazmn vo

xotanin doldurulmasinin daqiq vaxtini va tarixini gostorin. Qeydin
konarinda siz va arizonin/sikaystin toqdim soxs imzalayir.

Orizodo/sikayotdo gdstorilon pozuntu aradan qaldirildigda sosvermo
giiniin geydlor kitabina “pozuntu aradan qaldirilib” yazin va daqiq vaxti
gostorin.

Qeydlor kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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NO9Z9ORO ALIN

Moanta

go secki komissiyasi toqdim edilmis orizoya/sikayato baxmayacaq vo

asagidaki hallarda arizonin/sikayotin baxilmamis qalmagi barado gorar gqabul
edir, ogor:

4
4

4

orizo/sikayat solahiyyeti olmayan soxs torafindon tortib edilmisdir;
orizado/sikayotds pozuntunun mahiyyati vo onun torodildiyi vaxt
gostarilmayib;

orizo/sikayot ganunla miioyyon edilmis miiddot vo qaydalar pozulmagla
verilmigdir;

togdim edilmis ariza/sikayatdoki xota nazords tutulmus miiddatds dol-
durulmamisdir.
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