
Տեղամասային ընտրական 
հանձնաժողովի քարտուղարի 
լիազորությունները քվեարկության 
օրը

Վրաստանի Խորհրդարանի 
2024 թվականի հոկտեմբերի 
26-ի ընտրություններ

Հուշաթերթ-հրահանգը 
նախատեսված է այն ընտրական 
տեղամասերի համար, որտեղ 
քվեարկությունն անցկացվում է 
առանց էլեկտրոնային միջոցների 
կիրառման։  

Հուշաթերթ-
հրահանգ



Տվյալ ռեսուրսը  պատրաստվել է ՀԻԻԱ Ընտրական համակարգերի 
զարգացման, բարեփոխումների և ուսումնական կենտրոնի կողմից։  

Փաստաթուղթն օժանդակ ռեսուրս է և նպատակ է նախանշում նպաստել 
քվեարկության օրը հանձնաժողովի քարտուղարի՝    կազմակերպված և 
հետևողական գործունեության ծավալմանը։ 

Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի քարտուղարի 
լիազորությունների և գործունեության կարգի հետ կապված օրենսդրական 
կարգավորումներին ամբողջական տեսքով ծանոթանալու համար տեսե՛ք 
«Վրաստանի ընտրական օրենսգիրք» Վրաստանի օրգանական օրենքը 
և  «Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի անդամների Ուղեցույց 
հրահանգը» (հաստատվել է ԿԸՀ 2024 թվականի օգոստոսի 16-ի  N36/2024 
որոշումով)։  
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Գործավարության մատյանի համապատասխան էջի նմուշ 

Ժամը 6:45-ից  
	 Բացե՛ք գործավարության մատյանը և առաջին էջում գրանցե՛ք 

տեղամասը բացելիս ընտրատեղամասում ներկա հանձնաժողովի բոլոր 
անդամների անուն-ազգանունները (նշելով նրանց ընտրող/նշանակող 
սուբյեկտներին): Հանձնաժողովի անդամները ստորագրությամբ 
հաստատում են իրենց գրանցումը գործավարության մատյանում:  

	 Ուշադրությո՛ւն դարձրեք, որ հանձնաժողովի բոլոր անդամները 
կրեն հատուկ համազգեստ  և   իրենց ինքնությունը և կարգավիճակն 
արտացոլող կրծքանշան։

	 Ստուգե՛ք ընտրատեղամասում ներկա գտնվելու իրավունք 
ունեցող անձանց կրծքանշանի տրման ժամկետը և դրա վրա 
նշված կարգավիճակը: Ստուգման արդյունքների նախատեսմամբ, 
գործավարության մատյանի առաջին էջում, անհրաժեշտության 
դեպքում՝ 2-րդ և 10-րդ էջերում գրանցե՛ք  քվեարկության շենքում 
գտնվելու իրավունք ունեցող անձանց անուններն ու ազգանունները 
(նշելով նրանց ներկայացնող կազմակերպությունը/ընտրական 
սուբյեկտին): Նշված անձինք գործավարության մատյանում գրանցումը 
հաստատում են ստորագրությամբ։

	 Քվեարկության շենք մուտք գործելու պայմաններին 
չհամապատասխանելու դեպքում անձին ցուցո՛ւմ տվեք  լքել 
քվեարկության շենքը։ 

	 Հանձնաժողովի անդամների միջև գործառույթների բաշխման 
արդյունքները, որոնք արտացոլված են տվյալ գործառույթը բաշխելու 
համար  մինչև քվեարկության օրը կայացած վիճակահանության 
արդյունքների ակտում, գրանցե՛ք գործավարության մայանի 3-րդ էջում:



5

Գործավարության մատյանի համապատասխան էջի նմուշ 

	 Գործավարության մատյանի 5-րդ էջում նշե՛ք հանձնաժողովի անդամին 
շնորհված գործառույթի   ժամանակավոր փոխանցումը մեկ այլ անդամի` 
նշելով ժամանակը: Գործառույթի փոխանցման փաստը հանձնաժողովի 
անդամին հաստատե՛լ տվեք ստորագրելով։

Գործավարության մատյանի համապատասխան էջի նմուշ 

	 Քվեարկության արդյունքների ցուցադրական արձանագրության մեջ և 
գործավարության մատյանում գրանցե՛ք ստացված քվեաթերթիկների 
թիվը, ինչպես նաև ընտրողների թիվը՝ ըստ միասնական ցուցակի, 
ինչպես նաև ըստ շարժական քվեատուփի ցուցակի (եթե այդպիսիք կան):

	 Հատուկ ցուցակում ընտրողների թիվը քվեարկության արդյունքների 
ցուցադրական արձանագրության մեջ և գործավարության մատյանում 
գրանցե՛ք քվեարկության ավարտից հետո:

	 Գործավարության մատյանի 4-րդ էջում գրանցե՛ք քվեատուփերի 
անհատական կապարակնիքների համարները և կապարակնքման 
ճշգրիտ ժամանակը։  
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Գործավարության մատյանի համապատասխան էջի նմուշ 

	 Գործավարության մատյանի 3-րդ և 9-րդ էջերում նշե՛ք գրանցում 
իրականացնողներին փոխանցված կնիքների համարները։  

	 Հանձնաժողովի անդամներին նյութերը փոխանցելուց հետո,   մինչև 
քվեարկությունը սկսելը հանձնաժողովի նախագահի հետ լրացրե՛ք  
ստուգողական թերթիկների ինքնապատճենվող ձևաթուղթը, բացի 
առաջին ընտրողի մասին տվյալներից: Տեղամասային ընտրական 
հանձնաժողովի բոլոր ներկա գտնվող անդամները ստորագրում են 
ստուգողական թերթիկը:

Գործավարության մատյանի համապատասխան էջի նմուշ

Ժամը 08:00-ից 
	 Առաջին ընտրողի մասին տվյալները   (անուն, ազգանուն և Վրաստանի 

քաղաքացու անձնական համար) գրանցե՛ք ստուգողական թերթիկների 
մեջ, որը ստորագրում է առաջին ընտրողը:

	 Ստուգողական թերթիկի տվյալները գրանցե՛ք գործավարության 
մատյանի 4-րդ էջում։ 
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Գործավարության մատյանի  համապատասխան էջի նմուշ   

Քվեարկության գործընթացի ժամանակ 
նկատի՛ ունեցեք   
Եթե նշմարման ստուգման ժամանակ պարզվի,   որ ընտրողն արդեն ունի 
նշմարում, նրա ով լինելը նշե՛ք քվեարկության օրվա   գործավարության 
մատյանի 4-րդ էջում։  

Եթե ընտրողի դեմքը և ներկայացված փաստաթղթում կամ ընտրողների 
ցուցակում առկա լուսանկարը   համարվի իրար անհամապատասխան, 
քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 29-31-րդ էջերում պետք է 
գրանցեք   համապատասխան տվյալները և հաստատեք ստորագրությամբ։ 
Գործավարության մատյանին պետք է կցեք Ձեր կողմից ստորագրությամբ 
հաստատված ընտրողի կողմից ներկայացված անձը հաստատող 
փաստաթղթի ֆոտոպատճենը։      

Ժամը 09։00-ից
	 Գործավարության մատյանի 4-րդ էջում գրանցե՛ք  շարժական 

քվեատուփն ուղեկցող հանձնաժողովի անդամներին/հատուկ խմբի 
անդամներին փոխանցված քվեաթերթիկների և  հատուկ ծրարների 
քանակը, ինչպես նաև շարժական քվեատուփը ընտրատեղամասից 
տանելու ժամանակը:

Ժամը 12:00  
	 Քվեարկությանը/ընտրություններին մասնակցած ընտրողների թիվը 

գրանցե՛ք գործավարության մատյանում և քվեարկության արդյունքների 
ցուցադրական արձանագրության մեջ։ 
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Ժամը 17:00  
	 Քվեարկությանը/ընտրություններին մասնակցած ընտրողների թիվը 

գրանցե՛ք գործավարության մատյանում և քվեարկության արդյունքների 
ցուցադրական արձանագրության մեջ։ 

Մինչև 20:00  

	 Շարժական քվեատուփը ընտրատեղամաս վերադարձնելուն 
պես ստուգե՛ք շարժական քվեատուփի ցուցակում առկա 
ստորագրությունների, չօգտագործված կամ/և վնասված 
քվեաթերթիկների թվի ճշտությունը: Անճշտության հայտնաբերման 
դեպքում շարժական քվեատուփն ուղեկցող հանձնաժողովի անդամները/
հատուկ խմբի անդամները պետք է բացատրագիր գրեն` պատճառի 
մատնանշմամբ:

	 Բացատրագրում արտացոլված տվյալները նախատեսվում են 
համապատասխան քվեարկությանը/ընտրություններին մասնակցած 
ընտրողների քանակը որոշելու և քվեարկության արդյունքների 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունը կազմելու նպատակների 
համար։

	 Գործավարության մատյանի 4-րդ էջում գրանցե՛ք ընտրողների 
ստորագրությունների թիվը շարժական քվեատուփի ցուցակում, 
չօգտագործված քվեաթերթիկների թիվը, ինչպես նաև ընտրական 
տեղամաս շարժական քվեատուփի վերադարձման ժամանակը։
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Գործավարության մատյանի  համապատասխան էջի նմուշ   

Ժամը 20:00-ից մինչև հիմնական քվեատուփը բացելը   
	 Գործավարության մատյանի 4-րդ էջում գրանցե՛ք ժամը 20։00-

ի դրությամբ հերթում կանգնած ընտրողների թիվը (այսպիսինի 
առկայության դեպքում)։  

	 Քվեարկությունն ավարտվելուց անմիջապես հետո   գործավարության 
մատյանի 26-րդ, 27-րդ էջերում գրանցե՛ք ձայները հաշվելու ժամանակ 
քվեարկության շենքում գտնվող հանձնաժողովի անդամների անունները, 
ազգանունները (ընտրող/նշանակող սուբյեկտների և կոնտակտային 
հեռախոսահամարների նշմամբ), ինչպես նաև, քվեարկության շենքում 
գտնվելու իրավունք ունեցող այլ անձանց անունները, ազգանունները 
(ներկայացնող կազմակերպության կամ ընտրական սուբյեկտի և 
կոնտակտային հեռախոսահամարի նշմամբ)։ Նշված անձինք գրանցումը 
գործավարության մատյանում  հաստատում են ստորագրությամբ։

	 Գործավարության մատյանի 3-րդ էջում գրանցե՛ք.

✓	 հանձնաժողովի անդամների միջև հաշվողների գործառույթների 
բաշխման արդյունքները,

✓	 վիճակահանությամբ որոշված ընտրական սուբյեկտների 
այն ներկայացուցիչների տվյալները, որոնք հաշվողների հետ 
մասնակցում են վավեր և/կամ անվավեր քվեաթերթիկների հաշվման 
գործընթացին,

✓	 դիտորդների կողմից  որոշված վերահսկողների տվյալները։ 
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Գործավարության մատյանի  համապատասխան էջի նմուշ   

	 Քվեարկությանը/ընտրություններին մասնակցած ընտրողների 
վերջնական քանակը գրանցե՛ք քվեարկության արդյունքների 
ցուցադրական արձանագրության մեջ և գործավարության մատյանում։

	 Մինչև հիմնական քվեատուփը բացելը   կապարակնքման նպատակով, 
առանձին-առանձին փաթեթների մեջ տեղադրե՛ք.

✓ 	 ընտրողների միասնական ցուցակը, 

✓ 	 հատուկ ցուցակը (այսպիսինի առկայության դեպքում),

✓ 	 շարժական քվեատուփի ցուցակը (այսպիսինի առկայության 
դեպքում),

✓ 	 վնասված քվեաթերթիկները,

✓ 	 գրանցում իրականացնողների մոտ եղած չօգտագործված 
քվեաթերթիկները (մինչև փաթեթի մեջ զետեղելը հանձնաժողովի 
քարտուղարը կտրում է տվյալ քվեաթերթիկների անկյունը)։  

	 Յուրաքանչյուր փաթեթի վրա նշե՛ք ընտրատարածքի անվանումը և 
համարը, ընտրական տեղամասի անվանումը և համարը, ընտրական 
փաստաթղթի տեսակը։

	 Հաշվառե՛ք այն դեպքերի թիվը, որոնք վերաբերում են ընտրողի 
դեմքի և ներկայացված փաստաթղթում/ընտրողների ցուցակում 
առկա լուսանկարների անհամապատասխանությանն իրար, նաև   
գործավարության մատյանին կցված փաստաթղթերի քանակը (տվյալները 
գրանցե՛ք գործավարության մատյանում):  Կապարակնքե՛ք տվյալ 
փաստաթղթերը, կնքված փաթեթի վրա նշե՛ք ընտրական տեղամասի 
անվանումը, համարը, փաստաթղթերի տեսակը և ստորագրե՛ք:
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Քվեատուփը բացելը, քվեարկության արդյունքների 
ամփոփիչ արձանագրություն կազմելը 
	 Հանձնաժողովի նախագահի հետ    ստուգե՛ք տվյալների ճշգրտությունը. 

եթե ընտրական սուբյեկտների կողմից ստացված ձայների և անվավեր 
քվեաթերթիկների գումարն ավել է քվեարկությանը/ընտրություններին 
մասնակցած ընտրողների թվից, հանձնաժողովի նախագահը ցուցում է 
տալիս կրկին հաշվել  տվյալները։

	 Քվեաթերթիկները հաշվելու արդյունքները  գրանցե՛ք  գործավարության 
մատյանում և քվեարկության արդյունքների ցուցադրական 
արձանագրության մեջ:

	 Ձայները հաշվելու գործընթացն ավարտվելուց հետո,   հանձնաժողովի 
նախագահի հետ համաձայնեցմամբ, լրացրե՛ք քվեարկության 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունը։    

	 Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունը 
վավերացրե՛ք  տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի հատուկ 
կնիքով: Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունը 
գրանցե՛ք գրանցամատյանի ելից փաստաթղթերի մասում:

Արձանագրությունը կազմելիս նկատի՛ ունեցեք։  
N3, N4, N5, N6 սյունակներում, ինչպես նաև սուբյեկտներին տրված ձայների 
քանակի սյունակներում տրված չորս բաժանմունքանոց վանդակներից 
չորրորդ (վերջին) վանդակում գրանցե՛ք միավորների կարգի թվանշանը, 
երրորդ վանդակում` տասնավորների կարգի թվանշանը, երկրորդ 
վանդակում` հարյուրավորների կարգի թվանշանը, առաջին վանդակում` 
հազարավորների կարգի թվանշանը:

Եթե համապատասխան տվյալների սյունակում մնա դատարկ վանդակ/
վանդակներ, պարտադիր է, որ   դատարկ վանդակում/վանդակներում 
մուտքագրե՛ք «X» խորհրդանշանը:

Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության մեջ պետք է 
նշել դրա կազմման ամսաթիվը և ժամը (ժամը և րոպեն):
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Նմուշ քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունից

Արգելվում է քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրության մեջ տեղ գտած տվյալներում   
ուղղումներ կատարել: 
Եթե քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության N3, N4, N5, 
N6 սյունակներում, ինչպես նաև թեկնածուներին տրված ձայների քանակի 
սյունակներում տվյալներ մուտքագրելիս սխալ է թույլ տրվել, սխալն ուղղելու 
համար քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության մեջ 
համապատասխան տվյալների երկայնքով արե՛ք գրառում «Ուղղված է» և 
հանձնաժողովի նախագահի հետ կազմե՛ք   ուղղման արձանագրություն։   

Ուղղման արձանագրությունը գրանցե՛ք   գրանցամատյանի ելից 
փաստաթղթերի մասում և քվեարկության օրվա գործավարության 
մատյանում: Ուղղման արձանագրությունը կցվում է քվեարկության 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությանը:

Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի հատուկ կնիքը 
կապարակնքելուց և   հանձնաժողովի բոլոր անդամների ստորագրումից 
հետո արգելվում է քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունն ուղղելու արձանագրություն կազմել։ 
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Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության և ուղղման  
արձանագրության նմուշ  
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Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության և ուղղման  
արձանագրության նմուշ  
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Եթե քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունը լրացնելիս 
սխալ է թույլ տրվել հանձնաժողովի հատուկ կնիքի համարը, քվեարկության 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունը կազմելու ամիսը, ամսաթիվը, 
տարեթիվը/ժամանակը մուտքագրելիս,   քվեարկության արդյունքների 
ամփոփիչ արձանագրությունը չի վավերացվել   հանձնաժողովի հատուկ 
կնիքով և նման ձևով տրամադրվել է դրա ֆոտոպատճենը, հանձնաժողովի 
քարտուղարը պետք է բացատրագիր գրի:

	 Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության 
ֆոտոպատճենները փակցրե՛ք հանրային ծանոթացման համար: 
Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության և 
ուղղման արձանագրության (այսպիսինի առկայության դեպքում) 
ֆոտոպատճենները, հանձնաժողովի անդամների կցված տարբերվող 
կարծիքներով (այսպիսինի առկայության դեպքում), պահանջելու 
դեպքում, անհապաղ փոխանցե՛ք քվեարկության շենքում գտնվելու 
իրավունք ունեցող բոլոր անձանց:

	 Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության և 
ուղղման արձանագրության (այսպիսինի առկայության դեպքում) 
ֆոտոպատճեններ հատկացնելիս (պահանջելու դեպքում)՝ ստորագրե՛ք 
հանձնաժողովի նախագահի հետ  և վավերացրե՛ք հանձնաժողովի 
հատուկ կնիքով։  Տրված ֆոտոպատճենները գրանցե՛ք գործավարության 
մատյանում և գրանցամատյանում և ստացող անձին ստորագրությամբ 
հաստատե՛լ տվեք արձանագրության ֆոտոպատճենը ստանալը։ 

Նկատի՛ ունեցեք.
Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության/
անճշտություններն ուղղելու արձանագրության հետ կապված 
հանձնաժողովի անդամների բացատրագրերը (այսպիսինի առկայության 
դեպքում), պահանջի հիման վրա, ընտրատարածքային ընտրական 
հանձնաժողովի կողմից հատկացվում են պահանջելուց հետո, 2-օրյա 
ժամկետում:
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	 Ամփոփիչ արձանագրությունների ֆոտոպատճենները տրամադրելուց 
հետո փակե՛ք գրանցամատյանը և գործավարության մատյանը։ Այդ 
նպատակով գրանցամատյանում և գործավարության մատյանում վերջին 
գրառումից հետո արե՛ք մակագրություն «Փակվել է», նշե՛ք   ամսաթիվը, 
ամիսը, տարեթիվը, ճշգրիտ ժամը, գրառումը հանձնաժողովի նախագահի 
հետ միասին հաստատե՛ք   ստորագրությամբ և հանձնաժողովի հատուկ 
կնիքով։

Գործավարության մատյանը փակելու նմուշ

	 Գործավարության մատյանի կապարակնքված փաթեթը ստորագրե՛ք 
հանձնաժողովի նախագահի հետ։  Հանձնաժողովի հատուկ կնիքի 
կապարակնքված փաթեթը ստորագրում են հանձնաժողովի բոլոր 
ներկա գտնվող անդամները։

Դիմում/բողոք ընդունելու և գրանցելու գործընթացում 
նկատի՛ ունեցեք   
	 Ընտրական սուբյեկտի ներկայացուցիչը, տեղական դիտորդական 

կազմակերպության դիտորդն իրավունք ունի ընտրությունների 
օրվա դիմումը/բողոքը փոխանցել Ձեզ, տեղամասային ընտրական 
հանձնաժողովի նախագահին կամ նրա տեղակալին։
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	 Գրանցե՛ք դիմումը/բողոքը գրանցամատյանում և գործավարության 
մատյանում, իսկ դիմողին/բողոքողին տվե՛ք տեղեկանք (ձեր 
ստորագրությամբ), որում նշվում է համապատասխան դիմումը/բողոքը   
հանձնաժողովի կողմից ստանալու ամիսը, ամսաթիվը, տարեթիվը, 
ժամը և գրանցման համարը։

	 Որոշե՛ք  դիմումը/բողոքը ներկայացնողի թույլ տված անճշտությունը 
և խելամիտ ժամկետ սահմանե՛ք դրա լրացման համար, եթե դիմումը/
բողոքը չի ներառում.

✓	 դիմումը/բողոքը կազմելու ամիսը, ամսաթիվը, տարեթիվը և ժամը,

✓	 դիմումատուի/բողոքաբերի անունը, ազգանունը և հաշվառման 
վայրը,

✓	 ընտրական տեղամասի համարը,

✓	 վկայի առկայության դեպքում՝ նրա անունը, ազգանունը և հաշվառման 
վայրը:

Նկատի ունեցե՛ք.
Թերությունը լրացնելու ժամկետը սահմանվում է կողմերի համաձայնության 
հիման վրա: Կողմերի անհամաձայնության դեպքում, ժամկետը միանձնյա 
սահմանում է դիմումը/բողոքը ընդունող անձը:

	 Դիմումատուն/բողոքաբերն իրավունք ունի սահմանված ժամկետում 
լրացնել թերությունը համանման դիմում/բողոք ներկայացնելու միջոցով 
կամ ներկայացնել նոր դիմում (որտեղ կնշվեն այն տվյալները, որոնց 
պատճառով սահմանվել էր նրա թերությունը): Գրանցամատյանում 
արե՛ք «Թերություն» գրառումը: Գրառման երկայնքով ստորագրե՛ք Դուք 
և նաև ստորագրե՛լ տվեք  դիմումը/բողոք ներկայացնողին։ 

	 Թերությունն ուղղելու դեպքում գրանցամատյանում գրե՛ք  «Ուղղված է» 
և նշե՛ք թերությունն ուղղելու ճշգրիտ ժամանակը և ամիսը, ամսաթիվը, 
տարեթիվը:  Գրառման երկայնքով ստորագրում եք Դուք և դիմում/բողոք 
ներկայացնող անձը։  

	 Դիմումի/բողոքի մեջ նշված խախտումը վերացնելու դեպքում 
քվեարկության օրվա գործավարության մատյանում  գրե՛ք «Խախտումը 
վերացվել է» և նշե՛ք ճշգրիտ ժամանակը:
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Գործավարության մատյանի համապատասխան էջի նմուշ

Նկատի՛ ունեցեք
Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովը ներկայացված դիմումը/բողոքը 
չի քննարկում և կարգադրություն է հրապարակում դիմումը/բողոքը առանց 
քննարկման թողնելու վերաբերյալ, եթե.

✓	 դիմումը/բողոքը կազմված է ոչ իրավազոր անձի կողմից,

✓	 դիմումի/բողոքի մեջ չի նշված խախտման էությունը և այն թույլ տալու 
ժամանակը,

✓	 դիմումը/բողոքը ներկայացվել է օրենքով պահանջված ժամկետի և 
կարգի խախտմամբ,

✓	 սահմանված ժամկետում չի լրացվել ներկայացված դիմումի/բողոքի 
թերությունը:


