
განკუთვნილია ამომრჩეველთა ვერიფიკაციის 

აპარატების გამოყენებით კენჭისყრის ჩასატარებლად

წინამდებარე რესურსი მომზადებულია საქართველოს 

ცენტრალური საარჩევნო კომისიისა და სსიპ 

საარჩევნო სისტემების განვითარების, რეფორმებისა 

და სწავლების ცენტრის მიერ. 

სამახსოვრო ინსტრუქცია წარმოადგენს დამხმარე 

რესურსს კომისიის წევრის მიერ ფუნქციის 

შესაბამისად ამომრჩევლისთვის კვალიფიციური 

სერვისის განსახორციელებლად.

სამახსოვრო  ამომრჩეველთა 

რეგისტრატორი კომისიის წევრისთვის 
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50 ცალ საარჩევნო ბიულეტენს (შეამოწმეთ შეკვრაში საარჩევნო ბი-

ულეტენების რაოდენობის სიზუსტე და კომისიის თავმჯდომარესთან 

ერთად ხელმოწერით დაადასტურეთ მიღება-ჩაბარების აქტში);

საარჩევნო ბიულეტენის შესავსებ სპეციალურ მარკერს (ამომრჩევლი-

სთვის საარჩევნო ბიულეტენის შევსების წესის განმარტების პროცეს-

ში საარჩევნო ბიულეტენზე ამომრჩევლის მიერ საცდელი წრის 

გაფერადების მიზნით);

ხმის მიცემისთვის განკუთვნილ სპეციალურ ჩარჩო-კონვერტებს;

მარკირების სითხეს;

საწერ კალამს (ვერიფიკაციის აპარატიდან ამობეჭდილი ამომრჩევ-

ლის ვერიფიკაციის დამადასტურებელ ქვითარზე ამომრჩევლის მიერ 

ხელმოწერის დაფიქსირების მიზნით);

ამომრჩევლების ვერიფიკაციის დამადასტურებელი ქვითრების მო-

სათავსებლად განკუთვნილ დალუქულ გაუმჭვირვალე ყუთს (ყუთის 

მიღება დაადასტურეთ ხელმოწერით ჩანაწერთა წიგნში).

კენჭისყრის დაწყებამდე, კომისიის თავმჯდომარე ამომრჩეველთა 
რეგისტრატორის ფუნქციის შესასრულებლად გადმოგცემთ:

 

აპარატიდან ამომრჩეველთა სიის ბეჭდვის პროცესის ილუსტრაცია

{I}

ამომრჩეველთა სიის ბეჭდვის 

მენიუში გადასასვლელად 

რეგისტრატორი აჭერს ღილაკს 

„მენიუში დაბრუნება“. 

კენჭისყრის დაწყებამდე, კომისიის თავმჯდომარის მითითებით, 
შეიძლება დაგევალოთ ვერიფიკაციის აპარატიდან ამომრჩეველთა 
სიის ბეჭდვა.  

 

{II}

მენიუში რეგისტრატორი აჭერს 

ღილაკს „ამომრჩეველთა სია“.
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{III}

რეგისტრატორი აჭერს ღილაკს 

„ბეჭდვა“ და შედეგად იბეჭდება 

ამომრჩეველთა სია.

I.  სთხოვეთ ამომრჩეველს წარმოგიდგინოთ პირადობის დამადასტურე-

ბელი დოკუმენტი. 

ამომრჩეველი კენჭისყრაში მონაწილეობს, თუ წარადგენს პირა-

დობის დამადასტურებელ ერთ-ერთ დოკუმენტს: 

საქართველოს მოქალაქის პირადობის ელექტრონულ მოწმობას;

საქართველოს მოქალაქის პირადობის არაელექტრონულ მოწმობას 

(რომელსაც არ აქვს ინფორმაციის ელექტრონული მატარებელი);

საქართველოს მოქალაქის პასპორტს.

II. შეამოწმეთ პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტის მოქმედების 

ვადა. საქართველოს მოქალაქის პირადობის არაელექტრონული მო-

წმობის წარდგენის შემთხვევაში შეამოწმეთ პირადობის დამადა-

სტურებელი დოკუმენტის გაცემის თარიღი.

კენჭისყრის დაწყების შემდეგ, ამომრჩევლის რეგისტრაციის და 
საარჩევნო ბიულეტენის გაცემის პროცედურა განახორციელეთ 
შემდეგი თანმიმდევრობით:

თუ ამომრჩეველი წარადგენს ვადაგასულ პირადობის დამადასტუ-

რებელ დოკუმენტს, ან ძალადაკარგულ საქართველოს მოქალაქის პი-

რადობის არაელექტრონულ მოწმობას  (ძალადაკარგულია 2011 წლის 

27 ივლისის ჩათვლით გაცემული არაელექტრონული მოწმობა), მას 

ეკრძალება კენჭისყრაში მონაწილეობა. ამომრჩეველს განუმარტეთ 

კენჭისყრაში მონაწილეობაზე უარის თქმის საფუძველი და მიუთი-

თეთ, რომ კენჭისყრაში მონაწილეობის უფლება მიეცემა, თუ წარ-

მოადგენს მოქმედ პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტს.



III. შეამოწმეთ ამომრჩევლის სახისა და წარდგენილ დოკუმენტში 

არსებული ფოტოსურათის ერთმანეთთან შესაბამისობა.

IV. განახორციელეთ ამომრჩევლის მონაცემების ძებნა ამომრჩეველთა 

ვერიფიკაციის აპარატში: 

ამომრჩევლის მიერ ელექტრონული პირადობის მოწმობის წარდ-

გენის შემთხვევაში ამომრჩეველთა მოწმობა გაატარეთ ვერი-

ფიკაციის აპარატის წამკითხველში.

ვერიფიკაციის აპარატის 

წამკითხველით ამომრჩევლის 

მონაცემების ძებნის ილუსტრაცია

ამომრჩევლის მიერ საქართველოს მოქალაქის პირადობის მოქმ-

ედი არაელექტრონული (ე.წ. ლამინირებული) მოწმობის ან საქარ-

თველოს მოქალაქის პასპორტის წარდგენის შემთხვევაში, ამომ-

რჩევლის მონაცემების ძებნა ვერიფიკაციის აპარატში განახორ-

ციელეთ ღილაკის „ხელით ძებნა“ გამოყენებით და ამომრჩევლის 

პირადი ნომერი შეიყვანეთ შესაბამის საძიებო ველში. 

ხელით ძებნის ფუნქციის გამოყენების შემთხვევაში, დარწმუნდით, 

რომ აპარატის საძიებო ველში შეტანილი ამომრჩევლის პირადი ნო-

მერი შეესაბამება ამომრჩევლის პირადობის დამადასტურებელ დო-

კუმენტში მოცემულ პირად ნომერს და მხოლოდ ამის შემდეგ გამო-

იყენეთ ღილაკი „მოძებნე“.
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ვერიფიკაციის აპარატში ამომრჩევლის მონაცემების ხელით ძებნის ილუსტრაცია



V.  ვერიფიკაციის აპარატის მიერ ამომრ-

ჩევლის მონაცემთა შესაბამისობის 

დადასტურების შემთხვევაში ამომრ-

ჩეველს გაუკეთეთ მარკირება მარჯ-

ვენა ხელის ცერა ან საჩვენებელი თი-

თის ფრჩხილზე, თუ აღნიშნული მოქ-

მედების შესრულება შეუძლებელია - 

მარჯვენა ხელის სხვა თითებზე, ხოლო თუ ესეც შეუძლებელია, იმავე 

წესით მარცხენა ხელზე. 

ვერიფიკაციის აპარატი პირადობის მოწმობაში არსებულ სარეგისტრა-

ციო მონაცემებს ადარებს აპარატში ჩატვირთულ ამომრჩეველთა სი-

აში არსებულ მონაცემებს და შესაბამისობის შემთხვევაში, აპარატს 

ეკრანზე გამოაქვს ამ ამომრჩევლის მონაცემები.

თუ ვერიფიკაციის აპარატის მიერ ამომრჩევლის მონაცემთა შესაბა-

მისობის შემოწმებისას დადასტურდა, რომ წარდგენილ დოკუმენტში 

ამომრჩევლის სარეგისტრაციო მონაცემები (გარდა ფოტოსურათისა) 

შეესაბამება ამომრჩეველთა ვერიფიკაციის აპარატში ჩატვირთულ 

ამომრჩეველთა სიაში არსებულ მონაცემებს, მაგრამ ამომრჩევლის 

სახეს და წარდგენილ პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტში 

არსებულ ფოტოსურათს ერთმანეთთან შეუსაბამოდ მიიჩნევთ, აღნიშ-

ნული შეუსაბამობის დადასტურების თაობაზე მიმართეთ კომისიის 

თავმჯდომარეს და დაელოდეთ მის მითითებებს. თუ კომისიის თავმჯ-

დომარე შეუსაბამობას არ დაადასტურებს, უფლება გაქვთ, კენჭისყ-

რის დღის ჩანაწერთა წიგნში მიუთითოთ თქვენი განსაკუთრებული 

აზრი, რასაც კომისიის მდივანთან ერთად ამოწმებთ ხელმოწერით. 

წარდგენილ პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტში არსებულ 

ფოტოსურათთან ამომრჩევლის სახის შეუსაბამოდ მიჩნევის მიუხე-

დავად, ამომრჩეველი იღებს მონაწილეობას კენჭისყრაში.

სარეგისტრაციო მონაცემების შესა-

ბამისობის დადასტურების შემთხვე-

ვაში, სიაში შეყვანილი ამომრჩევლის 

შესახებ ინფორმაციის ვერიფიკა-

ციის აპარატის ეკრანზე გამოტანის 

ილუსტრაცია 
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იმ ამომრჩევლის ვერიფიკაციის დამადასტურებელ ქვითარზე, რომე-

ლსაც არ აქვს ზედა კიდურები (ფიზიკური მდგომარეობა), ამომრჩევ-

ლის ხელმოწერის ადგილზე გააკეთეთ ჩანაწერი „ფიზიკური მდგომა-

რეობა” და აღნიშნული დაადასტურეთ თქვენი ხელმოწერით.

ამომრჩეველს, რომელსაც არ აქვს ზედა კიდურები („ფიზიკური 

მდგომარეობა“), არ უტარდება მარკირების პროცედურა.

მარკირების პროცედურის გავლაზე უარის შემთხვევაში, ამომრჩე-

ველს არ აქვს კენჭისყრაში მონაწილეობის უფლება.  ამომრჩევე-

ლს  განუმარტეთ  უარის თქმის მიზეზი და სთხოვეთ დატოვოს კენ-

ჭისყრის შენობა. 

VI.  ამომრჩევლის მარკირების პროცედურის დასრულებისთანავე, ვერი-

ფიკაციის აპარატიდან ამობეჭდეთ ამომრჩევლის ვერიფიკაციის 

დამადასტურებელი ქვითარი და სთხოვეთ ამომრჩეველს, ქვითარზე 

მოაწეროს ხელი. ხელმოწერილი ქვითარი მოათავსეთ სარეგისტრა-

ციო მაგიდაზე განთავსებულ გაუმჭვირვალე დალუქულ ყუთში.

ამომრჩევლის ვერიფიკა-

ციის დამადასტურებელი 

ქვითრის ბეჭდვა

ქვითარზე ამომრჩევლის 

მიერ ხელის მოწერა

ქვითრის მოთავსება  

გაუმჭვირვალე დალუქულ 

ყუთში
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თუ აპარატიდან არ ამოიბეჭდება ამომრჩევლის ვერიფიკაციის და-

მადასტურებელი ქვითარი, ან ამოიბეჭდება ტექნიკური წუნით, მი-

მართეთ კომისიის თავმჯდომარეს. ამომრჩეველი, ვერიფიკაციის 

დამადასტურებელი ქვითრის ნაცვლად, ხელს აწერს ამომრჩევ-

ლის ვერიფიკაციის დამადასტურებელ აქტს, რომლის ფორმას 

ავსებს კომისიის მდივანი. ამომრჩევლის მიერ ხელმოწერილი აქ-

ტი მოათავსეთ ვერიფიკაციის დამადასტურებელი ქვითრებისთ-

ვის განკუთვნილ ყუთში. 

თუ ვერიფიკაციის აპარატში ამომრჩევლის შესახებ მონაცემები 

არ მოიძებნა, აცნობეთ კომისიის თავმჯდომარეს. კომისიას აქვს 

შესაძლებლობა, პლანშეტის გამოყენებით მოიძიოს ინფორმაცია 

იმ საარჩევნო უბნის შესახებ, რომელშიც ამომრჩეველია რეგისტ-

რირებული.

VII. ამომრჩევლის რეგისტრაციის პროცედურის დასრულების შემდეგ, 

ამომრჩეველზე გაეცით საარჩევნო ბიულეტენი და სპეციალური 

ჩარჩო-კონვერტი.

VIII. ამომრჩეველს განუმარტეთ საარჩევნო ბიულეტენის შევსების და 

სპეციალური ჩარჩო-კონვერტის გამოყენების წესი:

„ხმის მისაცემად საარჩევნო ბიულეტენში სრულად გააფერადეთ 

თქვენთვის სასურველი მხოლოდ ერთი სუბიექტის წინ არსებული 

წრე (წრის შიდა სივრცე). საარჩევნო ბიულეტენი არ გადაკეცოთ 

და შევსებული ბიულეტენი მოათავსეთ სპეციალურ ჩარჩო- 

კონვერტში არჩევანის ფარულობის მიზნით“.

IX. ამომრჩეველითვის საარჩევნო ბიულეტენის შევსების და სპეციალუ-

რი ჩარჩო-კონვერტის გამოყენების წესის განმარტების შემდეგ, საა-

რჩევნო ბიულეტენი მოათავსეთ სპეციალურ ჩარჩო-კონვერტში ისე, 

რომ სრულად დაიფაროს საარჩევნო სუბიექტების ჩამონათვალი. 

მიუთითეთ ამომრჩეველს სპეციალურ ჩარჩო-კონვერტში მოთავსე-

ბული საარჩევნო ბიულეტენის ზედა მხარეს გააფერადოს საცდელი 

წრე.



სპეციალურ ჩარჩო-კონვერტში 

მოთავსებული საარჩევნო 

ბიულეტენის ზედა მხარეს 

განთავსებული საცდელი წრე 

X. საარჩევნო ბიულეტენზე საცდელი წრის გაფერადების შემდეგ, ამომ-

რჩეველს გადაეცით სპეციალურ ჩარჩო-კონვერტში მოთავსებული 

საარჩევნო ბიულეტენი და განუმარტეთ, რომ საარჩევნო ბიულეტენი, 

სპეციალური ჩარჩო-კონვერტის საშუალებით, ხმის დათვლის სპეცი-

ალურ ელექტრონულ აპარატში მოათავსოს იმგვარად, რომ საა-

რჩევნო ბიულეტენის მხარე, რომელზეც განთავსებულია საცდელი 

წრე, მოექცეს ქვემოთ. ამის შემდეგ, მიუთითეთ გადაინაცვლოს ფარ-

ული ხმის მიცემის კაბინაში.

შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე ამომრჩეველთა არჩევნებში 

დამოუკიდებლად მონაწილეობის ხელშეწყობის მიზნით:

რა უნდა გაითვალისწინოს რეგისტრატორმა ფუნქციის შესრულებისას:

დაიცავით შშმ ამომრჩევლებთან საუბრისა და ქცე-

ვის ეტიკეტი.

მცირემხედველ ამომრჩეველს, მოთხოვნის შესა-

ბამისად, გადაეცით გამადიდებელი ლინზა.

უსინათლო ამომრჩეველს გადაეცით სპეციალურ 

ჩარჩო-ფორმაში მოთავსებული საარჩევნო ბიულე-

ტენი, იმგვარად, რომ საარჩევნო ბიულეტენის 

შესავსებ ჩარჩო-ფორმაში არსებული ყოველი 

წრიული ჭრილი ემთხვეოდეს საარჩევნო სუბიექტე-

ბის წინ არსებულ წრეს. ამომრჩეველს გააფერადე-

ბინეთ საარჩევნო ბიულეტენზე სპეციალურად 

გამოყოფილ ადგილზე არსებული საცდელი წრე. 

განუმარტეთ ამომრჩეველს, რომ ფარული ხმის 

მიცემის კაბინაში საარჩევნო ბიულეტენის შევსე-

ბის შემდეგ, იგი უნდა მოათავსოს სპეციალურ 

ჩარჩო-კონვერტში, რომლის მეშვეობითაც საარ-

ჩევნო ბიულეტენი თავსდება ხმის დათვლის სპეციალურ ელექტ-

რონულ აპარატში.
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თუ კენჭისყრის შენობაში მყოფი პირების მხრიდან ვლინდება შე-

მთხვევები, როგორიცაა: კომისიის წევრის საქმიანობაში ჩარევა; 

ამომრჩევლისთვის პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტის 

გამორთმევა/ჩვენების მოთხოვნა/ფოტოვიდეოგადაღება ან სხვაგ-

ვარი დამუშავება; ვერიფიკაციის აპარატზე გამოტანილი ამომრჩევ-

ლის მონაცემების, ვერიფიკაციის აპარატიდან ამობეჭდილი ამომ-

რჩევლის ვერიფიკაციის დამადასტურებელი ქვითრის ფოტოვიდეოგა-

დაღება ან სხვაგვარი დამუშავება - მოახდინეთ მყისიერი რეაგირება, 

მიუთითეთ დამრღვევს აღკვეთოს კანონსაწინააღმდეგო ქმედება და 

ფაქტთან დაკავშირებით აცნობეთ კომისიის თავმჯდომარეს.
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თუ ვერიფიკაციის აპარატი დააფიქსირებს, რომ კენჭისყრის შენობაში 

ხმის მისაცემად გამოცხადებული ამომრჩეველი შეყვანილია გადა-

სატანი საარჩევნო ყუთის სიაში, შესაბამისი ინფორმაცია გამოდის 

აპარატის ეკრანზე, იმავდროულად აპარატი გამოსცემს ხმოვან სიგ-

ნალს.  ამომრჩეველს აეკრძალება საარჩევნო უბანში კენჭისყრაში 

მონაწილეობა. ამომრჩეველს განუმარტეთ, რომ მოთხოვნის შესაბამი-

სად, ამომრჩევლისთვის გათვალისწინებულია გადასატანი საარჩევნო 

ყუთით ხმის მიცემის სერვისი. 

თუ ვერიფიკაციის აპარატი დააფიქსირებს, რომ კენჭისყრის შენობაში 

ხმის მისაცემად გამოცხადებული ამომრჩეველი შეყვანილია სხვა 

უბნისთვის განკუთვნილ სპეციალურ სიაში, შესაბამისი ინფორმაცია 

გამოდის აპარატის ეკრანზე, იმავდროულად აპარატი გამოსცემს 

ხმოვან სიგნალს. ამომრჩეველს აეკრძალება საარჩევნო უბანში კენ-

ჭისყრაში მონაწილეობა. ამომრჩეველს განუმარტეთ, რომ კენჭისყ-

რაში მონაწილეობის მისაღებად ის უნდა მივიდეს შესაბამის საარ-

ჩევნო უბანში. უბნის ნომერი და მისამართი ამომრჩეველს მიაწოდეთ 

ვერიფიკაციის აპარატის ეკრანზე გამოტანილი ინფორმაციის საფუძ-

ველზე. 

გადასატანი საარჩევნო ყუთის სი-

აში შეყვანილი ამომრჩევლის შესა-

ხებ ინფორმაციის ვერიფიკაციის 

აპარატის ეკრანზე გამოტანის ილუ-

სტრაცია  



თუ ვერიფიკაციის აპარატი დააფიქსირებს, რომ კენჭისყრის შენობაში 

ხმის მისაცემად გამოცხადებული ამომრჩეველი უკვე ვერიფიცირებუ-

ლია ამ საარჩევნო უბანზე, შესაბამისი ინფორმაცია გამოდის აპარა-

ტის ეკრანზე და აპარატი გამოსცემს ხმოვან სიგნალს. ამომრჩეველს 

ეკრძალება განმეორებით კენჭისყრაში მონაწილეობა. ამომრჩეველს 

განუმარტეთ, დატოვოს კენჭისყრის შენობა. 

ამომრჩეველთა ვერიფიკაციის აპარატების/ხმის დათვლის სპე-

ციალური ელექტრონული აპარატების გამოყენების გარეშე ხმის 

მიცემის პროცესის გაგრძელების შემთხვევაში, რეგისტრატორის 

ფუნქციის შესასრულებლად იხელმძღვანელეთ საუბნო საარჩევნო 

კომისიის წევრთა სახელმძღვანელო ინსტრუქციის N2 დანართით. 
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სხვა უბნისთვის განკუთვნილ სპეც-

იალურ სიაში შეყვანილი ამომრჩევ-

ლის შესახებ ინფორმაციის ვერიფი-

კაციის აპარატის ეკრანზე გამოტა-

ნის ილუსტრაცია  

ორმაგი ვერიფიკაციის მცდელობის  

შესახებ ინფორმაციის ვერიფიკა-

ციის აპარატის ეკრანზე გამოტანის 

ილუსტრაცია  

კენჭისყრაში/არჩევნებში მონაწილე ამომრჩეველთა რაოდენობის და-

დგენა ხდება 10:00, 12:00, 15:00, 17:00 საათზე. კენჭისყრაში/არჩევნებში 

მონაწილე ამომრჩეველთა საბოლოო რაოდენობის მონაცემები 

დგინდება კენჭისყრის პროცესის დასრულების შემდეგ (სრულდება 

20:00 საათზე).

კენჭისყრაში/არჩევნებში მონაწილე ამომრჩეველთა 
რაოდენობის (ამომრჩეველთა აქტივობა) დადგენის მიზნით, 
გაითვალისწინეთ შემდეგი:



ზემოაღნიშნული საათების მიხედვით კენჭისყრაში/არჩევნებში 

მონაწილე ამომრჩეველთა რაოდენობის დასადგენად, კომისიის თავ-

მჯდომარის მითითებით, შეიძლება დაგევალოთ ვერიფიკაციის აპარა-

ტიდან ამომრჩეველთა აქტივობის ამსახველი ქვითრის/ანგარიშის ბე-

ჭდვა. აღნიშნულ მონაცემს ემატება ამომრჩეველთა ხელმოწერების 

რაოდენობა გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში (ასეთის არს-

ებობისას). 
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ამომრჩეველთა აქტივობის ამსახველი ქვითრის/ანგარიშის ბეჭდვის 

პროცესის ილუსტრაცია  

{I}

ამომრჩეველთა აქტივობის ბეჭდვის 

მენიუში გადასასვლელად 

რეგისტრატორი აჭერს ეკრანის ზედა 

მარჯვენა კუთხეში არსებულ მენიუს.

{II}

მენიუში რეგისტრატორი აჭერს 

ღილაკს „ამომრჩეველთა 

აქტივობა“.

{III}

რეგისტრატორი აჭერს ღილაკს 

„აქტივობის ქვითრის ბეჭდვა“ და 

შედეგად იბეჭდება 

ამომრჩეველთა აქტივობის 

ამსახველი ქვითარი.



ჩანაწერებისთვის
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ჩანაწერებისთვის
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