
სამახსოვრო გადასატანი საარჩევნო
 ყუთის წამღები კომისიის წევრებისთვის  

განკუთვნილია იმ საარჩევნო უბნისთვის, სადაც კენჭისყრა 
ელექტრონული საშუალებების გამოყენების გარეშე ტარდება

საქართველოს პარლამენტის 2024 წლის 26 ოქტომბრის არჩევნები 
და მუნიციპალიტეტის წარმომადგენლობითი ორგანოს - 

საკრებულოს შუალედური არჩევნები

წინამდებარე რესურსი მომზადებულია 
სსიპ საარჩევნო სისტემების განვითარების, 
რეფორმებისა და სწავლების ცენტრის მიერ. 

სამახსოვრო ინსტრუქცია წარმოადგენს დამხმარე 
რესურსს კომისიის წევრის მიერ ფუნქციის 
შესაბამისად ამომრჩევლისთვის კვალიფიციური 
სერვისის განსახორციელებლად.



გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრის პროცედურა 
იწყება კენჭისყრის დღის 09:00 საათიდან და სრულდება 19:00 საათზე. 
გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრის პროცედურის 
დასრულების შემ დეგ დაუყოვნებლივ ილუქება საარჩევნო ყუთში საარ
ჩევნო ბიულეტენების ჩასაგდები ჭრილი. გადასატანი საარჩევნო ყუთი 
საარჩევნო უბანზე უნდა დაბრუნდეს არაუგვიანეს 20:00 საათისა.

კომისიის თავმჯდომარე, ფუნქციის შესასრულებლად გადმოგცემთ:
 დალუქულ გადასატან საარჩევნო ყუთს; 
 გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიის კომისიისთვის განკუთვნილ ვე

რი სას; 
 ერთერთი რეგისტრატორის მიერ ხელმოწერილ და ბეჭედდას მულ 

საჭირო რაოდენობის, შესაბამისი სახეობის საარჩევნო ბიულე
ტენებს; 

 საჭირო რაოდენობის სპეციალურ კონვერტებს;
 მარკირების შესამოწმებელ ულტრაიისფერ ფარანს;
 მარკირების სითხეს; 
 კალმისტრებს (გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში ამომრჩევლის 

მიერ ხელმოწერის დაფიქსირების მიზნებისთვის);
 ლითონის შემკერს (გამოიყენება იმ შემთხვევაში, თუ ამომრჩეველს 

გაუ ფუჭდა საარჩევნო ბიულეტენი);  
 გადასატანი საარჩევნო ყუთის ჭრილის ლუქს.

კენჭისყრის შენობაში ყოფნის უფლების მქონე პირებს, სურვილისამებრ, 
უფ ლება აქვთ, დააკვირდნენ გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით 
ხმის მიცემის პროცედურას. 

⦁ ამომრჩეველთან მისვლისას სთხოვეთ მას, წარმოგიდგინოთ პირა
დო ბის დამადასტურებელი დოკუმენტი. ამომრჩეველი კენჭისყრაში 
მო ნაწილეობს თუ წარადგენს პირადობის დამადასტურებელ ერთ
ერთ დოკუმენტს: 

✔ საქართველოს მოქალაქის პირადობის ელექტრონულ მოწმობას;
✔ საქართველოს მოქალაქის პირადობის არაელექტრონულ მოწ

მობას (რომლებსაც არ აქვს ინფორმაციის ელექტრონული მა
ტარებელი);

✔ საქართველოს მოქალაქის პასპორტს.
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⦁ მარკირების შესამოწმებელი ხე
ლ საწყოს (ულტრაიისფერი ფა რა
ნი) გა მო ყენებით შეამოწ მეთ ხომ 
არ აღენიშნება ამომ რჩეველს 
ხელზე მარკირება.

გახსოვდეთ!
ამომრჩეველი, რომელსაც არ აქვს ზედა კიდურები („ფიზიკური მდგო
მარეობა“), არ გადის მარკირების შემოწმების პროცედურას.

შემოწმების შედეგების გათვალისწინებით: 
✔ თუ მარკირების შესამოწმებელმა სპეციალურმა ხელსაწყომ გამ

ოავლინა, რომ ამომრჩეველს უკვე აქვს მარკირება, მას ეკრძალება 
კენჭისყრაში მონაწილეობა. ამომრჩეველს განუმარტეთ კენჭის ყრა
ში მონაწილეობაზე უარის თქმის საფუძველი. ფაქტთან დაკავში
რე ბით დაწერეთ ახსნაგანმარტება (ამომრჩევლის გადასატანი 
სა არ ჩევნო ყუთის სიაში რიგითი ნომრის, სახელისა და გვარის მითი
თებით). ხელი მოაწერეთ დოკუმენტს თანმხლებ პირებთან ერთად 
(ასეთის არსებობისას).

✔ თუ ამომრჩეველი წარადგენს ვადაგასულ პირადობის დამა დას
ტურებელ დოკუმენტს, ან ძალადაკარგულ საქართველოს მოქა
ლაქის პირადობის არაელექტრონულ მოწმობას (ძალადაკარგულია  
2011 წლის 27 ივლისის ჩათვლით გაცემული არაელექტრონული მოწ
მობა), მას ეკრძალება კენ ჭისყრაში მონაწილეობა. ამომრჩეველს 
განუმარტეთ კენჭისყრაში მონაწილეობაზე უარის თქმის საფუძველი 
და მიუთითეთ, რომ კენჭის ყრაში მონაწილეობის უფლება მიეცემა, 
თუ წარადგენს მოქმედ პირადობის დამადასტურებელ დოკუმენტს.

✔ თუ ამომრჩეველი აკმაყოფილებს დადგენილ მოთხოვნებს, გადა
დით ამომრჩევლის რეგისტრაციისა და საარჩევნო ბიულეტენის/
ბიულეტენების გაცემის პროცედურაზე.
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ამომრჩევლის რეგისტრაციის და შემდგომ საარჩევნო ბიულეტენის/
ბიულეტენების გაცემის პროცედურა:
⦁ შეამოწმეთ ამომრჩევლის მიერ წარდგენილ დოკუმენტში შეტანილი 

ამომრჩევლის სარეგისტრაციო მონაცემებისა და გადასატანი საარ
ჩევნო ყუთის სიაში არსებული მონაცემების შესაბამისობა. 

⦁ გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში არსებული მონაცემების შე
სა  ბამისობის დადასტურების შემ  თხვევაში, ამომრჩეველს გაუ
კეთეთ მარ კირება მარჯვენა ხე
ლის ცერა ან საჩვენებელი თითის 
ფრჩხილზე (თუ აღნიშნული მოქ 
მედების შესრულება შეუძლე
ბე ლია – მარჯვენა ხელის სხვა 
თი თებზე, ხოლო თუ ესეც შეუძლე
ბელია, იმავე წესით მარცხენა 
ხელზე).

გახსოვდეთ!
ამომრჩეველი, რომელსაც არ აქვს ზედა კიდურები („ფიზიკური მდგო
მარეობა“), არ გადის მარკირების პროცედურას. ამასთან, მარკირება არ 
გამოიყენება პენიტენციურ დაწესებულებებში, საავადმყოფოებსა და 
სხვა სტაციონარულ სამკურნალო დაწესებულებებში (ავადმყოფების 
მიმართ).

⦁ მარკირების პროცედურის განხორციელების შემდეგ ხელი მოაწე
რეთ გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიის სათანადო გრაფაში და 
მიუთითეთ ამომრჩეველს სიაში ხელმოწერით დაადასტუროს საარ
ჩევნო ბიულეტენის/ბიულეტენების მიღება.

გახსოვდეთ!
თუ კენჭისყრის პროცესში გამოვლინდა, რომ  ამომრჩეველმა გადა
სატანი საარჩევნო ყუთის სიაში ხელი მოაწერა სხვა ამომრჩევლის გვა
რის გასწვრივ არსებულ გრაფაში, ასეთ შემთხვევაში ამომრჩეველმა, 
რომლის გვარის გასწვრივ ფიქსირდება ხელმოწერა, ხელი უნდა 
მოა წეროს იმავე გრაფაში. ფაქტთან დაკავშირებით დაწერეთ ახსნა
გან მარტება (ამომრჩევლის გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში 
რიგითი ნომრის, სახელისა და გვარის მითითებით). ხელი მოაწერეთ 
დოკუმენტს თანმხლებ პირებთან ერთად (ასეთის არსებობისას).
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⦁ ამომრჩევლის რეგისტრაციის პროცედურის დასრულების შემდეგ, 
ამომ რჩეველს განუმარტეთ საარჩევნო ბიულეტენის შევსების და 
სპეცია ლური კონვერტის გამოყენების წესი. 

„ხმის მისაცემად საარჩევნო ბიულეტენში შემოხაზეთ 
თქვენთვის სასურველი მხოლოდ ერთი სუბიექტის წინ 
არსებული რიგითი ნომერი. საარჩევნო ბიულეტენი  გადაკეცეთ 
ისე, რომ არ ჩანდეს, ვის მიეცით ხმა.“  

⦁ საარჩევნო ბიულეტენის შევსების წესის განმარტების შემდეგ, ამომ
რჩეველს გადაეცით შესაბამისი სახეობის საარჩევნო ბიულეტენები 
და სპეციალურ კონვერტი, მიუთითეთ ფარულობის პრინციპის დაც
ვით შეავსოს საარჩევნო ბიულეტენი (ბიულეტენები).

გახსოვდეთ!
თუ გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში შეყვანილი ამომრჩეველი 
მონაწილეობს მხოლოდ საქართველოს პარლამენტის არჩევნე ბში, 
მასზე გაიცემა მხოლოდ საქართველოს პარლამენტის არჩევნების
თვის განკუთვნილი საარჩევნო ბიულეტენი. 

თუ ამომრჩეველს არ შეუძლია საარჩევნო ბიულეტენის (ბიულეტე
ნების) დამოუ კი დებ ლად შევსება, მას უფლება აქვს, დასახმარებლად 
მიიწვიოს ნების მიერი პირი, გარდა საარჩევნო კომისიის წევრისა, 
კანდიდატისა, საარჩევნო სუბიექტის წარმომადგენლისა, პრესისა 
და მასობრივი ინფორმაციის სხვა საშუალებების წარმომადგენლისა 
და დამკვირ ვებლისა. 

თუ ამომრჩეველს გაუფუჭდა საარჩევნო ბიულეტენი (ბიულეტენები) 
ან სპეციალუ რი კონვერტი, ამომრჩეველს შეუცვალეთ გაფუჭებული 
საარჩევნო ბიულეტენი (ბიულეტენები)/სპეციალური კონვერტი ახ 
ლით. ამომრჩევლის თან დასწრებით, გაფუჭებული საარჩევნო ბიუ
ლეტენი დაკეცეთ იმგვა რად, რომ შეუძ ლებელი იყოს საარჩევნო 
სუბიექტების დანახვა, გადა კეცილი საარჩევნო ბიულეტენი დაა
მაგრეთ ლითონის შემკერით, ჩამოაჭრით კუთხე, დაა წერეთ „გა
ფუჭე ბულია“ და მოაწერეთ ხელი. გადასატანი საარჩევნო ყუ თის 
საარჩევნო უბანზე დაბრუნების შემ დეგ გაფუჭებული საარჩევნო 
ბიულეტენები ცალკე შესანახად გა დაეცემა საუბნო საარჩევნო 
კომისიის თავმჯდომარეს. 
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⦁ გახსენით გადასატანი საარჩევნო ყუთის ჭრილი და მიუთითეთ 
ამომ რჩეველს,  სპეციალური კონვერტში მოთავსებული საარჩევნო 
ბიულეტენი ჩაუშვას მასში.  

გახსოვდეთ!
თუ გადასატანი საარჩევნო ყუთის ლუქის მთლიანობა დაირღვა, 
გადასატანი საარჩევნო ყუთის წამღებმა კომისიის წევრებმა დაუ
ყოვნებლივ უნდა აცნო ბოთ კომისიის თავმჯდომარეს, შეადგინოთ 
ახსნაგანმარტება მი ზეზის მითითებით და ხელი მოაწეროთ თან
მხლებ პირებთან ერთად.

⦁ გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრის პროცედუ
რის დასრულებისთანავე დალუქეთ გადასატანი საარჩევნო ყუთის 
ჭრილი იმგვარად, რომ შეუძლებელი იყოს ლუქის დაზიანების გა
რეშე მისი გახსნა.

⦁ კენჭისყრის შენობაში დაბრუნების შემდეგ საუბნო საარჩევნო კო
მისიის მდივანს გადაეცით:

✔ გამოუყენებელი საარჩევნო ბიულეტენები (ასეთის არსებო
ბისას);

✔ გაფუჭებული საარჩევნო ბიულეტენები (ასეთის არსებობისას);
✔ გამოუყენებელი სპეციალური კონვერტები (ასეთის არსე ბო

ბისას);
✔ გადასატანი საარჩევნო ყუთის სია.

კომისიის მდივანი შეამოწმებს გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში 
არსებული ხელ მოწერების, გამოუყენებელი ან/და გაფუჭებული საარ
ჩევნო ბიუ ლეტენების რაოდენობის სისწორეს. უზუსტობის აღმოჩენის 
შემთხვე ვაში უნდა დაწე როთ ახსნაგანმარტება მიზეზის მითითებით. 
ახსნაგანმარტებაში ასახუ ლი მონაცემები, გაითვალისწინება კენჭის
ყრაში/არჩევნებში მონაწილე ამომრჩეველთა რაოდენობის დადგენისა 
და კენჭისყრის შედეგების შემა ჯამებელი ოქმის შედგენის მიზნების
თვის.
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