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MSK-nin 16 avqust 2024-cli il tarixli 35/2024 sayli garari ils tasdiq edilmisdir.

Komakgi darslik 2024-cu il oktyabrin 26-da kecirilacak Girciistan parla-
mentina novbati seckilar ticlin IHHS Secki Sistemlarinin inkisafi, islahatlari
va Talim Markazi tarafindan hazirlanib. O, sasvermanin elektron vasitalarla
aparildigi secki mantagalari lgiin nazards tutulub.

Resurs Gurclstanin lzvi ganunu “Gurcustanin Secki Macallasi” va MSK-nin 6
fevral 2023-cii il tarixli 7/2023 sayli garari ila “Elektron vasitalardan istifada
etmakla sasvermanin kecirilmasi gqaydalari va sartlarinin muayyan edilmasi”
asasinda hazirlanib.

Mantaqa secki komissiyasinin salahiyyatlari va faaliyyati ila bagli ganunver-
iciliyin tanzimlamalari ila tam tanis olmaq Ulc¢iin Giirciistanin Uzvi Qanununa
“Gurclstanin Secki Macallasi” va MSK-nin muvafig huqugi aktlarina baxin.

inkliiziv secki miihitinin tasviq edilmasi ticiin, Secki Sistemlari lizra Beynalxalg Fond-
unun (IFES) Giirclistan niimayandaliyinin dastayi ils MSK-nin 16 avqust 2024-cii il tar-
ixli 35/2024 sayli garari ila tasdiq edilmis Mantaga Secki Komissiyasinin lizvlari tiglin
darslik talimati Azarbaycan dilina tarcima edilib.

MSK-nin garari ila tasdiq edilmis darslik talimatin matni ils tarcima edilmis nasr ar-
asinda farq yarandiqda, gurcu dilinda tartib edilmis nasra ustunlik verilir



26 oktyabr 2024-cu ilda
Gurcustan vatandaslari Gurclstan parlamentini se¢acakla.
Mantaga Secki Komissiyasi demokratik seckilarin vacibliyini nazars alaraq,
ganunculug, siyasi neytralliq ve pesakarliq prinsiplarini rahbar tutur, faaliyyatini
yuksak etik davranis standartlari ila hayata kecirir va elabir sarait yaradir, harada ki,

- secicinin iradasinin sarbast ifadasi va se¢im sirri qorunur
- barabar va alcatan secki xidmatlari tamin edilir

musahidacilarin va secki subyektlarinin numayandalarinin ganuni huquglarindan
istifadasina taminat verilir

Yeni yaradilmis mantaqga secki komissiyasinin faaliyyati va Uzvlarinin salahiyyat muddati sasverma
glinlina gadar 30-cu giindan (26 sentyabr) baslayir va miivafiq daira secki komissiyasi tarafindan
sasvermanin naticalarinin yekun protokolu tartib edildikdan darhal sonra basa catir.

Mantaga secki komissiyasinin lzvii onu tayin etmis/se¢mis subyektin niimayandasi deyildir.
Mantaga secki komissiyasinin lzviina seckigabagi tasvigat aparmaq va tasvigatda istirak etmak
gadagandir, gararlarin gabul edilmasina tasir gostarmak magsadila secki komissiyasinin lizviina
tasir etmak va ya onun faaliyyatina miidaxils etmak gqadagandir va ganunla cazalandirilir.
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Mantaga secki komissiyasi sasverms
gununadak olan muddatda secicilara hansi
xidmatlari gostarir

Secicilarin sasvermads istirakini tamin etmak magsadils, mantaqga secki komissiyasi faaliyyata baslayan
kimi secicilara muvafiq xidmat gostarir.

Secicilarin vahid siyahisinda malumatlarin yoxlanilmasi xidmatinin
hayata kecirilmasi lcliin mantaga sec¢ki komissiyasi tamin edir

® secicilarin vahid siyahisinin ictimailasdirilmasini
® secici kartlarinin paylanilmasini

I Secicilarin vahid siyahisinin ictimailasdirilmasi

Mantaga secki komissiyasina sasverma giiniina gadar 30-cu giindan (26 sentyabr) MSK tarafindan
tosdiq edilmis segicilarin vahid siyahisinin ictimai malumat lglin mévcud varianti (divar siyahisi -
secicilarin fotosakili va saxsi nomralari olmadan) taqdim edilacak. Mantaqge secki komissiyasi geyd
olunan siyahini va onunla bagli sikayatin verilmasi gaydasini darhal mantaga secki komissiyasinin
binasinda goriinan yera asir, bununla da segicilarin, miisahidagi taskilatlarin va seckida geyda alinmis
partiyalarin (secki subyektlari) niimayandalarinin informasiyani alde etmalarini tamin edir.

Mantaqga secki komissiyasina sasverma giiniina an geci iki glin (oktyabrin 24-i) galmis yekun, ds-
giglasdirilmis siyahinin ictimai malumat ticiin mévcud varianti verilir. ilkin versiyasi cixarilir va komis-
siya siyahinin daqgiqlasdirilmis versiyasini eyni yerda asir.

I Secici kartlarinin paylanilmasi

Mantaga secki komissiyasi segici siyahisindaki malumatlarin yoxlanilmasini asanlasdirmaq maqsadila
sasverma giiniina qadar an tezi 30-cu giin (26 sentyabr) va an geci 20-ci giin (6 oktyabr) segicilara iin-
vanlarina malumat kartlari paylayir, burada secicilarin vahid siyahisinda aks olunmus segicinin saxsi
malumatlari va qeyri-daqiqlik askar oldugda siyahiya dayisiklik talab edilmasi qaydasi gostarilib.

Secici kartinda dasinan secki qutusu ila sasverma xidmatinin talab edilmasi qaydasi haqqinda da
malumatlar var.

Mantaqa secki komissiyasi secicilarin yekun siyahisina asasan secicilarin malumatlandirilmasi magsadi
ila novbati marhalads asagidakilar gostarilmakls kartlar paylayir: sasvermanin tarixi va vaxti; sasver-
ma binasinin Unvani, martabasi va otaq nomralari; secki mantagasinin nomrasi; secici siyahisindaki
secicinin nomrasi va digar saxsi malumatlar. Kartlar sasverma giiniina gadar an geci ikinci glinii (24
oktyabr) paylanilir. Secici kartinin alinmamasi sasvermadsa istirak hiiququnun mahdudlasdirilmasi
uclin asas deyil. Segici kartlar mantaqga secki komissiyasinin sadrinin hazirladigi grafike uygun olaraq,
paylanmaya masul olan qrupda/qruplarda mantaqga secki komissiyasinin/xiisusi qrupun azi 2 tizviinin
istiraki ila paylanilir.
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Mantaqga secki komissiyasi secicilarin vahid siyahisina dayisikliklarin
daxil edilma xidmatini tasviq etmak tiglin tamin edir

® orizalarin gabulu va cavablandirilmasi lgiin daira se¢ki komissiyasina gondarilmasini
® siyahiya dayisiklik edilmasi barada gabul olunan gararin ictimailasdirmasini

Secicinin, musahidagi taskilatin va seckida geyds alinmis partiyanin segicinin vahid siyahisinda qey-
ri-daqiqglik askar edildikds, secki giiniine gadar 18-ci glindan (8 oktyabr) gec olmayarag, miivafiq day-
isikliklari daxil etma talabi ils ariza ila birbasa daira se¢ki komissiyasina miraciat etmak ve ya mantaqa
secki komissiyasinin xidmatindan istifads etmak hiiququ vardir.

Mantaga secki komissiyasi daxil olmus arizalari (alave edilmis sanadlar - moévcud oldugu halda) darhal
cavablandirilmasi lglin daira sec¢ki komissiyasina tahvil verir.

Daira secki komissiyasinin secicilarin vahid siyahisinda dayisiklik daxil edilmasi haqqinda farmani
mantaqga secki komissiyasina gondarilir va o, ictimailasdirmak magsadi ila hamin farmani komissiyanin
binasinda goriinan yera asir.

Mantaqga sec¢ki komissiyasi dasinan secki qutusu ila sasverma xidmatini
hayata kecirilmasi li¢lin tamin edir

® orizalar asasinda secicilarin dasinan secki qutusu siyahisina daxil edilmasini
® dasinan secki qutusunun siyahisina daxil edilmasi barada gabul olunan gararin icti-
mailasdirilmasi

Saglamliq vaziyyatina gora secki mantagasina geda bilmayan va ya secki mantagasinin arazisindas ye-
rlasir, lakin ¢atin gedilan yerda olan segicinin dasinan segki qutusu ils sasverma xidmatindan istifada
etmak huququ vardir.

Dasinan secki qutusu ila sasverma xidmatindan istifada etmak talabi ils secici sasverma gunina gadar
11-ci giindan (15 oktyabr) gec olmayaraq saat 18:00-a qadar yazili ariza va ya telefonla sifahi arizs for-
masinda mantaqga secki komissiyasina muraciat etmalidir.

Yazili muracistin geyds alinmasi uclin arizada secicinin adi, soyadi, saxsi nomrasi va dasinan secki
qutusunun catdirilmasini xahis etdiyi invan gostarilmalidir, mantaqa secki komissiyasinin katibi zaruri
hallarda arizagiya malumati daqiqlasdirir.

Mantaga secki komissiyasinin katibi telefonla sifahi muracistin geyda alinmasi uglin secicinin adini,
soyadini, saxsi nomrasini, telefon bildirisinin alinmasinin daqiq vaxtini, telefon nomrasini va secicinin
dasinan secki qutusunun catdirilmasini talab etdiyi unvani geydiyyat jurnalinda gostarmalidir.
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ogar secici dasinan secki qutusunu adresatin secki mantagasinin arazisinin sarhadlarina daxil ol-
madigl lnvana aparilmasini talab edir, komissiyanin katibi arizani qeyds alarkan seciciya onun
secki mantaqgasinin dasinan secki qutusunun siyahisina daxil edilmayacayini izah edir.

Mantaga secki komissiyasinin katibi segicinin yazili arizasini/telefonla sifahi arizasini qgeydiyyat jur-
nalinda geyd edir va onun alindigini imza ils tasdiq edir.

Qeyda alinmis arizalar asasinda secicilarin dasinan secki qutusunun siyahisina daxil edilmasi tgun
mantaga secki komissiyasi miivafiq daira secki komissiyasi ila alaga saxlamaqla (zaruri hallarda) segi-
cinin secki mantagasinin vahid siyahisinda geyda alinmasi faktini yoxlayir.

Mantaqga secki komissiyasinin katibi yoxlamanin naticalarini nazara alarag, mantaqga sec¢ki komissiyas-

inin binasinda ictimailasdirmak t¢un asir:

® dasinan secki qutusu siyahisina daxil edilacak secicilar hagqinda malumatlar (saxsi nomralar ol-
madan, vahid siyahida secicinin sira nomrasi gostarilmakla);

® dasinan secki qutusu siyahisina daxil edilmakdan imtina edilmis secicilar hagqinda malumat.

Komissiyanin binasinda ictimailasdirilmis secicilarin vahid siyahisinda muvafiq secicinin malumat-
lari boyunca “faktiki vaziyyat” qrafasinda movcud olan “dasinan qutu” geydini komissiyanin katibi va
komissiyanin sadri imza ils (senadin sonunda imza l¢lin nazards tutulmus yerds) tasdiglayirlar.

Mantaga secki komissiyasinin uzvlari, secki subyektlarinin nimayandalari va miisahidagilar
dasinan secki qutularinin siyahisina daxil edilasi secicilarin muracistinin asasliligini yoxlamaq va
secki giiniina gadar an geci 10-cu giin (16 oktyabr) hamin secicilarin siyahiya daxil edilmasinin
magsadauygunlugu masalasini mantaga secki komissiyasi garsisinda galdirmaga huquglari var.
Mantaqa sec¢ki komissiyasi an azi 9 tzvun istiraki ils masalani mizakire etmak salahiyyatina malik-
dir, garar iclasda istirak edanlarin ¢coxlugu ila gabul edilir.

Saglamliq vaziyyatina gora mantaqga secki komissiyasi tarafindan dasinan secki qutusu siyahisina daxil
edilasi secicilarin sayi secki mantaqgasi lzra segicilarin vahid siyahisinda olan segicilarin 3 faizindan
cox olmamalidir. Gostarilan sayl dolduruldugdan sonra mantaga secki komissiyasinin sadri daxil ol-
mus arizalari daira secki komissiyasina gondarmalidir, komissiya secicilarin dasinan secki qutularinin
siyahisina daxil edilmasinin magsadauygunlugu barada garar gabul edir. Mantaga secki komissiyasi
alda edilmis naticalar haqqinda malumatin ictimailasdirilmasini tamin edir.

Daira secki komissiyasi dasinan secki qutusu siyahisinin yekun, daqiglasdirilmis cap variantini (di-

var siyahisi) mantaga secki komissiyasina tahvil verir. Qeyd olunan siyahida segicilarin malumatlari

gostarilibdir, hansilar ki:

v mantaga secki komissiyasi tarafindan dasinan secki qutusu siyahisina daxil edilmisdir;

v daira secki komissiyasi tarafindan magsadauygunlug masalasina baxilmasi naticasinda dasinan
secki qutusu siyahisina daxil edilmisdir;

v daira secki komissiyasi tarafindan tasdiq edilmis secicilarin xususi siyahisindan dasinan secki
qutusu siyahisina kegirilibdirlar.
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Mantaga secki komissiyasi dasinan sec¢ki qutusunun siyahisinin yekun, dagiqglasdirilmis versiyasini
komissiyanin binasinda goriinan yera asir. Bundan alava, komissiyanin katibi va komissiyanin sadri 6z
imzalari ils (sanadin sonunda imza iigiin nazarda tutulmus yerds) secicilarin vahid siyahisinda/xisusi
siyahida secicinin malumatlari boyunca movcud olan “dasinan qutusu” qeydini tasdiqlayirlar.

Mantaga secki komissiyasi takarli kiirsidan istifads edan secicilarin
sasvermadas istirakinin tasviqi xidmatinin hayata kegirilmasi tgtin tamin
edir

® uysgunlasdinlmis secki mantagasinin xususi siyahiya daxil edilmasini talab etmak ils
bagli secicilardan arizalarin gabulu va cavablandirilmasi tg¢un dairs secki komissiyasina
gondarilmasini

® xisusi siyahiya daxil edilmasi haqqginda gabul olunan gararin ictimailasdirilmasini

Takarli kuirsiidan istifada edan segici uygunlasdirilmis secki mantagasinin secicilarinin xususi siyahisi-
na daxil olmaq Uglin birbasa daira sec¢ki komissiyasina miiraciat etmak va ya mantaga secki komissi-
yasinin xidmatindan istifada etmak huququna malikdir.

Segici sasverma giiniina gadar 11-ci (15 oktyabr) giindan gec olmayaraq saat 18:00-a dak yazili ariza va
ya telefonla sifahi arize formasi ils mantaqga secki komissiyasina miraciat etmalidir.

Yazili arizanin geyda alinmasi uclin arizada segicinin adi, soyadi, $axsi nomrasi va segicinin seckilarda
istirak etmak tiglin miraciat etdiyi uygunlasdirilmis mantaganin nomrasi gostarilmalidir. Mantaqga secki
komissiyasinin katibi zaruri hallarda malumati arizagiya dagiqlasdirir.

Telefonla sifahi arizani geyda alinmasi lgiin mantaga secki komissiyasinin katibi segicinin adini,
soyadini, saxsi nomrasini, telefon bildirisinin alinmasinin daqiq vaxtini, telefon nomrasini va secicinin
seckilarda istirak etmak lglin muraciat etdiyi uygunlasdirilmis mantaganin nomrasini geydiyyat jur-
nalinda gostarmalidir.

Mantaqga secki komissiyasinin katibi secicinin yazili arizasini/telefonla sifahi arizasini qeydiyyat jur-
nalinda geyd edir va onun alindigini imza ils tasdiglayir.

Mantaga secki komissiyasinin katibi uygunlasdirilmis secki mantagasinin xususi siyahisina daxil
edilmasi ugun komissiyaya ariza vermis segicilar hagqinda malumati darhal komissiyanin binasinda
ictimailasdirmak Ug¢iin asir. Bundan alavs, komissiya daxil olmus arizalari (alave edilmis sanadlarls
birlikds - movcud oldugu halda) cavablandirmaq iiciin darhal dairs secki komissiyasina tahvil verir.

Mantaqga secki komissiyasinin uzvlari, secki subyektlarinin niimayandalari ve misahidagilar segi-
cinin uygunlasdirilmis secki mantagasinda sas vermakla bagli muraciatinin asasliligini yoxlamaq
va bu segicilarin mivafiq xtisusi siyahiya daxil edilmasinin magsadauygunlugu barada daira secki
komissiyasi garsisinda masala qaldirmaq hiiququna malikdirlar.
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Daira secki komissiyasi segicinin uygunlasdirilmis secki mantagasinin xlsusi siyahisina daxil edilmasi
barada garari sasverma giiniina gadar 10-cu giindan (16 oktyabr) gec olmayaraq mantaqga secki komis-
siyasina bildirir. Komissiyanin binasinda ictimailasdirilmis secicilarin vahid siyahisinda muvafiq seci-
cinin malumatlari boyunca “faktiki vaziyyat” grafasinda movcud olan “takarli kiirsiidan istifade edan”
geydini komissiyanin katibi va komissiyanin sadri imza ils (sanadin sonunda imza li¢lin nazards tutul-
mus yerda) tasdiglayirlar.

Biliyin oziiniiqiymatlandirmasi iiciin suallar

1. Mantaga secki komissiyasi secicilarin vahid siyahisinda malumatlarin yoxlanilmasi xidmatinin
hayata kecirilmasini neca tamin edir?

2. Mantaga secki komissiyasi hansi prosedura riayat etmakls secicini dasinan sec¢ki qutusu siyahisina
daxil edir?

3. Dasinan secki qutusu ila sasvermanin talab edilmasiils bagli verilan yazili arizada hansi malumatlar
olmalidir va secicinin telefonla sifahi arizasini gabul edarkan komissiyanin katibi hansi malumat-
lar geyd etmalidir?

4. Dasinan secki qutusu vasitasila sas vermak lgun segicilarin arizalari secki mantaqgasi uUzra vahid
secici siyahisinda olan segicilarin 3 faizindan ¢ox olarsa, mantaga secki komissiyasi neca harakat
etmalidir?

5. Mantaqga secki komissiyasi takarli kiirstidan istifada edan secicilarin sasvermada istirakinin tasviqi
xidmatinin hayata kecirilmasini neca tamin edir?
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Mantaga secki komissiyasl sasverma gununa
neca hazirlasir

I Mantaqa secki komissiyasinin iizvlari arasinda funksiyalarin boliisdiiriilmasi

Mantaga sec¢ki komissiyasinin sadri secicilarin sasverma prosesinda istirakini tamin etmak, habels
dasinan secki qutusu ila sasverma xidmatini hayata kecirmak maqgsadi ila sasverma gliniina gadar an
geci 7-ci (oktyabrin 19-u) giinii komissiya tizvleri arasinda asagidaki funksiyalari bolisdiirir:

® secici axinin tanzimlayicisi;

® secicilarin geydiyyatgisi;

® dasinan segki qutusunu goturan.

Komissiyanin rahbar saxslari (komissiyanin sadri, komissiya sadrinin miavini, komissiyanin katibi)
komissiya Uzvlari arasinda funksiyalarin bolusdurilmasi prosesinda istirak etmirlar.

Mantaqa secki komissiyasinin sadri komissiya uzvlari arasinda funksiyalari marhalali sakilda bolusdurur.
ilk névbada, partiyalar tarafindan tayin edilmis tizvler arasindan dasinan secki qutusunu gotiiran komis-
siya Uzvlari, novbati marhalada dairs seski komissiyasi tarafindan secilmis tzvlari arasindan secicilarin
geydiyyatcisi funksiyasini yerina yetiran komissiyanin tizvlari (segicilarin geydiyyatcilarinin sayi komis-
siyaya tahvil verilmis secicilarin verifikasiya aparatlarinin sayina uygun olmalidir) va nahayst, funksi-
yasiz galan komissiya uizvlari arasindan segici axinin tanzimlayicisi funksiyasini yerina yetiran komissi-
yanin tizvi miayyan edilir.

Dasinan secki qutusunu goturan komissiyanin lzvlarinin miuayyan edilmasi prosesi:

® Secki mantagasinda bir dasinan secki qutusundan istifada edildikds, komissiyanin sadri pugkatma
yolu ila dasinan secki qutusunu gotiiran komissiyanin iki lzvuni segir.

® Secki mantagasinda birdan ¢ox dasinan secki qutusundan istifads edildikds, komissiyanin sadri
puskatma yolu ila N21 dasinan secki qutusunu goturan komissiyanin 2 tzvlnu, sonra isa N22 va
N23 (agar varsa) dasinan secki qutusunu gotiiran komissiyanin bir tizviinii secir, hansilar ki, xiisusi
grupun 2-2 tizvu ila birlikds secicilara muvafiq xidmati hayata kegiracaklar.

Qeydiyyata alinmis segicilarin sayr 800-dan ¢ox olan va hamin mantaganin sarhadlari sonuncu
umumi seckilar tg¢un yaradilmis iki va ya daha ¢ox secki mantagasinin sarhadlarini birlasdirdiyi
secki mantagasinda birdan ¢ox dasinan secki qutusundan istifads edils bilsr.

Secicilarin geydiyyatcisi funksiyasini yerina yetiran komissiya uzvlarinin miayyan edilmasi prosesi:

® Daira secki komissiyasi tarafindan secilmis mantaga secki komissiyasi lzvlarinin sayl muayyan
edilmali olan secicilarin geydiyyatcisi komissiyasinin lizvlarinin sayindan ¢ox olarsa, komissiyanin
sadri secicilarin geydiyyatcilarini piskatma yolu ils miayyan edir.

® Daira secki komissiyasi tarafindan secilmis mantaga secki komissiyasi lzvlarinin sayl miayyan
edilmali olan segicilarin geydiyyatcisi komissiyasinin lzvlarinin sayina barabar va ya ondan az
olarsa, komissiyanin sadri secicilarin geydiyyatcisi funksiyasini piiskatmada, avtomatik olaraq
daira secki komissiyasi tarafindan secilmis mantaga secki komissiyasinin uzvlarina havals edir.
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Axinin tanzimlayicisi funksiyasini yerina yetiran komissiya lizviiniin miayyan edilmasi prosesi:

® Komissiyanin birdan ¢ox uizvi funksiyasiz qalarsa, komissiya sadri puskatma yolu ils lizvlar arasin-
da axinin tanzimlayicisi funksiyasini boltsdurar.

® Komissiyanin yalniz bir izvu funksiyasiz qalarsa, komissiyanin sadri puskatmasiz, avtomatik olaraq
axinin tanzimlayicisi funksiyasini komissiya tizviina havals edir.

Plskatma yolu ils komissiya Uzvlari arasinda muvafiq funksiyalarin bolusdurulmasi prosesi:

® Komissiyanin sadri pliskatmada istirak edan komissiya lizvlarinin sayini nazars alaraq eyni varaglar
hazirlayir. Piskatmada istirak edan komissiyanin har bir lizviiniin adi va soyadini har varaqda eyni
yazl vasitasi ila qeyd edir.

® Komissiyanin sadri bitiin puskatma varaqini 6z imzasi ila tasdiqlayir, matni oxumaq mumkiin ol-
mayacaq sakilda gatlayir va stolun lizarina qoyur;

® Komissiyanin sadri puskatma varaqlarini bir-bir gotiriur ve muvafiq funksiyani yerina yetiran
komissiyanin lizviinii/lzvlarini agiglayir.

Plskatma mantaqga secki komissiyasi uzvlarinin istiraki ila kegirilir, onlarin galmamasi pliskatmanin
kecirilmasina va puskatmada istiraka manea yaratmir.

Plskatma basa ¢atdigdan sonra mantaga secki komissiyasinin katibi funksiyalarin bolusdirilmasinin
naticalarini 6zuinda aks etdiran akt tartib edir. Akti mantaqga secki komissiyasinin sadri va katibi imza-
layir. Komissiyanin katibi sasverma gunu aktda gostarilan malumatlari secki giinliniin geydlar kitabina
daxil edir.

Dasinan secki qutusunu goturan komissiya Uzvi funksiyasini yerina yetirmakdan imtina edan
komissiya Uzvu axinin tanzimlayicisi komissiya tzvinun funksiyasini bolusdiran piskatmada isti-
rak etmak hiququnu itirir.

Sasvermsa binasinin taskili

Mantaga secki komissiyasi sasverma gini secicilara sasverma xidmatinin hayata kegirilmasi tgun
daira secki komissiyasindan gabul edilmis secki sanadlar, inventar ve miivafiq sayda elektron aparatlar
ila sasverma binasini sasvermadan an geci bir giin (25 oktyabr) qalmis taskil edir.

Sasverma binasinda:

[0 Gizli sasverma kabinalari ela qurulmalidir ki, secici tarafindan sasverma bulleteni
doldurmasinin gizliliyi tamin edilsin. Kabinanin agiq tarafi/girisi binanin divarina
taraf olmalidir. Kabinada secki biilleteni doldurulmasi tglin xtisusi marker olmalidir.
Uygunlasdirilmis mantagada takarli kirsiidan istifade edan secicilar liglin uygun-' &

lasdirilmis gizli sasverma kabinasi da qurulur.

[0 Secicilarin geydiyyatgilari uglin ayrilmis masalarin Uzarinda segicilarin verifikasiya
aparatlari yerlasdirilmali va aparatlarin internet olmadan bir-birina qosulmasi tgin
(sinxronizasiya) daxili sobaka taskil edilmalidir. ——

[0 Secicilarin geydiyyatgilarinin masalarinda verifikasiya aparatlarindan cap edilmis ll |
secicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gabzlari saxlamaq ugun qeyri-saffaf qutular )
da yerlasdirilmalidir. o

[0 9sas secki qutulari (onlarda xiisusi elektron sas sayma aparatlari qurasdirilmadan/
mohiirlanmadan) goriinan yerds yerlasdirilmalidir ki, secici onlara yubanmadan cata
bilsin. 9sas secki qutularinin yaninda secicinin sasverma prosedurunu bitirdikdan
sonra xususi ¢arcive zarfi qoyacagi yer ayrilmalidir.
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Sasverma binasinda secicilarin verifikasiyasi va saslarin sayilmasi lizra aparatlarinin texniki yigilmasini
(aparatlar isa salinmadan) ali secki komissiyasinin niimayandasi - elektron aparatlarin texniki miitax-
assisi tamin edir. GOstarilan prosesa nazarsti mantaga secki komissiyasinin sadri hayata kecirir (Elek-
tron aparatlarin yigilmasi haqginda malumat digiin bu talimatin N1 alavasina baxin).

Tasas secki qutusu va elektron sas

. ~ saymaimasini
Gizli sasverma-kabinasi *\

Xususi carcive zarflarinin

Fﬁg’ yerlasdirilmasi liglin masa-,
Aparatin sinxronizasiyasi Nz . ¢ - |

liclin daxili sabakea |

Secicinin verifikasiya = | Verifikasiya gabzlarifin ( ‘ =
aparati ygrlaﬁ@’l/llyfsgg’/up/qutu

>

///

( g
=

Sasverma binasinin goriinan yerinda asagidakilar asiimalidir:

[0 secicilarin vahid siyahisinin ictimai malumata aid olan versiyasi;

secicilarin xiisusi siyahisinin ictimai malumata aid olan versiyasi (mévcud oldugda);

dasinan secki qutulari siyahisinin ictimai malumata aid olan versiyasi (movcud oldugda);

seckilardas istirak edan partiyalarin taqdim etdiyi partiya siyahilari;

secki billetenina daxil edilmis va artiq seckilarda istirak etmayan secki subyekti haqqinda ariza

(movcud olduqda, arizi ham sasvermsa binasinda, ham da gizli sasverma kabinalarinda asilir);

MSK tarafindan muayyan edilmis secki biilleteninin doldurulma gaydasi;

0 secki bulleteninin batil sayilmasi Ucgln asaslari muayyan edan “Gurcistanin Secki Macallasi”
Girciistanin Uzvi Qanunundan gixaris;

[0 mantaga sec¢ki komissiyasinin sasvermanin naticalarinin nlimayisi protokolu.

O
O
O
O

O

Hamginin, mantaqga secki komissiyasina, sasverma glinu miuvafiq funksiyalari yerina yetirmak Ugiin

daira secki komissiyasindan asagidakilari verilacak:

[0 secki biilletenlari (50-50 adad qablasdirilmis);

O xUsusi ¢arciva zarflari;

[0 metal barkidicilar (dasinan secki qutusu ila sasverma prosesinda istifads olunur. Secici biilleteni
yerlasdirdikdan sonra xususi ¢argiva-zarf metal barkidici ila barkidilir. Bu Usulla zarf dasinan secki
qutusuna qoyulur);

[0 secki bulleteninin doldurulmasi ti¢un xtsusi markerlar;

O isaralanma mayelari;

[0 isaralanmani yoxlamaq lglin xiisusi alat (ultrabandvsayi lampa);

[0 zaif goran secicilar tiglin boyuducu linza;

0 gorma gabiliyyatindan mahrum olan secicilar uglin xususi ¢argiva formasi;

[0 secicinin verifikasiyasini tasdiq edan aktlar (secicinin verifikasiyasini tasdiq edan gabzi verifikasiya
aparatindan cap edilmadikda va ya texniki xata ile cap edildikda istifada olunur);

[0 asas/dasinan secki qutularinin maohdrlari;

0 segicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gabzlarinin yerlasdirilmasi t¢un nazards tutulmus gey-

ri-saffaf qutularin mohurlari;
0 dasinan seg¢ki qutusunun yariginin mohird;
[0 aparatlarda yaddas kartinin yerlasdirilmasi lclin xtisusi yerin mohirlari;
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[0 secicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gabzlarin yerlasdirilmasi ug¢un nazards tutulmus qgeyri-saf-
faf qutularin yariginin mohurd;

[0 asas secki qutularinin yariginin mohiirlari (sasverma prosesinin xiisusi elektron sas sayma aparat-
larinin olmadan davam etdirilmasi zamani istifada olunur);

[0 sasverma giinun qeydlar kitabcasi;

[0 mantaga sec¢ki komissiyasinin xtsusi mohurin mohirlanmis paketi ve mirakkab Ulcln yas-
tig (mohiirdan istifade olunur: komissiya iizvlari arasinda funksiyalarin bollsdiiriilmasi tciin
kegirilacak puskatma varaglarini tasdiq etmak Uglin; mantaga secki komissiyasinin sasvermanin
naticalarinin yekun protokolunu/diizalis protokolunu va verilacak suratlari tasdiq etmak ugln;
sasverma giiniiniin geydlar kitabinin va geydiyyat jurnalinin baglanmasini tasdiq etmak iiciin);

[0 dasinan secki qutulari siyahisinin (mévcud oldugda) komissiyaya aid olan versiyasi;

[0 komissiyaya aid olan secicilarin vahid siyahisinin, secicilarin xiisusi siyahisinin (movcud olduqda)
versiyalarinin mohirlanmis baglamalari (sasverma prosesi verifikasiya aparatlari olmadan davam
etdirildikda istifada olunur);

[J sasverma basa ¢atdiqdan sonra secki sanadlarinin/inventarlarin gablasdirilmasi tiglin zarflar/poli-
etilen torbalar;

[1 surati ¢cakan aparat (sasvermanin naticalarinin icmal protokolunun/diizalis protokolunun va digar
zaruri sanadlarin fotosuratlarini ¢ixarmaq tciin);

[0 planset (sasverma giinii miivafiq malumatlarin, o climladan sasvermanin naticalari hagqinda ilkin
malumatlarin va yekun protokolun suratinin elektron formada MSK-ya Gtiirlilmasi ligiin istifads edilir).

Daira secki komissiyasindan elektron aparatlarin, secki sanadlarinin va inventarlarin gabuluna masul
soxs mantaga secki komissiyasinin sadridir. Qabul-taslim prosesi aktla (iki niisxada) tartib edilir va
bunu mantaqga secki komissiyasinin katibi geydiyyat jurnalinda qgeyd edir.

Mantaga secki komissiyasinin sadri sasverma binasinin taskili basa ¢atdigdan sonra tahvil-taslim
aktl asasinda secki elektron aparatlarini, secki sanadlarini va inventari muhafiza polisina tahvil
verir.

Biliyin oziiniigiymatlandirmasi iigiin suallar

1. Mantaga secki komissiyasi Uzvlari arasinda sasverma ginu yerina yetirilacak funksiyalar hansi ar-
dicilligla va hansi gaydada bolusdurulur?

2. Mantaga secki komissiyasinin sadri secicilarin geydiyyatcisi  funksiyasini hansi qaydada
bolusdiiracak, agar mantaqga secki komissiyasinin daira secki komissiyasi tarafindan secilmis tzv-
larinin say1:

v miayyan edilacak secicilarin geydiyyatcisi komissiyasinin tzvlarinin sayindan ¢oxdursa?
v muayyan edilacak secicilarin geydiyyat¢isi komissiyasinin lzvlarinin sayindan artiq deyilsa?

3. Mantaqga sec¢ki komissiyasinin sadri dasinan sec¢ki qutusunu gotiiran komissiya tizvlarinin miayyan
edilmasi l¢un na vaxt puskatma kegirir?

4. Secki mantagasinda birdan ¢ox dasinan sec¢ki qutusundan istifads edildikds, mantaqga secki komis-
siyasinin sadri dasinan secki qutularini gotiiran komissiya tizvlarinin miayyan edilmasi licin hansi
gaydada puskatma kegirir?

5. Secki mantaqgasi na vaxt va neca taskil olunur?

6. Daira secki komissiyasi sasverma gunu muvafig funksiyalari yerina yetirmak ucun hansi secki
sanadlarini/inventarini mantaga secki komissiyasina tahvil verir?

7. Sasverma binasinda secicilarin verifikasiyasi va saslarin sayilmasi ti¢lin xususi elektron aparatlarin
texniki yigilmasina (aparatlari ise salmadan) kim cavabdehdir?
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Mantaga secki komissiyasinin
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sasverma prosesini baslamaq uciin neca hazirlasir

Mantagsa sec¢ki komissiyasinin sadri, secki mantaqgasi agilmazdan avval muhafiza polisindan tsh-
vil-taslim akti asasinda sasverma otaginda saxlanilan elektron aparatlarini, secki sanadlarini va in-

ventarlari gabul edir.

Secki mantagasi acildigdan sonra sasverma prosesi baslamazdan avval mantags secki komissiyasi

muvafiq prosedurlari ardicil olaraq hayata kegirir:

~ ”
- ; ~ [ ] [ )
/N 2 a
Saat 06:45 Secki mantagasinda olmaq
Secki mantagasinin agilmasi hiiququ olan saxslarin geydiyyati

Qeydlar kitabinin agilmasi

\ 4

Kamiyyat malumatlarinin elani: Secici verifikasiya aparatlarinda
secki billetenlarinin va xlsusi verifikasiya prosesinin agilmasi
cargiva zarflarinin sayi, siyahilardaki

secicilarin sayi

¥ \ 4

Sasverma prosesinin xususi Secki sanadlarinin va inventarlarin
sas sayma aparatlarinda komissiya uizvlarina funksiyalarina
acilmasi uygun olaraq verilmasi

—
—
==

\ 4

Komissiya lizvlari arasinda
funksiyalarin boliisdiriilmasi
naticalarinin geydlar kitabinda
aks etdirilmasi

=

\ 4

Secki qutularinin
mohirlanmasi, xiisusi
sas sayma aparatlarinin
qurasdirilmasi

Saat 8:00
Sasvermanin baslanmasi
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I Secki mantaqasinin agilisi
Secki mantagasi saat 06:45-da agilir. Mantaqga secki komissiyasinin uzvlari secki mantagasina vaxtinda
galmaya borcludurlar. Komissiya an azi 9 Uzvi istirak edarss, sasverma Uciin hazirliq prosedurlarina
baslamaq salahiyyatina malikdir.

Mantaqga secki komissiyasinin tzvlarinin sayr doqquz nafardan az olduqda, bu barads malumat
darhal Daira Secki Komissiyasina verilir. Mantaga secki komissiyasi yuxari secki komissiyasinin
gararina asasan harakat edir.

Mantaga secki komissiyasinin katibi geydlar kitabini agir va birinci sahifaya secki mantagasi agilan
zaman secki binasinda olan komissiyanin biitiin tizvlarinin adlarini va soyadlarini (onlari segan/tayin
edan subyektlari gdstarmakla) daxil edir. Komissiya izvlari geydlar kitabinda geydiyyata alindiglarini
imzalamagla tasdiq edirlar.

Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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Sasverma gunu arzinda komissiyanin butun uzvu xususi forma ila tachiz edilmali, saxsiyyatini va sta-
tusunu gostaran dos nisani taxmalidirlar.

Sasverma binasinda olmaq hiiququ olan saxslarin sasverma binasina buraxilmasi va
onlarin hiiquqi vaziyyati
Secki mantaqgasi acgildigdan darhal sonra sasverma binasinda mantaqga secki komissiyasinin tzv-
larindan basqga asagidakilar ola bilar:
v MSK va miivafiq daira secki komissiyasinin tizvlari/nlimayandalari;
v Qeydiyyatdan ke¢mis yerli miisahida taskilatlarinin miisahidacilari (bir taskilatin eyni vaxtda secki
mantagasinda birdan ¢ox olmayan misahidagisinin olma hiiququ vardir);
v Secki subyektlarinin niimayandalari (bir secki subyektinin eyni vaxtda secki mantagasinda birdan
cox olmayan niimayandasinin olmai hiiququ vardir).

Musahidacinin, se¢ki subyektinin nimayandasinin, habels kutlavi informasiya vasitalarinin nu-
mayandasinin sasverma guni istanilan vaxt taqdim edan taskilatin qeyds alinmis basga ni-
mayandasi ila avaz edilmasi hiiququ vardir.




03 Mantaqga secki komissiyasi sasverma glinii sasverma
prosesini baslamagq ticiin neca hazirlasir 18

Sasverma binasinda olmaq huququ olan saxslar sasverma gunu sasverma binasinda yalniz saxsiyyat
vasiqasi ila birlikda etibarli olan saxsiyyatini va statusunu gostaran dos nisani ila olmalidirlar.

Musahida taskilatlarinin misahidagilari, akkredits olunmus matbuat va digar kitlavi informasiya va-

sitalarinin nimayandalari asagidaki hallarda sasverma binasina buraxilirlar, agar:

v/ dos nisanda statusa butiin saviyyali secki komissiyasina buraxilmasi gostarilibdir;

v dos nisanda statusa muvafiq dairs secki komissiyasina va secki dairasinin arazisindaki butun secki
mantagalarina buraxilmasi gostarilibdir.

Secki subyektlarinin nimayandalarinin dos nisanindaki statusu muvafig mantaqga secki komissiyasina
gabul olundugunu gostardikds, sasverma binasina buraxilir.

Komissiyanin katibi dos nisaninin verilma tarixini va Uzarinda gostarilan statusu yoxlayir. Yoxlamanin
naticalarini nazars alaraq, komissiyanin katibi secki mantagasinda olmaq hiiququ olan saxslarin adini
va soyadini geydlar kitabinin birinci sshifasinds, zaruri hallarda 2-ci va 10-cu sahifalards (onlari tag-
dim edan taskilat/secki subyektlarini gostarmakla) geyd edir. Qeyd olunan saxslar geydlar kitabinda
geydiyyata alindiglarini imzalamagqla tasdiq edirlar.

Secki mantagasina buraxilma sartlarine amal edilmadikds, komissiyanin katibi hamin saxsa seck
mantaqgasini tark etmasini bildirir.

Dés nisanlarin nimunalari
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Secki ginu musahidaci va secki subyektinin numayandasi Gurclustan Secki Macallasinin 41-ci maddasi

ila muayyan edilmis salahiyyatlarls istifads edir, o ciimladan sasverma prosesina miidaxils etmamakla

asagidaki hiiquga malikdirlar:

® sasverms gunu istanilan vaxt sasverma binasinda olmag, secki mantagasinin arazisinds mahdud-
lug olmadan harakat etmak va istanilan yerdan sasvermanin biitin marhalalarini sarbast musa-
hide etmak;

® secicidan alinda neca secki biilleteni va xiisusi ¢argiva zarfin oldugunu gostarmasini xahis etmak;

dasinan secki qutusu vasitasila sasverma prosesini misahida etmak;

® secki bllleteninin gorinmasini tamin edan saraitds segicilarin saslarinin hesablanmasini musa-
hide etmak;

® mantaga secki komissiyasi tarsfindan sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun tartib
edilmasini musahida etmak.

Mantaga secki komissiyasi sasverma binasinda olmaq hliququ olan saxslarin 0z salahiyyatlarini
maneasiz hayata kecirmalari ligin muvafiq sarait yaratmaga borcludur.

Musahidaci, secki subyektinin nimayandasi, matbuat va digar kutlavi informasiya vasitalarinin nu-

mayandasi “Glrclistanin Secki Macallasi” Giirciistanin Uzvi Qanunu ila miiayyan edilmis talablara amal

etmaya borcludurlar. Onlarin hiiququ yoxdur:

® moantaga secki komissiyasinin faaliyyatina mudaxila etmak;

® secicilarin iradasini azad ifads etmasina tasir gostarmak;

® har hansi secki subyektinin ramz va isarasini dasimag, secicilari har hansi secki subyektinin lehina
va ya aleyhina tasviq etmak.

Mantaga secki komissiyasinin iizvlari arasinda boliisdiiriilmiis funksiyalar haqqinda
malumatlarin qeydlar kitabinda aks etdirilmasi

Secicilarin sasverma prosesinda istirakini tamin etmak uc¢lin mantaga secki komissiyasinin lzvlari

sasverma glinu asagidaki funksiyalari yerina yetirirlar:

® Secicilarin axininin tanzimlayicisi;

® Secicilarin geydiyyatgisi;

® Secki qutusunun va xususi elektron sas sayma aparatinin nazaratgisi;

® Dasinasli secki qutusunu gotiran.

Mantaqa secki komissiyasi sadrinin muavini secki qutusuna va xususi elektron sas sayma aparatina
nazarat edan komissiyanin tizvii funksiyasini yerina yetirir (funksiya komissiyanin digar lizviina da
havals edils bilar).

Komissiyanin katibi funksiyalarin bolusdurilmasi uglin sasverma giintina gadar kegirilmis pliskat-
manin naticalarina dair aktda 6z aksini tapmis komissiya uzvlari arasinda funksiyalarin bolglisiniin
naticalarini geydlar kitabinin 3-cu sahifasina daxil edir.
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Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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Komissiya uzviuna havals edilmis funksiya yalniz mantags sec¢ki komissiyasi sadrinin icazasi ila
muvaqgati olaraq basqga uzva verila bilar. Komissiyanin katibi geydlar kitabinin 5-ci sahifasinda vaxt
gostarmakla funksiyanin otlirilmasini qeyd edir. Komissiya lizvi funksiyanin oturilmasi faktini imzasi
ila tasdiq edir.

Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin nimunasi
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Risklarin garsisinin alinmasi:

v Secicilarin geydiyyatcisi komissiyasinin lzvu sasverma gini galmadikda, mantaga secki komissi-
yasinin sadri bu funksiyani yerina yetirmak ticlin komissiyanin digar lizviina tapsirir. Zaruri hallarda
o, bu funksiyani axinin tanzimlayicisi funksiyasi havals edilmis komissiya Uzvina havals etmak
salahiyyatina malikdir. Bels halda mantaga secki komissiyasinin sadri segicilarin axinini tanzim-
layicisi komissiya tizviiniin funksiyasini 0zu yerina yetiracak. Qeydiyyatci funksiyasini komissiyanin
digar uzvina havals etmak mumkin olmadiqda, komissiyanin sadri secicilarin geydiyyatcisinin
sayini azaldir.

v/ Dasinan secki qutusunu gotliran komissiyanin tzvi sasverma glinina galmadikda va ya dasinan
secki qutusunu gotiran komissiyanin Uzvi ona havals edilmis funksiyani yerina yetirmakdan imti-
na etdikds, bu halda mantaga secki komissiyasinin sadri dasinan secki qutusunu gotiiran komissi-
yas uzvinun funksiyasini komissiyanin digar tizviina havals edir.

v/ Segcicilarin axinini tanzimlayicisi komissiya lizvi sasverma ginina galmadikds, bu halda mantaga

secki komissiyasinin sadri funksiyani yerina yetirmak tg¢un komissiyanin digar uzviina havals edir.

Bu mimkiin olmadigda, komissiyanin sadri segicilarin axinini tanzimlayicisi komissiya tizvi funksi-

yasini 0zu hayata kegirir.
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Secki mantagasina gec galan komissiya uzvuna funksiyanin havals edilmasi masalasini mantaqga secki
komissiyasinin sadri hall edir.

I Kamiyyat malumatlarinin elani

Mantaga secki komissiyasinin tzvlari arasinda funksiyalarin boliisdiirilmasinin naticalari qeydlar
kitabina daxil edildikdan sonra komissiyanin sadri komissiyanin xtisusi mohtri ila mohirlanmis paketi
acir. Komissiyanin katibi geydlar kitabinin 9-cu sahifasinda komissiyanin xiisusi mohurtnin nomrasini
gostarir. Komissiyanin sadri gabul edilmis secki bulletenlarin va xiisusi ¢argiva zarflarin sayini, habels
secicilarin sayini vahid siyahi, xiisusi siyahi ve dasinan secki qutusunun siyahisi (agar varsa) iizra elan
edir.

Komissiyanin katibi xlisusi ¢arciva zarflarinin sayi istisna olmagqla, geyd olunan malumatlari sasver-
manin naticalarinin nimayisi protokoluna va geydlar kitabina daxil edir.

Xususi siyahida secicilarin sayl sasverma basa ¢atdigdan sonra sasvermanin naticalarinin niimayisi
protokoluna va qeydlar kitabina daxil edilir.

Secici verifikasiya aparatlarinda verifikasiya prosesinin agilmasi

Komissiya uzvlarinin va sasverma binasinda olmaq huququ olan saxslarin istiraki ils mantaqga secki
komissiyasinin sadri:

v secicilarin verifikasiya aparatlarinda yiklanmis programi aktivlasdirir;

v fardi kod/paroldan istifada edarak aparatlarda verifikasiya prosesini agir;

v aktivlasdirilmis aparatlar arasinda alaganin (sinxronizasiya) movcudlugunu yoxlayir

Aparatlarda verifikasiya prosesinin acgilis marhalalarinin tasviri N1 sxemda taqdim olunur

Aparatlarda verifikasiya prosesini acdigdan sonra:

v ilkin hesabat avtomatik olaraq aparatlardan cap olunur va bununla da heg bir secicinin aparat-
lar vasitasils verifikasiya olmamasi tasdiglanir (gabizlari mantagas secki komissiyasinin katibi sax-
layir);

v mantaga secki komissiyasi sadrinin tapsirigina asasan segici qeydiyyatcilarindan biri verifikasiya
aparatindan secicilarin siyahisini cap edir (komissiyanin katibi siyahini niimayis protokolu ils bir-
likda secki binasinda goriinan yers asir).

Mantaga secki komissiyasinin sadr miavini prosesa paralel olaraq elektron vasitalardan istifada
etmakla kecirilan sasvermanin auditinin tasdiqi formasinda muvafiq geydlar aparir.
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Sxem N1. Aparatlarda verifikasiya prosesinin agilis marhalalarinin tasviri
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Komissiya sadri dliymani basmagla aparatlara yuklanmis
programi aktivlasdirir.

{11}

Program aparata yiiklanmaya baslayir va bu bir ne¢a
saniya davam edir.

{111}

Komissiya sadri verifikasiya prosesini agmaq lclin aparatlara
fardi kod/parol daxil edir.

Aparatlar arasinda sinxronizasiya olmasi nisanlarin yasil
rangi ila tasdiglanir. Ragam simvolu qosulmus aparatlarin
sayini gostarir.

{Iv}

“Verifikasiyani a¢” diilymasini basmaqla komissiya sadri
aparatlarda verifikasiya prosesini acir.

Acilisi tasdiglamak lglin komissiyanin sadri fardi kodu/
parolu takrar daxil edir.

{V}

Verifikasiya prosesi agilan kimi ilkin hesabat avtomatik
olaraq aparatlardan cap olunur.

{vi}

Komissiyanin sadri “yaxs1” diymasini basmagla sasverma
prosesinin acilmasini tasdiq edir.
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Sxem N2. Secicilarin siyahisinin aparatdan ¢ap olma prosesinin tasviri
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Secki qutularinin mohiirlanmasi va xiisusi sas sayma aparatlarinda sasverma prose-
sinin agilmasi

Sasverma binasinda olmaq hliququ olan saxslarin istiraki ils mantaga secki komissiyasinin sadri:

v asas/dasinan secki qutularini yoxlayir va secki qutularinin bos oldugunu tasdiq etdikdan sonra
asas secki qutularinda xususi elektron sas sayma aparatlarini qurasdirir;

v asas/dasinan secki qutularini fardi nomrasi olan mohiirlarla méhirlayir (asas secki qutulari els
mohurlanir ki, mohuri zadalamadan onlarin tuzarinda qurasdirilmis xisusi sas sayma aparatlarini
¢ixarmagq, secki qutularinda secki billetenlari al ils yerlasdirmak va/va ya ¢ixarmaq mimkin ol-
masin);

v mohurlandikdan sonra xiisusi acardan istifads edarak, xiisusi sas sayma aparatlarinda yiklanmis
programi aktivlasdirir;

v fardi kod/paroldan istifada edarak aparatlarda sasverma prosesini agir.

Aparatlarda sasverma prosesi agildigdan sonra avtomatik olaraq aparatlardan “sifir ¢ixaris” ¢ap olunur
ki, bu da heg bir secicinin aparatlarla sas vermadiyini siibut edir (komissiyanin sadri va komissiyanin
katibi cap edilmis gabzlari imzalayir, onlari komissiyanin katibi saxlayir).
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Sxem N3. Xiisusi sas sayma aparatlarinda sasverme prosesinin a¢ilmasi
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vo aparatlardan “sifir ¢ixarislarin” ¢apr prosesinin tasviri
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Komissiya sadri aparatlarin govdasindaki yariga xiisusi
acar qoyaraq aparatlara yuklanmis programi aktivlasdirir.

{11}

Program aparatlarda yuklanmaya baslayir, bir ne¢a
saniya davam edir.

{111}

Komissiya sadri sasverma prosesini agmagq li¢iin
aparatlarin ekraninda “Sadr” dilymasini secir.
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{Iv}

Komissiya sadri aparatlara fardi kod/parol daxil edir.
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‘« \ Sasverma acilan kimi aparatlardan avtomatik olaraq
“sifir ¢ixaris” ¢ap olunur.
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Mantaqa secki komissiyasinin sadri “sifir ¢cixaris” cap etdikdan sonra, saslarin sayma aparatlari namalum
numunali sec¢ki bulletenini gabul edib-etmasini yoxlamaq Ugun xususi strix-kod va fardi QR-kodu ol-
mayan secki bulleteni formatinda olan kagizi saslarin sayma aparatlarina yerlasdirir.

Komissiyanin katibi secki qutularinin fardi mohurlarinin nomralarini va mohurlanmanin daqiq vaxtini
geydlar kitabinin 4-cii sahifasinda geyd edir. Hoamin sahifada komissiyanin sadri va komissiyanin katibi
bos secki qutularinin mohirlanmasini va heg bir secicinin xiisusi sas sayma aparatlari vasitasila sas
vermamasi barada malumati 0z imzalari ils tasdiq edirlar.

Qeydlar kitabini miivafiq sahifasinin niimunasi
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Mantaqga sec¢ki komissiyasinin sadr miiavini prosesla paralel olaraq auditin tasdigi formasinda miivafiq
geydlar aparir.

Secki sanadlarinin va secki materiallarinin mantaqa secki komissiyasinin

tizvlarina verilmasi
Mantaqga secki komissiyasinin sadri sasverma prosesinda yerina yetirilacak funksiyalara uygun olaraq
secki sanadlarini va materiallarini komissiya tizvlarina tahvil verir.
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Axinin tanzimlayicisi komissiya Uzviina isaralanmani yoxlamaq ucun ultrabanovsayi lampa, secici gey-
diyyatcisi komissiyasinin har bir tizviina isa verilir:

v

v

AN

50 secki biilleteni (geydiyyat¢l gablasdirmada olan secki biilletenlarinin sayinin diizgiinliyiini
yoxlayir va komissiyanin sadri ila birlikds gabul va tahvil-taslim aktini imzalamagla tasdiq edir);
secki billeteni doldurulmasi iigiin xiisusi marker (seciciya secki billeteninin doldurulmasi qay-
dasininizah edilmasi prosesinda secici tarafindan secki billetenindaki yoxlama dairasini ranglamak
tigiin);

sasvermsa lglin nazarda tutulmus xisusi ¢argiva zarflari;

isaralanma mayesi;

yazi galami (verifikasiya aparatindan ¢ap edilmis secicinin verifikasiya gabzina secici tarafinden
imzasini tasdiq etmasi liclin);

secicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gabzlarinin yerlasdirilmasi Uclin nazards tutulmus gey-
ri-saffaf qutu (qutunu tahvil vermazdan avval komissiyanin sadri geyd olunan qutunun iizarina
fardi nomrali mohiirla mohirlayir, komissiyanin katibi iss mohurlarin fardi nomralarini, qutular
verilmis geydiyyatcilarin malumatlarini (adi, soyadi) geydlar kitabina daxil edir. Qutularin alin-
masini miivafiq gqeydiyyatci imzasi ils tasdiq edir).

Qeydlar kitabini miivafiq sahifasinin niimunasi
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Biliyin oziiniiqiymatlandirmasi iigiin suallar

Secki mantaqgasi saat ne¢ads agilir?

Sasverma glinu geydlar kitabinin aparilmasina kim cavabdehdir?

Secki mantagasinda olmaq huququ olan saxslari sadalayin, onlar secki mantagasina buraxilmaq
ucin hansi talablars cavab vermsalidirlar?

Sasverma giinu sasverma binasinda olmaq hliququ olan saxslarin hansi hiiquglari var va nays
hiquglar yoxdur?

Secki qutusunun va xususi elektron sas sayma aparatinin nazaratcisi funksiyasini kim hayata
kegirir?

Mantaga secki komissiyasinin katibi secki qutulari mohurlandikdan sonra sasverma giiniinin gey-
dlar kitabina hansi malumatlari daxil edir?

Secicilarin verifikasiyasi va saslarin sayilmasi lclin xtisusi elektron aparatlarin aktivlasdirilmasina
kim cavabdehdir va hansi prosedurlara riayat etmakls davam edir:

v verifikasiya aparatlarinda secicinin verifikasiya prosesini agilisi?

v xUsusi elektron sas sayma aparatlarinda sasverma prosesinin agilisi?

Secicilari verifikasiya aparatlarindan ¢ap edilmis ilkin hesabat hansi malumatlari tasdiq edir?
Xususi elektron sas sayma aparatlarindan cap edilmis “sifir ¢ixaris” hansi malumati tasdiq edir?
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04

Mantaga secki komissiyasl sasverma prosesinda
seciclya neca xidmat gostarir

Mantaqga secki komissiyasinin bitiin tzvlari sasverma gunu har bir
seciciya kvalifikasiyali xidmat gostarmays cavabdehdirlar, buda
asagidakini nazards tutur

funksiyalarin hartarafli icrasi

secicilarla etik linsiyyat

segicilara sasverma prosedurunun izahi

segicinin sasverma prosesinda maneasiz istirakinin tasviqi

secicilarin sasverma gizliliyinin gorunmasi

I Sasvermsa prosesi
Sasverma sasvermsa giinii (26 oktyabr) saat 08:00-dan 20:00-dak kegirilir. Sasverma proseduru miiayyan
edilmis ardicilliga riayat etmakls hayata kegirilir.

1. Sasverma otagina daxil olarkan segici axinin tanzimlayicisinin yaninda igaralanma prosedurundan
kegir.
4 Axinin tanzimlayicisi komissiyasinin tzvu:
v sasverma binasina daxil olan segicilarin axinini tanzimlayir;
v secicidan saxsiyyati tasdiq edan sanadi (Glirciistan
vatandasinin elektron saxsiyyat vasigasi, Gurcustan
vatandasinin geyri-elektron saxsiyyat vasigasi va ya

B Giirciistan vatandasinin pasportu) taqdim etmayi xahis edir;

h v ultrabanovsayi lampa il segicinin alinda isaranin olub-
olmamasini yoxlayir.

Yoxlamanin naticalarini nazars alaraq:

v isaralanmanin yoxlanilmasi t¢lin xtsusi alat secicida artiq isaralanmanin oldugunu askar edarss,
onun sasvermada istiraki gadagan edilir. Axinin tanzimlayicisi secicinin sasverma otagina daxil
olmagdan imtina etmasini izah edir va segici hagqinda malumati geydlar kitabina daxil edilmasi
ucin komissiyanin katibina bildirir.

v 9gar secici sasvermads istirak talablarina cavab verirss, axinin tanzimlayicisi segicini ikidan ¢ox
secici olmayan har hansi bir geydiyyatgi komissiyasinin masasina yaxinlasmasini istigamatlandirir.

II. Secicilarin geydiyyatcisi komissiyasinin iizvii segiciya verifikasiya aparatindan istifada etmakla

qeydiyyat va sonra secki biilletenini verilmasi xidmatini gostarir.

Qeydiyyatci tarafindan secicilarin geydiyyati prosesina asagidaki komponentlar daxildir:

v verifikasiya aparatinda segicinin malumatlarinin axtarisi ve aparatda yuklanmis secicilarin si-
yahisindaki movcud olan malumatlarin uygunlugunun tasdiglanmasi;

v/ segicinin isaralanmasi;

v verifikasiya aparatindan segicinin verifikasiyasini tasdiq edan gabzin ¢api ve gabzda secicinin
imzasl.
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Secicinin qeydiyyati prosedurunun tasviri. Qeydiyyatcl segicidan saxsiyyatini tasdiq edan sanadi tag-
dim etmayi xahis edir. Qeydiyyatcl saxsiyyati tasdiq edan sanadin etibarliliq miiddatini, Gurcustan
vatandasinin elektron olmayan saxsiyyat vasigasi oldugda isa sanadin verilma tarixini yoxlayir.

Secici miiddati bitmis saxsiyyat vasigasini va ya Girclistan vatandasinin etibarsiz hesab edilan gey-
ri-elektron gersaxsiyyat vasigasini taqdim etdikda (27 iyul 2011-ci il tarixinadak verilmis geyri-el-
ektron saxsiyyat vasiqasi etibarsizdir) ona sasvermadas istirak etmak gadagan olunur. Qeydiyyatcl
segiciya sasvermada istirakdan imtinanin sababini izah edir va onun saxsiyyati tasdiq edan etibarli
sanad taqdim etdiyi halda sasvermada istirakina icazs verilacayini bildirir.

Senadin etibarlilig miiddatini yoxladigdan sonar geydiyyatci taqdim edilmis sanadda segicinin simasi
ila fotosakil arasindaki uygunlugu yoxlayir.

Qeydiyyatcl secicinin taqdim etdiyi Girclistan vatandasinin electron saxsiyyat vasigasini verifikasi-
ya aparatinin oxuyucusuna vyerlasdirir. Secici Gurcustan vatandasinin pasportunu va ya Glrclstan
vatandasinin geyri-elektron saxsiyyat vasigasini taqdim edarss, qeydiyyat¢l secicinin malumatlarini
aparatda al ila yoxlayir.

Verifikasiya aparatinin oxuyucusu ila segici
mealumatlarinin axtarisinin tasviri

Verifikasiya aparatinda segicinin malumatlarinin al ila axtarisinin tasviri
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Verifikasiya aparati saxsiyyat vasiqasindaki geydiyyat malumatlarini aparatda yuklanmis secicilarin si-
yahisinda movcud olan malumatlarla mugayisa edir va uygunluq olduqda, aparat secicinin malumat-
larini ekranda gostarir.
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ogar verifikasiya aparati tarafindan secici malumatlarinin uygunlugu yoxlanilarkan, taqdim edilmis
sanaddaki (sakildan basga) secicinin geydiyyati malumatlarinin segicinin verifikasiya aparatina
yuklanmis secicilarin siyahisindaki malumatlara uygundursa, lakin geydiyyatci secicinin Uzlnu va
tagdim edilmis sanaddaki fotosaklin bir-biri ils uygun galmadiyi askar edarsa, 0 mantaga secki
komissiyasinin sadrina miraciat edir, hansi ki, asagida gostarilan prosedura amal etdikdan sonra
seciciya sasvermada istirak etmak hiiququ verir.

9gar komissiyanin sadri uygunsuzlugu tasdiq edarsa, komissiyanin katibi geydlar kitabinda geydlar
aparir va orada uygunsuzlug faktini, secicinin adi va soyadini, onun segicilar siyahisindaki sira
nomrasini qeyd edir. Qeyd komissiyanin sadrinin va komissiyanin katibinin imzalari ils tasdiq edilir.

9gar komissiyanin sadri uygunsuzlugu tasdiq etmadikds, geydiyyatcl 0z xususi rayini qgeydlar
kitabina daxil etmak hiququna malikdir.

Gostarilan hallarda komissiyanin katibi segicinin taqdim etdiyi sanadin surstini 6z imzasi ils
tasdiglayarak geydlar kitabina slave edir.

Verifikasiya aparati tarafindan secici malumatlarinin
uygunlugu tasdiq olunarsa, qeydiyyatcl segicinin sag
alinin bas barmaginin va ya sahadat barmaginin dir-
naginda (gostarilan harakat miimkiin olmadiqda - sag
alin digar barmaglarinda, agar bu da miimkiin deyilsa
eyni sakilda sol tarafda) isarslandirma edir.

saralanma prosedurundan ke¢gmakdan imtina edildikds, secicinin sasvermads istirak etmak hiiququ
yoxdur va geydiyyatcl ona secki mantaqgasini tark etmayi izah edir.

Secicinin isaralanmasi prosedurundan sonra qeydiyyatci verifikasiya aparatindan secicinin verifikasi-
yasini tasdiq edan qabzi cap edir, hansini ki, secici imzalayir. Qeydiyyatcl qabzi geydiyyat masasinin
uzarindaki geyri-saffaf mohirlanmis qutuya qoyur.
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Secicinin verifikasiyasini tasdiq Qobzds segici tarafindan atilan ~ Qabzin qeyri-soffaf
edan qabzin ¢api imza mohlrlanmis qutuya
goyulmasi

Secicinin verifikasiya qabzi verifikasiya aparatindan cap edilmadikda va ya texniki xata ila ¢ap olun-
duqda segici verifikasiya gabzinin avazina segicinin verifikasiyasini tasdiq edan akti imzalayir, onun
formasi komissiyanin katibi doldurur. Qeydiyyatc¢i secicinin imzaladigi akti verifikasiyani tasdiq edan
gabzlari Gglin nazarda tutulmus qutuya qoyur. Komissiyanin katibi muvafiq segicinin saxsiyyatini tasdiq
edan sanadin suratini geydlar kitabina alavs edir.

Verifikasiya aparatinda secici haqqinda malumat tapilmadiqda, komissiya imkan daxilinda seciciya
geydiyyatda oldugu secki mantagasi hagqinda malumat tapmaga komak edir.

Secicilarin qeydiyyati prosesinda risklarin qarsisinin ainmasi.

{I}  Verifikasiya aparati sasverma binasinda sas vermak ti¢lin galan segicinin dasinan secki qutularinin
siyahisina daxil edildiyini miiayyan etdikda aparatin ekraninda miivafig malumat gostarilir, eyni
zamanda aparat sas signali verir. Segicinin secki mantagasinda sas vermasi qadagan edilacak.
Qeydiyyatcl seciciya izahat edir ki, miraciate uygun olaraq segici t¢lin dasinan secki qutusu ila
sasverma xidmati gostarilir.
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{11} Verifikasiya aparati sasverma binasinda sas vermak uclin galan secicinin basqa secki mantaga-
si Uzra xususi siyahiya daxil edildiyini askar etdikda, aparatin ekraninda mivafig malumat aks
etdirilir, eyni zamanda aparat sas signali verir. Segicinin secki mantagasinda sas vermasi qa-
dagan edilacak. Qeydiyyatcl segiciya izah edir ki, sasvermada istirak etmak ti¢lin o, miivafiq secki
mantagasina getmalidir. Qeydiyyatci verifikasiya aparatinin ekraninda gostarilan malumat asasin-
da seciciya mantaganin nomrasini va tinvanini taqdim edir.
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Digar mantaqs lglin nazards tutulmus

xususi siyahiya daxil edilmis secici hagqinda
meolumatin verifikasiya aparatinin ekraninda aks
olunmasinin tasviri

{111} Verifikasiya aparati secki mantagasinda sas vermak ti¢lin galan segicinin artiq bu mantagads ver-
ifikasiya olundugu muayyan etdikda aparatin ekraninda miivafig malumat gostarilir, eyni zamanda
aparat sas signali verir. Secicinin secki mantaqgasinda sas vermasi qadagan edilacak. Qeydiyyatcl

seciciya secki mantagasini tark etmayi izah edir.
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Verifikasiya aparatinin ekraninda ikiqat
verifikasiya cahdi hagqinda malumatin tasviri

Secicilara secki biilletenlarinin verilmasi qaydasi. Qeydiyyat¢i secicilarin geydiyyati prosedurunu basa
vurduqgdan sonra segiciya secki biilletenini neca doldurmagi va xususi ¢arciva zarfindan istifada etmayi

izah edir.

“Ses vermok lglin blilletends istadiyniz yalniz bir subyektin garsisindaki dairani
ranglayin. Secki blilleteni gatlamayin va se¢imi gizlatmak li¢tin doldurulmus biil-

leteni xtisusi ¢argiva zarfine qoyun’.

Qeydiyyatc secki bulleteni doldurdugdan va xususi ¢arcive zarfindan istifads gaydalarini izah etdik-

dan sonra secki bulletenini se¢ki subyektlarinin siyahisini tam ortulmasi uglin xususi ¢argiva zarfina

yerlasdirir.

Qeydiyyatci segiciya xuisusi ¢arciva zarfina qoyulmus secki bulleteninin yuxari tarafindaki sinaq dairasini

ranglamayi tapsirir.
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CLCCLTTTTTT T EC Ty Xususi ¢argiva zarfina yerlasdirilmis segki
blilleteninin yuxari tarafinda yerlasan sinaq
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Secki bulleteninin Uzarindaki sinaq dairasini rangladikdan sonra geydiyyatci seciciya xususi ¢argiva
zarfina qoyulmus secki bulleteni verir va ona izah edir ki, secki biilleteni xiisusi ¢arciva zarfinda saslarin
sayllmasi uglin xususi elektron aparatina ela yerlasdirilmalidir ki, secki billeteninin tarafi,harda ki,
sinaq dairasi yerlasdirilib asagida olsun. Bundan sonra geydiyyatci segiciya gizli sasverma kabinasina
kecmayi tapsirir.

lll.Segici secki biilleteni va sasverma iigiin nazarda tutulmus xiisusi ¢arciva zarfini aldigdan sonra
gizli sasverma kabinasina daxil olur.
Secici xususi isaralanmani istifada edarak secki bulleteni doldurur va onu xiisusi ¢argiva zarfina qoyur.

Gizli sasverma kabinasinda secki bulleteni doldurularkan basga saxsin olmasi, foto va video ¢akilisi
gadagandir.

Secki biilletenini takbasina doldura bilmayan segici asagidakilar istisna olmaqla, secki mantagasinda
olan istanilan saxsi gizli sasverma kabinasinda ona komak etmak tigiin davat etmak hiiququna malikdir:
a) secki komissiyasinin tizvii;

b) namizadin;

c) secki subyektinin niimayandasi;

d) miisahidaci;

e) matbuat va digar kiitlavi informasiya vasitalarinin niimayandasi.

Secici secki bulleteni va ya xususi ¢arciva zarfini korlayibsa, bu barads komissiyanin sadrina malumat
vermalidir. Komissiya sadrinin tapsirigi ile geydiyyatci korlanmis secki billeteni/xuisusi ¢argiva zarfini
segici uglin yenisi ila avaz etmays borcludur.

Komissiyanin sadri segicinin istiraki ila korlanmis secki bulletenini els qatlayir ki, secki subyek-
tlarini gormak mimkiin olmasin, bikilmis secki bulleteni metal barkidici ila baglayir, kiincuni
kasir, “korlanmis” yazir” va imzalayir. Komissiyanin sadri korlanmis secki billetenini ayrica saxlayir.

IV. Secici xiisusi ¢arciva zarfina qoyulmus secki biilleteni ila asas secki qutusunun yanina gedir.
Secki qutusunun va xususi elektron sas sayma aparatinin musahida komissiyasinin izvi segiciya bl-
letenin aparata qoyulmasi gaydasini izah edir:
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“Xiisusi ¢argiva zarfin vasitasilo secki blilleteni aparata els qoyun ki, blilletenin
sinaq dairasi olan torafi asagi olsun.

Carciva zarfini yiinglilca saxlayin ki, aparat sas blilleteni asanliqla qgabul eds bilsin.
Aparatin ekraninda “Sesiniz gobul edildi” bildiris gériinana qadar gézlayin va yalniz
bundan sonra secki mantaqasini tark edin’”.

Secici secki bulleteni xUsusi ¢arciva zarfi vasitasila asas secki qutusunda qurasdirilmis aparata yer-
lasdirir. Secici secki bllleteni xususi ¢argiva-zarf vasitasila aparata yerlasdira bilmadikds, ona secki
qutusunun va xususi elektron sas sayma aparatinin misahida komissiyasinin tizvii komak eda bilar.

™J3960 bds dnmydymNny
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Secki biilleteninin xiisusi elektron sas Secki biilletenin asas secki qutusuna qoyulmasini
sayma aparatinda yerlasdirilmasi tasdiq edan bildiris

Xususi elektron sas sayma aparati secki bulleteni gabul etmiyib geri qaytararsa, onu yenidan xususi
elektron sas sayma aparatina yerlasdirmak mumkundur. Secki biilleteni yenidan geri gaytarilarsa, o
korlanmis hesab olunacaqg. Komissiya sadrinin tapsirigi ila geydiyyatci korlanmis secki bulleteni yenisi
ila avaz etmaya borcludur.

Komissiyanin sadri segicinin istiraki ile korlanmis secki bulletenini els qgatlayir ki, secki subyek-
tlarini gormak mimkiin olmasin, bukilmis secki bulleteni metal baglayici ilsa barkidir, kiincini
kasir, “korlanmis” yazir. “ va imzalayir. Komissiyanin sadri korlanmis secki billetenini ayrica saxlayir.

Secici secki bulletenini asas secki qutusuna qoyduqgdan sonra xususi ¢arcgiva zarfi onun lgun nazards
tutulmus masanin lizarina qoyur va secki mantaqgasini tark edir. Secicilarin geydiyyati¢isi komissiyas-
Inin uzvlarina xususi ¢argiva zarflari verilir.

I Dasinan secki qutusu ila sasverma prosesi

Dasinan secki qutusu ila sasverma proseduru sasverma gunu saat 09:00-da baslayir va saat 19:00-da
basa catir. Dasinan secki qutusu vasitasila sasverma proseduru basa catdiqgdan sonra billetenlarin
secki qutusuna salinmasi Ugiin yarig darhal mohurlanir. Dasinan secki qutusu saat 20:00-dan gec olma-
yaraq secki mantagasina gaytarilmalidir.
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Sasverma binasinda olmaqg huququ olan saxslar istadiklari taqdirda dasinan secki qutusu vasitasila
sasvermanin gedisini musahida etmak huququna malikdirlar. Dasinan segki qutusu ila sasverma zam-
ani nagliyyat vasitasindan istifada edildikda, mantaga secki komissiyasi sasverma binasinda olmaq
hiququ olan saxslar arasindan puskatma ila muayyan edilmis 2 nazaratgi uglin naqgliyyat vasitasinda
yer ayirmaga borcludur.

Komissiyanin sadri dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya lzvlarina (agar varsa, xiisusi qrupun
tizvlarina) tahvil veracak:

[0 mohurlanmis dasinan secki qutusunu;

[0 komissiya Uclin nazards tutulmus dasinan secki qutusu siyahisinin versiyasini;

] talab olunan sayda secki billetenlarini;

[0 secki bulleteninin doldurulmasi tglin xtisusi markerlar;

[0 talab olunan sayda xususi ¢argiva zarflari;

[0 metal baglayicilar (segici secki biilleteni xiisusi ¢arcive zarfina yerlasdirdikdan sonra ¢argiva zarfi
metal baglayici ils barkidilir va dasinan secki qutusuna yerlasdirilir);

[0 metal barkidici (secki biilleteni korlandigda sasvermanin gizliliyini tamin etmak {ciin istifads ol-
unur);

[J isaralanmani yoxlamagq Ugiin ultrabandvsayi lampa;

[0 isaralanma mayesini;

[0 yazi galami (dasinan secki qutusunun siyahisinda secicinin imzasinin geyd edilmasi magsadila);

[0 dasinan secki qutusunun yariginin mohurdu.

Komissiyanin katibi dasinan secki qutusunu miisayiat edan komissiya lzvlarina/xiisusi qrup tizvlarina
tahvil verilmis secki bulletenlarinin va xiisusi ¢argiva zarflarinin sayini, habels dasinan secki qutunun
secki mantagasindan gotirulma vaxtini geydlar kitabinin 4-cl sahifasinda qeyd edir.

Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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Dasinan secki qutusu ila sasverma proseduru muayyan edilmis ardicilliqla hayata kegirilir.

I. Dasinan secki qutusunu gotiiran komissiyanin iizvii/xiisusi qrupun iizvii segicinin sasvermada
istirakinin asasini yoxlayir.

Dasinan secki qutusunu gotliran komissiyanin lizvii/xususi qrupun tizvi:

® seciciden soxsiyyati tesdiq edan senadi (Giirclistan vatandasinin elektron saxsiyyat vasigasi,
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Glirciistan vatandasinin geyri-elektron saxsiyyat vasigasi va ya Giirclistan vatandasinin pasportu)
taqdim etmayi xahis edir;

saxsiyyati tasdiq edan sanadin quivvada olma muddatini yoxlayir;

Gurcustan vatandasinin geyri-elektron saxsiyyat vasigasi taqdim edildikds, sanadin verilma tarix-
ini yoxlayir;

ultrabanovsayi lampa ils secicinin alinda isaranin olub-olmamasini yoxlayir.

Yoxlamanin naticalarini nazars alaraq:

isaralanmanin yoxlanilmasi ticlin xiisusi cihaz secicids artiq isaranin oldugunu askar edarss, ona
sasvermads istirak etmak gadagan edilir. Dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya tizvii/xususi
grupun uzvi seciciya sasvermadas istirakdan imtinasinin sababini izah edir. Faktla bagli komissiya
lizvii/xiisusi grupun lzvii izahat (dasinan secki qutusunun siyahisinda secicinin sira némrasini, adi
va soyadini gostarmakla) yazmalidir. Senadi dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya tizvlari/
xiuisusi grupun iizvlari miisayiat edan saxslar (movcud oldugda) imzalayir.

Secici etibarlilig muddati bitmis saxsiyyat vasigasini va ya Glrciistan vatandasinin etibarsiz hesab
edilan geyri-elektron saxsiyyat vasigasini taqdim etdikds (27 iyul 2011-ci il tarixinadak verilmis
qgeyri-elektron vasiga etibarsizdir), ona sasvermads istirak etmasina qadagan edilir. Dasinan secki
qutusunu gotiiran komissiya tizvii/xiisusi qrupun lizvi segiciya sasvermada istirakdan imtina et-
masinin sababini izah edir va onun saxsiyyatini tasdiq edan etibarli sanad taqdim etdikds sasver-
mada istirakina icaza verilacayini bildirir.

Secici miayyan edilmis talablara cavab verdikds, dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya tizvii/
xususi qrupun Uzvi secicinin geyda alinmasi va secki bulleteni verilmasi prosedurunu davam etdirir.

Il. Dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya iizvii/xiisusi qrupun iizvii segiciya qeyda alinmasi va
sonradan secki biilleteninin verilmasi xidmatini gostarir.

Dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya tizvii/xlsusi qrupun lzvii segicinin taqdim etdiyi sanada
daxil edilmis secici geydiyyati malumatlarinin va dasinan secki qutusunun siyahisindaki malumatlarin
uygunlugunu yoxlayir.

Siyahidaki malumatlarin uygunlugu tasdiq edildikds, dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya tzvii/
xisusi qrupun uzvi secicinin sag alinin bas barmaginin ve ya sshadat barmaginin dirnagina isaralanma
edir (agar geyd olunan harakati yerina yetirmak geyri-miimkiindiirss - sag alin digar barmaqlarinda ve
bu da miimkiin deyilss, sol alda eyni gqaydada edilir).

isaralanma prosedurundan ke¢makdan imtina edildikds, secicinin sasvermada istirak etmak hiiququ
yoxdur va komissiya lizvii/xtsusi qrupun iizvii ona sasvermadas istirakdan imtinanin sababini izah
edir.

Penitensiar miiassisalards, xastaxanalarda ve digar stasionar miialice miiassisalarinda (xastalars
garsi) isaralanma istifads edilmir.

Dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya Uzvii/xiisusi qrupun lizvii isaralanma prosedurunu hayata
kecirdikdan sonra dasinan secki qutusunun siyahisinin muvafiq qrafasinda imza edir va seciciya secki
billeteni aldigini imzasi ila tasdiq etmasini tapsirir.
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Sasverma zamani secicinin dasinan secki qutular siyahisinda basqa secicinin soyadinin yanindaki
qrafada imza atmasi askar edildikds, bu halda soyadi boyunca imzasi olan secici hamin grafada
imza atmalidir. Faktla bagli komissiya lzvii/xlsusi qrupun lzvii izahat (dasinan segki qutusunun
siyahisinda secicinin sira némrasini, adi ve soyadini gostarmakla) yazmalidir. Senad dasinan secki
qutusunu gotiiran komissiya tizvlari/xlsusi qrupun dzvlari, onu miisayist edan saxslar (mévcud
oldugda) tarafindan imzalanir.

Secicilarin geydiyyati proseduru basa catdigdan sonra dasinan secki qutusunu gotiran komissiya
tizvli/xlsusi grupun Uzvii seciciya secki biilleteninin doldurulmasi va xiisusi ¢argiva zarfindan istifada
gaydasini izah edir.

“Sos vermok lglin secki bllleteninds istadiyiniz yalniz bir subyektin qarsisindaki
dairani ranglayin. Secki biilletenini gatlamayin va se¢imin gizliliyi tigiin doldurul-
mus blilleteni xtsusi ¢argiva zarfina qoyun”.

Dasinan secki qutusunu gotiran komissiya lzvii/xlsusi qrupun tizvii secki biilleteni dolduruldugdan
va xususi ¢ar¢iva zarfindan istifads qaydalarini izah etdikdan sonra secki bulleteni secki subyektinin
siyahisini ortmasi lglin xususi ¢arciva zarfina qoyur. Seciciya xususi ¢arciva zarfina qoyulmus secki
bulleteninin yuxari tarafindaki sinaq dairasini roanglamani tapsirir.

Bundan sonra dasinan secki qutusunu goturan komissiya Uzvii/xiisusi qrupun lzvi xiisusi ¢argiva
zarfina qoyulmus bulleteni seciciya verir va ona gizlilik prinsipina riayat etmakls bulleteni doldurmagi
tapsirir.

11l Segici secki biilleteni va sasverma iiciin nazarda tutulmus xiisusi ¢arciva zarfini aldigdan sonra
secki biilletenini gizliliya riayar etmakla doldurur.
Secici doldurulmus secki bulletenini xususi ¢argiva zarfina qoyur.

Secici secki bulleteni mustaqil sakilda doldura bilmirss, secki komissiyasinin uzvi, namizad, secki
subyektinin nimayandasi, matbuat ve digar kutlavi informasiya vasitalarinin niimayandasi va
musahidagisi istisna olmagla, istanilan saxsi ona komak etmak u¢lin davat etmak hiiququna malikdir.

Secicinin secki biilleteni va ya xiisusi ¢arciva zarfi korlandiqda, komissiya lizvii/xtisusi qrupun tizvi
korlanmis secki biilleteni/xususi ¢argiva zarfini yenisi ila avaz etmaya borcludur.

Dasinan secki qutusunu gotliran komissiya lzvii/xiisusi qrupun tizvi segicinin istiraki ila korlanmis
secki bulletenini secki subyektlarini gormak mimkin olmayacaq sakilda qatlayir, bikilmis
secki bulleteni metal barkidici ila barkidir, kiincdan kasir, “korlanmis” yazir va imzalayir. Dasinan
secki qutusu secki mantagasina gaytarildigdan sonra korlanmis secki billeteni mantaga secki
komissiyasinin sadrina tahvil verilir.
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IV. Secici xiisusi ¢arciva zarfinda yerlasan secki biilletenini daginan secki qutusuna qgoyur.
Secki billeteninin xususi ¢argive zarfindan ayrilmasi riskinin qarsisini almag
lglin daginan secki qutusunu gotliran komissiya/xiisusi grupun izvii segicinin = (sssssmmne

doldurulmus secki biilletenini xlisusi ¢arcive zarfina qoydugdan sonra (bu isulla

xuisusi ¢arciva zarfi dasinan secki qutusuna qoyulur) xiisusi ¢arcive zarfina metal
baglayicilarin barkidilmasini tamin etmaya borcludur.
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Dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya lizvii/xiisusi qrupun lizvii dasinan secki
qutusunun yarigini agir va segiciya sasverma uc¢lin nazarda tutulmus xtsusi ¢argiva
zarfina qoyulmus secki billetenini ona daxil etmayi tapsirir.

&=

Dasinan secki qutusunun mohirinun bltovliyu pozulduqgda, dasinan qutusunu gotiiran komissiya
tizvlari/xtsusi grupun tzvlari darhal komissiyanin sadrina malumat vermali, sababi gostarilmakla
izahat tartib etmali va ona misayiat edan saxslarla imza atmalidirlar.

Dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya lizvlari/xlsusi grupun lizvlari sasverma binasina qayitdigdan
sonra istifade olunmamis/korlanmis secki biilletenlarini, sasverma Uglin xususi ¢argiva zarflarini
va dasinan secki qutusunun siyahisini mantaga secki komissiyasinin katibina tahvil vermalidirlar.
Komissiyanin sadri istifade olunmamis/korlanmis secki biilletenlarinin kiinctini kasir, korlanmis yazir
va imzasi ila tasdiq edir.

Komissiyanin katibi dasinan qutunun siyahisinda imzalarin, istifade olunmamis va/va ya korlanmis
secki bulletenlarinin sayinin duzglinluyunu yoxlayir. Qeyri-daqiqlik askar edildikds, dasinan qutunun
musayiat edan komissiya Uzvlari/xiisusi qrup uzvlari sababi gostarilmakls izahat yazmalidirlar.
Sasvermada/seckilarda istirak edan secicilarin sayinin miiayyan edilmasi va sasvermanin naticalarinin
yekun protokolunun tartib edilmasi magsadila izahatda gostarilan malumatlar nazara alinir.

Komissiyanin katibi geydlar kitabinin 4-cl sahifasinda dasinan qutusunun siyahisina secici imzalarinin

sayini, istifade olunmamis secki bulletenlarinin sayini, habels dasinan secki qutusunun secki
mantaqgasina qaytarilma vaxtini geyd edir.

Qeydlar kitabinin miivafiqg sahifasinin niimunasi
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I Fiziki vaziyyatina gora secici tarsfindan sasverma proseduru

Fiziki vaziyyatinag, xlisusan da yuxari azalalarinin olmamasina gora sasverma prosedurlarini mistaqil

hayata kecira bilmayan secici asagidaki prosedurlari nazara alaraq sasvermads istirak edir:

® Secici isaralanma yoxlamasi va isaralanma prosedurlarindan ke¢mir.

® Seciciya secki biilleteni verilmazdan avval secicinin verifikasiyasini tasdiq edan gabzi/dasinan qu-
tusunun siyahisinda secicinin imzasi oldugu yerds “Fiziki vaziyyati” qeydi aparilir va bu, secicilarin
geydiyyatcisi/dasinan secki qutusunu gotiiran komissiya lizvii/xlisusi qrup lizvli imzasi ils tasdiglanir.

® Secicinin secki billeteninin doldurulmasinda ona komak etmak Uclin secki komissiyasinin uzvi,
namizad, sec¢ki subyektinin numayandasi, matbuat va digar kutlavi informasiya vasitalarinin nu-
mayandasi va musahidagi istisna olmagla, istanilan saxsi davat etmak hiiququ vardir.

® Doldurulmus bulleteni xususi ¢arciva zarfina secici avazina onun istiraki ils, secki bulleteni dol-
durmaga komak edan onun secdiyi saxs qoyur va sonra onu xiisusi elektron sas sayma aparatina/
dasinan secki qutusuna yerlasdirir.

I Secicilarin saxsi malumatlarinin miihafizasinin tamin edilmasi

Sasverma binasinda olmaq hlququ olan saxslars verifikasiya aparatlarina yuklanmis segici siyahisin-
da olan saxsi malumatlarin islanilmasi (o climladan fotovideo ¢akilmasi, toplanmasi, geyda alinmasi,
saxlanmasi), istifada edilmasi, aciglanmasi, 6tiiriilmasi va/va ya yayilmasi qadagandir. Sozligedan ga-
daga, secicinin saxsi malumatlari ils bagli harakatlarin “Girclistanin Sec¢ki Macallasi” Gurcustanin Uzvi
ganunu va MSK-nin hiiquqi aktlari ils nazarda tutulmus mantaqa secki komissiyasinin salahiyyatlarinin
hayata kegirilmasi tiguin zaruri oldugu hallar istisna olmaqla, mantaga sec¢ki komissiyasinin tizvlarina
da samil edilir.

I Sasvermada/seckilards istirak edan secicilarin geydiyyati

Sasvermada/seckilarda istirak edan segicilarin sayini (segicilarin faallig) miiayyan etmak li¢lin mantaga
secki komissiyasi sadrinin gostarisi ila geydiyyat¢ilardan biri saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00-da segicilarin
verifikasiya aparatindan secicilarin faalligini aks etdiran gabzi/hesabati cap edir.

Sasvermada/seckida istirak edan segicilarin imumi sayini gostaran yekun gabz/hesabat sasverma
prosesi basa ¢atdigdan sonra ¢ap olunur.

Sasverma prosesi saat 20:00-da basa catir, lakin hamin vaxta gadar sasvermads istirak etmak tglin
novbada duran secicilar oldugda istisna olunur. Novbada duran sonuncu geyda alinmis secici sas
veran kimi sasverma basa ¢atmis elan edilir va komissiya sadrinin gostarisi ila qeydiyyatcidan biri
verifikasiya aparatindan sasvermada/seckilarda istirak edan segicilarin Umumi sayini gostaran
yekun gabz/hesabati cap edir.

Mantaga sec¢ki komissiyasinin sadr muavini segicilarin sayini gostaran gabzlarin/hesabatlarin capi
prosesi ila paralel olaraq elektron vasitalardan istifads etmakls kecirilmis sasvermanin auditinin tas-
digi formasinda muvafiq geydlar aparir.

Mantaga secki komissiyasinin sadri miivafiq dovrlar iizre (saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00, 20:00) cap ol-
unmus gabzda/hesabatda gostarilan sasvermada/seckilarda istirak edan segicilarin sayina dasinan
secki qutusunun siyahisina (mdvcud oldugda) daxil edilmis secicilarin imzalarinin comini slava edir.
Komissiyanin sadri plansetls geyd olunan malumatlarin MSK-ya Gtiiriilmasini (o climladan gender bax-
imindan) tamin edir.

Mantaqga secki komissiyasinin katibi saat 12.00-a va 17.00-a olan vaziyyata gora sasvermada/seckilarda
istirak edan secicilarin Umumi sayini, habela sasverma prosesi basa ¢atdigdan sonra muayyan edilmis
secicilarin yekun sayini sasverma naticalarin niimayisi protokolunda va geydlar kitabinda gostarir.
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Sxem N4. Segicilarin sayini (faaliyyati) oks edan qabzin/hesabatin
capi prosesinin tasviri
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Sxem N5. Secicilarin sayi (faaliyyati) hagqinda malumatin
MSK-ya géndarilmasi prosesinin tasviri
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Komissiyanin sadri grafaya Gondarilan malumatlar mivafiq
secicilarin sayini daxil edir va dovr Ucun faaliyyat grafikinda
“gondar” dilymasina basmagla aks olunacag.

malumatlar gondarilir.

I Sasverma giinii sasverma binasinda va onun atrafinda asayisin qorunmasi

Secicilarin sasverma prosesinds maneasiz istirakina sarait yaratmaq va sasvermanin gizliliyini tamin
etmak magsadi ila sasverma gunu sasverma binasinda asayisin tamin edilmasina mantaga secki
komissiyasinin sadri cavabdehdir.

Komissiya sadrinin gabul etdiyi gararlarin icrasi secki komissiyasinin tzvlari, sasverma binasinda ol-
maq hiququ olan bitiin saxslar va segicilar u¢lin macburidir.

Komissiyanin isina mane olduqda ve asayisi pozduqda, mantaga secki komissiyasi qaydani pozan
saxsin mantaga secki komissiyasinin yerlasdiyi binadan xaric edilmasi haqqinda garar gabul etmak
salahiyyatina malikdir. Asayisi pozan saxs xaric edildikds, komissiyanin sadri va lzvlari tarafindan im-
zalanan muvafiq akt tartib edilir. 9gar asayisi pozan saxs mantaga secki komissiyasinin gabul etdiyi
komissiyanin yerlasdiyi binadan asayisi pozan saxsi xaric edilmasi haqqinda garari konilli suratda
yerina yetirmadikda. Mantaqa secki komissiyasi sadrinin talabi ila polis amakdaslari ¢cagirila bilsr. Polis
darhal garari icra etmaya borcludur. Qeydlar kitabinda faktla bagli miivafiq gqeyd aparilir.

Sasverma binasina silahli saxslarin daxil olmasina icaza verilmir.

Mantaga secki komissiyasi sadrinin talabi ila sasverma binasinda va ya onun yaxinligindaki arazida
ictimai gaydaya, sasvermanin kegirilmasina, secki sanadlarinin tahlikasiz yerdayismasina tahlika
yarandiqda polis amakdaslari cagirila bilar. ictimai asayisin pozulmasinin garsisi alinan kimi ve mantaqga
secki komissiyasi sadrinin raziligl ila polis amakdaslari sasverma binasini va onun atrafini tark edirlar.

Mustasna hallarda, agar ictimai asayisin qarsisini almaq va ya qorumagq ugun mutlaq lazimdirsa,
sasverma binasinin yaxinligindaki arazids, lakin faktiki sasverma binasinda deyil, mantaga secki
komissiyasi sadrinin talabi va raziligi olmadan da polis amakdaslari istirak eds bilarlar. Bels zarurat
aradan qalxan kimi polis amakdaslari sasverma binasinin yaxinligindaki arazini tark edirlar.
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I Sasvermsa prosesinin miivaqqati dayandirilmasi

Sasverma zamani sasvermsa binasini baglamag, sasvermani xitam etmak va ya dayandirmaqg gadagandir.
Mantaga secki komissiyasinin sadri har hansi hal sasverma prosesinin gedisina mane olarsa, bu barada
darhal daira secki komissiyasina malumat vermays ve muvafiq gostarisi gozlamaya borcludur.

10.

1.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

Biliyin oziiniiqiymatlandirmasi iigiin suallar

Mantaga secki komissiyasinin hansi tizvi segicilarin isaralanmasini yoxlayir?

Mantaqa sec¢ki komissiyasinin hansi tizvu segicilarin isaralanmasini hayata kegirir?

9gar secici Glrcustan vatandasinin geyri-elektron saxsiyyat vasigasini taqdim edibss, hansi hallar-
da ona sasverma binasina daxil olmaqdan va sasvermadas istirakdan imtina edilacak?
Verifikasiyani tasdiq edan gabz verifikasiya aparatindan ¢ap edilmadikds va ya texniki xata ila ¢ap
olunarsa na bas verir?

Na bas verir, agar sasverma binasina sas vermak u¢lin galan secicini verifikasiya aparati agkar edar
ki, secici daxil olub:

v dasinan secki qutusunun siyahisina?

v digar secki mantagasinin xususi siyahisina?

Qeydiyyatci seciciya secki biilletenin doldurulmasi ila bagli hansi gostarislari verir?

Secici mustaqil sakilda secki bulleteni doldura bilmirss, onun gizli sasverma kabinasinds ona
komak etmak t¢ln kimi davat etmak hiiququ var?

Fiziki vaziyyatina, xususan da yuxari azalalarinin olmamasina gora mustagil olarag sasverma
prosedurlarini hayata kecira bilmayan secici hansi prosedurlari nazars alaraq sasvermada istirak
edir?

Mantaga secki komissiyasi zaif goran va gorma qabiliyyatindan mahrum olan segicilara hansi xid-
mati taklif edir?

Secicinin secki bulleteni korlanarsa, ona yeni secki bulleteni hansi prosedura asasan verilir?
Secicinin sec¢iminin gizliliyini qorumaq ucglin secki qutusunun va xususi elektron sas sayma
aparatinin musahida komissiyasinin Uzvi segiciya hansi gostarislari verir?

Secicinin saxsi malumatlarinin muhafizasi maqgsadila mantaqga secki komissiyasinin tzvlarina va
sasverma binasinda olmaq hliququ olan saxslara na qadagan edilir?

Xususi elektron sas sayma aparati secki bulleteni geri gaytararsa, na bas verir?

Dasinan secki qutusu ila sasverma prosesi na vaxt baslayir ve na vaxt basa ¢atir?

Dasinan secki qutusunu goturan komissiya uzvlari avtomobills harakat edarkan naqliyyat va-
sitasinda nec¢a nazaratgi oturmalidir ve bu nazaratgilar neca muiayyan edilir?

Dasinan secki qutusu ila sasverma prosesi segicinin isaralanmasi prosedurunu nazara alirmi?
Secici bulleteni doldurdugdan sonra secki bulleteni dasinan secki qutusuna hansi formada qoyulur?
Sasvermada/seckilarda istirak edan secicilarin sayini hansi miiddatda va hansi gaydada miiayyan
edilir?

Mantaga secki komissiyasi hansi hallarda sasverma binasinda olmag huququ olan saxsin
kenarlasdirilmasi haqqinda garar gabul edir va geyd olunan tadbirin kecirilmasi ti¢lin hansi prose-
dur nazards tutulub?

Hansi hallarda polis amakdaslarinin sasverma binasina daxil olmasina icaza verilir?
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Mantaga secki komissiyasi tarafindan
sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi prosesi
neca aparilir

Mantaga secki komissiyasinin butiin tzvi mantaga secki komissiyasi
sadrinin rahbarliyi altinda asagidakilara cavabdehdirlar:

® sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi prosesini mutasakkil va saffaf sakilda apar-
maq

® sasverms binasinda olmaq hiiququ olan saxslarin sasvermanin yekunlasdirilmasi prose-
sini maneasiz misahida etmasina sarait yaratmaq

® elektron aparatlar vasitasila hesablanmis saslarin ilkin naticalarinin yuxari secki komis-
siyasina operativ sakilda ¢atdirilmasini va malumatin secki mantagasinda agiglanmasini
tamin etmak;

® secki bulletenlarinin al ila hesablanmasi prosesinda verilmis funksiyalari sadagatls yer-
ina yetirmak va malumatlarin diizgunliyini gorumaq

® sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun imzalanmasini, yuxari se¢ki komissiyasina
vaxtinda catdirilmasini va protokolun secki mantagasinda agiglanmasini tamin etmak;

I Secki mantaqgasinin baglanmasi

Sasverma proseduru saat 20:00-da basa ¢atir va secki mantagasi baglanir. Bu zaman novbada duran
secicilar sas vera bilar. Komissiya sadrinin tapsirigina asasan komissiya tizvlarindan biri novbada duran
secicilarin adlarini va soyadlarini geyda alir, onlarin sayi barada komissiyanin sadrina malumat verir,
komissiyanin katibi sayr geydlar kitabina daxil edir. Sonuncu secici sasini veran kimi sasverma basa
catmis elan edilir. Komissiya sadrinin tapsirigina asasan, qeydiyyatgilar segicilarin verifikasiyasini tas-
diq edan gabzlarin yerlasdirilmasi U¢lin nazarda tutulmus geyri-saffaf qutularin yarigini mohtrlayirlar.

Sasverma basa catdiqgdan darhal sonra komissiyanin katibi saslarin hesablanmasi zamani sasverma
binasinda istirak edan komissiya lizvlarinin adlarini, soyadlarini (se¢an/tayin edan subyektlarin telefon
nomrasini gostarilmakla) geydlar kitabinin 26 va 27-ci sahifalarina daxil edir, habels sasverma binasin-
da olmaq hiiququ olan digar saxslarin adi, soyadi (taqdim edan taskilat ve ya secki subyekti vo alaga
telefon nomrasini gostarilmakla). Qeyd olunan saxslarin geydlar kitabinda geydiyyata alinmasini im-
zasl ila tasdiq edirlar.
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Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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Sasverma binasi baglandigdan sonra sasverma binasinda olmaqg hiququ olan saxslarin istanilan vaxt
sasverms binasina daxil olmaq va ¢ixmaq hiiququ vardir.

Sesverma basa catdiqdan darhal sonra mantaga secki komissiyasinin sadri va uzvlari sasvermanin
naticalarinin yekunlasdirilmasi tigiin hazirliga baslayirlar. Bu magsadls asagidaki prosedurlari ardicil
olaraq hayata kegirirlar:

A% ~» /A"
Iy

4 ¥

Verifikasiya aparatinda verifikasiya Dasinan secki qutusundan secki Sasvermanin ilkin naticalarinin
prosesinin basa ¢atmasi billetenlarinin elektron sas sayma aparatlari elektron sas sayma aparatlari
vasitasila asas secki qutusuna yerlasdirilmasi vasitasila alda edilmasi

Secki mantagasinin saslarin 9sas secki qutusu agilmazdan 9sas sec¢ki qutusunun agilmasi
hesablanmasi proseduruna avval secki sanadlarinin Secki biilletenlarinin sayilmasi /
hazirlanmaq Sayicilari miiayyan mohirlanmasi mohurlanmasi
etmak
I
Sasvermanin naticalarinin Qeydiyyat jurnalinin baglanmasi Secki sanadlarinin, elektron
yekun protokolunun tartibi va Qeydlar kitabinin baglanmasi/mohiirlanmasi aparatlarinin va digar
ictimailasdirilmasi Komissiyanin xtisusi mohurinun inventarlarin daira secki

mohurlanmasi komissiyasina verilmasi
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I Verifikasiya aparatlarinda verifikasiya prosesinin basa catmasi

Sasverma prosesi basa ¢atdigdan sonra mantaga secki komissiyasinin sadri:

v secicilarin verifikasiya aparatindan sasvermada/seckilarda istirak edan secicilarin imumi sayini
gostaran yekun gabzi/hesabati cap etmayi geydiyyatgilardan birina tapsirir;

v/ cap olunmus yekun hesabati saxlamaq tigiin komissiyanin katibina tahvil verir;

v fardi kod/parol istifada edarak aparatlarda verifikasiya prosesini baglayir.

Mantaqga sec¢ki komissiyasinin sadr muavini prosesla paralel olaraq elektron vasitalardan istifads et-
makla kegirilan sasvermanin auditinin tasdiqi formasinda mivafiq qeydlar aparir.

N6 sxeminda. Aparatlarda verifikasiya prosesinin basa ¢atma marhalalarinin tasviri

D'ﬂ”" Fbogaganob sisixso 2 eppheiogein Seon  JL @ mus SHUSHN = {I}

4= 89602980 IBABYBS  strdohaos axtopzes

Verifikasiya prosesini baglamaq lciin komissiya sadri
“Menyuya qayit” dilymasini sixir.

0760730 ©o0MY69do

{11}

Menyuda sadr “Verifikasiyani bagla” diiymasini sixir.

39M033035300bL EObYM3O
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- * 39%080z3a00b @dIGI

Sadr “verifikasiyani bagla” dilymasini sixir.
305 bryege gyhogogigoot 3hmggbl

VAT Centification

oofog
3653300, 26 k0, 2024 0800

36390l 357dgds
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{Iv}

Verifikasiya prosesini baglamagq lclin komissiya sadri
fordi kod/parolu daxil edir.

Dlﬂuﬂ Fbomoganob 310 2 oo Soos | M@ mua BoBNM = {V}
L . . . . .
Verifikasiya prosesi basa catan kimi, yekun hesabatlar

avtomatik olaraq aparatlardan ¢ap olunur.
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Komissiyanin sadri “Cihazi sondiir” dilymasini sixaraq

aparatlari sondurir.
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Dasinan secki qutusunun agilmasi
Secki mantaqgasi baglandigdan sonra avvalca dasinan sec¢ki qutusu agilir. Mantaga secki komissiyasinin
sadri komissiya Uzvlarinin va sasverma binasinda olmaq hiiququ olan saxslarin istiraki ila dasinan

secki qutusunun mohurinin bitovliyunu yoxlayir.

Secki mantagasinda birden cox dasinan secki qutusu istifads edildikds, onlarin har birinda
mohirlarin bltovluyu yoxlanilir.

Dasinan secki qutusunun mohirinin butovliylinin pozuldugu askar edildikds, lakin komissiya
bunun ganunvericiliyin talablarinin pozulmasina sabab olmadigini hesab etdikds, komissiyanin
sarancamina asasan sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi proseduru davam etdirilir (qeyd
olunan faktla bagli darhal daira secki komissiyasina malumat verilir). 9ks halda dasinan secki qutusu
mohirlanarak komissiyanin sarancami ils birlikda darhal Daira Secki Komissiyasina tahvil verilir.

Komissiya sadri prosesla paralel olaraq sasverma binasinda olmaq hiiququ olan saxslara izah edir ki,
xUsusi sas sayma aparatlarda sasverma prosesinin baglanmasi va sasvermanin ilkin naticalari barada
malumat alds etmak uclin, komissiya dasinan secki qutusunda olan secki bulletenlari, xususi elektron
sas sayma aparati vasitasils, asas secki qutularina yerlasdirma prosesini baslayir.

Komissiyanin sadri va/va ya onun tayin etdiyi komissiyanin tizvii dasinan secki qutusunda olan secki
billetenlarinin ¢argive zarflarindan metal barkidicilari ¢ixarir va secki biilletenlari muayyan edilmis
gaydada xususi elektron sas sayma aparatina ela bir sakilda qoyur ki, segicinin etdiyi secimi gormak
geyri-mimkiin olsun.

ogar:

v/ Dasinan secki qutusundan ¢ixarilan xususi ¢arciva-zarfde muayyan edilmis saydan ¢ox secki bul-
letenlari olacaq, bela secki bulletenlari ayrica yerlasdirilacak, batil sayilmasinin sababi “daha ¢ox
billeten” yazilacaq va asas secki qutusunda askar olunmus batil secki billetenlarin sayina alava
olunacaq.

v/ Dasinan secki qutusundan ¢ixarilan secki bulleteni xususi elektron sas sayma aparati geri gay-
taracaq, bels secki billeteni ayri-ayriligda els yerlasdirilacak ki, segicinin secdiyi secimi gormak
miumkun olmasin va sonra saymaq Uciin asas secki qutularindan ¢ixarilan secki bulletenlari ila
garisdirilacaq.

Gostarilan hallar askar edildikda, komissiyanin katibi fakti gostaran akt tartib edir, hamin akti komis-
siyanin bitiin tizvlari ve xlisusi qrupun tzvlari (agar varsa) komissiyanin sadri ila birlikds imzalayirlar.
Mantaqga sec¢ki komissiyasi tarafindan tartib edilmis akti komissiyanin katibi geydlar kitabinda saxlayir.
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I Sasvermanin ilkin naticalari hagqinda malumat

Dasinan secki qutusunda olan secki billetenlarini asas secki qutusuna yerlasdirilmasi prosedurunu

basa vurdugdan sonra komissiyanin sadri ardicil olaraq hayata kegirir:

v/ xUsusi elektron sas sayma aparatlarinda sasverma prosesinin baglanmasini;

v ilkin sasverma naticalarinin aparatlarda sinxronlasdirilmasini;

v naticalarin aparatlarin birinda konsolidasiyasini, o basa catdigdan sonra sasvermanin ilkin
naticalarinin hesabati aparatdan ¢ap olunur.

Sasvermanin ilkin naticalari haqqinda hesabat ¢ap edildikdan sonra komissiyanin sadri yaddas kartini
hamin hesabatin ¢ap olundugu xiisusi elektron sas sayma aparatina yerlasdirir, ona konsolidasiya edilm-
is malumatlar o6tiirlilan kimi xlisusi elektron sas sayma aparatini sondiiriir (digar masinlar birlikda).

Aparatlarda sasverma prosesinin baglanmasi, naticalarin sinxronlasdirilmasi va konsolidasiyasi
marhalalarinin tasviri N7 sxemdsa taqdim olunur.

Xususi elektron aparatdan ¢ap edilmis ilkin naticalarin konsolidasiya edilmis gixarisa komissiyanin
sadri komissiyanin katibi ils birlikds imzalayir va komissiyanin mohuru ils tasdiqlayir. Cixarisin bir
niisxasi geydlar kitabinda saxlanilacaq, digar niisxasi isa ictimai malumat liciin asilacaqg. Bundan alavs,
ilkin naticalar haqqinda ¢ixarisla birlikda gorunan yerds mantaqga sec¢ki komissiyasi tarafindan tartib
olunmus aktin tasdiq edilmis surati (agar varsa) asilmalidir, hansi ki, secki biilletenlarin dasinan segki
qutusundan asas secki qutusuna yerlasdirilmasi prosesinda askar edilmis hallarla alagadar tartib edil-
di (aparat dasinan secki qutusundan gixarilmis secki biilletenini geri gaytardi; dasinan secki qutusun-
dan cixarilan garcive zarfde miiayyan edilmis saydan ¢ox secki biilleteni askar edildi).

Mantaga sec¢ki komissiyasinin sadr muavini prosesla paralel olaraq elektron vasitalardan istifads et-
makla kecirilan sasvermanin auditinin tasdiqi formasinda mivafiq geydlar aparir.

ogar ilkin naticalar haqqinda ¢ixaris xususi elektron sayma aparatindan ¢ap olunmadiqda va ya tex-
niki xatasi olan ¢ixaris ¢cap olunarsa, bu halda saslarin hesablanmasi va sasvermanin naticalarinin
yekun protokolunun tartibi prosedurlari maneasiz davam edir.

Sxem N7. Sasverma prosesinin baglanmasi, naticalarin sinxronlasdirilmasi
vo konsolidasiya marhalalarinin tasviri

va| I}
p L(TTTTTTTN Komissiyanin sadri aparatlarin govdasindaki olan yariga
datdm ‘, T
y 1 P’ xususi acar yerlasdirarak programin idaraetma panelina
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{111}

Komissiya sadri sasverma prosesini baglamagq uglin
aparatlarin ekraninda “Sadr” diymasini segir.

010303500Mm30M)

{Iv}

Komissiya sadri aparatlara fardi kod/parol daxil edir.

{V}

Komissiyanin sadri aparatlarin ekraninda “Sasvermsa pros-
esini baglamaq” secir va baglanmani tasdiglamak lclin
fordi kodu/parol takrarla daxil edir.
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{VI}

Sasverma prosesinin baglanmasinin basa ¢atmasini
komissiyanin sadri “Basa ¢atdi” dliymasini sixmaqla tasdiq
edir.
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{VII}

Aparatlar arasinda malumatlarin miibadilasi (malumat-
larin toplanmasi - sinxronizasiya ti¢iin) ticiin komissiya
sadri “Naticalarin sinxronizasiyasi” diiymasini secir.
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Komissiya sadri aparatlarda fardi kod/parol daxil edir.




05 Mantaqga secki komissiyasi tarafindan
sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi prosesi neca aparilir 48

X Bypgaghob Lobjhebobsgos { IX}

B e e——_—

Aparatlar sinxronizasiya prosesini (malumat miibadilasi)
‘ﬁ avtomatik rejimda hayata kegirirlar.
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Mantaga secki komissiyasinin sadri sasvermanin ilkin naticalari hagqinda malumati planset vasitasila
MSK-ya gondarir, bu magsadla yaddas kartina oturiilmis sasvermanin ilkin naticalari hagqinda konsol-
idasiya edilmis malumatlari plansets qosur.

Plansetin texniki xatasl askar edilarsa (problem ilkin naticalarin 6tiiriilmasi aplikasiyasinda va
ya basga bir seyds yarandi) ve xatani diizaltmak miimkiin olmadiqda, bu halda ilkin naticalar
haqqinda konsolidasiya edilmis ¢ixarislarda gostarilan malumatlar hagqinda malumat komissiyanin
sadrinin miayyan etdiyi saxsin alinda olan digar texniki vasitalarle (masalan, smartfon) dairs
secki komissiyasinin avvalcadan muayyan etdiyi saxsa va ya MSK-nin muvafiq salahiyyatli saxsina
gondarilir.

Sasverma mantagasinda kasilmaz mobil rabits va internet baglantisi olmadigda, bu halda ilkin
naticalarin konsolidasiya edilmis ¢ixarisinda gostarilan malumatlar barads malumat sasverma
binasinin kanar perimetrindan MSK-ya verila bilar.

Sxem N8. Sasvermanin ilkin naticalari hagqinda malumatlarin MSK-ya
gondarilmasi prosesinin tasviri

{1

Komissiya sadri diiymani basmagla planseta yliklanmis
programi aktivlasdirir.

\ .;
_
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B9ga80b 33053980k Lobihds Program plansetda yiiklanmaya baslayir, bir ne¢a
saniya ¢akir.
-
) SMARTMATIC
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B o pmaicen Komissiyanin sadri xiisusi, fardi kod/parol daxil edir ve
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bununla da prosesin baslanmasini tasdiq edir.
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== Komissiyanin sadri “Otiiriilmays baslamaq” diiymasini
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Komissiya sadri yaddas kartini plansets qosur va “Otiir”
diymasini basaraq malumatlarin gondarilmasini baslayir.
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R Komissiya sadri naticalarin plansetds oturulmasi prosesini
ey et b @00 Do L. Bitir” duymsasini sixmaqla tamamlayir.
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Secki mantaqasinin saslarin hesablanmasi proseduruna hazirlanmasi
Mantaga secki komissiyasinin sadri sasverma otagini saslarin hesablanmasi proseduru lgiin hazir-
layir. Sasverma binasinda olmaq hiuququ olan saxslarin istiraki ils mantaqga secki komissiyasinin sadri

pugkatma yolu ila komissiyanin uzvlari arasindan an azi dord nafari segir.

Komissiya uizvlari arasinda funksiyalarin piskatma yolu ila bolusdurulmasi gaydasi:

v/ Komissiyanin sadri puskatmada istirak edan komissiya uzvlarinin sayini nazara alaraq eyni varaqlari
hazirlayir. Buradan mivafiq sayda varaqgs, eyni yazi vasitasila paylanacaq funksiyanin adini geyd
edin: “Birinci sayicl”, “ikinci sayic”, “Uciincii sayicl”, “Dordiincii sayici”.

v/ Komissiyanin sadri imzasi va komissiyanin xususi mohuru ile ptiskatmanin butiin varaqgini tasdiq
edir, ela qatlayir ki, matni oxumaq mumkiin olmasin va stolun tUzarina yerlasdirir.

v Plskatmada istirak edan komissiya tzvlari pliskatma varaqlarini bir-bir alirlar.

Komissiyanin katibi komissiya uzvlari arasinda funksiyalarin bolusduriilmasinin naticalarini geydlar
kitabinin 3-cli sahifasina daxil edir.
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Komissiyanin sadri secki mantagasinda olan secki subyektlarinin nimayandalari arasindan puskat-
ma yolu ila segilmis 2 nafardan artiq olmayan niimayandasi, komissiya lizvlarindan pliskatma yolu ila
secilmis sayicilarla birlikda birlikda haqiqi va/va ya batil secki biilletenlarin hesablanmasi prosesinda
istirak edirlar. Secki subyektlarinin tayin etdiyi komissiyanin uzvlari puskatma yolu ils muayyan edilm-
is sayagilardirlarsa, o halda onlarin nimayandalari puskatmada istirak etmirlar.

Musahidacilar 6z tarkibi arasindan garsiligli razilasma asasinda ikidan ¢ox olmayan misahidagi secirlar.
Musahidacilar raziliga gala bilmadikda, komissiyanin sadri piskatma yolu ils iki misahidagi secacak.

Komissiyanin katibi, hamginin geydlar kitabinin 3-cli sahifasinda haqigi va/va ya batil secki biilleten-
larinin hesablanmasi prosesinds istirak edan nimayandalar va musahidagilar tarafindan miayyan

edilmis misahidacilarin malumatlarini daxil edir.

Qeydlar kitabinin miivafiqg sahifasinin niimunasi
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Sayicilar saslarin hesablanmasi t¢lin nazarda tutulmus stolda els yer tuturlar ki, garsi tarafds iki metr
aralida mantaga secki komissiyasinin lizvlari va sasverma binasinda olmaq hiiququ olan saxslar (onlar
secki biilletenlarin ¢esidlanmasi va sayilmasi prosesini géra bilmalidirlar) olsunlar.

Sayicilarin yaninda musahidagilar arasinda muayyan edilmis nazaratgilar va secki subyektlarinin ni-
mayandalari arasinda muayyan edilmis saxslar dayanirlar.

Komissiyanin sadri ele yer tutur ki, biitlin sayiciyr gora bilsin.

Komissiyanin sadri sayicilarin masasina gatirmalidir:

v dasinan secki qutularinin siyahisini (agar varsa);

v korlanmis secki biilletenlarini;

v geydiyyatcilarin yaninda olan istifade olunmamis secki bulletenlarini;
v asas secki qutularini.

9sas secki qutusunu agmazdan avval komissiyanin katibi mohurlanmak ugln ayri-ayri paketlara yer-
lasdirir:
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v dasinan secki qutusunun siyahisini (agar varsa);

AN

korlanmis secki bulletenlarini;
v qeydiyyatcilarda movcud olan istifada olunmamis secki biilletenlarini (pakets yerlasdirmazdan av-
val komissiyanin katibi geyd olunan secki biilletenlarinin kiinciinii kasir).

Komissiyanin katibi har bir paketda secki dairasinin adini va nomrasini, secki mantaqgasinin adini va
nomrasini, secki sanadlarinin novini gostarir. Mohurlanmis paketlars, mohirlanma zolaginda sayicilar
va komissiyanin sadri imzalayirlar.

Dasinan secki qutusu siyahisi va istifade olunmamis/korlanmis secki biilletenlari mohirlandikdan
sonra komissiyanin katibi segicinin Gzl ve taqdim edilmis sanadda/segici siyahisinda olan fotosakil
arasindaki uygunsuzlugla bagli hallarin sayini, habels geydlar kitabina slava edilmis sanadlarin
sayini (malumatlar geydlar kitabina daxil edilir) geydas alir. Komissiyanin katibi geyd olunan sanadlari
mohurlayir, mohurlanmis paketin Uzarina secki mantagasinin adini, nomrasini, sanadlarin novinu
gostarir imzalayir.

I 9sas secki qutularinin acilmasi, secki biilletenlarin sayilmasi/mohiirlanmasi

Mantaqga secki komissiyasinin sadri komissiya uzvlarinin ve sasverma binasinda olmaq hiiququ olan
saxslarin istiraki ila asas secki qutularinin mohirlarinin biutovliylinu yoxlayir va asas secki qutularini
agir.

Secki qutusunun maohirunin butovliyunin pozuldugu askar edildikds, lakin komissiya bunun ga-
nunvericiliyin talablarinin pozulmasina sabab olmadigini hesab edarsa, komissiyanin sarancamina
asasan sasvermsa naticalarinin yekun proseduru davam edir (qeyd olunan fakt barads darhal dairs
secki komissiyasina malumat verilir). 9ks halda secki qutusu mohiirlanir va komissiyanin sarancami
ile birlikda darhal dairs secki komissiyasina tahvil verilir.

Sayicilar asas qutulardan tokilan bulletenlari garisdirirlar va secki biilletenlarin cesidlanmasi/sayil-
masi prosesini baslayirlar.

Secki bulletenlarini cesidlamak va saymaq ugln birinci sayici secki bulletenini alir, sasin kima ver-
ildiyini bildirir, secki bulletenini secki subyektlari uzra ikinci va Uglincu sayiciya verir, lakin dordinci
sayiclya korlanmis secki biilletenlarini (mdvcud oldugu halda) verir.

Secki biilleteninda har hansi bir digar isaranin/yazinin olmasindan asili olmayaraq (agar bels isara/yazi
varsa), yalniz bir secki subyektinin adinin garsisinda miivafig dairanin ranglanmis va/va ya isaralanmis
muayyan edilmis nimunada olan secki billetenlari haqiqidir.

Muayyan edilmis nimunali secki bulleteni asagidaki hallarda batil sayilir:

v birdan cox secki subyektinin adinin qarsisindaki mivafiq dairs ranglanib va/va ya isaralanib;

v heg bir se¢ki subyektinin adinin garsisindaki miivafiq daira ranglanmayib va/va ya isaralanmayib.

Komissiya sadri secki biilletenlarini cesidladikdan sonra sayicilara asagidakilari saymagi tapsirir:

v batil hesab edilan secki biilletenlari (o ciimladan dasinan secki qutusundan gixarilan xiisusi ¢argiva
zarfinda askar olunmus miiayyan edilan sayindan artiq olan secki biilletenlarini);

v har bir secki subyekti uctin verilan saslari.
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Komissiyanin sadri har bir secki subyektinin aldig saslarin sayini elan edir. Komissiyanin sadri komissi-
yanin katibi ila birlikde malumatlarin diizglinluylinu yoxlayir: agar sec¢ki subyektlari tarafindan alinmis
saslarin va batil secki biilletenlarin comi sasvermada/seckilarda istirak edan secicilarin sayindan ¢ox
olarsa, komissiyanin sadri malumatlarin yenidan hesablanmasi tiguin sayg¢ilara gostaris verir.

Komissiyanin katibi secki bulletenlarin hesablanmasinin naticalarini geydlar kitabina ve sasvermanin
naticalarinin numayisi protokoluna daxil edir.

Secki bulletenlari hesablandigdan sonra komissiyanin sadri sayicilara asagida gostarilanlari ayri-ayri

paketlara mohurlamayi tapsirir:

v batil sayilmis secki biilletenlari;

v basqa secki mantaqgasi liciin nazards tutulmus batil secki biilletenlari (mdvcud oldugu halda).
Basqa secki mantagasi uglin nazarda tutulmus batil secki billetenlarinin sayi yalniz geydlar
kitabinda geyd olunur;

v/ secki subyektlarina maxsus secki biilletenlarinin dastasi.

Har zarfda/baglamada yalniz bir nov secki sanadlari mohirlanir.

Har bir seck subyektina maxsus secki billetenlarinin paketina daire va mantaga secki komissi-
yalarinin adi va nomrasi, subyektin malumatlari (adi) ve onun aldigi saslarin sayi, habels bu paketa
qgoyulmus secki bulletenlarin sayi yazilmalidir.

Batil hesab edilmis secki bulletenlarinin paketina daira va mantaga secki komissiyalarinin adi va
nomrasi, secki biilletenlarinin novi (batil) va sayi yazilmalidir.

Mohurlanmis paketlari sayicilar va komissiyanin sadri imzalayir. Gostarilan talablarin yerina
yetirilmamasina gora mantaga secki komissiyasinin sadri masuliyyat dasiyir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun tartib edilmasi
Secki mantagasinda sasvermanin naticalari yalniz Secki Macallasi ilsa miayyan edilmis qaydada tartib
edilmis mantaga sec¢ki komissiyasinin sasverma naticalarinin yekun protokolu ils tasdiq edilir.

Mantaga secki komissiyasinin sasverma naticalarini yekunlasdiran protokol muhafiza nisanlari olan
kagizda cap olunur, protokola fardi nomra verilir. Mantaga secki komissiyasinin sasverma naticalarinin
yekun protokolunda ¢ap olunmus formada asagidaki malumatlar gostarilir:

v seckilarin adi va sasverma tarixi;

v/ secki dairasinin nomrasi v adi;

v secki mantagasinin nomrasi;

v mistasna hallarda yaradilmis (agar varsa) asas secki mantagasina alave edilmis secki mantagasinin
nomrasi;

v 1nomrali grafada - vahid siyahi lizra segicilarin says;

v 2 nomrali grafada - alinmis secki bulletenlarinin sayi;

v secki subyektlarinin adi (sira nomralari gostarilmakla);

v/ protokolun tartib olundugu il va ay.
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Saslarin hesablanmasi prosesi basa catdigdan sonra komissiyanin katibi komissiyanin sadri ila
razilasdirmagla sasverma naticalarinin yekun protokolunu doldurur va asagidaki malumatlari daxil

v 3 nomrali grafada - xususi siyahida olan secicilarin sayini;

v 4 nomrali grafada - saat 12:00 va 17:00-da sasvermada/seckilards istirak edan secicilarin sayini;
v 5nomrali grafada - sasvermada/seckilards istirak edan segicilarin imumi sayini;

v N6 grafada - batil hesab edilmis secki bulletenlarinin sayini;

v/ secki subyektlarina verilan saslarin sayini.

v/ komissiyanin xtisusi mohurinin nomrasini.

3, 4, 5, 6-c1 qrafalarda, habels subyektlara verilmis saslarin sayinin grafalarda olan dord xanadan
dordiincii (axirinct) xanada katib takliklar sirasinin ragamini, ticlincii xanada - onluglar sirasinin
ragamini, ikinci xanada - yuzliklar sirasinin ragamini, birinci xanada - minliklar reqamini daxil et-
malidir;

agar mivafig malumat qrafasinda bos xana/xanalar qalarsa, komissiyanin katibi bos xana/xanalara
“X" isarasi daxil etmalidir.

Sasverma naticalarini yekunlasdiran protokolun doldurulmasi niimunasi

@ Seckilarda istirak edan segicilarin Umumi sayi [ 1 ][ 2 ][ 3 ][ 6 ]

Tokliklar sirasinin ragami ~ TTTTTTTTTTToTTomTomomoomoomooosoooomoooooosoooossoosoooonoomooooos

Onluglar sirasinin ragami~ TTTTTTTToToToomooomosoomosoosoosooosomooooootoooooooeo oo
Yuzliiklar sirasinin ragami f

Minliklar sirasinin ragami =~ smmemommmssososossooonoooooo oo

@ Batil hesab edilan secki biilletenlarin sayi (Basqa secki mantaqasi iiciin nazarda [ X ][ X ][ X ][ 4 ]

tutulmus batil secki biilletenlarinin sayi alave edilmir)

“X"isarasini daxil edir s . B

Mantaga secki komissiyasinin bitiun Uzvlari sasverma naticalarinin yekun protokolunu imzalamasga,
bununla da secki mantagasinda olduglarini tasdiq etmaya borcludurlar. Mantaga secki komissiyasinin
uzvlu mantaqga sec¢ki komissiyasinin sasverma naticalarinin yekun protokoluna daxil edilmis malumat-
larla razilasmadiqda, protokola yazili sakilde basga ray slave etmak hiiququna malikdir (sasverma
naticalarinin yekun protokolunda xususi ayrilmis qrafada, komissiya lizviiniin razilasmadigr malumat-
lar geyd olunur va onu, imzasi il tasdiqlayir). Hatta farqli ray bildirildikds bels, komissiya lizvii sasver-
ma naticalarinin yekun protokolunu komissiya tizviiniin imzasi tigun mivafiq qrafada imzalamaga bor-
cludur.

Mantaqga secki komissiyasi tarafindan tartib edilmis sasvermanin naticalarini yekunlasdiran pro-
tokol mantaga secki komissiyasi Uzvlarinin aksariyyati tarafindan imzalandiqda hiiquqi quvvaya
malikdir.

Sasvermanin naticalarinin yekun protokolunda onlarin tartib olunma tarixi va vaxti (saat va daqiqa) da
gostarilmalidir.
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Sasvermo naticalarinin yekun protokolundan niimuno
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Sasverma naticalarinin yekun protokolu mantaga secki komissiyasinin xususi mohuru ila tasdiglanir.
Komissiyanin katibi sasverma naticalarinin yekun protokolunu geydiyyat jurnalinin ke¢mis sanadlasma

hissasinda qeyda alir.

Sasverma naticalarinin yekun protokoluna daxil edilmis malumatlarin duzslisi gadagandir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun 3, 4, 5, 6 nomrali qrafalarinda, habels namizadlars verilmis
saslarin sayi grafalarinda malumatlar daxil edilarkan sahva yol verilmisdirss, sahvi diizaltmak tglin
sasverma naticalarinin yekun protokolunda mivafig malumatlarin kanarinda “Duzalis edildi” qeydi

aparilir va duzalis protokolu tartib edilir.

Komissiyanin katibi komissiyanin sadri ils razilasdirmagla asagidaki malumatlari 6ziinds aks etdiran

duzalis protokol tartib edir:
4
4
4

secki dairasinin nomrasi va adi;
secki mantagasinin nomrasi;

sasverma naticalarinin yekun protokolunun diizalisin daxil oldugu muvafig gqrafanin nomrasi; bu

grafada duzalis edilacak regam va onun yerina yazilacaq ragam;

secki subyektinin adi, hansinin ki, kanarinda malumatlara diizalis daxil edilir;
bu grafada duzalis edilmali olan regam va onun yerina yazilmali olan ragam.

Sasvermanin naticalarinin xiilasasi va dlizalis protokolunun niimunasi
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Secki komissiyasinin butin istirak edan uzvlari diizalis protokolunu imzalamaga borcludurlar. Diizalis
protokoluna secki komissiyasinin xtisusi mohuri vurulur. Komissiyanin katibi duzslis protokolunu gey-
diyyat jurnalinin ke¢mis sanadlasma hissasinda va sasverma giniunun geydlar kitabinda geyda alir.
Duzalis protokolu sasverma naticalarinin yekun protokoluna alava olunur.

Mantaga secki komissiyasinin xtsusi mohuri mohirlandikdan va komissiyanin butiin tzvlari
tarafindan imzalandigdan sonra sasvermanin yekun protokolunun dayisiklik protokolunu tartib et-
mak gadagandir.

Sasvermanin naticalarinin yekun protokolu doldurularkan sahva yol verildikda, komissiyanin xisu-
si mohiriiniin nomrasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun tartib edildiyi tarix/vaxt qeyd
edilarkan, va ya sasverma naticalarinin yekun protokolu komissiyanin xiisusi mohuru ils tasdiq
edilmadikda va onun surati bels formada verildikda, komissiyanin katibi izahat yazmalidir.

I Sasverma naticalarinin yekun protokolunun agiqlanmasi

Mantaga secki komissiyasi sasverma naticalarinin yekun protokolunun suratini darhal, protokolu dol-
durdugdan sonra texniki vasitalarden (plansetlardan) istifade etmakls MSK gondarmaya borcludur.
Bu magsadla mantaqga sec¢ki komissiyasinin sadri plansetdan istifads etmakla sasverma naticalarinin
yekun protokolunun suratini ¢akib va MSK-ya gondarir.

Plansetda texniki xata askar edildikda (mantaga secki komissiyasinin sasverma naticalarinin yekun
protokolunun gondarildiyi MSK-nin aplikasiyasinda problem yaranib) va xatani diizaltmak miimkiin
olmadiqda, sasverma naticalarinin yekun protokolu mantaga secki komissiyasinin salahiyyatli sax-
slari tarafindan digar secki sanadlari ila birlikda onun elektron idaraetma sistemina yuklanmasini
tamin edan daira secki komissiyasina verilir.

Secki mantagasinda kasilmaz mobil rabits va internet baglantisi olmadiqda, bu halda sasverma
naticalarinin yekun protokolunun surati sasverma binasinin xarici perimetrindan MSK-ya gondarila
bilar, yaxud sasverma naticalarinin yekun protokolu salahiyyatli sexslar terafindan digar secki
sanadlari ila birlikds onun elektron idarsetma sistemina yuklanmasini tamin edan dairs segki
komissiyasina verilir.

Plansetdan istifade etmakls, dayisiklik protokolunun (ager varsa) surati, komissiya tizvlarinin farqli
ray sanadinin (agar varsa) surati, komissiya tizvii/ komissiya katibinin yekun protokolla bagli izahatinin
(agar varsa) surati, dasinan secki qutusundan secki biilletenlarinin asas secki qutusuna yerlasdirilma-
si zamani askar edilmis hallarla alagadar (agar varsa) komissiya tarafindan tartib edilmis aktin surati
gondarilir.
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Sxem N9. Yekun protokolun fotosuratinin MSK-ya gondarilmasi
prosesinin marhalalarinin tasviri
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Programi aktivlasdirdikdan Komissiya sadri “Protokol” Komissiya sadri Proporsional”
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Komissiya sadri fotoaparati aks Komissiya sadri “Cakmak” Komissiyanin sadri protokolun
etdiran diymani sixir. diymasini sixir va aparat fotosuratini gondarmak liguin

vasitasila protokolun fotosuratini  “Gondar” dliymasini sixir.
cakir.
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Komissiya sasverma naticalarinin yekun protokolunun fotosuratlarini ictimaiyyatin malumatlandiril-
masi uglin asmaga borcludur. Mantaga secki komissiyasi sasverma naticalarinin yekun protokolunun va
dayisiklik protokolunun (agar varsa) fotosuratlarini komissiya lizvlarinin alava edilmis farqli fikirlarini
(agar varsa) talab edildikds darhal sasvermada istirak etmak hiiququ olan biitiin saxsa tahvil verir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun ve dayisiklik protokolunun (agar varsa) fotosuratlarini
komissiyanin xususi mohiru ils, komissiya sadrinin va komissiya katibinin imzalari ila tasdiq edilmalidir.
Qabul edan saxs sasverma glinuinlin geydlar kitabina va geydiyyat jurnalina imza atmaqla fotosuratlarin
alinmasini tasdiq edir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu va onun miayyan edilmis gaydada tasdiq edilmis foto-
surati barabar hiquqi glivvaya malikdir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu/dayisiklik protokolu ila bagli komissiya lzvlarinin izahatlari
(agar varsa), talab edildikdan sonra 2 giin miiddatinds daira secki komissiyasi tarafindan talab edilma
asasinda verilir.

Komissiyanin katibi yekun protokolun suratlarini verdikdan sonra qeydiyyat jurnalini va geydlar kitabini
baglayir. Bu magsadla geydiyyat jurnalinda ve qeydlar kitabinda sonuncu yazidan sonra komissiyanin
katibi “Baglidir” yazisi yazir, tarixi, daqiq vaxtini gostarir, komissiyanin sadrinin imzasi ils birlikda va
komissiyanin xiisusi mohiiri ila geydi tasdiglayir.

Qeydlar kitabinin baglanmasi niimunasi
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Secki sanadlarinin, elektron aparatlarin va digar inventarin daira secki komissiyasina

tahvil verilmasi

Mantaqa secki komissiyasi secki sanadlarini, elektron aparatlari va digar inventarin daira secki komis-

siyasina tahvil vermak u¢un mohurlayir:

v/ geydlar kitabini va onunla birlikda:

® orizalari/sikayatlari (agar varsa);

® secicilarin verifikasiya aparatlarindan ¢ap edilmis ilkin hesabatlari va aparatdan ¢ap edilmis
yekun hesabati;
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® xususi elektron sas sayma aparatlarindan cap edilmis “sifir ¢ixarislar’” va aparatdan ilkin
naticalar haqqinda konsolidasiya edilmis ¢ixarisi
v mantaga secki komissiyasinin xtisusi mohurinda.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu va geydiyyat jurnali mohirlanmir.

Qeydlar kitabinin mohirlanmis paketini komissiyanin sadri va komissiyanin katibi imzalayir. Komissi-
yanin xtisusi mohuri ila mohirlanmis paketi komissiyanin butiin istirak edan tizvlari imzalayir.

Mohiirlama proseduru basa catdigdan sonra mantaga secki komissiyasinin sadri va/va ya komissiyanin

katibi daira secki komissiyasina aparir:

v sasverma naticalarinin yekun protokolunu, diizalis protokolunu (agar varsa) ve fargli fikiri aks et-
diran sanadi (agar varsa);

v qeydiyyat jurnali va onunla birlikde mantaga komissiyasi tizvlarinin/komissiya katibinin izahatlari
(agar varsa);

v/ geydlar kitabinin mohurlanmis paketi;

v elektron vasitalardan istifada etmakla kegirilan sasvermanin auditinin tasdiqinin doldurulmus for-
masi.

Secki sanadlarinin har bir novi tahvil verilarkan mivafiq tahvil-taslim akti/aktlan tartib edilir va

bunu salahiyyatli saxslar imzalayirlar.

Mantaqga secki komissiyasinin sadri ve ya komissiya sadrinin miavini digar mohirlanmis sanadlarla

birlikda tahvil-taslim akti asasinda dairs secki komissiyasinin salahiyyatli saxsina daira se¢ki komissi-

yasinin anbarinda tahvil vermalidirlar:

v verifikasiya aparatindan/aparatlarindan cap edilmis segicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gab-
zlarinin yerlasdirilmasi u¢lin nazarda tutulmus mohurlanmis qutular;

v secicilarin verifikasiya aparatlari, xisusi elektron sas sayma aparatlari;

v planseti

Verifikasiya aparatlarinin, xususi elektron sas sayma aparatlarinin va plansetin tahlukasiz dasin-
masi vacibdir.
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Biliyin oziiniigiymatlandirmasi iiciin suallar

Sasverma basa catdigi zamani (saat 20:00) ndvbada duran segicilar oldugda mantaga secki
komissiyasi neca harakat edir?

Secicilarin verifikasiya aparatinda verifikasiya prosesinin basa ¢atdirilmasi tgtin masul kimdir va
hansi prosedura amal olunur?

Dasinan secki qutusu hansi magsadla va hansi prosedurla agilir?

Dasinan secki qutusundan ¢ixarilan xuisusi ¢arciva zarfinda birdan ¢cox secki bulleteni askar edilarss,
na bas verir?

Dasinan secki qutusundan ¢ixarilmis secki billeteni xususi elektron sas sayma aparati geri
qaytararsa, na bas verir?

Xususi elektron sas sayma aparatlarinda sasverma prosesinin basa ¢atdirilmasi tigun masul kimdir
va hansi prosedura amal olunur?

Konsolidasiya edilmis ¢ixaris nadir ve orada gostarilan malumatlar MSK-ya neca gondarilir?
Mantaqga secki komissiyasinin sadri sayicilari nece muayyan edir?

Mantaqga secki komissiyasinin sadri secki bulletenlarinin hesablanmasi prosesinda istirak etmak
hiiququ olan secki subyektlarinin niimayandalarini neca muayyan edir?

Qeydiyyatcilarin yaninda olan istifada olunmamis secki bulletenlari hansi prosedurla mohurlanir?
Na bas verar, agar:

v/ dasinan secki qutusunun tzarindaki mohurin butovliyl pozulmus askar olunarsa?

v 9sas secki qutusunun uzarindaki mohurun butovliyu pozulmus askar olunarsa?

Muayyan edilmis nimunavi secki billeteni hansi hallarda batil sayilir?

Har bir secki subyektina aid olan segki billetenlarinin paketinds hansi malumatlar geyd olunur?
Secki sanadlari/inventar mohirlanarkan kim imza edir:

v/ dasinan secki qutusunun siyahisinin mohurlanmis paket zolaginda?

v/ secki subyektina maxsus secki bllletenlarinin mohurlanmis paketinin zolaginda?

v/ komissiyanin xtisusi mohurinin mohurlanmis baglama zolaginda?

v/ qeydlar kitabinin mohirlanmis paketinin zolaginda?

Sasverma naticalarinin yekun protokolunu kim imzalayir?

Sasverma naticalarinin yekun protokolu hansi halda hiiqugi qlivvaya malik hesab edilir?
Sasverma naticalarinin yekun protokolunu doldurulmasi zamani namizadlara verilan saslarin
sayinin grafasinda malumatlari doldurarkan sahva yol verildikda na bas verir?

Sasvermanin naticalarinin yekun protokolu doldurulmasi zamani protokolun tarixi/saati daxil
edilarkan sahva yol verildikda na bas verir?

Mantaqga secki komissiyasi sasverma naticalarinin yekun protokolunun ictimailasdirilmasini neca
tamin edir?

Mantaga secki komissiyasi secki mantagasinda olmaq hluququ olan saxslara yekun protokolun
fotosuratini hansi qaydada verir?

Mantaqga secki komissiyasindan mohurlanmis secki sanadlarinin/inventarin va elektron aparatlarin
daira sec¢ki komissiyasina tahvil verilmasina kim cavabdehdir?
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06

Mantaga secki komissiyasl sasverma gunu
ariza va sikayatlara neca cavab verir

Mantaqga secki komissiyasi se¢ki ganunvericiliyina daqiq va ardicil
riayat etmakla secki miibahisalarinin qarsisini alir/cavab verir.
Mantaqga secki komissiyasi, sadrin rahbarliyi ils sasverma guniin
arizalar/sikayatlarle bagli asagidakilari tamin edir:

® prosesin saffaf va garazsiz aparilmasini

® maraqli saxslar ligiin arizalarin/sikayatlarin taqdim edilmasi va geydiyyat prosedurunun
izah edilmasini

® orizalarin/sikayatlarin tagdim edan saxslarls etik linsiyyati

® orizalar/sikayatlala bagli faktlarin, hallarin arasdirilmasi va miivafiq cavabin verilmasini

I Secki giinii arizalarin/sikayatlarin tagdim edilmasi va geydiyyati

Secki subyektinin mantaga secki komissiyasindaki niimayandasina va yerli misahida taskilatinin
misahidacisina sasverma va saslarin hesablanmasi prosedurlarinin pozulmasi barada ariza/sikayatls
mantaqga secki komissiyasina muraciat etmak hiiququ verilir.

Secki mantagasinda sasverma prosedurunun pozulmasi ila bagli ariza/sikayat pozuntu askar edilan
kimi salahiyyatli saxs tarafindan sasverma glinu asas secki qutusu agilanadak saat 06:45-dan etibaran
tartib edilmalidir, lakin saslarin hesablanmasi va sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi prose-
durlari zamani yol verilmis pozuntuya dair (sasvermanin naticalarina yenidan baxilmasi va ya batil hes-
ab edilmasi talabi) ariza/sikayat asas secki qutusunun agilmasindan sasvermanin naticalarinin yekun
protokolunun tartib edilmasina kimi tartib olunmalidir.

Secki subyektinin niimayandasinin, yerli miisahida taskilatinin miisahidagisinin sasverma giliniin ariza/
sikayati mantaga secki komissiyasinin sadrina, onun miavinina va ya komissiyanin katibina vermak
hiiququ var. Komissiyanin katibi arizani/sikayati qeydiyyat jurnalinda va geydlar kitabinda qgeyda alir,
lakin arizaciya/sikayatciya gabul edilmis mivafiq arizanin/sikayatin tarixini, vaxtini va qeydiyyat nom-
rasini gostarmakla arayis (6z imzasi ila) verir.

Sasverma binasinda olmaq hiququ olan saxslar sikayatin geyda alinmasi zamani pozuntu askar
etdikds, mantaga secki komissiyasi bu sikayatin geyda alinmasi barada garar gabul edir.

Secki subyektinin nlimayandasi/musahidacisinin sasverma giinii secki prosedurlari ila bagli iddia,
sikayat va qgeydlarini sasverma gunl qeydlar kitabinin 10-cu va sonraki sahifalarinds gqeyd etmak
hiiququ vardir. Bels halda saxs geydlar kitabinda 6z soyadini, adini va linvanini gostarmaya borcludur
(Glirciistan vatandasinin saxsiyyat vasigasina uygun olaraq).



06 Mantaqga secki komissiyasi sasverma giini
ariza va sikayatlara neca cavab verir 62

Hec kasin sasverma binasinda olmagq hiiququ olan saxsin iddia, geyd va ya sikayati qeydlar kitabina
daxil etmasina mane olmaga hiiququ yoxdur.

Sasverms giinii arizalarda/sikayatlarda xatanin askar edilmasi qaydasi

Mantaqa secki komissiyasinin katibi, komissiyanin sadri va ya komissiyanin sadr muavini ariza/sikayati
tagdim edands xata miayyan etdikda va onun doldurulmasi lgiin aglabatan middat miayyan edir,
agar arizada/sikayatda asagidakilar geyd olunmayibsa,:

v arizanin/sikayatin tartib edildiyi tarix ve vaxt;

arizaginin/sikayatcinin adi, soyadi va qeydiyyat yeri;

secki mantagasinin nomrasi;

sahid oldugda - onun adi, soyadi va geydiyyat yeri.

RSN

orizaci/sikayatci miayyan edilmis miiddatds analoji ariza/sikayat taqdim etmakla qlisuru doldurmaq
va ya yeni ariza (burada xatanin askar edildiyi malumatlar gostarilir) taqdim etmak hiiquguna malikdir.
Komissiyanin katibi geydiyyat jurnalinda “Xata” qeydi edir. Qeydin kanarinda arizani/sikayati taqdim
edani va komissiyanin muvafiq rahbar saxsi imzalayir.

Xatanin doldurulmasi middati taraflarin raziligl asasinda miiayyan edilir. Taraflar arasinda fikir ay-
riligl yarandiqda arizani/sikayati gabul edan saxs miiddati fardi qaydada musyyan edir.

Xata dolduruldugda komissiyanin katibi, komissiyanin sadri va ya komissiya sadrinin muavini qgey-
diyyat jurnalinda “Doldurulub” yazir va xatanin doldurulmasinin daqiq vaxtini va tarixini gostarir. Qey-
din kanarinda arizanin/sikayatin taqdim edani va komissiyanin mivafiq rahbari imzalayir.

Gostarilan miiddatda xata doldurulmazsa ariza/sikayats baxilmayacag.

Sasverma giinii arizalara/sikayatlara cavab vermak

Mantaqga secki komissiyasinin sadri/komissiya ariza/sikayata darhal miivafiq cavab vermaya va movcud
pozuntunu aradan qaldirmaga borcludur. 9rizada/sikayatda gostarilan pozuntu aradan qaldirildigda
komissiyanin katibi sasvermsa glinliniin geydlar kitabina “pozuntu aradan galdirilib” yazir va daqiq vaxti
gostarir.

Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin nimunasi
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Mantaqga secki komissiyasinin sadri/komissiyasi pozuntunu aradan qaldirmadiqda ve ya arizaya/
sikayata basga formada cavab vermakdan imtina etdikda, miisahidagi/secki subyektinin niimayanda-
si va ya hamin musahida taskilatinin digar miisahidacisi/secki subyektinin digari nlimayandasi secki
mantaqasi acildigi andan (saat 06:45-dan) asas secki qutusu agilanadak askar edilmis pozuntular barada
darhal mivafiq Daira Secki Komissiyasina sikayat vermak hiiququna malikdir (daira secki komissiyasi
pozuntunun aradan galdirilmasi liclin mivafiq tadbirlar gormaya borcludur).

Mantaqga secki komissiyasinin sadri/komissiya saslarin hesablanmasi va sasvermanin naticalarinin
yekunlasdirma proseduru zamani yol verilmis pozuntulari aradan galdirmadiqda va ya arizaya/sikayats
digar formada cavab vermakdan imtina etdikds, miisahidaci/secki subyektinin niimayandasi va ya eyni
musahida taskilatinin digar miisahidagisi/secki subyektinin digar niimayandasi mantaga secki komis-
siyasinin/mantaga secki komissiyasi sadrinin harakatindan 3 taqvim giinii miiddatinds miivafiq daire
secki komissiyasina (dairs secki komissiyasi arizaya/sikayats gabul etdiyindan 4 taqvim giinii arzinda
baxir) sikayat etmak hiiququna malikdir.

Mantaqga secki komissiyasi taqdim edilmis arizaya/sikayata baxmayacaq ve asagidaki hallarda arizanin/
sikayatin baxilmamis saxlanilmasi barada garar gabul edir, agar:

v ariza/sikayat salahiyyati olmayan saxs tarafindan tartib edilmisdir;

arizada/sikayatda pozuntunun mahiyyati va onun toradildiyi vaxt gostarilmiyib;

ariza/sikayat ganunla miayyan edilmis miiddat va gaydalar pozulmaqla verilmisdir;

AN

taqdim edilmis ariza/sikayatdaki xata nazarda tutulmus miiddatda doldurulmamisdir.

Biliyin oziiniigiymatlandirmasi iiciin suallar

Sasverma gilinii ariza/sikayatla kimin mantaga secki komissiyasina muraciat etmak hiiququ var?
Mantaqga sec¢ki komissiyasindan kim va hansi hallarda ariza/sikayatdaki xatani miayyan edir?
Mantaqa sec¢ki komissiyasi hansi hallarda sasverma giinii arizani/sikayati baxilmamis qoyur?

N =
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JLAVO N1

Elektron aparatlarin yigilmasi hagqginda
malumat sanadi

Secicilarin verifikasiya aparatlarinin yigilmasi

Verifikasiya aparatinin diizglin islamasi lciin termal kagiz mivafiq bolmada diizglin istigamatda
yerlasdirilmalidir.

>

Termal kagizin dlizglin yerlasdirilmasini termal kagizin sathini har hansi bir sart asya va ya dirnaqgla
cizmagqla yoxlamaq olar (sathds iz galmalidir).

(>

Har bir verifikasiya aparatini enerji gaynagina qosmagq Ulglin aparatin arxasindaki porta gida bloku
va adapter kabeli qosulmalidir.

Adapter kabeli enerji gaynagina qosulmalidir (zaruri hallarda enerji gaynagina qosulmagq digiin ele-
ktrik uzadici kabelindan istifada olunur).

N

-

A .'-.
v
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Verifikasiya aparati Qida bloku Adapter kabeli Elektrik uzadici kabeli

Enerji gaynagina qosuldugdan sonra verifikasiya aparati doldurulmaga baslayir.

Doldurma aparatin sag tarafinda/kanarinda olan isiglarin yanib-sonmasi
ila gostarilir.

isiglarin istiindaki kicik diiymani sixmagla aparatin doldurulma saviyyasi
hagginda malumat alds eds bilarsiniz.

Aparatlarin bir-birina qosmagq (sinxronlasdirmaq) lgilin har bir sabaks kabelinin bir ucu har bir
aparatin yan tarafindaki miivafiq porta, sabaks kabelinin digar ucu isa huba (hub - aparatlarin
bir-birina qosulmasini / sinxronizasiyasini tamin edir) birlasdirilir.
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Sabaka kabeli Hub Sabaka kabeli

Hubi enerji gaynagina qosmagq ucun:

v Hubin gida bloku huba qosulmalidir;

v Hubin gida bloku kasilmaz enerji gaynagina (UPS) qosulmalidir;

v Kasilmaz enerji gaynagi (UPS) enerji gaynagina qosulmalidir (zaruri hallarda enerji gaynagina
gosulmagq lcilin elektrik uzadici kabelindan istifada olunur).

tr B

Habin gida bloku Kasilmaz enerji gaynagi (UPS)

Aparatlar els yerlasdirilmalidir ki, nagillarle mexaniki toxundugda onlarin dizglin islamasinda
problem yaratmasin.

Xiisusi elektron sas sayma aparatlarinin yigilmasi

Saslarin sayilmasi lizre aparatin diizgiin islamasi liclin termal kagiz miivafiqg bolmada diizgiin istiqa-
matda yerlasdirilmalidir.

Termal kagizin diizgiin yerlasdirilmasini termal kagizin sathini har hansi bir
sart asya va ya dirnagla cizmagla yoxlamaq olar (sathda iz galmalidir).

Har bir sas sayma aparatin enerji gaynagina qosmagq ugin:

4 gida bloku va adapter kabeli aparatin arxasinda olan porta qosulmalidir;

v adapter kabeli kasilmaz enerji gaynagina (UPS) qosulmalidir;

v kasilmaz enerji gaynagi (UPS) enerji qaynagina gosulmalidir (zaruri hallarda enerji gaynagina
gosulmaq ticlin elektrik uzadici kabelindan istifada olunur).
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Sas sayma aparati Qida bloku Adapter kabeli Kasilmaz enerji gaynagi (UPS)

Enerji gaynagina qosuldugdan sonra sas sayma aparatinin arxasindaki lampa yanir.

Enerji gaynaginin diizglin qosulmasi aparatin arxasindaki yanan lampa ila
gostarilir.

Aparatlarin bir-birina qosulmasi (sinxronizasiya) ligiin sabaka kabelinin bir ucu bir aparatin yan
tarafindaki muvafiq porta birlasdirilmalidir, lakin sabaka kabelinin digar ucu -ikinci aparatin yan
torafindaki mivafiq porta birlasdirilmalidir (sabaks kabeli - malumatlarin sinxronizasiyasi lgiin
aparatlarin bir-birina qosulmasini tamin edir).

Sabaka kabeli

3 sas sayma aparatinin yerlasdirilacayi secki mantaqgalarinds aparatlarin bir-birina gosulmasi (sinx-
ronizasiya) li¢lin har {i¢ aparatin sabaka kabelinin bir ucu aparatin yan tarafindaki miivafiq portlara
birlasdirilmalidir, lakin sabaka kabelinin digar ucu - huba (hub - malumatlarin sinxronizasiyasi ligiin
aparatlarin bir-birina qosulmasini tamin edir).

Vo

Sabaka kabeli Hub

Aparatlar els yerlasdirilmalidir ki, naqillarls mexaniki toxunduqgda onlarin dizgiin islamasinda
problem yaratmasin.
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olave N2

Sasverma prosesinin elektron vasitalardan
Istifade olunmadan davam etdirilmasi

Bu alavada asagidaki hallarda mantaqga sec¢ki komissiyasinin nazara almali oldugu prosedur farglari va
muvafiq qaydalar gostarilir:

® Sasverms prosesi segicilari verifikasiya aparatlarindan istifads edilmadan davam edir;

® Sosverma prosesi xlisusi elektron sas sayma aparatindan istifads edilmadan davam edir.

Sasverma prosesinin elektron vasitalardan istifade etmadan davam
etdirilmasi barada garar gabul etmazdan avval nazara alinmali
masalalar

Sasverma prosesinin gedisati zamani segicilarin verifikasiyasi va xususi elektron sas sayma aparat-
larda texniki xata askar edildikds, mantaga secki komissiyasinin sadri sasverma prosesini mivaqqati
dayandirilmasi haqqinda garar gabul edir va bu barada darhal dairs secki komissiyasina malumat
vermaya borcludur. Texniki xata aradan qaldirilan kimi sasverma aparatin/aparatlarin vasitasila davam
etdirilir.

Sasverma prosesi segicilarin verifikasiyasi va saslarin hesablanmasi t¢un birdan ¢ox xususi ele-
ktron aparatdan istifada edilmakla aparilibsa va texniki xataya gora yalniz bir hissasi faaliyyatini
dayandiribsa, bu halda sasverma prosesi qalan faaliyyatda olan segicilarin verifikasiyasindan va
xlisusi elektron sas sayma aparati/aparatlarindan istifade etmakla davam edir.

Secicilarin verifikasiyasi/xiisusi electron sas sayma aparatlari ila sasvermanin davam etdirilmasi miim-
kiin olmadiqda, mantaqga secki komissiyasinin katibi miivafiq aparatdan/aparatlardan istifads etmadan
sasvermanin davam etdirilmasi haqqginda akt tartib edir va geydlar kitabinin32-ci sahifeda mivafiq
geyd edir.

Qeydlar kitabinin miivafiq sahifasinin niimunasi
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Secicilarin yoxlama aparatlarindan istifade etmadan sasverma
prosesinin davam etdirilmasi

I Sasverma prosesi

Verifikasiya aparatlari olmadan segicilarin sasvermadsa istirak xidmatinin hayata kecirilmasi ugun
mantaga secki komissiyasinin sadri sasverma binasinda is saraitinin miivafiq gaydada uygunlasdiril-
masini tamin edir. Komissiyanin sadri:

O

verifikasiya aparatindan hamin vaxt sasvermads istirak edan secicilarin sayini/faaliyyatini (agar
har hansi aparat texniki cohatdan buna imkan verirsa) aks etdiran gabzi/hesabati ¢cap edir va sax-
lamaq u¢lin komissiyanin katibina tahvil verir.

daira secki komissiyasinin nimayandasina verifikasiya aparatlarinin geydiyyatcilarin masala-
rindan gotirulmasini va miayyan edilmis qaydada aparatlar lglin nazarda tutulmus qutularda
saxlanmasini tapsirir.

secicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gabzlarinin yerlasdirilmasi tU¢lin nazards tutulmus qey-
ri-saffaf qutularin yarigini mohirlayir va onlari ayri saxlayir.

zaruri hallarda geydiyyatcilarin sayinin artirilmasi haqqinda garar gabul edir va funksiyani yerina
yetirmak lclin komissiya uzviina/lizvlarina havals edir.

geydiyyatcilara secki komissiyasi ligiin nazarda tututlmus secicilarin siyahilarini (fotosakilli
stoliistii siyahi) ve geydiyyatcinin xatkeslarini, geydiyyatcilardan birina hamginin secicilarin xiisusi
siyahisini (agar varsa) verir.

geydiyyatcilara tapsirir ki, onlara verilmis siyahilar izra secicilarin sira nomralarini va soyadlarini
alifba sirasi ila geydiyyat masalarinda asirlar.

1. Sasverma otagina daxil olarkan segici axinin tanzimlayicisi ila isaralanmanin yoxlanilmasi
prosedurundan kegir.
Axinin tanzimlayicisi komissiya tizvi:

A v sasvermsa binasina daxil olan segicilarin axinini tanzim-
‘- layir;

v secicidon soxsiyyati tosdiq edan sanadi (Giirciistan
vatandasinin elektron saxsiyyat vasigasi, Gurcustan

vatandasinin qeyri-elektron saxsiyyat vasigasi va ya
Giirclistan vatandasinin pasportu) taqdim etmayi xahis
edir;

v ultrabanovsayi lampa ila segicinin alinda isaranin ol-

ub-olmamasini yoxlayir.

Yoxlamanin naticalarini nazars alaraq:

4

isaralanmanin yoxlanilmasi Giciin xtisusi cihaz secicida artiq isaranin olmasini askar edarss, onun
sasvermada istiraki qadagan edilir. Axinin tanzimlayicisi secicinin sasverma otagina daxil ol-
maqdan imtina etmasini izah edir va secici haqqinda malumati geydlar kitabina daxil edilmasi
ucuin komissiyanin katibina bildirir.

Secici sasvermads istirak etma talablarina cavab verarss, axin tanzimlayicisi segicinin secicilar si-
yahisinda soyadinin bas harfinin aid oldugu geydiyyat masasina getmasini gostarir va segici lclin
nazarda tutulmus geydiyyat masasinda ikidan ¢ox secici olmadigda onu sasverma otagina buraxir.
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Secicilarin geydiyyati prosedurunun tasviri. Qeydiyyatcl segicidan saxsiyyati tasdiq edan sanadi tag-
dim etmayi xahis edir. Qeydiyyatcl saxsiyyati tasdiq edan sanadin etibarliliq middatini, Gurcustan
vatandasinin qeyri-elektron saxsiyyat vasiqasi olduqda isa sanadin verilma tarixini yoxlayir.

Secici quvvada olma muddati bitmis saxsiyyat vasigasini va ya Glrcustan vatandasinin etibarsiz
hesab edilan geyri elektron saxsiyyat vasigasini taqdim etdikda (27 iyul 2011-ci il tarixinadak ver-
ilmis geyri-elektron saxsiyyat vasigasi etibarsizdir) onun sasvermada istiraki etmasi gadagandir.
Qeydiyyatc! segiciya sasvermada istirakdan imtinanin sababini izah edir va onun saxsiyyati tasdiq
edan etibarli sanad tagdim etdiyi halda sasvermads istirakina icaza verilacayini bildirir.

Sanadin qlivvada olma muddatini yoxladigdan sonra geydiyyatci segicinin taqdim etdiyi sanada daxil
edilmis secicinin geydiyyat malumatlarina va segici siyahisindaki malumatlarin uygunlugunu yoxlayir.
Asagida sadalanan malumatlardan an azi 3-U muvafiq segicilar siyahisindaki Giirclistan vatandasinin
saxsi nomrasing, cinsina va saklina tam uygun galarss, secici sasvermada istirak edir:

® ad;

soyad;

dogum tarixi (ndmrs, ay, il);

invan (Girclistan vatandasinin soxsiyyst vasigasi ve
ya xaricda qeydiyyat yerinin da daxil oldugu agentliyin
malumat bazasina asasan).

Qeydiyyatcl taqdim edilmis sanadda va secicilar siyahisinda fotosakli ila secicinin Uzu arasindaki
uygunlugu yoxlayir. Qeydiyyatgl uygunsuzlugun oldugunu hesab edarss, geydiyyatgl bu darslik talimat-
larin 30-cu sahifasinda gostarilan gaydalara uygun harakat etmalidir.

Secicilar siyahisinda segici hagginda malumatlarinin uygunlugu tesdiq edildikds, geydiyyatci segi-
cinin sag alinin bas barmaginin va ya sahadat barmaginin dirnagini (gostarilan harakat yerina yetirmak
mimkiin olmadiqda - sag slin digar barmaglarina ve bu da miimkiin deyilss, eyni sakilda sol alina)
isaralayir.

isaralanma prosedurundan kecmakdan imtina edildikds, secicinin sasvermada istirak etmak
hiququ yoxdur va geydiyyatci ona secki mantaqgasini tark etmayi izah edir.

isaralanma prosedurundan sonra secicilarin geydiyyatcisi komissiyas-
Inin Uzvu segicilarin vahid siyahisinin muvafiq grafasina imza atir va
seciciya siyahiya imza atmagla secki bulleteni aldigini tasdiq etmayi
tapsirir.

Sasverma prosesi zamani segici secki siyahisinda digar secicinin soyadinin yanindaki grafada imza
atdigl askar edilarss, bu halda soyadinin yaninda imza olan segici hamin grafada imza atmalidir.
Qeydiyyatgl yuxarida geyd olunanlarla bagli izahat yazmalidir (vahid secicilar siyahisinda segicinin
sira nomrasi, adi va soyadi gostarilmakla).
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Seciciya secki biilleteni verilmasi proseduru. Qeydiyyatgi segicilarin geydiyyati prosedurunu basa vur-
dugdan sonra seciciya secki biilleteninin doldurulmasi va xususi ¢arciva zarfindan istifads gaydalarini
izah edir.

“Sas vermak ugun secki bulleteninds istadiyiniz yalniz bir subyektin garsisindaki
dairani ranglayin. Secimi gizlatmak lctin secki biilletenini gatlamayin va doldurul-
mus billeteni xuisusi ¢arciva zarfina qoymayin”.

Secki biilleteni doldurdugdan va xUsusi ¢argiva zarfindan istifads qaydalarini izah etdikdan sonar gey-
diyyatci secki bulletenini secki subyektlarinin siyahisini tam ahats etmasi l¢un xususi ¢argiva zarfina
yerlasdirir.

Qeydiyyatcl seciciya xususi ¢arcgiva zarfina yerlasdirilmis secki bulleteninin yuxari tarafindaki sinaq
dairasini ranglamayi tapsirir.

..llllllllllllllllllllllll..
i B D= Xiisusi carciva zarfina yerlasdirilmisr secki
biilleteninin yuxari tarafinda yerlasdirilmis

sinaq dairasi
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Secki bllletenin lGizarinda sinaq dairasini rangladikdan sonar qeydiyyatgi seciciya xuisusi ¢argiva zarfina
yerlasdirilmis secki bulletenini verir va ona izah edir ki, secki billeteni xtisusi ¢arciva zarfindan istifads
etmakla saslarin sayilmasi lgiin xtsusi elektron aparatina els yerlasdirilmalidir ki, secki biilleteninin
tarafi,harda ki, sinaq dairasi yerlasdirilib asagida olsun. Bundan sonra qeydiyyat¢i seciciya gizli sasver-
ma kabinasina ke¢mayi tapsirir.

I1. Secici secki biilleteni va sasverma iigiin nazarda tutulmus xiisusi ¢arciva zarfini aldiqdan sonra gizli
sasverma kabinasina daxil olur.

Secici xususi markerdan istifada edarak secki bulleteni doldurur va onu xususi ¢argiva zarfina yerlasdi-
rir.

Gizli sasverma kabinasinda secki bulleteni doldurularkan basga saxsin olmasi, foto va video ¢akilisi
gadagandir.

Secki bulletenini mistaqil sakilda doldura bilmayan secici, secki mantagasinda olan har hansi bir saxsi
asagidakilar istisna olmaqla gizli sasverma kabinasinda ona komak etmak ligiin davat etmak hliququ
vardir:

a) secki komissiyasinin iizvi;

b) namizad;

c) secki subyektinin niimayandasi;

d) misahidagi;

e) matbuat va digar kiitlavi informasiya vasitalarinin niimayandasi.
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Secicinin secki bulleteniva ya xususi ¢argiva zarfi korlandisa, o, bu barada komissiyanin sadrina malumat
vermalidir. Komissiya sadrinin tapsirigi ila geydiyyatgl korlanmis secki biilleteni/xiisusi ¢arciva zarfini
segici Uglin yenisi ila avaz etmaya borcludur.

Komissiyanin sadri segicinin istiraki ila korlanmis secki billetenini els gatlayir ki, secki subyek-
tlarini gormak mumkiin olmasin, bikilmus secki billeteni metal baglayici ila baglayir, kincinu
kasir, “korlanmis” yazir va imzalayir. Komissiyanin sadri korlanmis secki bulletenini ayrica saxlayir.

I1l. Segici xiisusi ¢argiva zarfina yerlasdirilmis secki biilleteni ila asas secki qutusunun yanina gedir.
Secki qutusunun va xususi elektron sas sayma aparatinin musahidaci komissiyasinin tzvu segiciya
secki bulletenin aparata yerlasdirilmasi gaydasini izah edir:

“Secki bulleteni xususi ¢argiva zarf vasitasi ils aparata ela qoyun ki, bulletenin sin-
aq dairasi olan tarafi asagi olsun.

Carciva zarfini ylngulca tutun ki, aparat secki biilleteni asanligla gabul eda bilsin.
Aparatin ekraninda “Sasiniz gabul edildi” bildirisi goriinana gadar gozlayin va yal-
niz bundan sonra se¢ki mantagasini tark edin”.

Secici secki bulleteni xususi ¢argiva zarf vasitasila asas secki qutusunda qurasdirilmis aparata yer-
lasdirir. Segici secki bulleteni xususi ¢argiva-zarf vasitasila aparata yerlasdira bilmadikds, ona secki
qutusunun va xiisusi elektron sas sayma aparatinin miisahida komissiyasinin tizvu va komak eds bilar.

®9J3960 bds domgdymons
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Sasverma blilleteninin xiisusi elektron sas  Secki biilletenin asas sec¢ki qutusuna yerlasdirilmasini
sayma aparatinda yerlasdirilmasi tasdiq edan bildiris

Xususi elektron sas sayma aparati secki bulletenini gabul etmayib va geri qaytararsa, onu yenidan
xususi elektron sas sayma aparatina yerlasdirmak mumkundur. Secki bulleteni yenidan geri qaytarilar-
sa, korlanmis hesab olunacaq. Komissiya sadrinin tapsirigi ils geydiyyatci seciciya korlanmis secki biil-
leteni yenisi ila avaz etmaya borcludur.

Komissiyanin sadri segicinin istiraki ila korlanmis secki bulletenini els gatlayir ki, secki subyek-
tlarini gormak mumkin olmasin, bukilmus secki billeteni metal baglayici ila baglayir, kincinu
kasir, “korlanmis” yazir va imzalayir. Komissiyanin sadri korlanmis secki bulletenini ayrica saxlayir.
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Secici bulletenini asas secki qutusuna yrlasdirdikdan sonra secici xiisusi ¢argiva zarfi onun lguin nazarda
tutulmus masanin izarina qoyur va secki mantaqgasini tark edir. Xuisusi ¢arciva zarflar secicilarin gey-
diyyatcisi komissiya tizvlarina verilir.

I Secicilarin saxsi malumatlarinin miihafizasinin tamin edilmasi

Sasverma binasinda olmaq htiququ olan saxslara secicilarin masa usti siyahisinda olan saxsi malumat-
larin islanilmasi (o climladan fotovideo ¢akilmasi, toplanmasi, geyds alinmasi, saxlanmasi), istifada
edilmasi, agiglanmasi, 6tiirlilmasi va/va ya yayilmasi gadagandir. Qeyd olunan gadaga, segicinin saxsi
malumatlari ila bagli harakatlarin Glrciistanin tizvi ganunu “Glrclistanin Se¢ki Macallasi” va MSK-nin
huquqi aktlari ilsa nazards tutulmus mantaga secki komissiyasinin salahiyyatlarinin hayata kegirilmasi
uclin zaruri oldugu hallar istisna olmaqla, mantaga secki komissiyasinin tizvlarina da samil edilir.

I Sasvermada/seckilarda istirak edan secicilarin geydiyyati

Sasvermada/seckilarda istirak edan segicilarin sayi (segici faalligl) saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00-da
musayyan edilir. Sasvermada/seckilarda istirak edan segicilarin yekun sayi barada malumatlar sasver-
ma prosesi basa ¢atdigdan sonra muayyan edilir.

Sasverma prosesi saat 20:00-da basa catir, agar bu zaman sasvermads istirak etmak t¢lin novbaya
duran segicilar olduqda istisna olur. Novbays duran sonuncu geyda alinmis segici sasini veran kimi

sasverma basa catmis elan edilir.

Secicilarin verifikasiya aparatlarindan istifads edilmadan sasverma prosesini davam etdirarkan sasver-
mada/seckilarda istirak edan segicilarin sayini miiayyan etmak magsadi ils, mantaga secki komissiyas-
inin sadri verifikasiya aparatlarini qutulara gablasdirmazdan avval verifikasiya aparatindan ham vaxtda
secicilarin sayini/faaliyyatini aks etdan gabzi/hesabati cap edir. Heg¢ bir yoxlama aparatindan gabzi/
hesabati cap etmak mumkun olmadigda, komissiyanin sadri segicilarin sayinin geyda alinmasi tgun
nazarda tutulmus muvafiq vaxtda secicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gabzlarin yerlasdirilmasi t¢lin
nazarda tutulmus qeyri-saffaf mohirlanmis qutular bir dafa agir, onlara yerlasdirilmis gabzlarin sayini
hesablayir. Komissiyanin katibi geyd olunan malumatlari geyd edir. Bundan sonra komissiya sadri qab-
zlari yenidan geyri-saffaf qutulara yerlasdirir, mohirlayir va ayrica saxlayir.

NOvbati marhalads sasvermada/seckilarda istirak edan
segicilarin sayl mantaga secki komissiyasi ug¢un nazarda
tutulmus secicilarin siyahilarindaki imzalara uygun ola-
raq muayyan edilir, bunu da komissiya sadrinin tapsirigina
asasan geydiyyatcilar sasverma prosesina mane olmadan
sayirlar. Secicilarin siyahilarinda hesablanmis imzalarin
sayl secicilarin verifikasiyasini tasdiq edan gabzlari hesa-

blanmasi naticasinda alda edilan malumatlara slavas edilir.

Qeydiyyatcilar hesablanmis malumatlarin diuzgunluyinu yoxlamagq ugun segicilarin siyahilarindaki im-
zalarin sayindan alava, onlar tarafindan verilmis secki billetenlarinin sayi (komissiyanin sadri {iclin
verilmis korlanmis secki biilletenlarinin sayi daxil olmagqla) barada komissiyanin sadrina malumat ver-
malidirlar.
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Verilmis secki billetenlarinin sayini komissiyanin sadrindan alinmis secki biilletenlarin sayi ils gey-
diyyatcida galan secki bulletenlarin sayina mugayisa etdikda muayyan etmak olar.

Komissiyanin sadri malumatlarin dizglnliylind yoxlayir:

Verilmis secki biilleten- Korlanmis secki Secici imzalarinin
larinin sayindan billetenlarinin sayini sayl

Malumatlar arasinda farq askar edildikds, secicilarin geydiyyatcisi darhal izahat yazmalidir (onda
aks olunan malumatlar sasvermada/seckilarda istirak edan secicilarin sayinin miiayyan edilmasi va
sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun tartib edilmasi maqgsadlari ligiin nazara alinir).

Mantaga secki komissiyasinin sadri secicilarin sayinin qgeydiyyati lg¢un nazards tutulmus mivafiq
vaxtda hesablanmis sasvermada/seckilarda istirak edan segicilarin sayini planset vasitasila MSK-ya
gondarir (bax: sahifa 42, sxem N5 - secicilarin sayi (faaliyyati) haqginda malumatin MSK-ya gondarilma-
si prosesin tasviri).

Mantaqa secki komissiyasinin katibi sasvermada/seckilarda istirak edan secicilarin sayini saat 12:00 va
17:00-da olan vaziyyati, habels sasverma prosesi basa ¢atdiqdan sonra hesablanmis secicilarin yekun
sayini sasvermanin naticalarinin nimayis protokolunda va geydlar kitabinda gostarir.

Sasverma prosesinin basa ¢catmasi
Saat 20:00-da sasverma prosesi basa catir va secki mantagasi baglanir.

Saat 20:00-dak novbada duran secicilarin, saslarin hesablanmasi zamani sasverma binasinda olan
komissiya Uzvlarinin, habels sasverma binasinda olmaq hlququ olan digar saxslarin geydiyyati
gaydasina bu darslik talimatin 46-ci sahifasina baxin.

Verifikasiya aparatlari olmadan sasverma kecirildiyi halda, sasverma basa catdigdan darhal son-
ra mantaga sec¢ki komissiyasinin sadri va Uzvlari sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi tuglin
hazirliga baslayirlar. Bu magsadls asagidaki prosedurlari ardicil olaraq hayata kegirirlar:
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Sasverma billetenlarinin dasinan secki qutusundan asas secki qutusuna elektron sas sah.
sayma aparatlari vasitasila yerlasdirilmasi. 48-49
Sasvermanin ilkin naticalarinin elektron sas sayma aparatlari vasitasils alds edilmasi. 459?2'4
Secki mantagasinin saslarin hesablanmasi proseduru lciin hazirlanmasi va sayicilarin sah.
miayyan edilmasi. 54-55
9sas secki qutusunu agmazdan avval se¢ki sanadlarinin mohurlanmasi. sah.
Qeyd: Bu darslik talimatin 56-ci va 57-ci sahifalarinda verilmis mohiirlanmis secki 55-56
sanadlarina alava olaraq, komissiyanin katibi ayri-ayri paketlara yerlasdirir:

v/ secicilarin vahid siyahisini;

v secicilarin xiisusi siyahisini (agar varsa).

Komissiyanin katibi har bir paketda secki dairasinin adini va nomrasini, secki

mantagasinin adini va nomrasini, secki sanadlarinin noviinu gostarir. Mohirlanmis

paketlari mohiirlanma zolaginda sayicilar va komissiyanin sadri imzalayirlar.

9sas secki qutusunun agilmasi, secki biilletenlarin sayilmasi/mohiirlanmasi. ;:_2‘7
Sasvermanin naticalarini yekun protokolunun tartibi va aciglanmasi edilmasi. 5573_22
Qeydiyyat jurnalinin baglanmasi, geydlar kitabinin baglanmasi/mohirlanmasi, sah.
komissiyanin xtisusi mohiiriiniin mohurlanmasi. 62-63
Qeyd: Verifikasiya aparatindan ¢ap edilmis yekun hesabatin mohiirlanmasi ila bagli olan,

bu darslik talimatin 63-ci sahifasindaki qayda, qiivvada olmur, agar sasverma prosesi

verifikasiya aparati olmadan davam edarsa.

Secki sanadlarinin, elektron aparatlarinin va digar inventarin daira secki komissiyasina <sh. 63

verilmasi.
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Sasverma prosesinin xususi elektron sas sayma aparatlarindan
istifada edilmadan davam etdirilmasi

I Sasverma prosesi

Xususi elektron sas sayma aparati olmadiqda segicilar ligiin sasver-
mada istirak etmasi xidmatinin hayata kecirilmasi licun mantaqga
secki komissiyasinin sadri komissiya uzvlarinin va sasverma bi-
nasinda olmaqg hiququ olan saxslarin istiraki ila asas sasverma
qutulardan aparatlari agir.

Komissiyanin sadri daira secki komissiyasinin niimayandasina
xususi elektron sas sayma aparatlari muayyan edilmis qaydada
aparatlar u¢lin nazarda tutulmus qutularda saxlamagi tapsirir.

Secki blilleteni yerlasdirmak
lictin yarig

Secicinin secki biilleteni, xiisusi zarf/carciva-zarf olmadan, secki blilleteni yerlasdirmak diglin xiisusi
yarig vasitasila birbasa asas secki qutusuna yerlasdirmak imkani var.

Xususi elektron sas sayma aparatlari olmadan sasverma prosesinda segici tg¢un yalniz secki bulletenin
asas secki qutusuna yerlasdirilma proseduru dayisir, yani gizli sasverma kabinasindan ¢ixan segici segki
biilletenini biikiilmis halda (xiisusi zarf/¢argive-zarf olmadan) asas secki qutusuna yerlasdirmalidir.

Secicinin sasverma binasina daxil olmasina icaza verilmasi gaydasina va geydiyyat¢l tarafindan
seciciya gostarilacak xidmata (verifikasiya aparatlarindan istifads etmakls geydiyyat, secki biillet-
enin doldurulmasi gaydasinin izahi) bu darslik talimatin 29-34-cii sahifalarinda baxin.

9sas secki qutusunun yaninda dayanan salahiyyatli komissiya lizvi seciciya secki bulletenin asas secki
qutusuna yerlasdirilmasi qaydasini izah edir:

“Secki bulletenini gizlilik prinsipina riayat etmakla asas secki qutusuna bikilmus
vaziyyatda yerlasdirin”.

Sasverms prosesinin basa catmasi

Sasverma xususi elektron sas sayma aparatlari olmadan kegirildikds, sasverma basa ¢atdigdan darh-
al sonra (saat 20:00-da basa catir v ya hamin vaxtda névbada duran sonuncu geyds alinmis segi-
ci tarofindan sasverma basa catdigdan darhal sonra) mantaga secki komissiyasinin sadri ve iizvlari

sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi tclin hazirliga baslayirlar. Bu magsadla asagidaki prose-
durlar ardicil olaraq hayata kegirlar:
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Verifikasiya aparatlarinda verifikasiya prosesinin basa ¢atmasi. :7?28
Dasinan secki qutusundan secki bulletenlarin xiisusi yarig vasitasila asas secki qutusuna
yerlasdirilmasi va basa catdigdan darhal sonra asas secki qutularinin yariglarinin
mohurlanmasi. h
Qeyd: Dasinan secki qutusunun acilmasi zamani mohirlarin bitovliyiinin yoxlanilmasi 458?49
proseduru, xtisusi ¢arciva zarfinda birdan ¢ox secki biilleteni askar edildikda gorulacak
tadbirlar bu darslik talimatin gostarilan sahifalarinda aks olunan gaydalara uygun
olaraqg dayisdirilmadan hayata kecirilir.
Sasverma mantagasinin saslarin hesablanmasi proseduruna hazirlanmasi va sayicilarin soh.
muayyan edilmasi. 54-55
9sas sec¢ki qutusunu agmazdan avval secki sanadlarinin mohiirlanmasi. 555?26
9sas secki qutusunun agilmasi, secki biilletenlarin sayilmasi/mohiirlanmasi.
Qeyd:
v/ Bu darslik talimatin 57-c1 sahifasinda gostarilan secki biilletenlarinin batil hesab
edilma asaslarindan basqga, miayyan edilmis nimunasi secki biilleteni basqa
secki mantagasi liciin nazards tutuldugu halda secki biilleteni batil sayilir (bels h
secki bulletenlari ayri paketa gablasdirilir va mohurlanir, onlarin sayl sasvermanin 555_5'7
naticalarinin yekun protokolunda gostarilmir va yalniz sasverma giintiniin qeydlar
kitabinda geyd olunur).
v/ Secki qutusunda namalum numunali secki billeteni askar edilarss, bela secki
billeteni ayrica saxlanilir.
Sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun tartibi va aciglanmasi. 5573_22
Qeydiyyat jurnalinin baglanmasi, geydlar kitabinin baglanmasi/mohirlanmasi, sah.
komissiyanin xtisusi mohiriinin moéhirlanmasi. 62-63
Saslarin elektron sayilmasi Uzra aparatin ilkin naticalar haqqinda konsolidasiya edilmis
¢ixarisin mohirlanmasi ila bagli, bu darslik talimatin 63-ci sahifasindaki gayda, qiivvada
olmur, agar sasverma prosesi geyd olunan aparatlar olmadan davam edarsa.
Secki sanadlarinin, elektron aparatlarinin va digar inventarin daira secki komissiyasina <sh. 63
verilmasi. ’
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Mantaga Secki Komissiyasinin hayata keciracayi

asas tadbirlarin taqvimi

Sentyabr
Bazar ertasi S RIS Corgonba | Ciima axgsami Ciima $anba Bazar
axsami
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 n 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

26 sentyabr (sasvermsa giiniina qadar 30-cu giin):

O
O

O

Yeni yaradilmis mantaga secki komissiyasi faaliyyata baslayir.

Mantaga secki komissiyasina MSK tarafindan tasdiq edilmis secicilarin vahid siyahisinin ictimai
malumat ucgun olan versiyasi taqdim edilacak.

Mantaga secki komissiyasi segicilarin vahid siyahisinin ictimai malumat l¢iin olan versiyasini (di-
var siyahisi - fotosakilsiz) mantaga secki komissiyasinin binasinda goriinan yera asir.

Mantaga secki komissiyasi secicilarin kartlarini paylamaga baslayir (ilkin miiddat).
Misahidacilarin, secki subyektinin nimayandalarinin va secicinin segicilarin siyahisinda geyri-da-
qiqlik askar edildikda, mantaqga secki komissiyasina ariza ila muraciat etmak va secicilar haqqin-
da malumatlarda/secicilarin vahid siyahisinda dayisiklik edilmasini (ilkin miiddat) talab etmak
hiiququ vardir. Mantaga secki komissiyasi daxil olmus arizalari (salava edilmis sanadlar - agar var-
sa) darhal dairs secki komissiyasina verir.

Saglamliq vaziyyatine gora sasverma binasina geda bilmayan, yaxud secki mantagasinin ara-
zisinda yerlasir, lakin gedis-galis ¢atin olan yerda olan secicinin dasinan secki qutusu ila sasver-
ma xidmatindan istifade etmak (ilkin miiddat) liclin mantaga secki komissiyasina miiraciat et-
mak hiququ vardir. Mantaga secki komissiyasi dasinan secki qutusunun siyahisina daxil olunasi
secicilar hagqinda malumati darhal sasverma binasinda goriinan yera asir.

Segicinin mantaga secki komissiyasina miraciat etmak va uygunlasdirilmis secki mantaqgasi
secicilarinin xiisusi siyahisina (ilkin miiddat) daxil edilmasini xahis etmak hiiququ vardir.
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Oktyabr
Bazar ertasi g:gz':la Corsanba | Ciima axsami Ciima Sanba Bazar

1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 sasvermsa giinii 27

28 29 30 31

6 oktyabr (sasvermsa giiniina qadar 20-ci giin):

|

Mantaqga secki komissiyasi secicilarin kartini paylanmasini basa catdirir (son tarix).

8 oktyabr (sasverma giiniina gadar 18-ci giin):

|

Musahidacilar, secki subyektinin nimayandalari va secicilar segicilar siyahisinda qeyri-daqiq-
lik askar edildikda, mantaga secki komissiyasina ariza ils muraciat etmak va secicilar hagqinda
malumatlarda/ secicilarin vahid siyahisinda dayisikliklar daxil etmayi (son tarix) talab etmak
hiiququna malikdir. Mantaga secki komissiyasi daxil olmus arizalari (slave edilmis sanadlarls -
agar varsa) darhal daira secgki komissiyasina verir.

15 oktyabr (sasverma giiniina gadar 11-ci giin):

|

Takarli kiirsu ila harakat edan secicinin mantaga secki komissiyasina muraciat etmak va uygun-
lasdirilmis secki mantagalarinin secicilarinin xiisusi siyahisina daxil edilmasini (son tarix) xahis
etmak hiuququ vardir.

Takarli kiirsti ila harakat edan secici mantaga secki komissiyasina miraciat etdikda, mantaqga secki
komissiyasi secici haqqinda yuxari daira secki komissiyasina malumat vermaya borcludur.
Saglamliq vaziyyatina gora sasverma binasina geda bilmayan, yaxud secki mantagasinin arazisinda
yerlasir, lakin gedis-galis ¢atin olan yerda olan secicinin dasinan secki qutusu ils sasverma xid-
matindan istifade etmak (son tarix) liclin mantaga secki komissiyasina miiraciat etmak hiiququ
vardir. Mantaga secki komissiyasi dasinan secki qutusunun siyahisina daxil olunasi segicilar
hagqinda malumati darhal sasverma binasinda goriinan yera asir.

16 oktyabr (sasverma giiniina qadar 10-cu giin):

|

|

Daira secki komissiyasi uygunlasdirilmis segki mantagalarinin segicilarinin xtsusi siyahisini
muayyan edir va sarancamla tasdiq edir va muvafiq mantaqa secki komissiyasina verir.

Mantaga secki komissiyasi uygunlasdirilmis secki mantagalarinin segicilarinin xiisusi siyahisinin
ictimai malumat digiin olan versiyasini (divar siyahisi) darhal mantaga secki komissiyasinin binal-
arinda goriinan yera asir.

Mantaga sec¢ki komissiyasinin uzvlari, secki subyektlarinin numayandalari vae miusahidagilar
sasin dasinan secki qutusu vasitasila verilmasinin talab edilmasinin asasliligini yoxlamaq va bu
secicilarin dasinan secki qutusunun siyahisina daxil edilmasinin magsadauygunlugu masalasi (son
tarix) barade mantaqgs secki komissiyasina miiraciat etmak hliququna malikdirlar. Qeyd olunan
masals ila bagli garari mantaga secki komissiyasi gabul edir.
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19 oktyabr (sasverma giiniina qadar 7-ci giin):

|

Mantaqga secki komissiyasinin sadri partiyalar tarafindan tayin edilmis mantaqga secki komissiyas-
Inin uzvlari arasindan pliskatma yolu ila dasinacaq secki qutusunu gotiiran komissiya tizvlarini/
xiisusi grupun tizvlarini (son tarix) secir.

24 oktyabr (sasvermsa giiniina qadar 2-ci giin):

O

Yekun, dagiqlasdirilmis siyahilarin ictimai malumat lglin olan versiyalari (divar siyahisi fotosakil-
siz) mantaga secki komissiyasina verilir. Divar siyahisinin éncasi gotiiriiliir va komissiya eyni yera
dagiqglasdirilmis versiyani asir.

Mantaga secki komissiyasi secki mantagasinin arazisinda geyda alinmis va secicilarin vahid si-
yahisina daxil edilmis secicilara secicilarin kartlarini verir (son tarix).

25 oktyabr (sasvermadan bir giin avval):

O

O

Mantaqa sec¢ki komissiyasina bitin lazimi inventar, secki elektron aparatlar, sanadlar va secki ma-
teriallari verilir (son tarix).
Mantaqga secki komissiyasi sasverma binasini taskil edir.

26 oktyabr (sasverma giinii):

O

Ooao

o ad

Saat 06:45 - secki mantagasi acilir.

Saat 08:00-dan - sasverma baslayir.

Saat 09:00-dan - dasinan secki qutusu ila sasverma prosesi baslayir.

Saat 10:00-dan (saat 12:00, 15:00, 17:00 va 20:00-da) - sasvermada/seckilarda istirak edan segicilarin
umumi sayl miayyan edilir.

Saat 19:00 - dasinan secki qutusu ila sasverma prosesi basa catir.

Saat 20:00 - sasverma prosesi basa ¢atir. Secki mantaqgasi baglanir.

Saat 20:00-dan - sasvermanin naticalarinin yekunlasdirilmasi proseduru baslayir.






