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MSK-nin 2017-ci il 25 avqust tarixli
Ne41/2017 garari ils tasdigq olunmusdur

Taqdim edilan darslik talimati baladiyyanin nimayandalik organinin - sakrebulo va ézlintidaraetma saharin/
6zunlidarsetma icmanin merin 2017-ci il 21 oktyabr tarixli seckilari Gcln Mantaga Secki Komissiyasi
UzvUnun tadrisi magsadila nazardas tutulub. Mantaga Secki Komissiyasinin salahiyyatlari va faaliyyat gaydasi
ilo bagh ganunvericiliyin gaydalari ils tam tanis olmag magsadila, Glrcastan Organik ganunu “Glrclstan
Secki Macallasi” va MSK-nin muvafig hiiquqi aktlarina baxin.
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MONTOQO SECKi KOMISSIYASININ TORKIBi VO iS QAYDASI

Mantaqga secki komissiyasi 13 uzvdan ibarat olur
(secki macallasi - madds 24.1,2,4: maddas 29.9)

» 6 Uzvl muUsabigs asasinda Daira Secki Komissiyasi secir;
» 7 Uzvu partiyalar tayin edirlar.

Mantaqga Secki Komissiya Uzvinl sasverma ginidndan 15 glun tez (6 okytabr) cagirmaq
olmaz.

DIQQOT!

»  Secki komissiyasinin lGzvl onu tayin edan/secan subyektin nimayandasi deyildir. O, 6z
isinda mustaqildir va yalniz Gurclstan Konstitusiyasina ve ganuna ve mlvafig ganunvericilik
aktlara tabedir. (Secki macallasi - madda 8.21).

SECKI KOMIiSSiYASI UZVLORININ SOLAHIYYSTLORI
(Mantaqga Secki Komissiyasinin reqlamenti - madda 5)

Mantaqga Secki Komissiyasi tizvii mivafiq komissiya uizvi tayin oldugu/secildiyi
andan macburdur:

Komissiyanin gundslik faaliyyatinds istirak etmak;

» Komissiya Uzvunun ixtisasini artirmaq maqsadile Gurcustan Secki administrasiyasi/
tohsil markazi terafindan taskil edilmis kurslarda ve trening/seminarlarda istirak
etmak;

» Sistematik komissiyanin iclasinda va komissiya tarafinden hayata kecirilasi secki
tadbirlarinda istirak etmak;

» UzUrl sabablara gdrs iclasda istirak etmadikde komissiya sadrinin miavininac va
ya komissiya katibina bu hagqda bildirmali;

» Komissiya Sadri tarafindan verilmis dhdaliklari vaxtinda hayata kecirmak.

DIQQOT!

Mantaga Secki Komissiyasi Uzvlari tarsfindan geyd olunan ohdaliklari yerina yetirimadikda
Ali Komissiya tarafindan intizam xatasi kimi muzakirs oluna bilor va onlara qars! intizam
masuliyyati dasimaq asasl qoyula bilar.



MONTOQD SECKI KOMISSIYASININ
IS QAYDASI

Mantaqga secki komissiyasinin rahbar saxslari asagidakilardir:
(Secki macallasi - madda 25.1)

Komissiya sadri;
Sadr muavini;
Komissiya katibi;

Mantaqga secki komissiyasinin sadri
(Secki macallasi - madda 8.15; madda 27.1):

Mantaqga secki komissiyasinda tam administrasiya funksiyasini yerina yetirir;
Komissiyanin iclasini ¢cagirir va ona rahbarlik edir;

Pozan saxsi secki komissiya binasindan qovulmasi haqqginda garar gabul edir
Komissiyaya daxil olmus sanadlari va korrespondensiyalari gabul edir va paylayir;
Secki sanadlarinin va inventarinin saxlanilmasina va verilmasina saxsan masuliyyat
dasiyir;

Sadr muavinina, komissiya katibinea ve komissiyanin basga Uzvlarine secki
administrasiyasinin reqlamenti haqqinda tapsiriglar verir;

Sasverma gunu komissiya uzvleri arasinda funksiyalarin puskatma vyolu ils
boélinmasini taskil edir;

Sasverma gunu secki mantagasinin binasinin asayisin qorunmasina masuliyyst
dasiyir;

Sasverma binasina mivafig dos nisani olmayan saxslari buraxmamaga borcludur;
Sasvermanin naticalari yekunlasdirilan andan etibaran butlin sasverma sanadlarini
Daira Secki Komissiyasina taqdim edir.

Gurcustan secki ganunvericiliyi ilo verilon digar salahiyystlari hayata kegirir.

Mantaqga secki komissiyasi sadrinin muavini
(Secki macallasi - madds 27.2):

Komissiya sadrinin vazifasini yerina yetirir;

Komissiya sadrinin sarancami ils, komissiya sadrinin ayri-ayri salahiyyatlarini yerina
yetirir (ssroancam ila verilmis salahiyyat ¢arcivalari vo muddsti daqiq muayyan
olunmalidir).



Mantaqga secki komissiyasinin katibi
(Secki macallasi - madda 27.3)

Komissiya iclasinin gundaliyini va sarancamlarin layihalarini hazirlayir;

Katlavi informasiya verilmasina masuliyyst dasiyir;

Komissiya iclaslarinin protokollarini, o cumladan, sasverma naticalarinin yekun
protokolunu tartib edir;

Bu ganunla verilmis digar salahiyyatlari hayata keciri.

Mantaga secki komissiyasinin iclasi aciqdir. Mantaga secki komissiyasinin
iclasinda istirak etmak huququ vardir
(Secki macallasi - maddas 8.15):

MSK-nin va Daira Secki Komissiyasi Uzvlarinin;

MSK-nin va Daira Secki Komissiyasi nimayandalarinin;

MSK-da va ya aparati amakdaslarinin;

Muvafiq secki komissiyasina akredits olunmus media nUmaysandalarinin;

Secki subyektlarinin harasinin bir nafer nUmayandasinin;

Yerli mUsahidaci taskilatlarin harasinin bir nafar musahidacisinin;

Beynalxalg musahidaci taskilatlarin har birinin bir nafar nUmayandasinin (tarcimaci
ilo birlikda).

DiQQOT!
Komissiyanin isina manegilik téradildiyi va asayisin pozuldugu taqdirds pozan saxsi (o
cumladan, komissiya Uzvunun) secki komissiyasinin iclasindan govmaqg masalasi hagginda
secki komissiyasi garar gabul edir, bu iclas protokoluna geyd etdirilir.
Pozan saxsi secki komissiyasinin iclasindan govmaq onun secki komissiyasinin binasindan/
sasverma binasindan govmaq demakdir.

(Mantaqge secki komissiyasinin reqlamenti - madda 11)

Mantaga secki komissiyasinda Qeydiyyat jurnali mévcuddur; burada aparilan geydlara
gora komissiyanin katibi masuliyyat dasiyir.

Qeydiyyat jurnali iki hissadan ibarat olur:
I. Daxil olan sanadlar

Komissiyanin katibi sanadlar va arizalar daxil olan zaman onlari gqeydiyyat jurnalinda
geyda almaga borcludur.



DIiQQOT!

Sanadi va ya arizani gabul etdikdan va geydiyyat jurnalinda muvafiq geydiyyatdan kegirdikdan
sonra komissiyanin katibi sanadin va yaxud arizanin gabul olundugu tarix va daqiq vaxt
gostarilmakls, elaca ds jurnalda ona geydiyyat ndmrasi verilmakle arayis (bax alave N2)
vermaya borcludur. Komissiyanin katibi geyd edilani 6zinun imzasi ils tasdig etmalidir (Mantaqge
secki komissiyasinin reqlamenti - madds 11.5).

Il.Mantaqadan cixan sanadlar

Komissiya katibi qeydiyyat jurnalinda sanadin verildiyini ¢ixan sanadlar hissasinda
geyda almaga borcludur.

Secki sanadlari Glrcudstan ganunvericiliyi ilo nazards tutulmus hallardan basqga har kas
Ucln movcuddur.Secki komissiyasi secki sanadlarini va seckiloar hagqinda malumati
onlarin talab edildiyinden 2 gun muddatinda butlin maraqglanan saxslara tanis etmaya
macburdur. 9gar geyd olunan malumat daha ¢ox vaxt talab edarsa, ictimai malumati
togdim etmak Gurclstan xuUsusi administrasiya macallasi ils muayyan edilmis gaydada
olur.

DIQQOT!

Mantaga Secki Komissiyasi/komissiya sadrinin sarancami va sasverma gunun naticalarinin
yekun protokolunun surstlari talab olundugu halda darhal tagdim edilir.

Qeydiyyat jurnali sssverma guniundan basqga har giin saat 18:00-da baglanir. Qeydiyyat
jurnalin har iki hissasinds, sonuncu geyddan sonra bels bir geyd verilir “jurnal
baglanmisdir”, sonra tarix ve daqiq vaxt gdosterilir. Gostarilon geydi komissiyanin katibi
0z imzasi ilo tasdiq edir. Qeydiyyat jurnalinin baglanmasindan sonra hamin tarixda har
hansi bir senadi geyd etmak gadagandir. (Mantaqga secki komissiyasinin reqlamenti -
madds 11.15).

DIQQOT!

Sasverma gund Qeydiyyat jurnali batin sasverma prosesinin paralelinds yazilirs Sasverma
gunu butdn prosedurlarin bitdikdan ve muvafiq secki sanadlarinin geydiyyatdan kecirdikdan
sonra Qeydiyyat jurnali komissiya katibinin va sadrinin imzalaari ils baglanir va Mantaga Secki
Komissiyasinin mohdru ils tasdiglanir.



(Mantaqe secki komissiyasinin reqlamenti - madds 6)

Mantaqga secki komissiyasinin aktlari asagidakilardir:

Komissiyanin sarancami;
Komissiya sadrinin sarancami;
Komissiyanin sasverma naticalarinin yekun protokolu.

DIQQOT!

Mantaga secki komissiyasi sadrinin sarancami gabul olundugu andan tartib edilmalidir, bu
is9 an geci ertasi gun secki mantagasinda nazars carpan yerdan asiimalidir. Mantags secki
komissiyas! sadrinin sarancamini komissiyanin sadri imzalayir (Secki macallasi - madda 30.4;
Mantaga secki komissiyasinin reqlamenti - madda 6.3-4).

Mantaga secki komissiyasinin sarancamlar layihasini komissiya katibi hazirlayir (Mantaqga
secki komissiyasinin reqlamenti - madda 9.4). Komissiya sadrinin sarancami iclasda
istirak edanlarin aksariyysti an azi komissiyanin tam tarkibinin tg¢ds biri (sn az1 5 Gzvu)
torafdar cixdiglari halda gabulolunmus hesab edils bilar. Saslarin barabar bélunduyu
halda isa iclas sadrinin sasi halledici hesaboluna bilar kadr masalalari hagqinda garar
gabul etmakdan basqga (an azi 7 sas) (Secki macallasi - madda 8.4-5).

Mantaga Secki Komissiyanin sarancamina iclasin sadri vo komissiyanin katibi imza atir.
Komissiyanin sarancami ertasi gun secki mantaqgasinda asilir (Secki macallasi - madda
26.3; maddos - 30.4; madds 26.3; Mantaqa seckikomissiyasinin reqlamenti - madds 6.4).

Mantaqga secki komissiyasi namizadlarin va partiyalarin siyahilarini sssverma binasinda
nazaracarpan yerdan asir (Secki macallasi - madds 58.4.d; Mantaqa secki komissiyasinin
reqlamenti - madds 8.2.b-q).

DIQQOT!

Secki komissiyasi Uzvina secki tabligatinda istirak etmak gadagan olunur (Secki macallasi -
madda 45.4.a).
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SECICILSRIN SIYAHILARI

(Secki macallasi - madda 31)

Secicilarin vahid siyahisinda secicilar haqqinda asagidaki malumatlar daxil
edilir:
Ad, soyad;
Dogum tarixi (gun,ay,il);
Unvan (GlrclUstan vatandasinin saxsiyyat vasigasinds va ya Ddvlst servislarinin
inkisaf agentliyinin bazasina gora);
Gurcustan vatandasinin saxsi nOmrasi;
Faktiki yasayis yeri (GUrcustanin isgal olunmus arazilarinden macburi kécan saxs
ucun, unvani gostarilmadan geyd edilan saxs uUcun, yasayis yeri Uzra geydiyyatdan
c¢ixarilan saxs Ucun, hamcinin Doévlat servislarinin inkisaf agentliyinin garar ils
geydiyyatl lagv edilmis saxs Ucun, gostarilmis muvaqgati yasayis Unvani, digar
O0lkada olan saxs Ucln gostarilacakdir “Konsullugun geydiyyatina alinib”, agar bels
bir saxs Gurcustanin konsullug geydiyyatinda deyilss - “Xaricdadir”);
Secicilarin vahid siyahisinda geydiyyat tarixi;
Foto sakil (Dovlat servislarinin inkisaf agentliyinin malumat elektron bazasinda olan
an son fotosakil regeamsal formatda);
Cinsi.

Mantaga secki komissiyasina onun birinci yigincag gunitindan gec¢ olmayarag MSK
torafindon tasdiglenmis secicilarin vahid siyahisinin ictimai malumat Ucun aid olan
versiyasl, lakin siyahilarin son versiyalari sssverma gununa an azi (19
oktyabr) verilmalidir:

Secki komissiyasi Ucln nazards tutulmus versiya (masa siyahisi);
Katlavi informasiya Ucln nazards tutulmus versiya (divar siyahisi).

DIQQOT!

Mantaga Secki Komissiyasi secicilarin siyahisi ilo alagadar sikayati daxil etmak ganunla
nazarda tutulmus gaydasi komissiyanin birinci yigincaqg qiind, Mantaga Secki Komissiyanin
va sasvermsa binalarinda nazara carpan yera vurulmalidir;

Divar siyahilarinin ilkin versiyasi goturalmali va hamin yerdan daqiglasdiriimis versiya
yerlasdirilmalidir.

Masa siyahisinin va onun suratinin kutlavi informasiya saklinda gostarilmasi hamcinin geyd
olunan siyahinin foto/video cakilisi yolverilmazdir.



(Secki macallasi - madda 26.2. b)

Mantaqga secki komissiyasi:

Secicilarin vahid siyahisinin dogrulugunu yoxlayir; Sahvlarin va yaxud daqigsizliyin
askara cixarildigi tegdirds, ertasi giindan gec olmayaragq, lakin seckilar gininadak
9n azi 18 gun galmis (3 oktyabr), siyahida dayisikliklar olunmasi taklifi ila Daira Secki
Komissiyasina muracisat edir;

Secicilarin siyahilarla slagadar daxil olmus arizalari (slava edilmis sanadlarla -
movcud oldugu halda) darhal Daira secki komissiyasina tagdim edir.

(Secki macallasi - madda 32)

Secicilarin xUsusi siyahisini Daira secki komissiyasi secki ginina an geci 3 gun galmis
(18 oktyabr) tayin edir va sarancam ila secicilarin xususi siyahisini tasdiglayir va hamin
komissiya sadri vo katibinin imzasi ils darhal muvafig mantaqga secki komissiyasina verir.
Secicilarin xUsusi siyahisinin ictimai malumati Gg¢in aid olunan versiya (divar siyahisi)
sasverma binasinda nazars carpan yers vurulur.

Daira Secki Komissiyasi Mantaga Secki Komissiyasina secki komissiyasinda islemalarina
gora sasverma gunu 6z qeydiyyat yerlarina gora seckilarda istirak eda bilmayan secki
administrasiya mamurlari hagqinda malumat verir. XUsusi siyahida secicini daxil
etma halinda secicilarin vahid siyahisinda onun soyadinin kanarinda, damada “faktiki
vaziyyati”"geyd olunmalidir “komissiya tzvu”.

9gar secici siyahida geydiyyatdan kecmak xahisi ilo secicilarin siyahisinin daqiqliyini
tomin edan komissiyaya secki gununa an azi 18 gun galmis (3 oktyabr). Mantaqga secki
komissiyasina seckilarda istirak etmak xahisi ilo muraciat eds bilmamisdirsa (xaricdan
galmisdir, xastexanadan cixmisdir, penitensiyar muassisadan buraxiimisdir) muvafiq
sanadlarin teqdim olundugu taqdirds (sarhadi ke¢mak barada pasportda geydiyyat,
mualice idarasindan cixmasi barada arayls, penitensiyar muassisasindan buraxiimaq
haqginda arayis taqdim olundugu taqdirds) Mantags secki komissiyasi onu xdsusi
siyahida geyda alir vo teaqdim olunmus sanadlarin foto suratlarini secicilarin siyahisina
alava edir (Secki macallasi - madds 31.12).

9gar, secici torafindon taqgdim olunan saxsiyyatini tasdig edan sanadda qeydiyyat
unvani geyd olunmayibsa, Mantaga Secki Komissiya sadri MSK-nin gaynaq xattina alaga
saxlayir.



(Secki macallasi - madda 33-34)

Aparilasl secki qutusu siyahisinin tartibina gore Mantaga secki komissiyasi masuliyyat
dastyir. Aparilasi secki qutusunun siyahisi vahid va xusui siyahilari asasinda tartib olunur.

Secicini aparilasi secki qutusu siyahisina daxil edirlar, agar:

Saglamliq vaziyyatiilo alagadar sasverma binasina geda bilmayirsa (bu clr secicilarin
sayl secki mantagasinda vahid siyahida movcud olan secicilarin 3 faizindan artiq
olmamalidir. Qeyd olunan sayindoldurulmasindan sonra Mantaqga secki komissiyasinin
sadri har bir yeni daxil olan ariza barada darhal Dairs Secki Komissiyasina malumat
vermays vo muvafiq gostarislar gozlamaya borcludur);

Secki mantagasinin arazisindadir, lakin ¢atin gedilasi yerdadir (bele halda Dairs
Secki Komissiyasi ila maslahatloasma aparmaq tovsiya edilir);

DIQQOT!

Secici sasvermaya an azi 2 gun galmis (18 oktyabr) aparilasi secki qutusu vasitasila sas vermak
talabiils, yazili va ya telefon vasitasila Mantaga secki komissiyasina miraciat edir. Komissiyanin
katibi secicinin yazih arizasini va ya telefon vasitasile sifahi muracistini, telefon malumatinin
daxil olmasinin daqiq vaxtini va ya telefon ndmrasini, secicinin adini, soyadini, saxsi nomrasini
va aparilasi secki qutusunun catdirilacagr invani géstarmakls Qeydiyyat jurnalinda geyd edir.
9gar hamin Uinvan segicinin geydiyyatda oldugu Secki mantagasinin arazina daxil deyilss, ona
malumat verilir ki, aparilasi secki qutusu siyahisina daxil edilmayacakdir.

MuUalice olunmagq tcun xastaxanada va ya basqga stasionar mualica idarasinda yatir vo
orada seckimantaqgasi aciimir (Mantaga secki komissiyasi sasverma gunu stasionar/
mualica idarasinda olan secicibarasinda informasiyani Daire Secki Komissiyasina
sasverma gununa an azi 2 gun qalmis vermalidir);

inzibati hapsxanadadir

Habsxanadadir.

Harbi xidmatcidir, dovlat sarhadinda yerlasmis harbi hissada qullug edir, hansi ki,
secki mantagasindauzaqgda yerlasmisdir;

Coaza va Probasiya Nazirliyinin tibbi departamentinin, penitensiyar departamentda
Vo ya penitensiyar muasisada xidmat edir va is vaziyyatina gora is yerini tark eda
bilmayir;

Gulrcstan Mudafia Nazirliyinin, Glrcistan Daxili islar Nazirliyinin, Gurclstanin Coza
vo Probasiya Nazirliyinin, Gurcustan Kasfiyyat Xidmatinin ve ya xususi rutba malik
olan saxs va sasverma dovrinda xUsusi is vaziyyatina va ya saglamliq vaziyyatina
gora is yerini tark eda bilmirs.



DIQQOT!

Aparilasi secki qutusunun siyahisinda daxil olunansi secicilar haqqinda malumat darhal
sasverma binasinda nazara carpan yera vurulmaldir.

Aparilasi secki qutusunun siyahisinda (masa siyahisinda) secicinin eynan o gostaricilari
daxil edilir, hansi ki, secicilarin vahid siyahisinda moévcuddur, fotosakildan basqga va onun
sira nomrasi vahid ve ya xuUsusi siyahida alava geyd edilir. (Secki macallasi - madda
33.5).

Aparilasi secki qutusunun siyahisiictimai informasiya Ucun tayin edilan versiya (Secicinin
soxsi nomrasindan basga hamin malumatlarin geyd edilacayi divar siyahisi vo masa
siyahisi) els tortib ediloan andan sesverma binasinda nazara carpan yerdan asiimalidir.
Aparilasi secki qutusunun siyahisi (divar ve masaustl) Mantaga secki komissiyasi sadri
vo komissiyanin katibinin imzasi il taesdiqglanir.

DIQQOT!

Aparilasi secki qutusunun siyahisina secicini daxil etdiyi haldasecicilarin vahid va xususi
siyahisinda onun soyadinin kanarinda, damada “faktiki vaziyyst” qgeyd olunmalidir
“aparilasi qutu”;

Mantaga secki komissiyasinin  Uzvlarinin, secki subyektlori numayandalarinin
vomusahidacilarin aparilasi secki qutusu vasitasile sasvermak talabinin asasl olmasini va
sasvermaglnunadak istanilan vaxt Mantaga secki komissiyasinin garsisinda bu saxslarin
aparilasi seckiqutusu siyahisina daxil edilmasinin magsadauygunlugu masalasini goymaq
haququ vardir.Qeyd edilan masals ilo alagadar garart Mantaga secki komissiyasi gabul
edir. (Secki macallasi - madda 33.3)

(Secki macallasi - madda 35)

Mantaga secki komissiyasi secki mantagasinin arazisinda qeyda alinmis va secicilarin
vahid siyahisina daxil edilmis butln secicilors secki ginina an geci 2 gun galmis (19
oktyabr) Daira Secki Komissiyasindan almis secicilarin kartlarini secici vasigasini vermak
salahiyyatina malikdir.

Secicilora paylanilmamis kartlari mantags secki komissiyasinin Uzvlari komissiyanin
katibina gaytarmalidirlar.

DIQQOT!

Secici kartinin gabul olunmamasi sasvermads istirak etmak hiququnun mahdudlasdiriimasi
ucln asas deyildir.
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Il FOSIL. SECKI SONDDLIRININ Q9BULU V3
SOSVERM®O BINASININ TOSKILI

DAIRD SECKi KOMIiSSiYASINDA SECKi SONODLIRININ V3
INVENTARIN Q9BULU

Mantaga secki komissiyasi sasvermaya hazirlig va onun kecirilmasi maqgsadile Daira
secki komissiyasindan alir:

Secki sanadlarini:

» Secicilarin vahid siyahisinin son versiyasini (divar vo masa);

Secicilarin xususi siyahisi (divar va masa);

Aparilasi secki qutusu siyahisinin (divar va masa) blanklarini;

Secici vasigasi;

Secki bulletenlarinin bloknotlarr;

XUsusi zarflari;

Sasverma gununun geydlar kitabini (zonar kecirilmis kitab);

Nazarat varaqglarini;

Sasverma naticalarinin yekun protokolunu va duzalis protokolu formalarini;
Sasverma naticalarin nimayis protokolunu.

v

vV vV vV v v v.Y

v

Secki inventarini:

» 9sas va aparilasi soffaf secki qutularini;

» Secki qutularinin mohurlarini;

» Sosverma kabinalarini (lazimi goaldikde MIM sexslor lcliin adamtasiya olunmus
sosvermsa kabinasi);

» Markirovka mayesini vo markirovkani yoxlayan xususi avadanhgi (ultrabandvsayi

fonar);

Mantaqga secki komissiyasinin xususi mohuruna;

Qeydiyyatcilarin xtisusi mohurlarini (qeydiyyatcilarin sayina uygun olaraq);

Surat¢ixarma masinini;

Murakkab yastigcalari;

Boyuducu linza zaif gdran secici U¢ln va xUsusi ¢arcive gorma gabiliyyatindan

mahrum olan secicilar tgun.

v

vV v v v

Digar secki materiallarini:

» Namizadlarin siyahilari;
» Partiya siyahilari;



Secki bulletenlarinin doldurulmasi tzrs talimati;
Bulletenin hansi halda batil hesab edilmasi barada ganundan ¢ixarisi;
Secki sanadlarinin gablasdirildigi zarflari.

(Secki macallasi - madda 27.1.d; madda 63.6).

Komissiyanin sadri vo yaxud sadrin sarancami asasinda sadrin muavini Daira secki
komissiyasindan secki sanadlarinin gabulunda masuliyyat dasiyan soxsdir. Secki
sonadlarinin saxlaniimasina va tayinatina gora paylanmasina gora masuliyyati isa
Mantags secki komissiyasinin sadri va komissiyanin katibi masuliyyat adasiyirlar.

DIQQOT!

Dair Secki Komissiyasisecki bulletenlarini va xususi zarflari sasverma baslayana kimi saat 12-
dan gec olmayaraq Mantaga Secki Komissiyasina verir (Secki macallasi - madda 63.9).

Daira Secki Komissiyasi tarafinds Mantaga Secki Komissiyas! ucun secki bulletenlarini
va xUsusi zarflari verarkan gabul-tahvil gkti iki dena tartib olunu va qeyd edilir (Secki
macallasi - madds 63.10):

Onlari tahvil veran va gabul alan komissiyanin adlari;

Xususi zarflarin sayi;

Bulletenlarin novlari;

Bulletenlarin bloknotlarinin sayr (onlarin nomralari va bulletenlarin némralarini
gondarmakla);

Onlari tahvil veran va gabul alan saxslarin kimliyi.

DIQQOT!

Qabul-tahvil aktini geyd edanadak gabul edici va tahvil veran saxslar secki bulletenlarinin
rekvizitlarinin dizgunlUyunu va secki bulletenlarinin va xUsusi zarflarin saylarinin gabul-tahvil
aktda daxil olunan malumatlara uygun oldugunu yoxlayir. Bundan sonra secki bulletenlari
yenidan maéhurlanir, bunu taraflar imzalari ils tasdiglayir.

Qabul-tahvil protokolunu secki seanadlarini veran va gabul edan saxslar imzalayirlar. Aktin
bir nUsxasi Daira Secki Komissiyasinda qgalir, digari Mantaga Secki Komissiyasina verilir.
Qabul-tahvil aktini Mantaqga Secki Komissiyasinin katibi Qeydiyyat jurnalinin “daxil olan
sonadlar” hissasinda geyda alir.Qabul-tahvil akti ictimai malumatdir.



Sasverma prosedurlarini kecirmak Uclin Mantags secki komissiyasinin Gzvlari ganunla
muayyan olunmus gaydalara amal etmakla, seckilara an azl bir gin galmis sasverma
binasini taskil edirlar.

Mantaqga secki komissiyasi taskil etmalidir (Secki macallasi - madds 58.4.a-q):

Secicilarin geydiyyat masalarini;

Gizli seasverma kabinalarini: har 500 nafar seciciya bir kabina, orada bir galem
olmalidir.

Xususi zarflar masasi (secki qutusuna yaxin yerlasdirilmalidir);

Qurasdiriimis va mohurlanmamis secki qutulari.

Sasverma binasinda saffaf secki qutusu nazaracarpan yerda els qoyulmalidir ki, secici
hec¢ bir manea olmadan ona yaxinlassin va zarfi qutuya atdiqdan sonra secki mantagasini
darhal tark etsin.

Secki mantagasinda nazaracarpan yerdan asilmahdir (Secki macallasi - madda
58.4.d; 58.5):

Secicilarin vahid siyahisinin ictimai informasiyasi Ucun tayin olunan versiya (divar
siyahisi);

Secicilarin xdsusi siyahisinin (oldugu halda) ictimai informasiyasi G¢cln tayin olunan
versiya (divar siyahisi);

Aparilasi secki qutusunun siyahisinin (oldugu halda) ictimai informasiyasi G¢lUn tayin
olunan versiya (divar siyahisi);

Partiyalarin siyahilari;

Namizadlarin siyahilari;

MSK tarafindean muayyan olunmus secki bulletenlarinin doldurulmasi qaydasi;
Bulletenin hansi halda batil hesab olunmasi barads ganundan cixaris;

Sasverms naticalarinin numayis protokolu.

DIQQOT!

ogar secki bulleteninda daxil olan secki subyektic hansi ki¢ seckilarda istirak etmir, bu haqqda
sasverma binasinda na gizli sssverma kabinasinds areiza nazars ¢arpan yerds darc edilmalidir.



Il HISSS

SOSVERMS GUNU MONTSQo
SECKI KOMISSIYASININ FOALIYYST]



SESKI MONTOQISININ ACILMASI VO
SOSVERMJYD Q3D3R KECIRILMOLI
OLAN PROSEDURLAR

Secki mantaqgasi sasverma gunu saat 7-ds acilir.

DIiQQOT!
9gar hamin vaxtadak komissiya tzvlarinin sayi yeddidan az olarsa, bu haqda informasiya darh-
al Daira Secki Komissiyasina oturtulmali, bu komissiya iss darhal muvafig garar gabul etmalidir.

Mantaga secki komissiyasinin Uzvlari seasverma gunu arzinda onlar tcun ayrilmis xususi
formalar gazdirmaya borcludurlar. Qeyd edilon talabin yerina yetiriimamasi yuxari secki
komissiyasi tarafindan intizami pozmagq kimi giymatlandirilmali, bu inzibati masuliyystin
havala olunmasinin asasidir.

Sasverma binasinda olmaq huququna malikdirlar (Secki macallasi - madds 8.16;
madda 39.3,6; madda 42.5; madda 44.5);

Mantaga secki komissiyasinin Gzvlari;

Yuxari secki komissiya uzvlari vo niumayandalari;

Muvafiqg Mantaga Secki Komissiyasinda geydiyyatda olan secki subyektlarinin
numayandalari (eyni secki subyektinin yalniz 1 numayandasi);

Qeydiyyatdan kecmis yerli musahidaci organini musahidacilari (eyni yerli musahida
tackilatinin yalniz 1 musahidacisi);

Qeydiyyatdan kecmis beynalxalq taskilatin musahidacilari (eyni beynalxalq taskilatin
9n ¢ox 2 numayandasi (alava olaraq bir tarcumaci istirak eda bilar));

Medianin akredits olunmus numayandalari (Matbuatin va Kutlavi informasiya eyni

vasitasinin an ¢oxu 3 numayandasi).

DIiQQOT!
Sasvermsa binasinda olmaq hiququna malik har bir saxs mutlaq 6zunun kimliyi va statusunu
tasdig edan nisani taxmalidir (Secki macallasi - madds 8.17).
Secki subyektinin (seckilorda mustaqil istirak edan partiyanin, secki blokunun, secicilarin
tosabbus qrupu) nimaysandasi secki subyektinin nUmayandasi yalniz geydiyyatda olan
secki komissiyasl ilo munasibatda (Secki macallasi - maddas 42.1).
Secki subyektinin nidmaysandasi kimi hamin va digar secki subyekti tarafindan teagdim
olunan namizad secila bilmaz (Secki macallasi - madda 42.22).



(Secki macallasi - madda 41)

Musahidacilarin va secki subyekti nimayandalarinin

Sasverma gunu istanilen vaxt sasverma binasinda olmaqg, mahdudiyyat olmadan
secki mantagasinin arazisinds harakat etmak va sarbast sakilds, hec¢ bir manea
olmadan sasverma prosesinin butin marhalalarini istanilon yerdan musahida etmak;
Sasverma gunu istanilon vaxt temsil etdiyi toskilatin geydiyyatdan ke¢cmis basqga
numayandasini avaz etmak.

Misahidacilorin, secki subyekti vo Kitlovi Iinformasiya Vasitalori
numayandalarinin

Secki komissiyasinin funksiyalarina ve faaliyystina mudaxila etmak;

Secicinin 6z iradasini sarbast ifads etmasina tasir gostarmak;

Secicida har hansi bir secki subyektinin xeyrina va yaxud aksina tabligat aparmagq;
Har hansi bir secki subyektinin remz va nisanini gazdirmak.

Secki mantagasinin acilmasindan sasvermanin baslanmasinadak prosedurlar asagidaki
ardicilhgla hayata kecirilir (Secki macallasi - madds 61- 62):

Secki mantaqgasi acilan kimi sasverma gununun Qeydlar kitabi da acilir (Secki
macallasi madds - 61.2.a).

Komissiyanin sadri, secki mantagasi acilan kimi, sssverma gununin Qeydlar kitabini
Mantaga secki komissiyasinin katibina verir. Komissiyanin katibi, komissiyanin sadri
ilo birlikda, seasverma gununun batdn secki prosedurunu va onlarin hayata kecirilmasi
vaxtini gostarmaya borcludur (Secki macallasi - madds 62.3).

Komissiya katibi Qeydlar kitabinin birinci va ikinci sahifslarina, ancaq lazim olduqda
10- cu va siradaki sahifalara da sesverma binasinda olan komissiyanin butdn Gzvlarinin
ad va soyadlarini alava edir (onlari tamsil etdiklari subyekti gostarmakla) ve sasverma
binasinda olmaq huququna malik butlin saxslarin godstaricilarini (adi, soyadi, temsil
etdiklari taskilat va ya secki subyekti) va onlari imzalamagla yoxlatdirir.



24

Komissiyanin sadri Mantaga secki komissiyasinin xtsusi méhurinun yerlasdirildiyi
mohurlanmis zarfin batovityunu yoxlayir, mohurlt zarfi acir va (moéhurin némrasini
komissiyanin katibi sssverma gunun qgeydlar kitabinda geyd edir), (Secki macallasi
- madda 61.2.b).

n Mantaqga Secki Komissiya sadri komisiya Uzvlarinin funksiyalarinin bolisduralmasi
Uzra pusk atir.

Mantaqga secki komissiyasinin uzvlari arasinda bolusduriulmali olan funksiyalar:

Secici axininin tanzimlanmasi Uzra komissiya Uzvu;

Secicilarin geydiyyat Uzra komissiya tzvu (har 300 seciciya an azi bir geydiyyatcl);
Secki qutusuna va xususi zarflara nazarat Uzra komissiya UzvU;

Aparilasi secki qutusunu dasiyan 2 komissiya uzvia (lazim galdiyi taqdirda).

vV v vy
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DIQQOT!

Komissiya sadri/muavini/ komissiyanin katibi puskatmada istirak etmirlar.

Mantaga Secki Komissiyasi sadri puskatmani kecirana gadar Mantaga Secki Komissiyanin
uzvlarinin sayini bplusdurulasi funksiyanin sayina muqayise etmalidir.

Bu halda, agar puskatma kecirilon zaman istirak edan komissiya uzvlarinin
sayi bolusdurualmali funksiyalardan:

» 1 nafar az olarsa, secicilori geyda alan komissiya Uzvlarinin sayi azaldilir;

» 2 nafar az olarsa, komissiya sadrinin mUavini sesverma otaginda secicilar axinini
tanzimlayan komissiya Uzvunun funksiyasini yerina yetirir;

» 3 nafoar az olarsa, komissiyanin sadri secki qutusuna va xususi zarflora nazarst
edan komissiya UzvUinun funksiyasini yerina yetirir.

ilk ndvbada, komissiyanin sadri partiyalar tarafindan tayin olunmus komissiya tizvlarindan
aparilasi secki qutusunu dasiyan 2 Gzvlu secmak Ug¢ln pusk atir (lazim galdiyi taqdirda).
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Mantaqga secki komissiyasinin sadri:

PUskatmada istirak edon komissiya Uzvlarinin sayina goéra eyni formada va eyni
ndvda olan varaglar hazirlayir;

2 varaqda eyni yazi galami ile funksiyanin adini - “Aparilasi secki qutusunu dasiyan”

yazir;
PUskatma varaqlararini komissiyanin xtsusi mohuru ils tasdigedir;

Varaqlari ela qatlayir ki, matni oxumag mumkin olmasin vea masanin uUzarina

yerlasdirir;

Piskatmada istirak edan komissiya Uzvlari ndvba ile puskatma varaqlarini gétururlar.

DIQQOT!

9gar puskatma ilo secilmis aparilasi qutunu aparan komissiya Uzvu ona verilmis funksiyanin
yerina yetiriimasindan imtina edarss, o komissiya Uzvunun digar funksiyalarinin (axinin
tonzimlayicisi, geydiyyatcl, secki qutusunun va xususi zarflarin musahidacisi) bolusduralmasi
ucun kegirilan névbati puskatmada istirak etma hiququnu da itirir. Qeyd olunan komissiya
Uzvu Ugun funksiya verilmasi masalasini Mantaga Secki Komissiya sadri hall edir.

Komissiyanin katibi puskatma naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cu sahifasina daxil edir.

(Komissiya Uzvlari funksiyanin samil olundugunu imzalari ils tasdiglayirlar).

Aparilasi secki qutusunu dasiyan komissiya Uzvlarinin secilmasindan sonra, komissiya

sadri basqa funksiyalarin bolUsdurdlmasi Ggun puskatma kecirir.

Mantaqgo Secki Komissiyanin sadri:

Komissiya uUzvlarininsayinamuvafiqolarageyniformali ve eynindvvaraqlarhazirlayir;

Varaqda eyniyazi vasitasilo funksiyalarin adlarini - “Axinin  tanzimlayicisi”,

“Qeydiyyatc1”, “Secki gutusunun va xususi zarflarin nazaratcisi” yazir;
PUskatma varaqlararini komissiyanin xususi mohuru ils tasdiq edir;

Varaqglari ele gatlayirki, matni oxumaq mumkun olmasin ve masanin Uzarina

yerlasdirir;

PUskatmada istirak edan komissiya Uzvlari ndvbas ilo puskatma varaqlarini gotururlar.

Komissiyanin katibi pluskatma naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cl sahifasina daxil edir.

(Komissiya uzvlari imzalari ilafunksiyanin samil edilmasini tasdiq edirlar).



Komissiya Uzvuna plskatma yolu ile havala olunmus funksiyanin muvaqqgati olaraq
komissiyanin basga Uzvuna verilmasi yalniz komissiya sadrinin icazasi il ola bilar ki,
bunu da komissiyanin katibi sssverma gununun Qeydlar kitabinin 5-ci sahifaesinda geyd
edir. Komissiyanin Uzvu funksiyanin verilmasini imzasi ile tasdiq edir. (Secki macallasi -
madds 61.2.z).

9gar komissiyanin har hansi bir zvi komissiyaya puskatma proseduru basa catdigdan
sonra galarsa, ona funksiyanin verilmasi masalasini Mantags secki komissiyasinin
sadri, ona amak haqqi verilmasi masalasini isa Daira Secki Komissiyasi hall edir (Secki
macallasi - madds 61.4).

Mantaga secki komissiyasinin sadri secki mantagasinda olan secki subyektlarinin
numaysandalarindan puskatma yolu ile an azi 2 numayands secir ki, bunlar da
sikayatlarin geyds alinmasi prosesina nazarat edacaklar (Secki macallasi - madda
61.5).

DIQQOT!

PUuskatmada komissiyanin katibi secilmis komissiya Uzvunun tayin etdiyi secki subyektinin
numayandasi istirak etmir (Secki macallasi - madda 61.5).

Mantaga Secki Komissiyanin sadri siyahilara asasan secicilarin, daxil olmus secki
bulletenlarinin vo xususi zarflarin sayini elan edir. Komissiya katibi xususi zarfin
sayindan basga geyd olunan malumatlari sessverma gunun geydlar kitabina va
sasverma naticalarinin nUmayis protokollarina daxil edir (Secki macallasi - madda
61.6.a-b, madds 61.9). NuUmayis protokollarina va sasverma gunudn qeydlar
kitabina, xususi zarfa secicilarin sayl sasverma gunu bitdikdan sonra daxil olunur.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri asas vo aparilasi secki qutularini yoxlayir va fordi
nomrays malik mohurla mdhurlayir (Secki macallasi - madda 61.6.q). Komissiya

katibi mohurlarin ndmralarini sssverma gunun geydkar kitabina daxil edir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri materiallari komissiya tuzvuna verir.
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Mantaqga secki komissiyasinin sadri secicilarin geydiyyatci komissiya uzvlarina
verir:

>

olifba asasinda siralanmis secicilarin vahid siyahisini. O, hamcinin secicilarin xtsusi
siyahisini geydiyyatcilardan birina verir (egar o moévcuddursa);

Har nov secki bulletenlarinin bir bloknotunu (bloknotun évvaragina komissiya sadri
vo geydiyyatcli komissiya Uzvl imza atir. Qeydiyyatcl har bir bloknotda bulletenin
sayinin duzgunliyunu yoxlamahdir);

Markirovka mayesini.

Qeydiyyatcilarin méhurlarini (méhurlarin némralari piskatma ginu Qeydlar kitabinin
3-cu sahifasinda gdstarilacakdir)

DiQQOT!
Mantaga Secki Komissiyasinin sadri masada duzilmus siyahilara uygun olarag har bir
geydiyyat masasina secicilarin soyadlarinin alifba sirasi il ardicilhgr vurmalidir.

>

9gar Qeydiyyatcinin mohurl lazimi saydan az olarsa va ya mohir zadalanibsa, Komissiya
sadrinin garar ilo Qeydiyyatcilarin sayi azalir.
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Mantaga Secki Komissiyanin sadri secicilarin axinini tanzimlayan komissiya udzvuna
markirofkani yoxlayan ultrabanovsayi fanari verir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri secki qutusuna ve xUsusi zarflora nazarst edan
komissiya Uzvuna asas secki qutusunu va xUsusi zarflari taqdim edir.

/Il Yoxlama varaqi do ldurulur (Secki macallasi - madda 61.10).
PUskatma baslayanadak komissiyanin sadri vo katibi yoxlama varaqlarini doldururlar

(birinci secici barasinda gostaricilardan basqga). Mantaga secki komissiyasinin butin
istirak edan Gzvlari yoxlama vearaqinds imza atirlar.

Bobyyerr ;
LR

LR // ////

INP I,

// : //,// ,;/ ://_7 ey

DiQQOT!
Komissiya Uzvlerine materiallar taqdim edildikdan darhal sonra, sssverma baslananadsk
yoxlama varaqi doldurulmalidir (birinci secicini gézlamayin!).
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Birinci secici galan kimi secici geydiyyatdan kecir vo secki bulletenini goturur, bundan
sonra ise komissiyanin katibi yoxlama varaqina birinci secicinin gostaricilarini daxil edir
Vo seciciya imzalatdirir. Yoxlama varaqginda hamcinin onlarin secki qutusuna atiimasinin
dagiq vaxti da geyd edilir. Mantaga Secki Komissiyanin sadri yoxlama varaqginin bir
nlsxasini asas secki qutusuna, digar nusxasini ise aparilasi secki gqutusuna atir (mdévcud
oldugu taqdirda), G¢lincu nlsxasini isa secki qutularinda mévcud olan yoxlama varaqglari
ilo sonraki mugayise maqgsadila saxlayir.

Yoxlama varaqinin gostaricilari sassverma gunu Qeydlar kitabinin 4-cu sahifasina daxil
edilir.

DiQQOT!

»  9gar secici tarafindan taqdim olarn saxsiyyat vasigasini tasdiq edan sanatds geydiyyat
unvan gostarilmayibsa, Komissiya katibi geyd olunan malumati muvafiq siyahidan nazarst
varagasina kocurmalidir.

»  Birinci secici geydiyyatdan kecdikdan sonra komissiya sadri Daira secki komissiyasina
gutunun mohadrlanmasi, yoxlama varaqginin (varaglarinin) qutuya (qutulara) atilmasi,

barada malumat verir.
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Il FOSIL. SO9SVERM®O PROSESI

SOSVERMONIN KECIRILMOSI
(Secki macallasi — madda 60; madda 64; madda 65)

Sasverma sasverma gunu (21 oktyabr) saat 08:00-dan saat 20:00-dak kecirilir.
Sasverma proseduru asagidaki gayda ve ardiciliga amal edilmakla kegirilir:

Sasverna otagina daxil olan kimi secici ,axini tanzimlayan saxsin yanina gedir va
markirovka yoxlanilmasi prosedurundan kegir.

Secici axinini tanzimloayicisi:

Secki mantagasina daxil olan secicilarin axinini tanzimlayir;
Secicidon Gurcustan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurcistan
vatandashgi pasportunu taqdim etmasini talab edir;

» Ultrabanovsayi fanarla, secicinin markirovkadan kecib-kecmadiyini yoxlayir;

» Secicilar tcun ayrilmis geydiyyat masasinin yaninda na gadar secicinin durdugunu
yoxlayir. 9gar geydiyyat masasinin yaninda iki nafaerdan ¢cox secici durursa, sasverma
otagina novbati secicinin daxil olmasini mivvaqqgati yubandirir;

» Seciciyo gosteris verir ki, onun soyadinin secicilor siyahisinda birinci harfinin
gostorildiyi geydiyyat masasina yaxinlassin.

DIiQQOT!
9gar qurgu askar etsa ki, secici artig markirovka olunub, ona sasvermads istirak etmak ga-
dagan olunur, onun kimliyi iss Qeydlar kitabina daxil edilir.
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n Secici geydiyyatdan ke¢cmak Ucun geydiyyatcinin yanina gedir.

Secicilorin qeydiyyatgisi:

» Secicidon GurclUstan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Glrclstan
vatandashgl pasportunu taqdim etmasini xahis edir.

DIQQOT!

9gor vahid siyahida secici hagginda malumat tapiimadisa:

» Mantagads elektron siyahilarin mévcud oldugu taqdirds, goéstaricilarin yoxlaniimasinda
masuliyyat dasiyan saxs secicini elektron siyahida axtarmag va onun geydiyyatda oldugu
mantaga hagqinda malumat vermaya borcludur;

» Mantagads elektron siyahilarin mévcud olmadigi tagdirds, gdstaricilarin yoxlaniimasina
masuliyyat dasiyan saxs secici hagginda malumat almaq Ucln Daira Secki Komissiyasi va
yaxud da MSK-nin gaynar xatti ils alaga saxlamaldir.

» Vahidsiyahida “xaricdadir”, “xaricdayerlasir” va yaxud “konsullug geydiyyatindadir”statusa
malik olan secici, sasvermada Umumi gaydada istirak edir.

» Taqdim edilan sanadda/sanadlards geyd edilan secicinin geydiyyat malumatlarini
va secicilarin siyahisinda olan malumatlara uygun olaraq yoxlayir. Secici seckilarda
istirak edir, agarsecicilarin muvafigsiyahisinda Gurclstan vatandasinin saxsindomrasi,
cinsiyyati vo fotosakilla birlikds, tamamils asagida gostarilon malumatlardan 3-na
uygun olarsa:

— Adi;

— Soyadi;

— Dogum tarixi (gun, ay, il);

— Unvani (GurcUstan vatandasinin soxsiyyat vasigasi ve ya agentliyin malumat
bazasina gora);
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Taqdim edilen sanadda/sanadlarda va secicilarin siyahisinda olan fotosakillarin va
segicinin UzUndn bir-birina uygunlugunu yoxlayir.

DIQQOT!

>

9gar secicilar haqgqinda malumatlar yoxlandigda malum olsa ki, tagdim edilan sanadlarda
geyd edilan secicinin geydiyyat malumatlan (fotosakilden basqga) secicilarin siyahisinda
olan malumatlarla uygundur, ancaq secicilor geydiyyatcisi hesab etsa ki, bu secicinin
togdim etdiyi sanadin surati secicilarin siyahisinda olan fotosakilla uygunlasdirmir, bu
halda o mantags secki komissiyasina muracist edir, komissiya isa asagida gdstarilan
proseslari hayata kecirdikdan sonra sasvermads istirak etmak Ug¢ln ona icazs verir.

9gar mantaga secki komissiyasinin sadri geyd edlani tasdig edirss, mantaga secki
komissiyasinin katibi sssverma gunud Qeydiyyat kitabinda nazards tutulan sahifads
uygunsuzlugunu, secicinin adini, soyadini va segicilar siyahisinda onun némrasini geyd edir.
Bu geyd Mantaga secki komissiyasinin sadri va katibi tarafinden imza ilo tasdiglanacak.

9gar Markazi Secki Komissiyasinin sadri bunu tasdiq etmazsa, secicinin geydiyyatcisinin
sasverma gunu Qeydiyyat kitabinda nazards tutulan sahifads 6z soxsi fikrini geyd etmak
hidququ vardir.

Yuxarida geyd edilon hallarda Mantaga secki komissiya katibi teqdim edilan sanadin
fotosuratini geydiyyat kitabina alave edacakdir va bunu imzasi ila tasdiglayir. (Secki
macallasi - madda 65.2.b; madds 65.2%)

Secicilarin siyahisinda secicinin olmasi tasdiq edildiyi taqdirds, onun markirovkasini
hayata kecirir (penitensiar muassisalarinda, xasatoxanalarda ve basga mdualica
muassisalarinda (xastaya garsl) markirovka edilmir);
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DIQQOT!

»  Markirovka sag alin basbarmagdin va ya isara barmagin dirnagina edilir, agar geyd olunan
harakati etmak mumkilin olmayir - sag alin digar barmaglarina, lakin agar buna mimkuin
olmursa, hamin gayda ils sol als edilir;

»  Markirovka prosedurundan imtina olundugu taqdirda secicinin sasvermada istirak etmak
hidququ yoxdur va ona secki bulleten verilmir.

» Secicilarin vahid siyahisinin muavafiq grafasinda imza atir, sonra isa secici secki
bulleteninin/bulletenlarinin alindigini 6z imzasi ils tasdiq edir;

DIQQOT!

9gar sasverma prosesinda balli olsa ki, secici secki siyahisinda digar secicinin soyadinin
grafasinda imza atib, bu zaman secici soyadinin ardinca imza atmali. Qeyd olunan haqqginda
iso Qeydiyyatcl izahat yazmalidir (segicinin ad va soyadini geyd etmakls).

» Secki bulleteninin verilmasi zamani onun arxa sahifssinde muvafiq qrafada imza atir va
bulleteni xtsusi moharls tasdiglayir.
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DiQQBT!

Qeydiyyatci funksiyasinin basgasina verildiyi taqdirds, qeydiyyatgl siyahilarda seci cilarin
imzalari va onun tarafindan verilmis bulletenlarin migdarini yeniden saymaga borcludur (sadra
tahvil verilmis xarab edilmis bulletenlar daxil olmagla) va naticalari sadra bildirir; Uygunlug
olmadigi halda, izahat yazmalidir; Buizahat sasvermanin yekun protokollarina alava olunmalidir.

Sasverma kabinasina daxil olur va secki bulletenini doldurur. Segici bulletenini doldurarkan
basqa soxsin istiraki gadagandir.

DIiQQOT!

» 9gar secici bulleteni mustaqil suratds doldura bilmirss, onun kémak Ucun istanilan,
komissiya uzvlsrindan, secki subyektlorinin nimaysandslarindan, namizadlardan va
musahidacilardan basqa, onun U¢ln arzuedilon saxsa kdmak G¢ln miracist etmak hliququ
vardir (Secki macallasi madda - 65.3).

»  9gar secicinin va ya Mantaga secki kommisiyasi Gzvunun secki billeteni va ya xUsusi zarfi
xarab oldu, onlar bu hagda komissiya sadrina bildirmalidirlar. Komissiya sadrinin tapsingi
il9 segicinin geydiyyatcisi secicinin xarab olmus secici bulletenini xususi zarfi yenisi ila
dayisir. Komissiya sadri segicinin yaninda xarab olmus secici bulletenin/xUsusi zarfin
kiincdnu kasir, yazir ki “xarab olub” va imzalayir. Komissiya sadri xarab olmus bulleteni
ayri saxlayir (Secki macallasi - madds 65.4).
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Seglcayrlca duran masaya yaxinlasir vo xususi zarflorin nazaratgisinin gostarisi ila
xususi zarfi goturur, bulleteni onda yerlasdiriri.

Secki qutusu va xususi zarflarin nazaratgisi secicinin alinds yalniz bir zarf olduguna
amin oldugdan sonra, secki qutusunu acir va seciciys xususi zarfi secki qgutusuna atmagi
isara edir.

Secici xususi zarfi secki qutusuna atir.

DIQQOT!

»  Secki qutusunun yanina eyni vaxtda bir nafardan ¢ox secicinin getmasi yolverilmazdir;

»  Mdusahidacinin, secki subyekti nUmayandasinin secki qutusuna, secki qutusuna xUsusi
zorflarin atilmasini misahids etmak haququ vardir.

Zoarfi qutuya atdigdan sonra segici secki binasini tark edir



“Fiziki voziyyatina” gora secici tarafindoan sasverma prosesi

(Gurcustan Markazi Secki Komissiyasinin 2012-ci il 21 iyun tarixli Ne20/2012 qgarar)

Fiziki vaziyyatina, asasan da yuxariatraforqanlariolmadigina géra sesverma prosedurunu
mustaqil sakilda (fiziki vaziyyasti) yerina yetira bilmayan (markirovka, bulleteni almaq
barada imza, bulletenin secki qutusuna atilmasi) secici, asagidaki prosedurlar nazars
alinmagla sasvermads istirak edir:

Secici markirovka yoxlanisi vo markirovka prosedurundan ke¢cmir;

Secicilara secki bulleteni verilarkan secicilari geyda alan secicilarin vahid siyahisinda
“Secicinin imzasi” grafasinda “Fiziki vaziyyat” adli geyd yazir va bunu sexsi imzasi ila
tosdiq edir;

Secicinin kdmaklcunkomissiyauzvlarindan, seckisubyektlarininnimayandalarindan,
namizadlardan va musahidacilarden basga, istanilan saxsa kdmak UclUn muraciat
etmak huququ vardir;

Hamin secicinin avazina, onun istiraki ils, secki bulletenini sssverma kabinasinda
bulletenin doldurulmasinda ona komak gostaran saxs xususi zarfs qoyur va sonra
secki qutusuna atir.

(Secki macallasi — madds 59)

Seckilar gunu sasvermsa binasinin asayisinin gorunmasina Mantaqga secki komissiyasinin
sadri masulliyyat dasiyir. Mantaga secki komissiyasinin sadri tarafinden sasverma
binasinda asayisi gorumaq maqsadile gabul olunmus gararlarin yerina yetirilmasi secki
komissiyasinin tzvlari ucln, sasverma binasinda olmaqg htuququna malik butun saxslar
vo secicilar t¢lin macburidir.

Sasvermaisine mane olundugu va asayis pozuldugu halda Mantaga secki komissiyasinin
haququ vardir ki, asayisi pozan saxsi komissiyanin yerlasdiyi binadan cixarsin. Asayisi
pozan saxs binadan cixarldigl tagdirds muvafiq protokol tartib olunur, ona komissiyanin
sadri va uzvlari imza atirlar. Qeyd olunan faktla geydlar kitabinda qeyds alinir.
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DIQQOT!

» Silahli saxslarin sasverma binasina daxil olmasi gadagandir.

» 9gar sasverma binasinda va ya onun atrafindaki arazids sasvermanin kecirilmasina va
yaxud secki sanadlarinin tahlikasiz yerdayismasina tahllks yaranarsa, bu zaman Mantaga
secki komissiyasinin sadrinin talabi ila polis iscilari cagirilir va pozuntu aradan galdirilana
gadar onlar sasverma binasinda/straf srazids qala bilarlar.

»  Sasvera binasinin atraf teritoriasinda, lakin sasverma binasinda yox, polis iscilari Mantaga
Secki Komissiyasinin sadrinin talabi ila va onun raziligi olmadigda da ola bilar, agar bu
ictimai gaydanin pozulmasinin garsisini almaq tcln mutlag lazimdirsa - bu cur vacibliyin
aradan qaldinimasiila polis iscisi Mantaga Secki binasinin atraf teritoriasini tark etmalidirlar.

PROSESININ MUVSQQaTIi DAYANDIRILMASI

Sasverma zamani sasverma binanin baglanmasi, sssvermani birimak ve ya dayandirmaq
gadagandir. @gar har hansi bir vaziyyst sasverma prosesinin gedisina manecilik toradirss,
Mantaga secki komissiyasinin sadri darhal bu barads Dairs secki komissiyasina malumat
vermali vo muvafiq gostarislar gozlamalidir

ISTIRAK EDON SECICILORIN QEYDD ALINMASI
(Secki macallasi — madda 65.6)

TOVSIYYD

Secicilarin geydiyyatcilar saat 10:00, 12:00, 15:00 va 17:00-da sasverma prosesina mane
olmadan, hamcinin punksiyanin mivaqqati verildiyi halda, secicilarin siyahilarinda secicilarin
imzalarini va onlar tarafindan verilmis secki bulletenlarin migdarini (komissiya sadrina tahvil
verilmis korlanmis bulletenlar nazara alinmagla) saysinlar va geyd olunan malumatlarin
dlzgunliylunu yoxlamaqg maqgsadila komissiya sadrina bildirmalidirlar:
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Verilmis secki Korlanmis secki Secicilarin
bulletenlarinin — bulletenlarinin
sayina sayini

imzalarinin sayi

9gar gostaricilor arasinda farq askar edilarsa, geydiyyatci darhal izahat yazmalidir (orada
gostariloan malumatlari sssverma gunutn yekun protokolunda nazara almaq maqgsadila),
bu ise sasvermanin yekun protokollarina alava olunmalidir.

Komissiyanin katibi secicilor siyahisina seckilards istirak edan secicilarin imzalarinin
sayini saat 12:00-da va saat 17:00-daki vaziyyatina asasen Mantaqga secki komissiyasinin
numayis protokolunda sasverma gununun Qeydlar kitabina daxil edir va bu barads Daira
Secki Komissiyasina malumat verir.

APARILASI SECKi QUTUSU VASITOSILD SOSVERMD

Aparilasi secki qutusunun vasitasilo sasverma seckilar gunu saat 09:00-dan saat
19:00-dak kecirilir. Sesverma basa catidqdan sonra secki qutusunun xususi kasiyi
darhal moéhurlanir. Aparilasi secki qutusu an geci saat 20:00-dak secki mantagasina
gaytarilmalidir. (Secki macallasi - madds 66.1, 66.10).

— ——— Y

Sasverma binasinda olmaqg huquqgquna malik saxslarin 6z arzularina muvafiq olaraq,
aparilasi secki qutularinin vasitasile sasverma prosedurunu musahida etmak huququ
vardir. Aparilasi secki qutusu vasitasila sasverma zamani avtomobildan istifada edildiyi
toqdirds, Mantaqga secki komissiyasi avtomobilds sasverma binasinda istirak etmak
hiquguna malik saxslardan sas verma yolu ila muayyanlasdirilmis 2 musahidaci Ucun
yer ayirmagda borcludu. (Secki macallasi - maddas 66.4; 66.5):



Mantaga secki komissiyasinin sadri aparilasi secki qutusunu dasiyici olan
komissiya uzvlarina verir (Secki macallasi - madda 66.3):

Yoxlama varaqgasinin yerlasdirildiyi mohurlanmis aparilasi secki qutusunu;

Aparilasi secki qutusunun siyahisini;

XUsusi zarflari (aparilasi secki gutusunun siyahisinda secicilara uygun olaraq);
Secicilarin geydiyyatcisi tarafindan imzalanmis va xUtsusi mohirla tasdiq edilmis
lazimi sayda secki bulletenlari.

Aparilasi secki qutunun daliyinin méhurlanmasi actn mohur.

Komissiya katibi sasverma gunu Qeydlar kitabinin 4-ct sahifasina aparilasi secki
qutusunu aparan komissiya Uzvlarinina verilan secki bulletenlarinin sayini va aparilasi
secki qutusunu secki mantagasindan aparilan vaxti daxil edir.

DiQQOT!
Aparilasi secki qutusu vasitasi ilo sasvermads istirak edan seciciya markirovka tatbiq
olunmur (Secki macallasi - madda 64.5).
9gar aparilasi secki qutusunun mohurl pozulubsa, aparilasi secki qutusunu aparan
komissiya Uzvlari darhal komissiyanin sadrina bildirmalidirlar, izahat tartib edib sababi
gostarmakla va birga olan saxslara birlikda imza atmalidirlar.

“Fiziki vaziyyatina” gora secici tarafindan aparilasi secki qutusu vasitasile sas verildiyi
taqdirda, aparilasi secki qutusu siyahisinin “Secicinin imzasi” grafasinda -aparilasi secki
gutusunu dasiyan komissiya UzvU “Fiziki vaziyyat” adh geyd yazir vo bunu saxsi imzasi
ilo tasdiq edir.

Hamin secicinin avazina bulleteni onun tarsfindan secilmis saxs (secki komissiyasi
uzvundan, namizaddan, secki subyekti niUmayandalarindan va musahidacilardan basqga)
doldurur, xUsusi zarfa yerlasdirir vo zarfi aparilasi secki qutusuna atir (Glirclstan Markazi
Secki Komissiyasinin 2012-ci il 21 iyun tarixli Ne20/2012 garari).

Aparilasi secki qutusunu dasiyan komissiya Uzvlari sasverma binasina qayitdigdan
sonra, Mantaga secki komissiyasinin katibina istifads olunmamis bulletenlari va xUsusi
zorflari vermalidirlar.

DIQQST!
Komissiya katibi aparilasi secki qutusunun siyahisinda mévcud olan imzalarin, istifada
edilmamis va ya korlanmis secki bulletenlarin va xususi zarflarin sayinin dizgunliyund
yoxlayir. Qeyri-daqiqglik askar oldugdaaparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvlari
sababi géstarmakla izahat yazmalidirlar. izahatda geyd olunan malumat mivafiq sasverma
naticalarinin  yekun protokolunun msalumatlarinda nazards tutulmahldir va sasverma
naticalarinin yekun protokolu/protokollarinda alava olunmalidir.
Komissiyanin katibi secicilarin imzalarinin sayini aparilasi qutunun siyahisinda, istifads
olunmamis secki bulletenlarinin sayini, hamgcinin secki mantagasina aparilasi secki qutunun
gatirilma vaxtini geydlar kitabina daxil edir.
Komissiyanin sadri istifade olunmamis bulletenlari va zarflarin kincunu kasir, xarab
olmusdur yazir va imzasi ils tasdiglayir.



SECKI MONTOQOSININ _
BAGLANMASI, SOSVERMONIN
NOTICOLIRININ YEKUNLASDIRILMASI

Saat 20:00-da secki basa catir va secki binasi baglanir.

Bu vaxta gadar ndvbada durmus secicilar sas vera bilarlar. Mantaga secki komissiyasi
sadrinin tapsirngi ils, komissiya Uzvlarindan biri ndvbads durmus secicilarin soyadlari va
adlarini geydas alir va onlarin sayini Mantaga secki komissiyasinin sadrina bildirir, o isa
malumat verir ki, sssvermada yalniz névbada duran secicilar istirak eda bilarlar; katib
is@ onlarin sayini Qeydlar kitabina daxil edir. Bundan sonra mantaqga secki komissiyasi
secki qutusunun kasiyini mohurlayir (Secki macallasi - madds 65.8).

Mantaga secki komissiyasinin sadri saslar hesablanarken sasverma binasinda olmaq
hliguqgquna malik saxslardan basqga, butun saxslarin secki mantagasini tark etmasini tamin
etmalidir. Mantaga secki komissiyasinin katibi sasverma gununin Qeydlar kitabinda
soslar hesablanan zaman sasverma binasinda olan saxslarin kimliyini gostarmalidir.

DIQQOT!

Sasverma binasi baglandigdan sonar, sasverma binasina daxil olmaq va sasverma binasini
tark etma hlquqgu sasverma binasinda olma hlququ olan saxslarin var.

Sasverma basa catdigdan sonra, plskatma baslayana kimi komissiyanin sadri secicilarin
har bir geydiyyatcisina, verilmis va korlanmis bulletenlarin sayini, hamcinin secicilairin
imzalarinin sayini, onlarin alinda olan vahid va xUsusi siyahilarda saymagi tapsirsin
(onlar tarafindan yazilmis izahatda geyd olunan malumati nazars alaraq):

Verilmis secki Korlanmis secki
biilletenlarinin billetenlarinin
sayina sayini

Secicilarin
imzalarinin sayi
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DIQQOT!

» 9gar barabarlik bas tutmursa, secicilarin geydiyyatcisi yeniden saymali va miqgdari
daqiglesdirmalidir. @gar barabarlik yena da bas tutmasa, secicilarin geydiyyatcisi izahat
yazmalidir (sababi géstarilmakla), bu isa yekun protokolunaa slava edilmalidir.

» Qeydiyyatcilarin izahatlarinda (mdvcud oldugu taqdirda) verilmis gdstaricilar sssvermanin
yekun protokolunun tartibi zamani nazars alinmalidir.

»  Yuxarida gdstarilon malumatlar malum oldugdan sonra, vacibdir ki, geydiyyatcilar hamcinin
sasvermads istirak edan secicilarin barabarlik malumatlarini butin név siyahida saysinlar.
Komisiya sadri malumatlari Daira secki komissiyasina verir.

SECKi MONTOQOSININ SOSLIRIN HESABLANMASI PROSEDURU
UCUN TOSKILi

Komissiyanin sadri sasverma binasinda olmaq huququna malik saxslarin istiraki
ilo komissiya Uzvlarindan puskatma yolu ile dord sayici secir, musahidacilar isa 6z
torkiblarindan, qgarsiligh razilasma asasinda iki nafarden ¢cox olmamaq sortils nazarstgi
secirlar. @gar mUsahidacilar 6z aralarinda raziliga gals bilmirlarss, onlardan iki nazaratgini
plskatmayolu ila komissiyanin sadri secir (Secki macallasi - madds 67.1).

Sayicilarin askar edilmasi ucun puskatma asagidaki qaydalara amal etmakls
kegirilir:
Mantaqga secki komissiyasinin sadri:

Komissiya Uzvlarinin sayina muvafiq olaraq bir forma va ndvda varaqglar hazirlayir;

» Varaglar Gzarinda eyni rangli galemls funksiyalarin “Birinci sayici”, “ikinci sayici va
“Uclincli sayic1” adlarini yazir;

» Plskatma varaqglarini komissiyanin xtsusi mohura ils tasdiq edir;

» Plskatma varaqlari ele qatlayir ki, onlarda matni oxumaq mumkuin olmasin va
masanin Uzarina qoyur.
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PUskatmada istirak edan komissiya Uzvlari puskatma varaqlarini goturarlar. Komissiyanin
katibi puskatmanin naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cu ssahifasina daxil edir (Secki
macallasi - madds 61.2.v).

Komissiyanin sadri puskatma yolu ile 2 nafarden cox olmayaraq, nimayanda secir,
bunlarisa komissiya Uzvlarindan plskatma yolu ila secilmis sayicilarla birlikda asl va batil
olunmus secki bulletenlarinin hesablanmasi prosesindas istirak edirlar (Secki macallasi -
maddoa 67.2).

DIQQOT!
Secki subyektlarinin nimayandalari olan, tayin olunmus komissiya Gzvlari tarafinden puskatma
yolu ils secilmis sayicilar, puskatmada istirak etmirlar (Secki macallasi - madda 67.2)

Komissiyanin sadri va sayicilar secki mantaqgasini saslarin sayillmasi proseduru
ucun hazrlayirlar:

Sayicilar masanin bir tarafinds yer tuturlar;
Komissiyanin sadri ela yerda aylasir ki, o batun sayicilari gora bilsin;

» Puaskatma ile secilan iki nUmayanda va iki musahidaci sayicillarin yaninda yer
tutsunlar;

» Komissiyanin katibi sadrin yaninda aylasir vo Sasverma gunun qeydlar kitabini
doldurur;

» Sasverma binasinda olmaqg hidququna malik digar saxslar (sayicilardan) iki metr
aralida yer tuturlar (Secki macallasi-madds 68.3).

Komissiyanin sadri sayicilarin masalarina aparmalidir:

Secicilarin vahid siyahisini, xtsusi siyahini, aparilasi secki qutusunun siyahisini;
istifade olunmamis secki bllletenlarini;

Korlanmis secki bulletenlari;

9sas va dasinan secki qutularini;

Mugayise etmak ugun saxlaniimis yoxlama varaqgini;

Kalkulyator.

vV V. v v v.Y
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SECKI QUTUSU ACILANADOK HOYATA KECIRILM3SI PROSEDURLAR
(Secki macallasi - madda67)

Sayicilar sasvermada istirak edan secicilarin umumi miqgdarini ardicilligla
sayirlar (Secki macallasi -madds 67.3):

» Secicilarin vahid siyahisi asasinda;
» XUsusi siyahi asasinda (mdévcud oldugu taeqdirda);
» Aparilasi secki qutusunun siyahisi asasinda asasinda (mdévcud oldugu taqgdirda).

Mantaqga secki komissiyasinin katibi naticalari (qeydiyyatci tarafindan yaziimis izahatda
gostarilmis malumatlar nazars alaraq) dearhal nimayis protokoluna va Qeyd kitabina
daxil edir.

SECICILORIN SIYAHILARININ, KORLANMIS VO iSTIFADD EDILMIS
SECKi BULLETENLORININ MOHURLONMSSI

Komissiyanin katibi istifadas edilmamis bulletenlarin kanarlarini kasir, sonra ayri-ayriligda
paketlara yerlasdirir:

Secicilarin vahid siyahisini;

Secicilarin xususi siyahisini;

Aparilasi secki qutusunun siyahisini.
istifade olunmamis secki billetenlarini;
Korlanmis secki bulletenlarini;
Qeydiyyatcilarin moharlarini.

vV V. v v VY



Sayicilarharbir paketin Gzarinda secki mantaqgasinin adiniva némrasini, seckisanadlarinin
noévuna goéstarirlar. Paketlar mdéhurlanir, méhir zolaginda sayici va komissiyanin sadri
imza atirlar.

Qeyd edilan prosedur bitdikdan sonra Mantaqgs secki komissiyasinin katibi

elacada sasverma gunu geydiyyat kitabi tGcun alava olunan
sanadlarinin comini geyd edir (malumatlar qeydiyyat kitabina geyd edir).

Mantaqga secki komissiyasinin katibi geyd edilan sanadi méhurlayir; méhurlanmis zarfda
secki mantagasinin adini, ndmrasini, sanadlarin adini gostarir ve imzalayir.

(Secki macallasi -madda 68.1,2,4)
Komissiya ilk novbada aparilasi secki qutusunu acir.

Komissiyanin sadri, komissiya tzvlarinin vo sasverma binasinda olmaq hiququna malik
soxslarin istiraki ile secki qutusunun mohurunun butovlayunu yoxlayir.

DIQQOT!

9gar mohdrin batovliylnin pozuldugu askar edilarsa, lakin Mantaga secki komissiyasi
belo hesab edarsa ki, tagdirds, bu Secki Macallasinin talablarini pozmaga sabab olmamisdir,
komissiyanin sarancami ila sasverma naticalarinin yekunlasdiriimasi proseduru davam etdirilir.
oks taqgdirds, komissiya sarancamla qutunun mohurlanmasi barads garar gabul edir Daira
Secki Komissiyasina taqdim olunur.

Sayicilar aparilasi secki qutusunda olan xususi zarflari masanin uGzarina
yerlasdirirlar, bundan sonra ise:

Aparilasi secki qutusunda yoxlama varaqinin mévcudlugunu yoxlayirlar;

Aparilasi secki qutuda movcud olan yoxlama varaqgini komissiyada mugayisa
magsadila saxlanilmis yoxlama varagasi il tutusdururlar;

9gar pozuntu askar edilmazss, komissiyanin sadri sayicilara xususi zarflari aparilasi
qutuya muvaqqgati gaytarmaq gostarisini verir.
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DIQQOT!

9gar yoxlama varaqi askar edilmasa va ya 0 mugayisa ucun saxlaniimis yoxlama varagindan
asasl suratda farglanarsa, aparilasi qutuda askar edilmis butun xususi zarflar va bulletenlar
paket halinda baglanir va “ Batildir” sézlari yazilir, komissiya saslarin sayilmasi prosedurlari basa
catdirildigdan sonra moéhurlanmis zarflari basqa sanadlarls birlikds Daira Secki Komissiyasina
tagdim edir.

9SAS SECKi QUTUSUNUN ACILMASI
(Secki macallasi - madds 68.1,2,5)

Komissiya sadri, komissiya uUzvlarinin ve sasvermsa binasinda olmaq huququna malik
soxslarin istiraki ile secki gutusunda moéhurin butévltyunt yoxlayir.

DiQQOT!

9gar mohurin bitovliylinin pozuldugu askar edilarss, ancag komissiyanin bunun Secki
Macallasinin talablarinin pozulmasina sabsab olmadigini hesab etdiyi tagdirds, komissiyanin
sarancami ila sasvermanin naticalarinin  yekunlasdiriimasi proseduru davam etdirilir.
oks taqdirda, secki qutusu mohdrlanir va komissiyanin sarancami ile darhal Daire Secki
Komissiyasina verilir.

Sayicilar:

osas secki qutusunda movcud olan xususi zarflari va secki bulletenlarini masanin
uzarina duzurlar;

» 9sas secki qutusunda yoxlama varaqinin moévcudlugunu vyoxlayirlar va onu
komissiyada muqgayise magsadila saxlaniimis yoxlama varaqi ile tutusdururlar.
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DIQQOT!

9gar yoxlama varaqi askar edilmazss va ya 0 mugayisa ucun saxlaniimis yoxlama varagindan
asasli suratds farglanarsa, butlin xususi zarflar va secki bulletenlari gablasdirilir, méhurlanir,
muvafiq protokol tartib olunur va darhal Daira Secki Komissiyasina verilir.

9gar har bir sey gaydadadirsa, sayicilar bir-birina asas va aparilasi secki qutusundan gotarulan
xususi zarflari qatir va secki bulletenlarini saymaga baslayirlar.

SECKi BULLETENLORININ CESIDLONMOSI
(Secki macallasi- madds 69)

Birinci sayici:

Xususi zarfdan secki bulletenini cixarir;

Secki bulletenlarinin dizgunlUyund yoxlayir;

Kima sas verildiyini elan edir;

Secki biuletinini secki subiyektlarina uygun olaraq sayicilara verir;
XUsusi zarflari ayrica qoyur.

vV v v v Y

Sayicilar ayri-ayriligda duzirlar:

Har bir secki subyektina verilmis saslara uygun olaraq bulletenlari;
Muayyan olunmamis numunanin bulletenlairini;

Batil hesab olunmus bulletenlari;

Subhali hesab olunan bulletenlari.

vV v. v Yy
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Miayyan olunmus nuimunanin secki biilleteni yalniz o halda batil hesab oluna
bilar, agar :

XUsusi zarf muayyan olunmus numunadan deyilss;

XUsusi zarfde muayyan olunmus migdardan cox secki bulleteni askar edilmisdirss;
Secki bulleteni secki qutusunda xUsusi zarfda askar edilmisdirss;

Secki bulleteni secicilarin geydiyyatcisinin imzasi ve xususi moharu il
tosdiglanmayibss;

Secicinin hansi secki subyektina sas verdiyini mtayyanlasdirmak mumkin

olmursa;

Secki bulleteni basqa secki mantagasine mansubdursa (bels bulletenlar ayrica
pakets toplanir va onlarin migdar yalniz Qeydlar kitabinda gostarilir, geyd edilan
gostoaricilar yekun protokoluna daxil edilmir.

vV vV vV V. Yy vV VY

Secki bulletenlarinin cesidlanmasi basa catdirildigdan sonra komissiya stbhali sayilan
bulletenlarin hagiqiliyi masalasini muzakirs edir va puskatma ila hall edir. Haqiqi
hesab edilmis secki bulletenlarini komissiyanin sadri haqiqgi bullitenlar dastina (secki
subyektlarina verilmis saslara asasan), batil hesab olunmus secki bulletenlarini isa batil
hesab edilmis secki bulletenlari dastina alava edir.




Bulletenlar cesidlandikdan sonra komissiya sadri sayicilara goéstaris verir ki,
hesablasinlar:

Batil hesab olunmus bulletenlari;
Har bir secki subyektina verilmis saslari.

DiQQOT!
Secki subyektine mansub har 10 secki bulleteni metal sixici ila sixilir va tam, elace do tam
olmayan har bir dastin Uzarinds yuxari tarafds baglanmis secki bulletenlarinin migdari
yazilmalidir.

Komissiyanin sadri har bir secki subyektinin topladigi saslarin miqdarini elan edir.
Komissiyanin katibi sadrle birlikda goéstaricilarin dogrulugunu yenidan yoxlayir. Alinan
naticalari missiyanin katibi Qeydlar kinabina va sasverma naticalarinin nUmayis
protokoluna daxil edir.

(Secki macallasi - maddas 69.6,9)

Secki biulletenlari sayildigdan sonra komissiyanin sadri sayicilara ayri-ayri
zarflarde mohurlanmak ucun gostaris verir:

Batil hesab olunmus bulletenlari (onlara “batildir” s6zU yazilir );
Secki subyektine mansub secki bulleteni dastini.

DIQQOT!

Seciki subyektina mansub secki bllletenlari paketi Gzarinds mantaganin adi va némrasi, secki
subyektinin gostaricilari (adlandinimasi, adi va soyadi) va onun tarafindan toplanmis saslarin
miqgdari, elaca da bu pakets goyulmus secki bulletenlarinin migdari yazilmahdir. Har bir zarfin
Uzarinda sayicilar daira vo mantaganin nomralarini, secki bulletenlarinin novlarini va migdarini
yazirlar. Zarfin mohirlanma zolaginda sayicilar va komissiyanin sadri imza atirlar.



SOSVERM®O NOTICOLIRININ YEKUN PROTOKOLUNUN TORTIBI
(Secki macallasi - madda 70-71)

Mantaga Secki Komissiyanin katibi sadrls razilasma asasinda sasvermanin naticalarinin
yekun protokoluna doldurur va Qeydiyyat jurnalinda geydiyyatdan kecirir.

Komisiyanin butin Uzvli sasverma naticalarinin yekun protokollarini imzalamada
macburdur. 9gar o, ona daxil olunan malumatlarla razilasmirsa, onun protokola yazili
sokilda forgli fikirini alave etmak huququ var, Sesverma naticalarinin yekun protokolu
mantaga seski komissiyasinin xususi mohuru ils tasdiglanir. Yekun protokol Qeydiyyat
jurnalinin verilon sanadlarin hissasinda geydiyyata alinir.

Sasvermsa naticalarinin yekun protokolunda daxil olan malumatlarin duzalisi gadagandir.
9gar yekun protokolunu doldurdugda sahva yol verildisa, sahvlarin duzalisi Ucln
sasverma naticalarinin yekun protokolunda hamin malumatlarin kanarinda geyd edilir
ki “duzaldilmisdir” va duzalmis protokol tartib olunur. Secki komissiyasinin katibi dizalis



MONTOQD SECKi KOMISSYASININ TORKIBI V3 IS QAYDASI

o1

protokolunu tartib etmalidir, ona yekun protokolunda daxil olan malumatin duzalisi
va bu protokolun tartib edilma tarixi vo vaxti geyd olunmalidir. Secki komissiyasinin
iclasinda istirak edan butldn secki komissiyasinin Gzvi dizaldilmis protokola imza atmaga
macburdular. Duzaldilmis protokola secki komissiyasinin moéhara ile mohuarlanir, Qeydlar
kitabinda va Qeydlar jurnalinda geyd olunacaq va duzaldilmis protokola alava olunacaq.

™
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YEKUN PROTOKOLUNUN ASKARLIGI
(Secki macallasi - madda 71.8)

Secki komissiyasinin sasverma naticalarinin yekun aktlarinin suratlarini kutlavi tanisliq
Ucun asmalidir. Komissiya protokollarin suratini, komissiya Gzvlarinin alave olunmus
farqlifikirlarini (sgarvarsa), talab olundugu taqdirds secki binasinda olmaqg hidququna
malik batdn saxslara éturdr.

Protokolun surati komissiyanin mohurt va komissiya sadrinin va katibinin imzasi ila tasdiq
edilmalidir. Protokolun suratini goétiran saxs Qeydlar kitabinda sanadi goétlrdlyunl
imzasi il tesdigedir.

QEYDIYYAT JURNALININ, SOSVERM3 GUNU QEYDLOR KITABININ
MOHURLSNMOSi, SOSVERMO SONODLIRININ DAIRD SECKI
KOMISSIYASINA VERILMO3SI

Batln prosedurlar basa catdirildigdan sonra komissiyanin Qeydiyyat jurnali va geydlar
kitabi baglanir, komissiyanin sadri va katibi ona imza atirlar va bu, komissiyanin méharu
ilo tasdiq edilir.
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Komissiya moéhurlayir:

» Seckilar gunu Qeydlar kitabini, geydiyyat jurnalini va ariza/sikayatlori;
» Moantaga secki komissiyasinin xasusi mohuranu (Komissiya mohurind mohurlanmis
zorfina komissiyanin butun tzvlari imza atirlar).

DIQQOT!

Sasvermanma naticalarinin yekun protokolu ve Qeydiyyat jurnali mohurlanmir.

Komissiyanin salahiyyatli Gzvleri Mantaga secki komissiyasinda inventari va secki
sonadlari qutusunu/kisasini verirlar. Burada mohurlanmis secki sanadlari yerlasdirilir va
ondan kanar:

» Sasverma naticalarinin yekun protokollari, duzalis protokolu/protokollari (mdévcud
oldugu taqdirta) va protokolun malumatina va rekvizitloarina aid olar fargli fikiri
(movcud olduguy taqdirda), hamin izahatla birlikds (movcud oldugu taqdirda);

» Qeydiyyat jurnalini;

» 9rizalar/ sikaystlar va sasverma gunun geydlar kitabinin mdéhurlanmis zarfini.

Secki inventar ilo slagadar gabul-tahvil akti tartib olunur. Qabul-tahvil aktini secki
sonadlarini veran va alan saxslar imzalayirlar, bundan sonra isa har birina aktin bir
nusxasi verilmalidir.
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SOSVERMD GUNUNUN 9RIZd V9
SIKAYOTLORININ QEYDS ALINMASI

Mantaqga va Daira Secki Komissiyalarinda partiyanin/secki blokunun, secicilarin
tasabbiis qrupunun nimuyandasinin, miusahidacinin huququ vardir:

orizani/sikayati Mantaga secki komissiyasinin sadrina, onun muavinina va yaxud
komissiyanin katibina vernak (9lava Nel).

Sasverna gunu secki proseduru ile alagadar iddialar, sikayatlar va geydlar Qeydlar
kitabinda aks olunmahdir (10-cu va novbati sahifalarda).

DIQQOT!

Sasverma binasinda olmaq hiququna malik saxslara Qeydlar kitabina etiraz, qeyd va ya
sikayat daxil etmaya hec kasin mane olmaq huququ yoxdur (Secki macallasi - madda
62.10).

Qeydlar kitabina geyd daxil edan saxs 6z soyadini, adini va (GuUrcustan vatandasinin
geydiyyati vasigasi Uzra) Unvanini géstarmaya borcludur.

Secki mantagasinda secki prosesinin pozulmasi barasinds ariza/sikayat pozuntuyu
nazara aldigi anda tartib olunmalidir, sssverma glnl saat 7-den qutuyu acana kimi,
lakin ariza/ sikayati sasi saydiqdan va sasvermsa naticalarinin yekunlasdirma prosedurlari
zamani toradilan pozuntu hagqinda va sasverma naticalarinin yoxlanilmasi va ya batil
hesab edilma talabi il tartib olunmahidir qutunun acilmasindan sasvema naticalarinin
yekun protokolunu tartib edilana kimi.

Komissiyanin katibi, ariza/sikayasti qeydiyyat jurnalinin daxil olan senadlar hissasinda
geydiyyata alir, hamcinin geydlar kitabinda va arizaci/sikayatciya ariza/sikayatin veriima
tarixi, vaxti vo geydiyyat ndmrasi geyd olunan arayis verir. Arayisi komissiyanin katibi 6z
imzasi ile tasdiq edir (9lava Ne2).

Sikayatlarin geyds alinmasi prosesini musahids etmak maqgsadila pluskatma ils secilan
secki subyektinin nimayandalari tarafindan pozuntular geyds alindigi taqdirds, sikayatin
geyda alinmasi il alagadar garari komissiya gabul edir.



Mantaqga secki komissiyasinin katibi, sadri va ya sadrin muavini ariza-sikayati tagdim
edanin négsanini askar edir vo onu aradan galdirmaq tcun munasib vaxt mtayyanlasdirir
vo yaxud ariza/sikayati gabul etmir:

oriza/sikayatin tartib edildiyi tarix va vaxti;
orizaginin/sikayatcinin adini, soyadini va geydiyyatda oldugu yeri;
Secki mantagasinin ndmrasini;

Sahid oldugu taqdirds, adini, soyadini va geydiyyat yerini.

9rizacinin muayyan edilmis vaxtda ndgsani analoji ariza/sikayat tagdim etmak yolu ila
duzaltmak va yaxud yeni arizea vermak huququ vardir (burada onun néqgsanlarinin askar
edildiyi gostaricilar geyda alinir). Komissiyanin katibi QeydIar jurnalinda “négsan” geydini
gostarir. Hoamin yazinin garsisinda arizani/sikayati teagdim edan saxs va komissiyanin
muvafiq vazifali sexsi imza atirlar.

DIQQOT!

NOgsanin doldurma vaxti taraflarin razihgr asasinda musyyanlasdirilir. N6gsanin doldurulma
muddati barada taraflor arasinda naraziliq bas verdiyi taqdirds, vaxti, ariza/sikayati gabul
edan soxs tortib edir.

Nogsan aradan galdinldigi taqdirda, komissiyanin katibi geyd olunan barasinda “Néqgsan
aradan galdinimisdir” muvafiq geydini yazir vo daqiq vaxt gostarmakle Qeydiyyat
jurnalina daxil edir. Qeydin garsisinda ariza/sikayati taqdim edan saxs va komissiyanin
muvafiq vazifali sexsi imza atir.

DIQQOT!

MUayyan olunmus vaxtda négsan aradan qaldinimadi§i taqdirds ariza/sikayat muzakirs
olunmur, bunun barasinds ise Mantaga Secki Komissiyasl ssrancam verir.



SOSVERM GUNU 3RIZd Va3
SIKAYDTLORD REAKSIYA

Sasverma gunu saat 7:00-dan qutunun aciimasinadak kecirilmis prosedurlarin
pozulmasina aid olan ariza/sikayata komissiyanin sadri darhal muvafig reaksiyasini
bildirmali vo mdévcud pozuntunu aradan qaldirmalidir.

DiQQOT!

9gar Mantaga Secki Komissiyanin sadri pozuntunu aradan galdira bilmarss va ya digar forma
ilo reaksiyaya imtina edarsa, arizagi/sikayatcinin, ham pozuntunun ariza/sikayatini darhal dairs
Secki Komissiyasina taqdim etma huququ var.

Pozuntu aradan galdinldigr taqdirds “Pozuntu aradan galdirniimisdir” adlh muvafiqg geyd
aparilir va daqiq vaxt gostarilmakla geydlar kitabina daxil edilir.

Sasin hesablanmasina va sasvernanin naticalarinin yekun prosedurunun pozulmasina aid
olan ariza/sikayati Mantaqga secki komissiyasi muzakira etmir va sasverma glununundan
2 taqvim gunu muddatinda Daira Secki Komissiyasina taqdim edir.

vo Mantage secki komissiyasi
ariza/sikayatin mizakirs olunmamis saxlandigi barads sarancam verir, agar:

oriza/sikayat hiququ olmayan saxs tarafindan tartib edilmisdirss;
9riza/sikayatda pozuntunun magzi vae onun toradildiyi vaxt geyd edilmamisdirss;

oriza/sikayat secki komissiyasina ganunla nazards tutulmus vaxtin pozulmasi il
toqdim edilmisdirss;

Tagdimedilmisariza/sikayatdakin6gsanmuayyanolunmusvaxtdaduzaldilmamisdirsa.



Secki komissiyasina taqdim olunmus ariza/sikayatin rekvizitlari

oriza/sikayatda geyd edilir:

D N N NI N NN
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9rizanin/sikayatin tortib edilmasi tarixi va vaxti*;

9rizacinin/sikayacinin adi, soyadi va Unvani *;

Seski mantagasinin ndomrasi *;

Sahidin oldugu taqdirds, onun adi, soyadi ve geyda alindigi yer *;

Pozuntunun magzi va onun toradildiyi vaxt **;

Pozuntunun muayyanlasdirildiyi taqgdirds, muayyanlasdirilmasi mumkin olan
gostaricilar **;

Pozuntuya yol veranin izahati (onun moévcudlugu taqdirda)**;
9rizacinin/sikayatcinin alaga telefonunun (yasadigi evin va ya mobil telefonunun)
NOMIrasi***;

Elaca da arizacinin/sikayatcinin faksi va elektron poctunun tnvani (movcud olduglari
toqdirda) ***;

Muxtalif slave malumatlar.

*k

*kk

Qeyd edilon rekvizitlorin gdstarilmamasi ariza/sikaystin ndgsaninin muayyanlasdirilmasi asasini, négsanlarin
aradan galdinimadigi taqgdirds ise onun mizakirs olunmamis saxlanmasinin asasini geyri-dagiq ve ya natamam
toskil edir.

Qeyd edilan rekvizitlarin gostarilmamasi ndégsanin muayyanlasdiriimasindan kanar ariza/sikayatin muzakira
olunmamig saxlanmasinin asasini.

Qeyd edilanrekvizitlarin geyri-daqig ve ya natamam gdéstarilmamasi ariza/sikaystin ndgsaninin miayyanlasdirilmasi
va mizakira olunmamis saxlanmasinin asasi ola bilmaz, lakin tarafin sikaystinin mizakirasina gayitmagin qeyri-
mumkunlayindn sababi ola bilar.



Ne ,,...... M rererarararannnrnaans Secki dairasi

Ne ,,......  rrrararararnr s Mantaga secki komissiyasi
ARAYIS

oriza/sikayatin qeydiyyatdan kecirilmasi haqqinda

oriza/sikayatin gabul edilma tariXiz ...
oriza/sikayatin gobul @dilma VaXtl: ...
oOriza/sikayatin geydiyyat NOMIDSI: ...vvue e

Komissiyanin katibi:



Mantaqga secki komissiyasinin sadrinin
salahiyyatlori

1. Mantaqga secki komissiyasinin iclasi ile bagh salahiyyastlar:
Komissiya iclasini ¢cagirirsiniz (Secki macallasi — madda 8.2);

Mantaga secki komissiyasinin iclaslarina rahbarlik edirsiniz (Secki macallasi — madds 27.1.b);

2. inzibati salahiyyatlori:

Komissiya katibina va komissiyanin basqga Uzvlarina tapsiriq vera bilarsiniz (Secki macallasi
— madds 27.1.e);

omr vermak hiququna maliksiz (Secki macallasi — madda 30.1.q);

Martaga secki komissiyasina daxil olan sanadlari vo Manta ga secki komissiyasinin adina
galmis korrespondensiyani gabul edir va 6z gatnamanizls bélUsdlrirsiniz (Secki macallasi
— madds 27.1.q);

Daira secki komissiyasi qarsisinda sanadlar, inventar ve basga materiallarin gabul
edilmasinda, saxlanilmasi va tayinatina uygun verilmasinds masuliyyat daslyirsiniz (Secki
macallasi — madds 27.1.d; madds 63.6).

Katlaviliyi tamin etmak magsadila nazara alin ki, mantagada nazaracarpan yerdan asilmalidir
(Secki macallasi — madda 8):

[0 Komissiyanin kontakt telefon (faksi) ndmrasi va basqga rekvizitlari;

[0 Mantaga secki komissiyasinin faaliyyatina aid secki administrasiyasinin haquqi aktlarr;
O Komissiya va komissiya sadrinin salahiyyatloari;
]

Secici siyahilari, secici siyahisina dayisikliklar daxil etmanin va geyri-daqiqliklari sikayat
etmak gayda va muddatini.

DIQQOT!

Sasverma glnunudna gadar an geci iki gun galmis daqiglasdirilmis siyahilarin son versiyasi
sizo toeqdim olunacaq (secki komissiyasi lcln ayrilmis versiya - masa siyahisi va klitlavi
informasiya vasitalari lclin divar siyahisi) (Secki macallasi- madds 31.11);

Katlaviinformasiya Gg¢tn ayrilmis divar siyahisininilkin versiyasini gétirmali va daqiqlasdirilmis
siyahini eyni yerdan asmalisiniz.



Sasvermadan bir gun avval (20 oktyabr)
Mantaqga secki komissiyasi sadrinin salahiyyatlari

1. Sesverma binasinin taskili ile alagadar salahiyyatlor:

Sasvermsa binasinin taskili Ggln masuliyyat dasiyirsiniz. Nazars alin (Secki macallasi -
madda 58.4):

O

O

Sasvermsa binasinda har 500 secici U¢cln an azi bir sasverma kabinalari qurasdiriimalidir,
har kabinada bir galom olmalidir (lazim oldugu taqgdirds MiM olan saxslar liciin adaptasiya
olunmus kabina nazarda tutulmalidir);

Secicilarin geyda alinmasi Ucun yer ayrilmali va geydiyyatcilarin sayina muvafiq olaraq
masalar yerlasdirilmalidir;

Soffaf secki qutusu nazara carpan yerda goyulmalidir;
XUsusi zarflar lGcln secki qutusunun yaxinhginda masa yerlasdiriimalidir.

Katib masasina zaif goranlar secicilor Gc¢lin bdéyldicl linza va xUsusi ¢arciva gorma
gabiliyyatindan mahrum olan secicilar G¢cln yerlasdirilmalidir.

Sasverma binasinda nazars carpan yerds asilmalidir (Secki macallasi - madds 58.4.d; 58.5):

O 0O o0oo0ogoo

O O

Secicilarin vahid siyahisinin ictimai informasiya UgUn olan versiyasi (divar siyahisi);
Secicilarin xUsusi siyahisinin ictimai informasiya Ucun olan versiyasi (divar siyahisi);
Aparilasi secki qutusunun ictimai informasiya ucin olan versiya si(divar siyahisi);
Namizadlarin siyahilari;

Partiyalarin siyahilari,

Sasvermsa talimati ve MSK tarafindan muayyan olunmus secki bulletenlarinin doldurulmasi
qaydasi;

Hansi balletinin batil hesab olunmasi barada ganundan cixaris;
Sasverma naticalarinin nimayis protokolu.

9gar secki bulletenina daxil olan har hansi bir secki subyekti seckilards artiq istirak
etmirsa, geyd olunan haqqginda sasvera binasinda va gizli sssverma kabinasindaariza.

2. Secki sonadlerinin gabulu ilo alagadar salahiyyatlar:

Yadinizida saxlayin: seckilarin baslanmasina an azi 12 saat galmis Mantaga secki komissiyasindan

secki bulletenlarini va xUsusi zarflari almalisiniz. Tahvil alarkan verilmis secki bulletenlarinin va

xususi zarflarin migdarini gabul-tahvil protokoluna daxil edilmis gdstaricilarle miqgayise edin

(Secki macallasi - madds 63.9-11). Yoxlayin ki, bllletends sizin secki mantagasinin va secki

dairasinin ndmrasi olsun.



Sasverma gunu (21 oktyabr)
Mantaqga secki komissiyasi sadrinin salahiyyatlari

saat 07:00-08:00

[0 Saat 07:00 secki mantagasini acin, telefonla Daira Secki Komissiyasina secki mantagasinin acilmasi va

komissiya Uzvlarinin kvorumu barads (7 Uzv) malumat verin (Se¢cki macallasi - madds 61.1)

Sasverma gununin Qeydlar kitabini, Qeydiyyat jurnalini, sssverma naticalarinin yekun protokolunu va
numayis protokolunu (nazars carpan yerdan asilir) katiba tahvil verilir.

Sasverma binasinda olmagq salahiyyatina malik saxslarin akreditasiya varaglarini yoxlayin (saxsiyyat
vasigasi ile glvvadadir). Yadda saxlayin sessverma binasinda yalniz ganunla miayysan olunmus muvafig
salahiyyatli saxslarin olma hiququ var.

Haminin g6zu qgarsisinda Mantags secki komissiyasinin mohurunun yerlasdiyi zarfin butévidyunu
yoxlayin va onu acin (moéhurlarin nédmrasini Qeydlar kitabinin 9-cu sahifasinds aks olunmalidir) (Secki
macallasi - madds 61.2.b).

Aparilasi segki qutusunu dasiyacaq 2 secki komissiyasi lUzvind muayyanlasdirmak Gg¢un plskatma
kegirin, (puskatmada Mantaga Secki Komissiyasina roehbar edan saxslar istirak etmirlar) (Seckimacallasi
- madds 61.2.d).

Yadda saxlayin ki, puskatma ile secilmis aparilasi qutunu aparan komissiya Uzvi onun Ucln verilmis
vazifonni yerina yetirmakds imtina edarsa, o komissiya Uzvlarinin digar funksiyalarin bélisduralmasi
Ucun keciriloan névbati puskatmada istirak etma hdququnu da itirir.

Mantaga secki komissiyasi Uzvleri arasinda qgalan funksiyalarin (secicilor axininin nizamlayicisi,
secicilarin geydiyyatini aparan, secki qutusuna va zarflara nazarat komissiya UGzvlari) bolisdlrdlmasi
Ucun puskatma kecirin (Secki macallasi - madds 61.2.e)

Sikayastlarin geyda alinmasi prosesini misahids etmak magsadila secki mantagasinda olan seski
subyektlari nimayandalarindan an azi iki nimayandani askar etmak Gcln pliskatma kecirin. Yadinizda
saxlayin, plskatma ils secilmis niUmayandalar ve komissiyanin katibi eyni partiya tarafindan taqdim
edilmis saxs ola bilmaz (Secki macallasi - madda 61.5)

Secicilarin vahid siyahisinda, xUsusi siyahida, elaca da aparilasi qutunun siyahisinda (mévcud oldugu
toqdirda) secicilarin sayini elan edin. Komissiyanin katibindan xahis edin ki, malumatlarn sasverma
gunun geydlar kitabinin 6-ci, 7-ci va 8-ci sahifasinda va sasverma naticalariin nimayis protokolunda
(nimayis protokolunda va sasverma gunun geydlar kitabinda xUtsusi siyahida secicilarin sayl sasverma
bitdinkdan sonra daxil edilir) geyd etsin) (Secki macallasi - madds 61.6. a; madda 61.9).

Alinmis secki bulletenlarinin va xUsusi zarflarin migdarini elan edin, Komissiyanin katibindan xahis edin
ki, alinan bulletenlarin sayini nUmayis protokoluna va sasverma gunun geydlar kitabina daxil etsin
(Secki macallasi - madda 61.6.b; madda 61.9).

Yoxlayin ki, secki qutusu bosdur ve asas va aparilasi secki qutularini fardi ndmraya malik mohurls
mohurlayin (Secki macallasi -madda61.6.q).

Har bir geydiyyatciya verin: 300-secicilara (secicilarin xtsusi hamcinin secicilarin geydiyyatcilarindan
birina verin), muxtalif bulletenlarin bir-bir bloknotonu, (imza atin ve geydiyyatciya gabul-tahvil aktina
blokntun 6n

sahifasinaimza atdirin, geydiyyatcidan xahis edin ki, harbir bloknotda bulletenlarin sayinindizginllytni
yoxlasin), markirovka mayesi, geydiyyatcinin moéhurd (méhidrin némrasini seasverma gunu geydiyyat
kitabinin 9-cu sahifasinda geyd edin).



[0 o9gar geydiyyatcinin moéhurlari lazimi saydan az olarsa ve ya mohUr zadalandisa, geydiyyatcilarin sayini
azaldin (Secki macallasi - madds 61.7).

[0 Axinin nizamlayicisina markirovkani yoxlayan ultrabanévsayi fanar verin

[0 Secki qutusuna va zarflars nazarat edan komissiya Uzvina xususi zarflar va asas secki qutusunu tahvil
verin;

[0 Komissiya Uzvlerine materiallarin verilmasindan darhal sonra, sasverma baslananadak Mantaga secki

komissiyasi katibi ile birlikds (birinci segicinin gdstaricilarinden basqa) yoxlama varaqglarinin 6zindn
suratini cixaran formani doldurun. Diggat yetirin ki, komissiyanin butin tzvlari yoxlama varagina imza
atsinlar (Secki macallasi - madda 61.10)

Saat 08:00-dan

O

Secki mantagasina birinci segici galan kimi geydiyyatdan kegirin, bulleten gétirin va bundan sonra
komissiya katibina gdstaris verin ki, birinci secicinin gdstaricilarini yoxlama varaqina daxil etsin, ona
imza atsin va yoxlama varaqini qutuya atmasinin dagiq vaxtini geyd etsin. Yoxlama varaginin bir
nlsxasini asas secki qutusuna, ikinci nisxasini aparilasi secki qutusuna (onun mdévcudlugu taqdirda)
yerlasdirin, Gglncu yoxlama varaqgini isa saxlayin (Secki macallasi - madds 61.10)

Birinci segici geydiyyatdan kecdikdan sonra Daire Secki Komissiyasina telefon vasitasile qutunun
mohurlanmasi, yoxlama varaganin qutuya atilmasi, komissiyanin xususi méhurinin va qeydiyyat
mohurlarinin birinci suratinin ¢ixarilmasi va suratin nUmunasinin sasverma guninidn Qeydlar kitabinda
ks olunmasi barada malumat verin.

Sasvermsa prosesin gedisi zamani nazara alin:

9gar markirovkani yoxlayan xususi alat askar edar ki, secici artig markirovka edib, ona sasvermada
istirak etmak gadagan edilacak. Komissiya katibina xahis edin ki, secicinin kimliyini sssverma ginin
geydlar kitabinma daxil etsinb.

Secisi sasvermads istirak edir, agar secicinin muvafiq siyahisinda Gurclistan vatandasinin saxsi
noémrasi, cinsi vo foto sakli ila siyahida olan malumatlarla G¢l tam uygun galirsa (adi, soyadi, dogum
tarixi, Unvani).

9gar secicinin geydiyyatgisi segicinin Gzunl tagdim olunan sanadlards va ya secicilarin siyahisinda olan
fotosakilini bir-birina uygun galmadiyini hesab edarss, o geyd olunanin uygun olmadigini tasdiq etmak
Ucln size yaxinlasmalidir. 9gar uygunsuzlugu tasdiq edarsizsa, komisiya katibina sesverma glnin
geydlar kitabina muvafig geyd etmasini sdylayin (secicinin adini, soyadini va secicinin siyahisinda onun
sira ndmrasini geyd etmakla). Bu geydi komissiya katibi ils birlikds imzanizla tasdiq edin. Komissiya
katibi geydioyyat kitabina onun imzasi ils tasdiq olunan secici terafindan taqdim olunan fotosuratini
alava etmalidir.

9gar uygunsuzlugu tesdiq etmasaniz, secicinin geydiyyatcisinin sasverma ginl geydlar kitabina 6z
fargli fikrini daxil etmays hidququ var. Komissiya katibi sssverma gunu geydlar kitabina muvafig geyd
etmalidir (secicinin adini, soyadini va secicinin siyahisinda onun sira nomrasini geyd etmakla). u geydi
komissiya katibi il birlikds imzanizla taesdiq edin. Komissiya katibi geydioyyat kitabina onun imzasi il
tasdiq olunan secici tarafindan taqdim olunan fotosuratini alava etmalidir.

Yuxarida geyd olunan prosesi yerina yetirdikds sonra seciciys sasvermada istirak etma hiququnu verin.
9gar secici proseduru kecmakdan imtina edarsa, sasvermadas istirak etma hliiqugqunu vermayin.



9gar sasverma prosesinda askar olsa ki, segici segki siyahisinda digar secicinin soyadinin kanar grafada
imza atib, bu clr halda imza atilan secicinin soyadinin grafasinda imza atmaldir geyd olunmaldir.
Hamcinin geydiyyatgiya bu barads izahat (secicinin adini va soyadini géstermakla) yazmasini bildirin.
9gar secici va ya Mantaga Secki Komissiyanin UzvU tarafindan bulleten korlanarsa, onda onun kanarlarini
kasib va korlanmi yazilmalidir, imza atin ve ayri saxlayin (Secki macallasi - madda 65.4).

ogar secici secki bulletenini mustagil doldura bilmirsa, diggat yetirin ki sasverma kabinasina kémak
etmak Ugln secki komissiya Uzvu, namizad, secki subyektinin nimayandas, presa va kitlavi informasi
vasitasinin nimayandasi ve musahidaci davat olunmasin. Secici Ucln yuxarida geyd olunanlardan
basqa har bir sexs kdmak eds bilar. (Secki macallasi - madds 65.3).

9gar secici fiziki vaziyyatina gora (yuxari azalalari olmadidi) sesverma prosedurunu mustaqil yerina
yetira bilmirsa, bele halda geydiyyatcinin yadina salin ki, seciciya secki bulletenini verarken muvafiq
grafaya “fiziki soxs” geyd etsin va onu imzasi ils tasdiqglasin.

Saat 09:00-dan

O

Pliskatama yolu ilea mUayyanlasdirilmis komissiyanin 2 nafar Gzvina aparilasi secki qutusunun vasitasils

sasverma kegirmayi havals edin va onlara verin (Secki macallasi - madda 66.3):

[0 Aparilasi secki qutusunun siyahisini;

[0 Secicilor geydiyyatgisi tarafindan imza va xdsusi mohurla tasdiq olunmus lazimi sayda secki
ballitenini;

[0 Xususi zarflari (aparilasi secki qutusunun siyahisinda olan secicilera uydun olaraq);

O

Moéhurlanmis aparilasi secki qutusu, ora nazarat varaqgi yerlasdirilmalidir;
O Aparilasi secki qutusunun daliyini méhurlomak tGglin méhur (aparilasi secki qutusu sasverma bit-
dikdan sonra méhurlanir).

Komissiya katibina sasverma guinun geydlar kitabina aparilasi secki qutusunu aparan komissiya tGzvlari
Ucln verilasi secki bulletenlarinin sayini, hamginin aparilasi seckii qutusunun secki mantagasindan
aparilan vaxti geyd etmasini sdylayin.

Aparilasi segki gutunun Secki Mantagasina galdikds komissiya katibina aparilasi qutunun siyahisinda
imzalarin, istifads edilmamis va ya korlanmis segki billetenlarin va xtsusi zarflarin sayinin dizginliyunu
yoxlamasini séylayin. Uygunsuzlug askar oldugu taqdirds aparilasi secki qutusunu aparan komissiya
Uzvlari izahat yazmalidirlar sebabi gostarmakls. Izahatda geyd olunan malumatlar mivafig sasverma
naticalarin yekun protokolunun malumatlarinda nazara alinmali va sasverma naticalarin yekun
protokoluna/protokollarina alava olunmalidir.

istifade olunmamis bllletenlarin va xlsusi zarflarin kinclarini kasin, yazin korlanmisdir ve imza
atin. Komissiya katibina secicilarin imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda, istifada
edilmamis secki bulletenlarin sayini, hamcinin Secki Mantagasinda qutunun gatirilma vaxtini geydlar
kitabina daxil etmasini soylayin.

Saat 10:00, 12:00, 15:00 va 17:00-da

Qeydiyyatcilardan xahis edin ki, sssverma prosesina mane olmadan, siyahilarda segicilarin imzalari va onlar
torafindan verilmis balletenlarin sayini (komissiyanin sadrina verilmis korlanmis secki bulletenlarin sayi daxil
olmagla )yenidan saysinlar. Qeydiyatcilarla malumatlarin yoxlanilmasini proporsional secki bulletenlarina

uygun olaraq yoxlanilmasi tévsiyya olunur.



Malumatlarin dizgUnltylnu sonraki formula ile yoxlayin:

Verilmis secki Korlanmis secki Secicilarin
bulletenlarin sayi bulletenlarin sayi imzalarinin sayi

ogar gostoricilor arasinda farg askar edilarsa, geydiyyatc¢i darhal izahat yazmalidir, bu izahat iss sesverma
naticalarin yekun protokoluna alava olunmalidir.

Har bir geydiyyatci tarafindan saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00-da alinan imzalarin sayini onlar tarafindan
yazilmis izahati nazards tutaraq cemlasdirin vo malumatlari darhal Dairs Secki Komissiyasina gisa mesajla
(sms-1a) géndarin.

Saat 12:00 va 17:00-da secicilar siyahisinda sayilmis secicilorin imzalarinin sayini katiba Qeydlar kitabina
va Mantaqga secki komissiyasinin nimayis protokoluna daxil etdirin va bu barads Dairs Secki Komissiyasina
malumat verin (Secki macallasi - madda 65.6).

Saat 20:00-dak

[0 Aparilasi secki qutusu an geci saat 20:00-dok secki mantagasine qaytariimaldir. (Secki macallasi
madds66.1). Komissiya katibina sasverma gunln geydlar kitabina aparilasi secki qutusu ils secki
bitdikdean sonra qalan istifade edilmamis bdulletenlarin sayini ve aparilasi secki qutusunun secki
mantagasina gatirilma tarixini daxil etsin.

Saat 20:00 -dan qutunun acilmasina qadar

[0 Saat 20:00-da seckilorin basa catdigini elan edin. Komissiya lzvlarindan birine névbada dayanmis
secicilori saymadi havals edin. Sesverma basa catdigdan sonra secki mantagasinin gapisini baglayin
va qutunun kasiyini méhurlayin (Secki macallasi - madda 65.8)

0 Komissiya katibina sasverma gunin geydlar kitabina saslarin sayllma vaxtinda sasverma binasinda
olan saxslari kimliyini daxil etmasini tapsirin.

[0 Sesverma basa catdigdan sonra puskatma kecirilonadan, har bir geydiyyatciya tapsirin ki, verilmis
(aparilasi secki qutusunun siyahisina uygun olaraq verilmis bulletenlari nezara alaraq) va korlanmis
bulletenlarin sayini va segicilarin imzalarinin sayini onlarin alinda olan vahid va xususi siyahilarda (onlar
tarofindan yazilmis izahatlarda geyd olunan malumatlari nazarsa alaraq) hesablasinlar:

Verilmis secki Korlanmis secki Secicilarin
bulletenlarin sayi bulletenlarin sayi imzalarinin sayi

[0 9©gar barabarlik bas tutmursa, geydiyyatclya yenidean saymagi va miqdarini daqgiglasdirmayi havala
edin. 9gar barabarlik yena do bas tutmasa, geydiyyatcidan izahat yazmadgi (sababi gdstariimakla)
xahis edin, bunu isa yekun protokoluna alava etmalisiniz.

[0 Yuxarida gosteriloan malumatlarn musyysn etdikdan sonra, geydiyyatcilari sasvermads istirak edan
segicilarin barabarlik malumatlarini (gadinlarin sayi) batin név siyahida saymada tapsiriqg verin.
Malumatlari Daira Secki Komissiyasina verin.



0 Paskatma yolu ile dord sayici secin (Se¢cki macallasi - madds 67.1).

[0 9gar musahidacilar secki bllletenlarinin hesablama prosesina nazaratci saxslari seca bilmadikds, onda
musahidacilar arasinda puskatma yolu ila 2 nazaratci secin (Secki macallasi - madds 67.1)

[0 Plskatma yolu ile mantagads olan secki subyektinin nUmaysandasindan 2 naferdan ¢ox olmayaraq,
numayanda secin, bunlar isa komissiya Uzvlarindan plskatma yolu ils secilmis sayicilarla birlikds haqiqi
vo batil olunmus secki bulletenlarinin hesablanmasi prosesinds istirak edirlar. Yadda saxlayin ki, onlar
tarofindan secilmis komissiya Uzvu puskatma ile secilon sayicilar pliskatmada istirak etmirlar (Secki
macallasi - madda 67.2).

[0 Sayicilara gosteris verin ki, segicilarin vahid siyahisinda, xUsusi siyahida ve aparilasi segki qutusunun
siyahisinda sasvermads istirak edan secicilarin UmUumi miqdarini saysinlar (Secki macallasi - madda
67.3)

[0 Komissiya katibina go6steris verin ki, secicilorin vahid, xUsusi va aparilasi secki qutusunun siyahilar
(movcud oldugu taqdirda) masaltsti versiyasini, istifads edilmamis va korlanmis billetenlari ayri-ayri
paketlara yerlasdirsin. Komissiya katibi pakets yerlasdirmadikdan istifads edilmamis bulletenlarin
kinclarini kesmalidir (Secki macallasi - madds 67.3.4).

[0 Sayicilara gosteris verin ki, segicilarin vahid, xtsusi ve aparilasi secki qutusunun siyahilarinin masaustu
versiyasini, istifads edilmamis vo korlanmis bulletenlarinin paketlarini ayri-ayriigda mdhurlssinlar
(Secki macallasi -madda 67.4.5).

O Moéhurlanmis zarfin Uzarinds mantaganin adini, ndmrasini, segki sanadlarinin névinu yazin va sayicilarla
birlikds imzalayin (Secki macallasi -madds 67.5)

Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun doldurulmasi

[0 Seckiqutusunun, elaca da aparilasi secki qutusunun, moéhuridnin batdévltyund yoxlayin (Secki macallasi
- madds 68.1)

O ik névbads, aparilasi secki qutusunu (onun mévcudlugu taqdirda) acin. Sayicilar secki qutusunda

maqsadile onu komissiyada mugayise etmak Ucun saxlanilmis yoxlama varaqi ile muqayisa edirlar
(Secki macallasi - madds 67.8).

68.5 67.7)
O Sayicilara gosteris verin ki, bulletenlari cesidlasinlor. Komissiya ile birlikds sibhali sayilan secki

bulletenlarin bir-bir baxin (Secki macallasi - madda 69.5).




[0 Sayicilara gostaris verin ki, batil hesab olunmus bulletenlari va har bir secki subyektina verilmis saslari/
bl ini I bl Secki acj - da 69.6-0)
[0 Har bir secki subyekti tarafindan alinan saslarin va batil bulletenlarin sayini va komissiya katibi ila

va sasvermsa naticalarin nimayis protokoluna daxil ersin (Secki macallasi - madda 69.8).

[0 Sayicilara géstaris verin ki, paketlasdirib méhurlasinlar: batil secki bulletenlarini (basqga secki mantaqisi

vo sadr izmalayir (Secki macallasi - madds 69.6-9)

O Komissiyanin katibi sizinla razilasma asasinda, sasvermanin naticalarinin yekun protokolunu doldurur.
S . . . I . . ot
alinmalidir (onun moévcudlugu taqdirda). Katib yekun protokolunu secki guninld Qeydiyyat kitadinda
verilmis sanadlarin hissasinds geydiyyatdan kecirir. Komissiyanin butin UGzvi sasverma naticalarinin
yekun protokollarina, imza atmaga macburdular, bununla onlarin mantagada olmasi tasdiglanir.
Doldurulmus yekun protokolunu komissiyanin xiisusi moéhiuri il taosdiq edin (Secki macallasi -
maddsa 7.1).

[0 Secki naticalarini yekun protokolunun surati ni verarkan (istanilan halda) katibls birlikds imza atmali va

0 Komissiyanin moéharunu ayri-ayr zarflardes mohuarlayin (komissiyanin xtsusi mohurinin moéhurlanmis

mohurlari, Qeydlar kitabi, Qeydiyyat jurnali, sikayatlor, sesverma naticalarinin yekun protokolu
mohdrlsnmir.

[0 Moharleanmis secki sanadini boyuk qutuya yerlasdiri vo secki komisiyasina aparin. Qutuday ayri

oSVe S SIS, Y CH— T O TtOKOTUNU

ariza-sikayatlarin moéhurlanmis paketlarini aparin (Secki macallasi - madds 71.11).



Sasverma gunu (21 oktyabr)
Mantaqga secki komissiyasi katibinin salahiyyatlari

Saat 07:00 - 08:00

[0 Seckimantagasisadrindan seckilar guntinin Qeydlar kitabini, Qeydiyyat jurnalini, sssverms naticalarinin

yekun protokolunu va nimayis protokolunu tahvil alin.

NUmayis protokolunu secki mantagasinds nazara carpan yerdan asin.

Qeydlar kitabinin birinci va ikinci sahifalarina, lakin lazim oldugu taqdirds 10-cu va sonraki sahifalarina
secki mantagasinin acilisi zamani sasvermsa binasinda olmaq hidguquna malik saxslarin (komissiya
Uzvlarinin, musahidacilarin, nUmayandalarin) adlarini, soyadlarini daxil edin va onlardan xahis edin ki,
sasverma binasinda olmalarini Qeydlar kitabinda 6zimzalari ile tasdiq etsinlar (Secki macallasi - madda
61.2.a)

Komissiyanin sadri tarafindan komissiyanin xisusi mohurt ile moéhdrlanmis paketi agdigdan sonra,
geyd olunmus mdéhurin némrasini sessverma gunun geydlar kitabinin 9-cu sahifasinds geyd edin.

Komissiya Uzvlari arasinda funksiyalarin bolistdirilmasi Gglin plskatmanin naticalarini sasverma
gunudnidn Qeydlar kitabinin 3-ci sahifasina daxil edin (Secki macallesi - madds 61.2.v)

Sikayastlerin geyds alinmasi prosesini musahide etmak maqsadils kegiriloan plskatma naticasinda
secilmis secki subyektlari nUmayandalarinin gostaricilarini sssverma guinunin Qeydlar kitabinin 3-cu
sohifasina daxil edin (Secki macallasi - madds 61.5).

Secicilarin vahid siyahisinda, xUsusi siyahida va aparilasi secki qutusu siyahisinda mdvcud olan
secicilarin sayini seckilar ginu Qeydlar kitabinin 6-ci, 7-ci va 8-ci varagasinda va sasverma naticalarinin
nimayis protokolunda goéstarin (Secki macallasi - madds 61.9).

Goturtlmus secki blleteninin migdarini secki ginidnun Qeydiyyat kitabinin 6-ci, 7-ci va 8-ci sahifesinda
va sasverma naticalarinin nimayis protokolunda goéstarin (Secki macallasi - madda 61.9).

Secki qutusunun moéhurlanma vaxtini va secki qutularinin méhutrlanmasinin fardi nomralarini sssverma
gunun geydlar kitabinin 4-ci sahifesinda geydas alin.

Sasverma guni Qeydiyyat kitabinin 3-cl ve 9-cu sahifalarinds har bir secicinin geydiyyatciya verdiyi
mohur ndmrasini geyd edin.

Sasverma baslanana gadar komissiyanin sadri ilo birlikda (birinci secicinin gostaricilarindan basqga)
yoxlama varaqinin 6z suratini gixartma formasini doldurun. Ona da digqgat yetirin ki, komissiyanin istirak
edan butln Gzvlari yoxlama varagasinda imza atsinlar(Secki macallasi - madds 61.10).



Saat 08:00-dan

[0 Secki mantagasina birinci secici galan kimi geydiyyatdan kecirin, bulleten gétlrin va bundan sonra
birinci secicinin gostaricilarin yoxlama varaqgina daxil edin, imza atin va secki qutusuna nimayis
varaglarinin atildiginin daqiq vaxtini geyd edin (yoxlama varaginin gdstaricilarin Qeydlar kitabinin 4-cu
sohifasina daxil edin).

Saat 09:00-da
[0 Aparilasi secki qutusunun dasiyicilari olan komissiya Uzvlarine nega adad secki bulleteni va xUsusi zarf
verildiyini Qeydlar kitabinin 4-ci sahifasinda qeyd edin. (Secki macallasi - madds 62.6 ).

Saat 12:00-da

[0 Har bir geydiyyatgi ilo birlikds segicilarin siyahilarinda seckilards istirak edan secicilarin imzalarinin
migdarini yenidan sayin va onlarin camini Qeydlsar kitabinin 6-ci, 7-ci va 8-ci sahifasina, va nimayis
protokoluna daxil edin.

Saat 17:00

[0 Har bir geydiyyatci ile birlikda secicilarin siyahilarinda seckilards istirak edan secicilarin imzalarinin
miqdarini yenidan sayin va onlarin camini Qeydlar kitabinin 6-ci, 7-ci vo 8-ci sahifasina, va nimayis
protokolunaa daxil edin.

Saat 20:00-a kimi

[0 Aparilasi secki qutunun Secki Mantagasina galdikda komissiya katibina aparilasi qutunun siyahisinda
imzalarin, istifads edilmamis va ya korlanmis secki bllletenlarin va xtsusi zarflarin sayinin dizgutnliyunu
yoxlamasini séylayin. Uygunsuzluq askar oldugu teqdirda aparilasi secki qutusunu aparan komissiya
Uzvlari izahat yazmalidirlar sababi gostarmakls. Izahatda geyd olunan malumatlar mivafig sasverma
naticalerin yekun protokolunun malumatlarinda nazaro alinmali va sasverma naticalarin yekun
protokoluna/protokollarina slava olunmalidir.
Komissya sadri istifads olunmamis bulletenlarin va xUsusi zarflarin kinclarini kasib, korlanmisdir yazir
va imza ile tasdiqglayir. Secicilarin imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda, istifada
edilmamis secki bulletenlarin sayini, hamcinin Secki Mantagasinda qutunun gatirilma vaxtini geydlar
kitabinin 4-ct sshifasina daxil edin.

Saat 20:00-dan -qutunun acilisinadak
[0 Sasverma gunun Qeydlar kitabinin 4-cl sahifesine saat 20:00-dok ndvbads duran secicilarin sayini
(moévcud oldugu taqdirds) daxil edin.

[0 Sasverma gunun Qeydlar kitabina saslarin sayilma vaxtinda sasverma binasinda olan saxslarin kimliyini
geyd edin.

[0 Sasverma gunin Qeydlar kitabinin 3-cl sahifasinds komissiya Uzvlari arasinda sayicilarin funksiyalarinin
puskatma yolu il boélinmasinin naticalarini geyd edin.

[0 Sasverms gununun Qeydlar kitabinin 3-cl sahifesina secki bulletenlarinin sayilmasi prosesina nazarst
magsadila musahidacilardan secilmis nazaratgilarin gostaricilarini daxil edin.

[0 Sasverma gundnun Qeydlar kitabinin 3-cu sahifasina sayicilarla birlikds haqiqi ve ya batil bllletenlarin
sayllmasinda istirak edan puskatma naticesinda secilmis sasverma subyektlori nimayandalarinin
gostaricilarini daxil edin.



Secicilarin vahid siyahisinin, xUsusi siyahinin va aparilasi secki qutusunun siyahisinin asasinda sayicilar
torofindon askara gixarilmis sasvermads istirak edan secicilarin Umumi sayini Qeydlsr kitabinda va
nimayis protokolunda gostarin (Secki macallasi - madda 67.3)

Secicilarin vahid, xUsusi va aparilasi secki qutusunun siyahisini ayri-ayriligda bukib gablasdirin va
méhiirlayin Méhirlanmis paketlara komissiyanin sadri va sayicilar imza atirlar. istifade olunmamis ve
korlanmis bulletenlari paketlara goymadiqdan kinclarini kasin. (Se¢cki macallasi - madds 67.3; madda
67.4 67.5).

Secicinin suratinin va taqdim etdiyi seanadla/sanadlarla/ secicinin siyahisinda olan fotosakilin
bir-birina uygun olmadigini va secki giini geydiyyat kitabina alava olunan sanadlarin sayini geyd
edin. Malumatlan geydiyyat kitabinin 29-cu va sonraki sahifalerinds geyd edin, bundan sonra geyd
edilan sanadlari moéhuarlayin. MéhUrlanmis pakets secki mantagasinin adini vo némrasini qeyd edin,
sonadlari imzalayin (Secki macallasi - madda 67.51).

Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun doldurulmasi

Secki qutusu acildigdan sonra sayicilar tarafinden hesablanmis batil bulletenlarin va secki subyekti
tarafindan toplanmis saslarin miqgdarini Qeydlar kitabina ve nimayis protokoluina daxil edin (basqa
secki mantagasine mansub batil secki bulletenlarinin migdari yalniz Qeydlar kitabinda gostarilir) (Secki
macallasi - madda 69.6,8).

Komissiyanin sadri ilo birlikds yekun protokolunu dogrulugunu yoxlayin. Alinan naticalari sasverma
glnun Qeydlar kitabina va sasverma naticalarinin nimayis protokollarina daxil edin (Secki macallasi -
madds 69.6,8).

Sayicilar terafindan saslarin proseduru basa catdirildigdan sonra, Mantage secki komissiyasinin sadri
ilo razilasaraq, sasverma naticalarinin yekun protokolunur doldurun (Secki macallasi -maddas 71.1).
Sasverma naticalarinin yekun protokolunu tertib edarkan geydiyyatcilarin izahatlarina daxil olunan
malumatlar nazars alinmalidir. Yadinizda saxlayin! Yekun protokollarina daxil edilmis gdstaricilori
dizaltmak gadagandir! (Secki macallasi - madda 70.3).

Sasvermanin naticalarinin yekun protokoluna imza atin va diggat yetirin ki, komissiyanin butin
Uzvlari bu protokollari imzalasinlar. Protokolunu komissiyanin moéharu ils tesdiq edin ve Qeydiyyat
kitabindageydiyyatdan kegirin (Secki macallasi - madda 71.4).

Sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun fotosuratlarini verarkan (lazim oldugu taqdirda) geyd
olunan fotosurat komissiyanin xtsusi moéhuru ils tesdiglayin ve komissiyanin sadri ilo ona imza atin.
Verilmis suratlari sasverma gunun geydlar kitabina daxil edin. Qabul edan saxss imzasi ila yekun
protokollarinin suratlarinin gabulunu tasdigladin (Secki macallasi - madds 71.8).

Sasvermanin naticalari yekunlasdirildigdan sonra Qeydlar kitabini ve Qeydiyyat jurnalini mavafiq “Jurnal
baglanmisdir” geydi il baglayin, sizin va komissiya sadrinin imzasi ils tasdiq edin, bundan sonra isa
onlari komissiyanin moéharu il tesdiq edin (Secki macallasi - madds 62.11, 71.12.)



NO9Z9Ro ALIN!

Qeydiyyat jurnalinda va Qeydlar kitabinin 10-cu va sonraki sahifalarinda har bir daxil olan ariza/sikayati
geydas alin (Secki macallasi -madda 62.9);

Komissiya Uzvlari arasinda plskatma yolu il muayyan olunmus funksiyalarin basga lUzvs muvaqgati
verildiyi taqdirda, informasiyani Qeydlar kitabinin 5-ci sahifesinda goéstarin (Secki macallasi -madda
61.2.z.)

Markirovka prosedurundan kecarkan secicids askar olunsa ki, onda markirovka vardir, onun kimliyinin
geydlar kitabinin 4-cu sahifasina daxil edin.



Secicilar axinini nizamlayan komissiya tzvinun funksiyalari
(Secki macallasi — madda 64, 65)

Secki mantagasina galmis secicilar axinini nizamlayin.

Secicilerdan Glrcustan vatandaslhgl hagqginda sexsiyyat vasigasini va yaxud GurclUstan
vatendaslgi pasportunu tagdim etmayi xahis edin.

Ultrabandvsayi fanarla yoxlayin.Secicida markirovka olunub-olunmamasini va, amin oldugda
ki, secicide markirovka nazara carpmir, bundan sonra ona sasvermadas istirak etmak hliququ
verin,

Diggat yetirin, secicilorea maxsus geydiyyat masasinin yaxinliginda neca nafar secici dayan-
misdir. @gar geydiyyat masasinin yaninda 2 nafardan c¢ox secici durmusdursa, sasverma
binasina névbati secicinin daxil olmasini dayandir.

Secicilara gostaris verin ki, secicilar siyahisina soyadinin birinci harfi daxil edilmis geydiyyat
masasina yaxinlassinlar.

DIQQOT!

9gar secicinin GlUrclstan vatendaslgini tasdig edan saxsiyyat vasigasi ve yaxud GlrclUstan
vatandasligl pasportu olmazsa, ona izah edin ki, sasvermads istirak eda bilmaz. Ondan
sasverma binasini tark etmayi xahis edin.

9gar qurgu askar etss ki, secicinin artig markirovkasi var, ona sasvermads istirak etmak
gadagdan olunur. Onun kimliyi barada komissiya sadrina malumat verin. Secicidan sasver-
ma binasini terk etmayi xahis edin.

“Fiziki vaziyystina” asasan do yuxari atraf organlari olmadidina gors sasverma prosedu-
runda mustaqil sakilds istirak eds bilmayan secici markirovka yoxlanisi va markirovka
prosedurundan kecmir.



Secicilori geyda alan komissiya uzvlarinin funksiyalari:
(Secki macallasi - madda 65)

Secicilordan GuUrcustan vatandashgini tasdiq edan saxsiyyat vasigasi va yaxud Gurclstan
vatandashgl passportu taqdim etmasini talab edin.

Yoxlayin, secici secicilorin vahid ve ya xUsusi siyahisina daxil edilmisdirmi va secicinin saxsi
nomrasini secicilar siyahisinda mdévcud olan némra ilo mugayisa edin.

Taqdim edilan senadda/sanadlarda geyd edilon secicinin geydiyyat malumatlarini va secici
siyahisinda olan malumatlarin uygunlugunu yoxlayin.

Taqdim edilan ssnadda/sanadlarda va secici siyahisinda olan fotosakilin va secicinin suratinin
bir-birila uygunlugunu yoxlayin.

Taqgdim olunmus sanadlarda va secicilari muvafiqg siyahida olan fotosuratinin va secicilarin
UzUndn bir-birlarina uygunlugunu yoxlayin. 9gar secicinin tagdim etdiyi sanat va ya secgicinin
siyahida olan fotosakillo uygun galmarsa, geyd olunan uygunsuzlugu tesdiq etmakla bagh
komissiyanin sadrine muraciat edin va onun talimatini gbézlayin. 9gar komissiyanin sadri
uygunsuzlugu tasdiq etmazsa, geydlar kitabina sizin farqgli fikrinizi daxil etmays hiququnuz
var.

Uygunlugu tasdiq etdiyi taqdirds, (secicinin mlvafiq siyahida Gircistan vatandasinin saxsi
némrasi, cinsi, 41/2012 garari) segicinin sag alinin basbarmaginin dirnagina markirovka edin,
ager geyd olunan harakati yerina yetirmak mimkin olmazsa - sag alin digar barmaqlarina,
lakin buda mimkUn olmazsa, hamin qayda 20/2012 gararn)

9gar secici markirovkadan kecmaya imtina edarss, onun sasvermads istirak etma hiququ
yoxdur va secki bulleteni/bulletenlarini vermamalisiz.

Seciciya secicinin siyahisinda 6z soyadinin kanar qrafasinda secki bulleteninin alinmasini
imzasl il tasdiq etmsasini xahis edin. 9gar sasverma prosesinda askar olundu ki secici
secki siyahisinda digar secicinin soyadinin qrafasinda imza atdi, bels halda hansi secicinin
grafasinda imza atildi ora ham grafada imza atmasini geyd etmalisiniz. Bununla bela geyd
olunan haqqinda izahat yazmalidir (secicinin ad va soyadini geyd etmakla).

Seckibulletenini verdikds arxa terafinds, onun G¢ln ayrilmis yerda imza atin va geydiyyatginin
maohara ils tasdiqg edin.

Seciciya 0zinuzin imzaladiginiz va geydiyyatcinin mohira ils tasdiqg olunmus bllleteni
toqdim edin.

9gar sizin vo secicinin secki bulleteni korlanarsa, bu barada darhal komissiyanin sadrina
malumat verin va seciciya yeni (sizin tarafinizdan imzalanmis va geydiyyatcinin maéhuru ils
tasdigleanmis) secki bulleteni verin.

Seciciya gostaris verin ki, gizli sssverma kabinasina daxil olsun.



NO9Z9Ro ALIN!

v

v

Fiziki vaziyystine asasan yuxari atraf organlari olmadigina gdra sasverma prosedurunda
mustaqil sakilda istirak eda bilmayan secici markirovka yoxlanisi ve markirovka prosedurundan
kecmir, ona secki bulleteni verilorkan secicilari geyda alan secicilarin vahid siyahisinda
“Secicinin imzas!” qrafasinda “Fiziki vaziyyat” qeyd edin ve imzanizla tasdiglayin. (MSK-nin
21 iyun 2012-ci il tarixli garari)

Tovsiya olunur ki, geydiyyatcilar saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00 va 19:00-da sasverma
prosesine mane olmadan, siyahilarda secicilarin imzalarini va onlar tarafindan verilmis
bulletenlarin miqdarini (sadra tshvil verilmis xarab olan bdilletenlar nazars alinmagla)
saysinlar. ©gar gostaricilar arasinda forg askar edilarsa, geydiyyatci darhal izahat yazmalidir,
bu ise sasvermanin yekun protokoluna alava olunmalidir.

Qeydiyyatcl funksiyasinin basqasina verildiyi teqdirda, qeydiyyatci siyahilarda secicilarin
imzalari vo onun tarafindan verilmis bullletenlarin miqgdarini yeniden saymada borcludur
(sadra tahvil verilmis korlanmis bulletenlar daxil olmagla) ve naticalari sadra bildirir. 9gar
gostaricilor arasinda uygunsuzluq askar olunarsa, qeydiyyatcl darhal sababi géstarmakla
izahat yazmalidir, hamin izahat sasverma naticalarinin yekun protokoluna alava olunmalidir.



Aparilasi secki qutusunu dasiyan komissiya
uzvlerinin funksiyalari
(Secki macallasi —- maddoa 66)

DIQQOT!

Aparilasi secki qutusunun vasitasils sasverma seckilor giint saat 09:00-dan saat 19:00-dak
kecirilir.

Sasverma gunu saat 9:00-da Mantaga secki komissiyasinin sadri siza tahvil vermalidir:

v' Aparilasi secki qutusunun siyahisini;

v' Secicilarin geydiyyatcisi tarafindan imzalanmis va xUsusi mohurls tasdiq edilmis lazimi

miqdarda secki bulletenlarini;
v’ Xuasusi zarflori;

v Yoxlama varaqasi yerlasdirilon méhurlanmis aparilasi secki qutusunu;

v' Aparilasl secki qutusunun daliyini méhurlayan maéhur (aparilasi secki qutusu aparilasi

secki qutusunun kdmayila sasvermas bitdikdan sonra maéhurlanir).

Seciciya yaxinlasan kimi ondan Gurclstan vatandasligini tasdig edan saxsiyyat vasigasini va

yaxud Gulrclstan vatandasligi pasportunun tagdim olunmasini xahis edin;

Secicinin saxsi ndmrasini aparilasi secki qutusunun siyahisinda mdévcud olan saxsi ndomra ila

mugayisa edin.

Tartib olunan sanadlarda geyd olunan secicinin geydiyyat malumatlarini va aparilasi secki

gutusunun siyahisinda olan malumatlarin uygunlugunu yoxlayin.

Aparilasi secki qutusunun siyahisinda 6z imzanizla secki bulleteninin verilmasini tasdiq edin.

Secicidan xahis edin ki, aparilasi secki qutusunun siyahisinda 6z soyadinin garsisinda secki

bulleteni almasini 6z imzasi ile tasdiq etsin.

Seciciya geydiyyatcinin imzasi vo mohuru ile tasdig olunmus secki bllleteni verin.

Secici torafindan bulleten dolduruldugdan sonra ona xususi zarf verin va gostarin ki, gatlanmis

secki bulletenini onda yerlasdirsin.

Secicidan xahis edin ki, xUsusi zarfi aparilan secki qutusuna salsin.

Sasverma basa catdirildigdan sonra aparilasi secki qutusunun kasiyini ela moéhurlayin ki,

moharl zadslemadan onu acmag mumkin olmasin.

Aparilasi secki qutusunu an geci saat 20:00-dak secki mantaqgasina gaytarin.

Sasverma binasina gayitdigdan sonra Mantags secki komissiyasinin katibina istifada
olunmamis bulletenlari va xususi zarflari tahvil verin, Mantaga secki komissiyasi sadrinin

gostarislarini gozlayin.



DIQQOT!

9gar aparilasi secki qutusunun moéhurinin butéviiyl pozularsa, bu barads Mantaga
secki komissiyasi sadri darhal malumatlandiriimalidir. Mlvafiq protokol tatbiq edin (sababi
gostarin) va yanindaki saxslarls birlikds imzalayin.

Aparilasi secki qutusu vasitasi ilo sasvermads istirak edan seciciya markirovka tatbiq
olunmur. (Secki macallasi - 64.5)

Fiziki vaziyyatine gors secici tarafindan aparilasi secki qutusu vasitasilo sas verildiyi
toqdirds, aparilasi secki qutusu siyahisinin “Secicinin imzasi” qrafasinda - aparilasi secki
qutusunu dasiyan komissiya Uzvu 20/2012 garari)

Fiziki vaziyyatina gors secicinin (hamcinin secki bulletenini sarbast doldura bilmadikds)
yerina onun yaninda secki bulletenini doldurur, xususi zarfa yerlasdirir vo zarfi secki
qutusuna atir (o, secki komissiyasinin Uzvl, namizad, secki subiyektinin nimayandasi va
musahidaci olmamalidir). MSK-nin 20/2012 garari)



Secki qutusuna vo xususi zarflora nazarat edan komissiya
uzvunun funksiyalari
(Secki macallasi — madda 65)

Daimi suratds secki qutusunun yaninda olmalisiniz.
Secki qutusuna va xUsusi zarflara nazarat etmalisiniz.
Secki qutusundaki xlsusi zarfin atildigi kasik gapali olmaldir.

Sasverma kabinasindan secici cixdigdan sonra ona gostaris verin ki, ayrica goyulmus ma-
sanin Uzarindan mustaqil olaraq bir xUsusi zarf gotlrsin va gatlanmis secki bllleteni onda
yerlasdirsin.

Secicinin alinda yalniz bir zarf tutduguna amin oldugdan sonra, secki qutusunun kasiyini agin
Vo seciciya xususi zarfi qutuya atmasina gdstaris verin.

Xususi zarfi qutuya atdigdan sonda secicidan secki mantagasini tark etmayi xahis edin.

DIQQOT!

Yalniz secicinin secki bulleteni xtsusi zarfds yerlasdirmak huququ vardir, fiziki vaziyysts
malik secici istisna olmagla; avazina ,onun istiraki ila bulleten(lar)i 6z arzusu ila secdiyi
soxs xUsusi zarfda yerlasdirir va sonra onun kdmayi ile zarfi secki qutusuna atir, hamginin
sosverms kabinasinds secki bulleteninin doldurulmasinda ona yardim gostarir.

Sasverma qutusunun yaninda eyni vaxtda bir nafardan ¢ox secicinin olmasi yolverilmazdir.
Secki komissiyasi Uzvunun doldurulmus secki billeteni acmaqg hiququ yoxdur.

Secici xususi zarfds bulleteni yerlasdirana gadar ondan alinds muvafiq sayda secki bul-
leteni va bir zarf oldugunu géstarmayi talab etmak hiiququnuz vardir.



(GurcuUstan Markazi Secki Komissiyasinin 2012-ci 24 sentyabr Ne42/2012
sayl garari asasinda hazirlanmisdir)

Secki mantagasinin acilmasindan (sahar saat 7:00) Mantaga secki komissiyasi
tarafindan sasvermanin naticalarinin hazirlanmasi dovru daxil olmaqla

Sasvermanin gizliliyini tamin etmak maqsadila, yolverilmazdir:

Secicinin seciminin askar olmamasi maqgsadila sasverma kabinasinda foto-video
¢okilis aparmagq;

Gurcustan Secki Macallasina gora kutlavi informasiyaya aid edilmayan secki komissi-
yasi Ugcun ayrilmis secicilarin siyahilarinin (masaustu) variantinin va basga malumat
vo ya materialin ¢akilmasi.

Sasverma prosesinin maneasiz davam etmasini toamin eloamak maqsadils:

Sasverma binasinda olmaq huqugquna malik saxsdan musahiba gotirmak yalniz
sosvermsa binasi xaricinds yolverilandir;

Secki komissiyasi Gzvlari tarafinden musahibanin verilmasi sasverma prosesinda on-
lara samil edilmis vazifalari yerina yetirmalarin® mane olmadan hayata kecgir-
ilmalidirlor.

Sasverma binasinda olmaq huququna malikdirlor:
Secicinin - sas vermak dcun lazim olan muddatds;

Mantaga secki komissiyasinin Uzvlarinin va yuxar secki komissiyas! Uzvlarinin va
numayandalarinin;

Secki subyektlarinin nUmayandalarinin (eyni bir secki subyektindan an coxu 1 nafar);

Medianin akredite olunmus niimayandalarinin (eyni bir matbuat va KiV-in an cox 3
ntmayandasinin);

Qeydiyyatdan kecmis musahidaci taskilatin musahidacilarinin (eyni bir yerli musa-
hidaci taskilatdan an cox 1 musahidacinin);

Qeydiyyatdan kecmis beynalxalq taskilatin musahidacilarinin (eyni bir beynalxalq
taskilatin an cox 2 musahidacisinin).



Sasverma gunu, sahar saat 7:00-dan birinci secicinin secki mantagasina
galmasina gadar va secki mantagasinda sonuncu secicinin sas vermasindan
sonraki dovrdan yekun protokollarin tartnib olunmasi dévru ds daxil olmaqla

Secki prosesinin saffafligini tamin etmak magqsadils:

Sasverma binasinda olmaq huguquna malik saxslar yalniz mantaga secki komissiyasi
sadri tarafinden ayrilmis xususi yerdan, ¢akilis subyekti/obyektinden an azi 3 metr
aralidan (haradan ki, sssverma prosesi gorunur) foto-video ¢akilis apara bilarlor.

9gar sas verma binasinda 3 metr arali olmasina imkan yoxdursa, ¢akilis yerini
mantaga secki komissiyasinin sadri tayin edir.

Sasverma gunu, secki mantagasina birinci secicinin galmasi anindansonuncu
secicinin sas verma muddatinadak.

Secki prosesinin saffavligini tamin etmak maqsadila:

Sasvermabinasindaolmaqghuququnamalik sexslarseckimantagalarinda sasvermanin
els anlarinl maneasiz ¢aka bilarlar, orada yuksak ictimai maraq kasb edan secicilar
(siyasi voazifo dasiyan saxslar, secki subyektlari va siyasi birliklarin rahbarlari, dini
liderlar) sas verirlar va ¢akilis basa catdigdan sonra foto-video aparatlar seasverma
binasindan cixarilmahdir.

Eyni bir matbuat va kitlavi informasiyanin basqa vasitasinin sasverma prosesi
muddatinda bir dafe an coxu 10 daqigs arzinds secki mantagasinds sasvermanin
gizliliyini temin etmak sartils, istanilan yerdan foto-video cakilis aparmaqg huququ
var.

Sasverma binasinda olmaq huququna malik saxslar (o cimladan, 10 dagigadan
artiq foto-video c¢akilis aparmaq istayan media numayandalari) butin gun arzinda
mantaga secki komissiyasi sadri tarafindan ayriimis yerds yerlasdirilon stasionar
foto-video ¢akilis aparati vasitasila foto-video ¢akilis apara bilarlar. Bu yerdan secki
qutusu gorulmalidir.

QAYDALAR POZULDUQDA HO9R9KST ETMaK

Foto-video ¢akilisi zamani gaydalar pozdugu halda mantags secki komissiyasi sas
coxlugu ila mivafig saxsin sas verma binasindan qovulmasi haqgqginda garar gabul
edir.
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