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SOSVERMO GUNU MONTOQO SECKI KOMISSiYASI
SODRININ SOLAHIYYOTLORI

Xatira tolimati sasvermoanin elektron vasitalardon istifada
olunmadan kegirilon secki mantaqgalari ii¢iin nazords
tutulub



Bu resurs IHHS Secki Sistemlorinin Inkisafi, Islahatlar vo Todris Markozi
tarafindon hazirlanib.

Sonad komokei resursdur vo onun moqgsadi sesverma giinii, komissiya
sadrina faaliyyatini miitagokkil vo ardicil sakilds hoyata kegirmasina tosviq
etmokdir.

Maoantaqga secki komissiyasi sadrinin salahiyyatlari va faaliyyati ilo bagh ga-
nunvericilik requlasiyalari ilo tam tanis olmaq magsadi ilo Giirciistanin Uzvi
Qanunu “Giirciistanin Segki Macallasi”’-ns “ Mantaqgs segki komissiyasi iiz-
vlorinin darslik tolimatina” (MSK-nin 16 avqust 2024-cii il tarixli 36/2024
nomrali gorart ilo tasdiglonib) baxin.
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Xatira tolimatinda gostorilon foasliyyatlorin yerins yetirilmasi ilo paralel
olaraq sesverma binasinda olmaq hiiququ olan soxslor {igiin sizin hoyata
kegiracayiniz proseduru yiiksok saslo elan edin.



01
SOSVERMO PROSESINI BASLAMAQ

UCUN NECO HAZIRLASAQ

Secki montogesinin agilisindan sasvermonin baslanmasina godor (saat
06:45-don 08:00-dok) kecirilmoali prosedurlarin miitogokkil davam etmasi
asagidaki asas todbirlorin hayata kegirilmasi ils baglidir:

v/ mantaganin agilmasi va daira secki komissiyasini malumatlandirmag;

v/ sasverma binasinda olmaq hiiququ olan soxslorin mantoqoya buraxil-
mast Uciin akkreditasiya sohadstnamalorinin yoxlanilmasi, qeydiyyat
kitabinda geydiyyatinin tomin edilmasi;

7/ molumatlarin elant (alinmis secki biilletenlorinin, xiisusi zorflorin vo
biitiin ndv siyahilar lizra qeyds alinmis segicilorin say1);

7/ nazarat voraqinin doldurulmast;

v/ mantaqga secki komissiyasinin lizvlerine funksiyasina uygun olaraq ma-
teriallarin tohvil edilmaosi.

Saat 06:45-don 08:00-a qadar kegirilocak prosedurlarin hayata kegirilmasi
iiclin asagidaki otrafli tosviri ilo rohbaorlik et.



Saat 06:45-don 08:00-a godor kecirilacok asas tadbirlorin
atrafh tasviri

[J Saat 06:45-ds segki mantaqgasini agin, telefonla daira secki komissiyasi-
na secki montogesinin agilmasi vo komissiya tizvlerinin kvorumu barado
molumat verin.

[0 Komissiyanin katibino qeydlar kitabimi verin.

[0 Sesverms binasinda olmaq solahiyyatine malik soxslorin akreditasiya
sohadatnamalarini yoxlayin (soxsiyyat vasigasi ilo glivvadadir).

[0 Komissiyanin katibino tapsirin ki, sasvermo giiniino qodor kegirilmis
pliskatmanin naticolorino dair aktda 6z oksini tapmis komissiya iizvlori
arasinda funksiyalarin bolisdiiriilmasinin naticolorini qeydler kitabina
daxil etsin.

[ Hamimnin gozii qarsisinda komissiyanin xiisusi mohiiriiniin yerlogdiyi
zorfin biitovliiyiinii yoxlayin vo onu agin.

[] Segicilorin vahid siyahisinda, xiisusi segici siyahisinda vo dasinan segki
qutusu siyahisinda (oger varsa) segicilorin sayimi elan edin.

[ Alinmis secki biilletenlorinin vo sasverma ii¢iin nozords tutulmus xiisusi
zorflorin miqdarini elan edin.

[l Secki qutularinin bos oldugunu yoxlaym. Osas vo dasman segki qutu-
larini (ogor varsa) fordi ndmrasi olan méhiirlorlo mdohiirloyin.

[l Hor bir geydiyyatgiya verin:

0 olifbaya uygun olaraq boliinmiis segicilorin vahid siyahisi. Se¢icilordon
birine hamg¢inin, segicilorin xiisusi siyahisini (agor varsa);

O bir adad secki biilletenlorinin bloknotnu (qeydiyyatei segki biilleten-
lorinin saymin diizglinliyiinii yoxlayir va sizle birlikde bloknotun ilk
sohifasinds olan tohvil-taslim aktini imzalayaraq tesdiq edir);

isaralonma mayesi;
xlisusi xatkes;

yaz1 qolomi (segicilorin siyahisinda se¢ici imzasini qeyd etmak li¢iin);

o o o d

geydiyyatgilarin mohtirt.



[0 Hor bir qeydiyyat masasinda segicilorin soyadlarinin slifba sirasiin vo
siyahida secicilarin sira ndmralarinin ardicillig1 ilo geydiyyat masasinda
olan siyahilara uygun olaraq asin.

[ Axinin tenzimloyicisi komissiya {izviine isaralonmoni yoxlamagq {igiin
ultrabandvsoyi lampa verin.

[ Secki qutusunun va xiisusi zarflorin nozaratgisi komissiya iizviine x{isusi
zarflori verin. Ona, asas se¢ki qutusunun yaninda yer tutmasini bildirin.

[0 Komissiya {iizvlorine materiallar tohvil verildikdon sonra, komissi-
yanin katibi ils birlikde birinci segici hagqmda molumatlar istisna ol-
magqla, nozarot varagolorinin 6z surati olan formani doldurun. Nozarot
voraqosini montago se¢ki komissiyasinin biitiin istirak edon iizvlori im-
zalayir.

[ Sasverms prosesine baglamazdan avval plansetds yiliklonmis MSK tot-
biqini aktivlesdirin.

Sxem N1 - planseto yiiklonmis MSK-nin totbiqinin aktivlesdirilmasi pros-
esinin tasviri.

{1} Isarayo basmagla plansetdo yiiklonmis MSK-nin totbigini aktivlogdirin.
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{l} Avtorizasiyani ke¢in. Bunun {i¢iin miivafiq xanalara kartin nomrasini,
secki montagosinin ndmrasini daxil edin vo “Kod gonder” ditymasini
basin.

]

cg8og2e? qodwf
0990gwg q09whEHDEQ ]

7758286912
01.01.01

{i}
S Qisa motn bildirisi il alinan kodu
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Saat 08:00-dan

[ Birinci secici qeydiyyatdan keg¢dikdon sonra komissiyanin katibi onun
haqgqinda molumatlari1 nozarat varagalarina daxil edir, onu birinci segici
imzalayir, nozarot varagesinin bir niisxasini asas se¢ki qutusuna, ikinci
niisxasini dagman secki qutusuna (egor varsa) atin, liglincii niisxosini iso
névbati miiqayisa tiglin segki qutularinda nazarat varagolari ila birlikda
saxlaym.

[ Birinci segici qeyde alindigdan sonra daira secki komissiyasina secki
qutusunun/qutularinin méhiirlonmasi vo nazarat varaqinin qutuya/qutu-
lara yerlosdirilmosi barade moalumat verin.

[J Planget vasitasilo sasverma prosesinin baglanmasi barado MSK-ya
molumat verin.

Sxem N2 - plansetds yiiklonmis MSK totbiqi vasitasilo sasvermonin bagl-
anmasi1 hagqinda molumatin géndorilmasi prosesinin tosviri.

{1}

MSK-ya prosesin baglanmas1 barada
molumat vermak ii¢iin acilan kon-
tekst menyusuna basin.
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363 3390760

12:00
363 3380960

15:00
33 3300960

17:00
363 3330960

20:00
343 3330900

Peo
263 3390900
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{n
Program menyusunda

“Faaliyyot” dilymasini basin.

{l}

“Ac¢maq” dilymasini segin.
Diiymani se¢dikdan sonra
molumat MSK-ya gondarilocok.



02
SOSVERMO PROSESINDO YARANAN

RISKLORI NECO iDARO EDOK

v lIsarolonmonin yoxlanilmasi {i¢iin xiisusi alot secicido artiq isarolon-
monin oldugunu askar edorso, ona sosvermods istirak etmok gadagan
edilir. Axinin tonzimlayicisi segicinin sasverma otagina daxil olmagdan
imtina edilmasini izah edir va se¢ici haqqinda msalumati geydler kitabi-
na daxil edilmaosi ti¢lin komissiyanin katibins bildirir.

v/ Segici geydiyyateiya miiddoti bitmis soxsiyyet vesigesini vo ya
Giirciistan votondaginin etibarsiz hesab edilon qeyri-elektron qersoxsi-
yyat vasiqasini taqdim etdikds (27 iyul 2011-ci il tarixinadok verilm-
is geyri-elektron soxsiyyot vasiqosi etibarsizdir) geydiyyat¢i segiciyo
sosvermado istirakdan imtinanin sobobini izah edir vo onun soxsiyyati
tosdiq edan etibarli sanad toqdim etdiyi halda sasvermoda istirakina ica-
7o verilacayini bildirir.

v/ Qeydiyyat¢t secicinin {iziiniin vo toqdim edilmis sonaddoki fotosoklin
bir-birina uygun olmadigini hesab etdikds, bu uygunsuzluq hagqinda
sizo miiracist etmolidir:

o uygunsuzlugu tosdiq etsoz, komissiyanin katibino geydlor kitabinda
miivafiq qeyd (se¢icinin adi, soyadini vo onun segicilor siyahisindaki
sira ndmrasini geyd etmaklo) aparmagi bildirin. Qeydi komissiyanin
katibi ilo birlikdo imzalayaraq tosdiq edin.

o uygunsuzlugu tasdiq etmadiynizds, qeydiyyat¢i 6z xlisusi rayini qey-
dlor kitabina daxil etmok hiiququna malikdir. Komissiyanin katib-
ina geydlor kitabinda miivafiq qeyd (secicinin adi, soyadint vo onun
secicilor siyahisindaki sira ndmrosini qeyd etmoklo) aparmalidir.
Bu geydi geydiyyatc1 vo komissiyanin katibi imzalayaraq tesdiq et-
molidirler.

Gostarilon hallarda komissiyanin katibi secicinin toqdim etdiyi soxsiyyatini
tasdiq edon sanadin fotosuratini 6z imzasi ils tasdigloyarak geydlar kitabina
olavo etmolidir.



Prosesi yerina yetirdikdon sonra segiciya sasvermada istirak etmo hiiququnu
verin.

v/ lIsarolonmo prosedurundan kegmokdon imtina etdikdo, seciciyo sosver-
mados istirak etmasi qadaga edilocok. Qeydiyyatgi ona secki montaqasini
tork etmasini izah edir.

v/ Segicinin malumatlart segici siyahisinda tapilmadiqda, imkan daxilindo
seciciyo qeydiyyatda oldugu secki montogosi haqqinda molumat tap-
maqda komoklik gostorin.

Sxem N3 - plangeto yiiklonmis MSK-nin totbiqi wvasitosilo segicinin
molumatlarinin axtarigi prosesinin tasviri.

{1}

= 306m36g30L 936> Secicilor siyahisinda goxsi
axtarmagq {liglin “Soxsi ndémra”
sahasing se¢icinin $oxsi ndOm-
rosini daxil edin vo “Yiikloma”

306:mgbgdols dgd6s diiymosini segin.
[ 306o@o bmdgho
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{n}

= 3060369306 dgb6> Secicinin vahid siyahida geyde
alinmasi tosdiglondiyi halda
ekranda secicinin geydiyyat
moalumatlari, o climlodan secki
montagasinin ndmrasi gostarilir.
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Colio 3. @amesbabg. 45
®3b. masago: 01.01.2001
Ldgbe: @p@eadacn
nedo: 01.01

v/ Secki biilletenini miistaqil doldura bilmayan se¢ici asagidakilar istis-
na olmagla, se¢ki montagesinds olan istonilon goxsi gizli sosvermo ka-
binasinds ona kdmak etmak ii¢lin dovet etmak hiiququna malikdir:

a) secki komissiyasinin iizvii;

b) namizadin;

¢) secki subyektinin niimayandasi;

d) miisahidogi;

e) matbuat vo digor kiitlovi informasiya vasitslarinin niimayandasi.

v/ Secicinin segki biilleteni korlandiqda, qeydiyyatciya tapsirin ki, korlan-
mis segki biilleteni yenisi ilo avaz etsin. Segicinin igtiraki ilo korlanmig
secki biilleteni segki subyektlorini gérmok miimkiin olmayacaq sokilde
biikiin, biikiilmiis secki biilleteni metal barkidici ilo barkidin, kiinciinii
kasin, “korlanmis” yazin vo imzalayin. Korlanmis secgki biilletenini ay-
rica saxlayin.

10



03
DASINAN SECKI QUTUSU iLO SOS VER-
MO PROSESINI BASLAMAQ UCUN NECO

HAZIRLASMALI VO DASINAN SECKI QU-
TUSUNU SECKI MONTOQOSINO QAYTARA-
RKON NOYI NOZORO ALMALIYIQ

1 Dasinan segki qutusu ilo sasverma saat 09:00-da baslayir. Dasinan secki
qutusu vasitasi ilo sasvermoayi kegirmaya cavabdeh olan komissiya tizv-
laring tohvil verin:

0 mohiirlonmis dasinan segki qutusunu;

O dasman segki qutusu siyahisini komissiya liclin nazordo tutulmusg
versiyasint;

O geydiyyatginin biri torofindon imzalanmis vo mdhiirlonmis lazimi
sayda secki biilletenlori;

O dasinan secki qutusunun siyahisindaki segicilorin sayma uygun ola-
raq xiisusi zarflori;

0 metal barkidici (secki biilleteni korlandigda sasvermonin gizliliyini
tomin etmoak {i¢iin istifado olunur);

[ isarolonmeni yoxlamagq ligiin ultrabondvsayi lampa;
[ isaralonmo mayesi;

[ yazi golomi (dasinan secki qutusunun siyahisinda se¢icinin imzasinin
geyd edilmasi va biilletenin doldurulmasi magsadi ii¢iin);

0 dasinan segki qutusunun yariginin mohiiri.

[0 Komissiya katibino geydler kitabina dasian secki qutusunu miisayist
edon komissiya iizvlori iiglin verilmis segki biilletenlorinin vo xiisusi
zorflorin sayini, habelo daginan secki qutusunun se¢ki montagasindon
gotiiriildiiyi vaxti qeyd edir.

L



] Dasman secki qutusu ilo sasvermo zamani avtomobil istifads edildikds,
sasverma binasinda olmaq hiiququ olan soxslor arasindan piiskatma ilo
miloyyon edilmis 2 nozarat¢i (moveud oldugu toqdirdo) tigiin avtomo-
bilds yer ayirin.

[0 Dasman secki qutusu vasitasi ilo sasverma saat 19:00-dan gec olmaya-
raq basa ¢atir, daginan secki qutusu saat 20:00-dan gec olmayaraq segki
montaqosine qaytarilmalidir.

[J Daginan secki qutusu sosvermo binasina gaytarildigdan sonra komissi-
yanin katibino dasinan segki qutusunun siyahisinda imzalarin, istifado
olunmamis vo/va ya korlanmis segki biilletenlorinin saymin diizgiin-
l[iyiinii yoxlamasini bildirin. Qeyri-doqiqlik askar edildikds, dasinan
qutunun miigayiot edon komissiya tizvlori sobobi gdstorilmoklo izahat
yazmalidirlar, Sasvermado/seckilords istirak edon segicilorin sayimin
miloyyon edilmosi vo soasvermonin naticolorinin yekun protokolunun
tortib edilmasi magsadilo izahatda gdstorilon molumatlar nozars alinir.

[ Istifado olunmamus secki biilletenlorinin kiinciinii keosin, korlanmis
yazin vo imzalayin. Komissiyanin katibi gqeydlor kitabina dasinan segki
qutusunun siyahisinda segicilorin imzalarinin sayini, istifado olunmamais
secki biilletenlorinin sayini, habelo secki qutusunun secki montaqosine
qaytarilma vaxtini qeyd edir.

12



04
SOSVERMODO/SECKILORDO
ISTIRAK EDON SECICILORIN SAYINI

(SECICILORIN FOALLIGI) NECO VO
HANSI DOVRILIKLO QEYD EDOK

[ Sasvermada/segkilords istirak edon segicilorin sayimni (segicilorin
foalligin1) milsyyon etmak {igiin, saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00-da qey-
diyyateilara bildirin ki, sasvermo prosesina mane olmadan saat 10:00,
12:00, 15:00, 17:00 vo 20:00-da, habelo funksiya miivoqqoti hovalo
edildikde, secicilorin siyahilarinda olan segici imzalarinin sayimi (on-
larin yazdig1 izahatlarda gostorilon molumatlar nazore alinmagla) vo
onlar torafindon verilmis secki biilletenlorinin sayi (size tohvil verilmis
korlanmis secki biilletenlorin say1 daxil olmaqla) hesablamalidirlar.

[l Segicilorin geydiyyatgilart hesablanmig molumatlarin diizgiinliiyiinii
yoxlamaq ti¢lin size molumat vermalidirlor:

Verilmis secki Korlanmis segki Secicilorin im-
biilletenlorinin biilletenlorinin zalarinin sayia
saymdan sayini

Mbolumatlar arasinda forqlik agkar edildikds, secicilorin qeydiyyatgist derhal
izahat yazmalidir. Izahda gostorilon molumatlar sasvermodo/seckilorda isti-
rak edon segicilorin sayinin miisyyon edilmasi vo sasvermonin naticolorinin
yekun protokolunun tortib edilmosi magsadi ilo nazors alinir.

[0 Miivafiq dovr lizro sasvermods istirak etmis segicilorin say1 barada
molumatlar, o ciimlodon saat 20:00-a olan gender bolgiisii planset va-
sitasilo MSK-ya bildirin.
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Sxem N4 - sosvermoda/seckilords istirak edon secicilorin say1 (foaliyyati)
haqqinda molumatin MSK-na géndarilmo prosesinin tosviri.

{1}
= 3060455506 95065
Acilan kontekst menyusuna
basin.
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sd60gmbs Programin menyusunda
B “Faaliyyot” dilymasini basin.
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Aktiv sahodo miivafiq vaxt
goOstoricisini segin.

01.01.01

15:00
33 90960
17:00

265 23060

20:00
36 2§gnHn
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{iv}

Qrafada miivafiq dovr {igiin
miioyyan edilmis sasver-
modoa/segkilordo istirak edon
secicilorin saymni daxil edin vo

010101

“Gondor” ditymosini segin.

)

25305365 ]
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oLo101 Gondorilon malumatlar miivafiq
20000 gabts dovr iiciin foaliyyot qrafasinda
10:00 ka etdlrlllr

sjBon6o

= sge0300

12:00
365 33060

15:00
363 3390960

17:00

365 33060

20:00
365 33060

Peo
365 3330960
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05
SOSVERMONIN NOTICOLORININ YEKUN

PROSESINO NECO HAZIRLASAQ

Secki montaqgasinin baglanmasimdan sasvermanin naticalarinin yekun pro-

tokolunun hazirlanmasina qader hoyata kegirilacok prosedurlarin miitogok-
kil sakilds aparilmasi asagidaki asas foaliyyastlorin hoyata kegirilmasi ilo
baghidir:

v/

4
4
4

secki mantagesinin baglanmasi;
saslorin hesablanmasi proseduru {igiin segki montagosinin toskili;
pliskatma ils sayicilarin miisyyon edilmasi;

miigahidagilor torafindon miisyyon edilmis nozarotcilorin, secki sub-
yektlorinin niimayondoslorinin soslorin hesablanmasi prosesino colb
edilmosinin tomin edilmasi;

osas/dasian secki qutulari agilmazdan avval miivafiq segki sanadlarin-
in sayicilar torofindon mdéhiirlonmaosi;

v/ osas/daginan secki qutularinin agilmast;

v/ sayicilar torofindon secki biilletenlorinin ¢esidlonmasi, sayilmast va

mohirlonmasi.

Secki montogosinin baglanmasindan sasvermonin naticalorinin yekun
protokolunun tortib edilmosina gador hoayata kegirilocok prosedurlar tiglin
asagidaki otrafli tasvir ilo rohbarlik et.

17



Secki mantaqasinin baglanmasindan sasvermonin naticalarinin
yekun protokolunun tortib edilmasind gador miiddatdo hoyata
kecirilacok asas islorin oatrafli

] Saat 20:00-da sasverma proseduru basa ¢atir vo segki montoqasi baglanir.
Bu zaman névbodos duran segicilar sas vera bilor. Komissiya tizvlarindon
birino ndvboado duran segicilorin adlarini vo soyadlarini geydo almasini
vo sizo bildirmasini tapsiri. Sonuncu segici sosini veron kimi osas
qutunun yarigint mohiirlayin va sasvermos basa gatmis elan edin.

[0 Komissiyanin katibina saslorin hesablanmasi zamani sasverms binasin-
da olan soxslorin molumatlarini qeydlor kitabinin 26 vo 27-ci sohifalorino
daxil etmosini bildirin.

Sasverma binasi baglandigdan sonra sasverma binasinda olmaq hiiququ
olan goxslorin istonilon vaxt sasvermo binasina daxil olmaq vo ¢gixmaq
hiiququ vardir.

[J Planset ilo sasvermada/segkilarda istirak edan segicilarin yekun sayi, o
climlodan gender haqqinda malumatlarin MSK-ya gondarilmasini tomin
edin.

Sasvermoda/seckilords istirak edon segicilorin yekun say1 (foaliyyati)
haqqinda moalumatlarin MSK-ya gondoarilma prosesinin tasvirina sah.
22 N5 sxemdo baxin.
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Sxem NS5 - sosvermada/seckilords istirak edon segicilorin yekun say1 (foali-
yyati) haqqinda malumatin MSK-ya gondarilmasi prosesinin tasviri.

{1}

Agilan kontekst menyusuna
basin.

—
= 306m36500b dgdbs

3o6ghgbob dgots
[ 30650 bmdgho

( Badegotogy

{in}
306mgbydols dgdbs
. Programin menyusunda
offo “Foaaliyyat” dilymasini segin.

9gbogho DshzgdYo
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{in}

Miivafiq vaxtin gostaricisi aktiv
sahoni secin.

= sj®ozmds 01.01.01

9BBOb 3obLBs 25bUB>

10:00

363 3J909Go

12:00

333 d3dponco

15:00

363 3J909gG0

17:00

363 3J909G0

20:00

sg@onco

Jpeo
33ponco

25B3bagd>

{iv}

Sosvermada/seckida istirak
edon secicilorin imumi sayini
grafaya daxil edin vo “Gondor”
diiymosini segin.

Eyni gokildo gender molumat-
larin1 daxil edin vo gondorin.
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O

O

v

Gondorilon moalumatlar miivafiq
opsob abes 3 grafiklorde oks olunur.

10:00

= 53®03md> 01.01.01

365 dg@onéo

12:00
363 dg@Bonéo

15:00
265 dgBondo

17:00
265 >3ponco

20:00
sjdonéo

Jowwo
3jponéGo

Saslorin hesablanmasi prosedurunu baglamaq magsodilo dord sayicini
segmoak {igiin piiskatma kegirin.

Piiskatma yolu ilo montagads olan sec¢ki subyektinin numayondslarindon
2 nafarden ¢ox olmayaraq, numayands secin, bunlar sayicilarla birlikde
haqiqi vo/va ya batil secki bulletenlorinin hesablanmasi prosesindo isti-
rak edirlor.

Secki subyektlorinin niimayondalori, onlar torofindon toyin edilmis
komissiyanin {izvlori piiskatma yolu ilo miioyyon edilmis sayacilardir-
larsa pliskatmada istirak etmirlor

Ogor miisahidocilor 6z torkiblorindon qarsiliqh razhq ilo secki biil-
letenlorin hesablama prosesinin nozaratgisi soxsi se¢o bilmadikds miisa-
hidoagilor arasinda 2 nozarst¢i segmok {iigiin pliskatma kegirin.

Soslorin hesablanmasi {i¢iin montogoni togkil edin. Sayicilarin masasina
aparin:

0 segicilorin vahid siyahisint;
0 dasinan segki qutularinin siyahisini (agor varsa);

[ xiisusi siyahini (ogor varsa);
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0 qeydiyyatgilarda olan istifade olunmamis segki biilletenlorini;
01 korlanmig secki biilletenlarini:
01 osas vo daginan secki qutularm.
[0 Komissiyanin katibino bildirin ayri-ayr paketlors yerlosdirsin:
0 segicilorin vahid siyahisini;
01 dasinan se¢ki qutusunun siyahisini (ogor varsa);
01 xUsusi siyahini (agor varsa);
0 korlanmis secki biilletenlorini;
|

geydiyyatgilarda movcud olan istifado olunmamis secki biilleten-
larini (paketo yerlogdirmozdan avval komissiyanin katibi qeyd olu-
nan secki biilletenlorinin kiinciini kasir).

[ Mohiirlonmis sonadlorin mdhiirlonma zolaginda sayicilar ils birlikde
imzalayim.

[ ©vvalco daginan secki qutusunu agin. Komissiya tizvlerinin vo sosver-
mas binasinda olmaq hiiququ olan soxslorin istiraki ilo dasian segki qu-
tusunun mohiiriiniin biitdvliiylinii yoxlayin vo onu agin.

Dasinan se¢ki qutusunun mohiiriiniin biitdvliiyliniin pozuldugu askar
edildikdos, lakin komissiya bunun gqanunvericiliyin toleblorinin pozu-
Imasina sobob olmadigimi hesab edorss, komissiyanin soroncamina
9sason sosvermo naticalarinin yekun proseduru davam edir (qeyd olunan
fakt barads dorhal dairs secki komissiyasina molumat verin). Oks halda
secki qutusu mohiirlayin vo mantaqe secki komissiyasinin sarancami ila
birlikdo dorhal dairs secki komissiyasina tohvil verin.

[J Dasinan secki qutusunda nozarat voroqi askar edilmodikdo vo ya nozarot
voragelori arasinda forq agkar edildikdo, biitiin xiisusi zorflori vo segki
biilletenlorini paketloyarok “batil” yazin. Sonadlor secki montagasinda
sosvermo vo soslorin hesablanmasi prosedurlart basa ¢atdiqdan sonra
yuxari daira secki komissiyasina tohvil verin.

[ ©Ogar pozuntusu askar edilmadikds, sayicilara miivaqqsti olaraq xtisusi
zarflori dasinan secki qutusuna qaytarmalarini gostoris verin.

] Osas secki qutusunu a¢in. Komissiya iizvlerinin vo sasvermo binasin-
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da olmaq hiiququ olan goxslorin istiraki ilo osas secki qutularinin
mohiirlorinin biitovliiyiinii yoxlayimn vo onu agin.

Secki qutusunun moéhiiriiniin biitdvliiyliniin pozuldugu agkar edildikdo,
lakin komissiya bunun ganunvericiliyin talablarinin pozulmasina sobab
olmadigini hesab ederso, komissiyanin soroncamina 9sason S9sverma
noticolorinin yekun proseduru davam edir (qeyd olunan fakt barodo
dorhal daire secki komissiyasina molumat verilir). Oks halda segki qu-
tusu mohiirlonir vo mantage segki komissiyasinin saroncami ilo birlikde
yuxar1 dorhal dairo secki komissiyasina tohvil verilir.

Nozarat varagolori arasinda farq askar edildikds yaxud asas segki qu-
tusunda nazarat voraqi askar olunmadiqda, biitiin xiisusi zorflor vo segki
biilletenlori paketloyin vo mdhiirloyin, miivafiq protokol tortib edin vo
dorhal dairo secki komissiyasina tohvil verin.

Secki biilletenlorinin  hesablanmasi prosesini baslamazdan oavval \
nozarat varagoalorini mohiirloyin. Mohiirlonmis paketlorin {izorindo
secki montagasinin adini, ndmrasini, sanadlerin ndéviinii qeyd edin va
imzalayin.

Sayicilara asas va dasinan segki qutularindan ¢ixarilan xiisusi zarflori
qarisdirmaq va biilletenlorin ¢esidlonmasi/sayilmasi prosesine baslamaq
barado gostoris verin.

Secki biilletenlorinin ¢esidlonmosi basa ¢atdigdan sonra birlikdos siibhali
hesab edilon secki biilletenlorin hoqiqiliyine dair masaloni miizakirs edin
va sasvermakls gorar verin. Qorar sas ¢oxlugu ila gobul edilir. Saslor
barabar olduqda sizin sasiniz halledici sayilir. Haqiqi hesab edilon secki
biilletenini haqiqi secki biilletenlari dostasina (secki subyektina verilm-
is sosa gora), lakin batil hesab edilmis secki biilletenini iso batil hesab
edilmis secki biilletenlori dostasine qoyun.

Secki biilletenlorini ¢esidlodikdon sonra sayicilara asagidakilar say-
magi tapsirin: batil hesab edilon segki biilletenlorini; hor bir secki sub-
yekti tiglin verilon soslori.

Hor bir secki subyektinin aldig1 soslorin vo batil secki biilletenlori sayint
elan edin. Komissiyanin katibi ilo birlikde melumatlarin diizgtinliiyiinii
yoxlayin.

Ogor secki subyektlori torofindon alinmis saslorin vo batil secki biil-
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letenlorin comi sasvermada istirak edan segicilorin sayindan ¢ox olarsa,
molumatlarin yenidon hesablanmasi tigiin sayg¢ilara gostoris verin.

1 Secki biilletenlori hesablandigdan sonra sayicilara asagida gdstorilonlori
ayri-ayri paketloro mohiirlomaoyi tapsirin:

0 batil sayilmis secki biilletenlorini;

01 basqa secki montogosi ti¢lin nazords tutulmus batil secki biilleten-
lorini (mdvcud oldugu halda). Bagqa secki montaqasi liglin nazords
tutulmus batil secki biilletenlorinin say1 yalniz geydlor kitabinda
geyd olunur;

0 secki subyektlorine moxsus secki biilletenlorinin dostosi.

[ Mohiirlonmis paketlori sayicilarla birlikdo imzalayin.
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06
SOSVERMONIN NOTICOLORININ YEKUN

PROTOKOLU iLO BAGLI NOYi NOZORO
ALMALIYIQ

Secki montogasindo sesvermonin naticalori Segki Macallasi ilo miioyyon
edilmis qaydada tortib edilmis mantaqo secki komissiyasinin sasvermonin
naticalarinin yekun protokolu ils tosdiq edilir.

[0 Komissiyanin katibi sizinlo razilagaraq sasvermonin naticalarinin
yekun protokolunu doldurur. Komissiyanin biitlin tizvleri sasvermonin
naticalarinin yekun protokolunu imzalamaga vo bununla da segki
montaqgasinde olduglarinit tosdiq etmoys borcludurlar. Mantoqs segki
komissiyasi torafindon tortib edilmis sasvermonin naticolorini yekun-
lagdiran protokol, montaqo secki komissiyast lizvlerinin oksariyyati
torofindon imzalandiqda hiiquqi qlivvays malikdir.

Sasvermanin naticalarinin yekun protokolunun tortibi ilo bagl otrafli
tonzimlomo {iglin montaqo secki komissiyasi iizvlorinin dorslik toli-
matinin 44-47-ci sohifasindo “Sasvermonin naticalarinin yekun pro-
tokolunun tortibi” yarimbdlmasins baxin.

[ Sesvermanin naticalarinin yekun protokolunun fotosurotini plansetdon
istifado edorok dorhal MSK-ya géndarin.

Yekun protokolun fotosurati ilo birlikde, sosvermonin naticalorinin
yekun protokolunun diizalis protokolunun, forqli fikir sonadini, komissi-
ya katibinin/komissiya tizvlorinin izahatlarinin - belo sonadlor olduqda,
fotosuratini MSK-ya gondarin.
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Sxem N6 - yekun protokolun fotosuratinin MSK-ya gondorilmasi prose-

sinin marhalolarinin tasviri

{1}
Agilan kontekst menyusuna

basin.
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{in}

Yekun protokolun néviinii se¢in
- “Proporsional” diiymasini
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{iv}

Protokolun foto suratini ¢cokmak
ticlin fotoaparati oks etdiron
diiymoni segin.



{v}

Yekun protokol plansetin foto-
kamera obyektivinds tam goriin-
molidir. “Cokmok”™ ditymasini
secin.
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{vi}

Yekun protokolun fotosurati-
ni gdndormak ii¢iin “Géndor”
6odemo

. diiymasini se¢in.
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Ogor secki montagasinda:

v

Plansetds texniki xata askar edildikde (montogs secki komissiyasinin
sasverma naticalorinin yekun protokolunun gonderildiyi MSK-nin totbi-
ginds problem yaranib) vo xatan1 diizeltmok miimkiin olmadiqda, elek-
tron idaroetma sistemina sasvermonin naticolorinin yekun protokolunun
yliklonmosini dairo secki komissiyasi ona, digor se¢ki sonadlori ilo bir-
likda yekun protokolunu verdikden sonra tomin edir

Secki montogesinde kasilmaz mobil rabits vo internet baglantist ol-
madiqda, bu halda sasvermonin naticalarinin yekun protokolunun surati
sasverma binasinin xarici perimetrindan MSK-ya gondarils bilar, yaxud
elektron idaraetms sistemins sasvermonin naticalorinin yekun protokol-
unun yiiklonmosini dairs secki komissiyasi ona, digar secki sonadlori ilo
birlikdo yekun protokolunu verdikdon sonra tomin edir.

Sasvermanin naticalorinin yekun protokolunun tasdiq edilmis foto-
suratini sasverma binasinda ictimai malumat ii¢iin asin.

Sosvermanin naticalorinin yekun protokolunun va diizslis protokolunun
(ogor varsa) fotosuratlori verilorkon (tolob olunduqda) komissiyanin kat-
ibi ilo birlikde imzalayi vo komissiyanin xiisusi mohiirii ilo tosdiq edin.

Sosvermonin naticolorinin yekun protokolu/dayisiklik protokolu ilo
bagli komissiya tizvlarinin izahatlar1 (agar varsa) tolob edildikden 2 giin
miiddotindo daira secki komissiyasi torafindon tolobat asasinda verilir.

Biitiin prosedurlar1 yerine yetirdikdon sonra komissiyanin katibi ilo
birlikdo geydiyyat jurnalim1 vo geydlor kitabini baglayin, imzalarla vo
montaqo secki komissiyasinin xiisusi mohiirii ilo tosdiq edin.

Dairo secki komissiyasina segki sonadlorini vo inventar1 tohvil vermok
tictin geydlor kitabini vo onunla birlikda arizolor/sikayatlori (ogor varsa)
mohiirlayin;

Qeydloar kitabinin mohiirlonmis paketini komissiyanin katibi ils birlikdoe
imzalayin.

Komissiyanin xtisusi mohiiriinii mohiirloyin. Komissiyanin xiisusi
mohiiriiniin moéhtirlonmis paketini komissiyanin biitiin istirak edon iizvii
imzalayr.
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