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საუბნო საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის 
უფლებამოსილებანი 

კენჭისყრის წინა დღეს (28 აპრილი, 2023 წელი)

1.	 კენჭისყრის შენობის მოწყობასთან დაკავშირებული უფლებამო­
სილებანი:

	 პასუხისმგებლობა გეკისრებათ კენჭისყრის შენობის მოწყობისთ
ვის. გაითვალისწინეთ:

	 უნდა გამოიყოს ადგილები ამომრჩეველთა რეგისტრაციისათვის 
და განთავსდეს მაგიდები რეგისტრატორთა რაოდენობის შესა
ბამისად.

	 კენჭისყრის შენობაში ყოველი 500 ამომრჩევლისთვის უნდა 
მოეწყოს არანაკლებ ერთი კენჭისყრის კაბინა (საჭიროების 
შემთხვევაში გათვალისწინებულ უნდა იქნას შშმ ამომრჩევ
ლებისთვის ადაპტირებული კენჭისყრის კაბინა). 

გაითვალისწინეთ!
ფარული კენჭისყრის კაბინები უნდა მოეწყოს შემდეგნაირად: 
კენჭისყრის კაბინა ერთი მხრიდან გახსნილი დარჩეს (ამომრჩევ
ლისთვის შესასვლელი) და გახსნილი მხარე მიმართული იყოს 
კენჭისყრის შენობის კედლისკენ იმდაგვარად, რომ არ დაირღვეს 
კენჭისყრის ფარულობის პრინციპი.

	 თვალსაჩინო ადგილას უნდა დაიდგას გამჭვირვალე საარჩევნო 
ყუთი.

	 საარჩევნო ყუთთან ახლოს უნდა დაიდგას მაგიდა სპეციალური 
კონვერტებისთვის.

	 უნდა გამოიყოს ადგილი ფოტოვიდეოგადაღებისთვის (მიზანშე
წონილია გამოიკრას წარწერა - ფოტოვიდეოგადაღების ადგილი).
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	 კენჭისყრის შენობაში თვალსაჩინო ადგილას გამოკრული უნდა 
იყოს:

	 ამომრჩეველთა ერთიანი სიის საჯარო ინფორმაციისთვის მიკუ
თვნებული ვერსია (კედლის სია); 

	 ამომრჩეველთა სპეციალური სიის (ასეთის არსებობის შემთ
ხვევაში) საჯარო ინფორმაციისთვის მიკუთვნებული ვერსია 
(კედლის სია);

	 გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიის (ასეთის არსებობის შემ
თხვევაში) საჯარო ინფორმაციისთვის მიკუთვნებული ვერსია 
(კედლის სია);

	 კანდიდატთა სიები;

	 ხმის მიცემის ინსტრუქცია და ცესკოს მიერ დადგენილი საარ
ჩევნო ბიულეტენის შევსების წესი; 

	 ამონარიდი კანონიდან, თუ რა შემთხვევაშია საარჩევნო ბიუ
ლეტენი ბათილი;

	 კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმი;

	 თუ საარჩევნო ბიულეტენში შეტანილი რომელიმე საარჩევნო 
სუბიექტი აღარ მონაწილეობს არჩევნებში, განცხადება აღნიშ
ნულის შესახებ კენჭისყრის შენობასა და ფარული კენჭისყრის 
კაბინებში.

2.	 საარჩევნო დოკუმენტაციის მიღებასთან დაკავშირებული უფლე­
ბამოსილებანი:

გახსოვდეთ: საოლქო საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის მიერ გან
საზღვრული უფლებამოსილი პირი, კენჭისყრის წინა დღეს უზრუნ
ველყოფს საარჩევნო დოკუმენტაციისა და მასალების მოწოდებას 
საარჩევნო უბანზე. მასალების მიღების განრიგის თაობაზე, წინას
წარ გეცნობებათ საოლქო საარჩევნო კომისიიდან. მასალების გადა
ცემისას, შედგება მიღება-ჩაბარების აქტი, რომელიც ამავე დროს 
წარმოადგენს საკონტროლო ნუსხას, რომლის საშუალებითაც უნდა 
მოხდეს მიღებული დოკუმენტაციისა და მასალების ზუსტი აღრიცხვა.
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საუბნო საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის/კომისიის 
მდივნის უფლებამოსილებანი კენჭისყრის დღეს 

(29 აპრილი, 2023 წელი)
კენჭისყრის დღეს 06:45 საათიდან 08:00 საათამდე ჩასატარებელი 
ძირითადი აქტივობების ზოგადი აღწერა 

გაითვალისწინეთ!
საარჩევნო უბნის გახსნიდან კენჭისყრის დაწყებამდე (06:45 საა
თიდან 08:00 საათამდე) ჩასატარებელი პროცედურების ორგანი
ზებულად წარმართვა უკავშირდება ქვემოთ მოყვანილი ძირითადი 
აქტივობების განხორციელებას:

✔	 უბნის გახსნა და საოლქო საარჩევნო კომისიის ინფორმირება;

✔	 სააკრედიტაციო მოწმობების შემოწმება კენჭისყრის შენობაში 
ყოფნის უფლების მქონე პირების უბანზე დასაშვებად, ჩანაწერთა 
წიგნში რეგისტრაციის უზრუნველყოფა;

✔	 საუბნო საარჩევნო კომისიის წევრებს შორის ფუნქციების განაწი
ლება;

✔	 მონაცემების გამოცხადება (მიღებული საარჩევნო ბიულეტენების, 
სპეციალური კონვერტებისა და ყველა სახის სიაში რეგისტრირებული 
ამომრჩევლების რაოდენობა);

✔	 ძირითადი და გადასატანი საარჩევნო ყუთების დალუქვა;  

✔	 საუბნო საარჩევნო კომისიის წევრებისთვის ფუნქციის შესაბამისად 
მასალების გადაცემა;

✔	 საკონტროლო ფურცლის შევსება და საარჩევნო ყუთებში მოთავსება.

06:45 საათიდან 08:00 საათამდე ჩასატარებელი პროცედურების 
განხორციელებისთვის, ასევე ხმის მიცემის პროცესის მიმდინარე
ობისას (08:00 საათიდან 20:00 საათამდე) იხელმძღვანელეთ ქვე
მოთ მოცემული დეტალური აღწერით.
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06:45 საათიდან 08:00 საათამდე ჩასატარებელი ძირითადი აქტი­
ვობების დეტალური აღწერა 

	 06:45 საათზე გახსენით საარჩევნო უბანი, ტელეფონით შეატყობინეთ 
საოლქო საარჩევნო კომისიას საარჩევნო უბნის გახსნისა და 
კომისიის წევრთა კვორუმის თაობაზე. 

გაითვალისწინეთ!
თუ ამ დროისთვის საუბნო საარჩევნო კომისიის წევრთა რაოდე
ნობა ცხრაზე ნაკლები აღმოჩნდა, აღნიშნული ინფორმაცია დაუ
ყოვნებლივ მიეწოდება ზემდგომ საოლქო საარჩევნო კომისიას, 
რომელიც დაუყოვნებლივ იღებს შესაბამის გადაწყვეტილებას.

	 გადაეცით კომისიის მდივანს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნი, 
სარეგისტრაციო ჟურნალი, კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი 
ოქმი და სადემონსტრაციო ოქმი (იკვრება თვალსაჩინო ადგილას).

	 შეამოწმეთ კენჭისყრის შენობაში მყოფი უფლებამოსილი პირების 
სააკრედიტაციო მოწმობები (ძალაშია პირადობის მოწმობასთან 
ერთად). გახსოვდეთ, კენჭისყრის შენობაში ყოფნის უფლება აქვთ 
მხოლოდ კანონით განსაზღვრულ შესაბამის უფლებამოსილ პირებს.

	 ყველას დასანახად შეამოწმეთ იმ პაკეტის მთლიანობა, რომელშიც 
მოთავსებულია კომისიის სპეციალური ბეჭედი და რეგისტრატო
რების ბეჭდები და გახსენით ისინი. კომისიის მდივანს ბეჭდების 
ნომრები შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში.

	 ჩაატარეთ წილისყრა კომისიის წევრთა შორის ფუნქციების გასანა
წილებლად (წილისყრაში არ მონაწილეობენ კომისიის თავმჯდო
მარე, კომისიის თავმჯდომარის მოადგილე, კომისიის მდივანი).

პირველ რიგში, ჩაატარეთ წილისყრა რეგისტრატორი კომისიის წევ­
რების გამოსავლენად (არანაკლებ ერთი რეგისტრატორი ყოველ 300 
ამომრჩეველზე). ამომრჩეველთა რეგისტრატორი კომისიის წევრის 
გამოსავლენად ჩასატარებელ წილისყრაში არ მონაწილეობენ პარ
ტიების მიერ დანიშნული კომისიის წევრები. კომისიის მდივანს წი
ლისყრის შედეგები შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 
გვერდზე.
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ყურადღება!
თუ წილისყრაში მონაწილე საოლქო საარჩევნო კომისიის მიერ 
არჩეულ კომისიის წევრთა რაოდენობა შეესაბამება წილისყრით 
გამოსავლენი ამომრჩეველთა რეგისტრატორი კომისიის წევრთა 
რაოდენობას, წილისყრა არ ტარდება და საოლქო საარჩევნო კო
მისიის მიერ არჩეულ კომისიის წევრებს ავტომატურად მიენიჭებათ 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორი კომისიის წევრის ფუნქცია.

თუ წილისყრაში მონაწილე საოლქო საარჩევნო კომისიის მიერ 
არჩეულ კომისიის წევრთა რაოდენობა აღემატება წილისყრით 
გამოსავლენი ამომრჩეველთა რეგისტრატორი კომისიის წევრთა 
რაოდენობას, მაშინ ამომრჩეველთა რეგისტრატორები გამოვლინ
დებიან წილისყრით.

თუ წილისყრაში მონაწილე საოლქო საარჩევნო კომისიის მიერ 
არჩეულ კომისიის წევრთა რაოდენობა აღმოჩნდება წილის
ყრით გამოსავლენი ამომრჩეველთა რეგისტრატორი კომისიის 
წევრთა რაოდენობაზე ნაკლები, წილისყრა არ ტარდება, საო
ლქო საარჩევნო კომისიის მიერ არჩეულ კომისიის წევრებს ავტო
მატურად მიენიჭებათ ამომრჩეველთა რეგისტრატორი კომისიის 
წევრის ფუნქცია და საუბნო საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარე 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორი კომისიის წევრის ფუნქციის შეს
რულებას ავალებს საუბნო საარჩევნო კომისიის სხვა წევრს/
წევრებს.  

	 ჩაატარეთ მორიგი წილისყრა კომისიის წევრებს შორის გადასატანი 
საარჩევნო ყუთის წამღები კომისიის 2 წევრის გამოსავლენად. 
კომისიის მდივანს წილისყრის შედეგები შეაქვს კენჭისყრის დღის 
ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე.

	 გახსოვდეთ, თუ წილისყრით გამოვლენილი გადასატანი ყუთის 
წამღები კომისიის წევრი უარს განაცხადებს მისთვის მინიჭებული 
ფუნქციის შესრულებაზე, იგი კარგავს კომისიის წევრთა სხვა 
ფუნქციების გასანაწილებლად ჩასატარებელ მორიგ წილისყრაში 
მონაწილეობის მიღების უფლებას. 
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	 ჩაატარეთ მორიგი წილისყრა კომისიის წევრთა შორის დარჩენილი 
ფუნქციების გასანაწილებლად (ამომრჩეველთა ნაკადის მომწეს
რიგებელი, საარჩევნო ყუთისა და სპეციალური კონვერტების ზე
დამხედველი კომისიის წევრები). კომისიის მდივანს წილისყრის 
შედეგები შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე.

	 გამოაცხადეთ ამომრჩეველთა რაოდენობა ამომრჩეველთა ერთიან 
სიაში, ამომრჩეველთა სპეციალურ სიაში და  გადასატანი საარჩევნო 
ყუთის სიაში (ასეთის არსებობის შემთხვევაში). კომისიის მდივანს 
მონაცემები შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში და 
კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმში (სადემონსტრაციო 
ოქმსა და კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში სპეციალურ სიაში 
ამომრჩეველთა რაოდენობა შეიტანება კენჭისყრის დასრულების 
შემდგომ).

	 გამოაცხადეთ მიღებული საარჩევნო ბიულეტენების და სპეციალური 
კონვერტების რაოდენობები. კომისიის მდივანს მიღებული საარ
ჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა შეაქვს სადემონსტრაციო ოქმში  
და კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში.

	 შეამოწმეთ, რომ საარჩევნო ყუთები იყოს ცარიელი. ძირითადი 
და გადასატანი საარჩევნო ყუთები დალუქეთ ინდივიდუალური 
ნომრის მქონე ლუქით. კომისიის მდივანს საარჩევნო ყუთის ლუქის 
ნომრები და დალუქვის დრო შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა 
წიგნის მე-4 გვერდზე.

	 თითოეულ ამომრჩეველთა რეგისტრატორს გადაეცით: 
300-ამომრჩევლიანი სია (ამომრჩეველთა სპეციალური სია გადა
ეცით ერთ-ერთ რეგისტრატორს), საარჩევნო ბიულეტენების თითო 
ბლოკნოტი, მარკირების სითხე, რეგისტრატორის ბეჭედი. კომისიის 
მდივანს რეგისტრატორების ბეჭდების ნომრები შეაქვს კენჭისყრის 
დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე. 

გაითვალისწინეთ!
✔	 რეგისტრატორების მაგიდასთან უნდა გამოიკრას რეგისტრა

ტორების მაგიდაზე განლაგებული სიების შესაბამისად ამომრ
ჩეველთა გვარების ანბანური თანამიმდევრობა (მაგ.: „ა“ – „დ“) 
და  ამომრჩეველთა ნომრების თანმიმდევრობა (მაგ.: „1“ – „300“). 
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✔	 რეგისტრატორებმა უნდა გადაამოწმონ ბლოკნოტში საარჩევნო 
ბიულეტენების რაოდენობის სიზუსტე, რის შემდეგაც ხელი 
რეგისტრატორებთან ერთად ხელი უნდა მოაწეროთ საარჩევნო 
ბიულეტენების ბლოკნოტის თავფურცელზე არსებულ მიღება-
ჩაბარების აქტზე.

✔	 იმ შემთხვევაში, თუ რეგისტრატორის ბეჭდები საჭირო რაოდე
ნობაზე ნაკლები აღმოჩნდა ან ბეჭედი დაზიანდა, შეამცირეთ 
რეგისტრატორების რაოდენობა.

✔	 ერთ-ერთი რეგისტრატორის მაგიდაზე განათავსეთ გამადი
დებელი ლინზა მცირემხედველი ამომრჩევლებისთვის, ასევე, 
უსინათლო ამომრჩევლებისთვის განკუთვნილი სპეციალური 
ჩარჩო-ფორმა (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).

	 ამომრჩეველთა ნაკადის მომწესრიგებელს გადაეცით მარკირების 
შესამოწმებელი ულტრაიისფერი ფარანი.

	 საარჩევნო ყუთისა და სპეციალური კონვერტების ზედამხედველს 
გადაეცით სპეციალური კონვერტები და ძირითადი საარჩევნო ყუთი.

	 კომისიის წევრებისათვის მასალების გადაცემის შემდეგ რეკო
მენდებულია, კენჭისყრის დაწყებამდე, კომისიის მდივანთან ერ­
თად შეავსოთ საკონტროლო ფურცლის თვითკოპირებადი ფორმა 
(გარდა პირველი ამომრჩევლის შესახებ მონაცემებისა). ყურადღება 
მიაქციეთ, რომ საკონტროლო ფურცელს კომისიის ყველა დამსწრე 
წევრმა მოაწეროს ხელი.

კენჭისყრის პროცესის დაწყება (08:00 საათიდან)

	 საარჩევნო უბანზე ხმის მიცემის პროცესი იწყება 08:00 საათიდან. 

	 საკონტროლო ფურცლის შევსების მიზნებისთვის გაითვალისწი
ნეთ: პირველი ამომრჩევლის მიერ რეგისტრაციის გავლისა და 
საარჩევნო ბიულეტენის მიღების შემდეგ, კომისიის მდივანმა 
პირველი ამომრჩევლის შესახებ მონაცემები (სახელი, გვარი და 
საქართველოს მოქალაქის პირადი ნომერი) უნდა შეიტანოს საკონ
ტროლო ფურცელში და აღნიშნულ დოკუმენტზე ხელი მოაწერინოს 
მას. კომისიის მდივანს პირველი ამომრჩევლის მონაცემები ასევე 
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შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე.

	 საკონტროლო ფურცლის ერთი ეგზემპლარი ჩააგდეთ ძირითად 
საარჩევნო ყუთში, მეორე ეგზემპლარი − გადასატან საარჩევნო 
ყუთში (ასეთის არსებობის შემთხვევაში), ხოლო მესამე  ეგზემპლარი 
შეინახეთ. 

	 პირველი ამომრჩევლის მიერ რეგისტრაციის გავლის შემდეგ 
ტელეფონით შეატყობინეთ საოლქო საარჩევნო კომისიას საკონ
ტროლო ფურცლის/ფურცლების შესაბამის საარჩევნო ყუთში/ყუ
თებში მოთავსების და კენჭისყრის დაწყების შესახებ.

კენჭისყრის პროცესის მიმდინარეობისას, კომისიის წევრების 
მიერ ფუნქციების განხორციელების პროცესზე ზედამხედველობა/
კონტროლი

კენჭისყრის პროცესის მიმდინარეობისას, კომისიის წევრების მიერ 
ფუნქციების განხორციელების პროცესზე ზედამხედველობის/კონ
ტროლის მიზნით, გაითვალისწინეთ: 

	 თუ მარკირების შესამოწმებელმა სპეციალურმა ხელსაწყომ გამო
ავლინა, რომ ამომრჩეველს უკვე აქვს მარკირება, მას ეკრძალება 
კენჭისყრაში მონაწილეობა. კომისიის მდივანს ამომრჩევლის 
ვინაობა შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე. 

	 კენჭისყრის ოთახში შესული ამომრჩეველი მიდის სარეგისტრა
ციო მაგიდასთან და რეგისტრაციის მიზნით ამომრჩეველთა რე
გისტრატორ კომისიის წევრს წარუდგენს საქართველოს მოქალაქის 
პირადობის მოწმობას ან საქართველოს მოქალაქის პასპორტს. 
ამომრჩეველი კენჭისყრაში მონაწილეობს, თუ ამომრჩეველთა 
შესაბამის სიაში საქართველოს მოქალაქის პირად ნომერთან, სქეს
თან და ფოტოსურათთან ერთად სრულად ემთხვევა სიაში არსებულ 
მონაცემთაგან (სახელი, გვარი, დაბადების თარიღი, მისამართი) 
სამი მაინც. 

	 თუ ამომრჩეველთა რეგისტრატორმა ამომრჩევლის სახე პირადობის 
დამადასტურებელ დოკუმენტში ან ამომრჩეველთა სიაში არსებუ
ლი ფოტოსურათი ერთმანეთთან შეუსაბამოდ მიიჩნია, მან უნდა 
მოგმართოთ თქვენ აღნიშნული შეუსაბამობის დადასტურების თაო
ბაზე. 
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ყურადღება!
თუ დაადასტურებთ შეუსაბამობას, მიუთითეთ კომისიის მდივანს, 
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში გააკეთოს შესაბამისი ჩა
ნაწერი (ამომრჩევლის სახელის, გვარის და ამომრჩეველთა სია
ში მისი რიგითი ნომრის მითითებით). ეს ჩანაწერი კომისიის მდი­
ვანთან ერთად დაადასტურეთ ხელმოწერით. 

თუ არ დაადასტურებთ შეუსაბამობას, ამომრჩეველთა რეგისტრა­
ტორს უფლება აქვს, კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში ჩაწეროს 
თავისი განსაკუთრებული აზრი. კომისიის მდივანმა კენჭისყრის 
დღის ჩანაწერთა წიგნში უნდა გააკეთოს შესაბამისი ჩანაწერი 
(ამომრჩევლის სახელის, გვარის და ამომრჩეველთა სიაში მისი 
რიგითი ნომრის მითითებით). ეს ჩანაწერი რეგისტრატორმა და 
კომისიის მდივანმა უნდა დაადასტურონ ხელმოწერებით. 

ზემოაღნიშნულ შემთხვევებში კომისიის მდივანმა კენჭისყრის 
დღის ჩანაწერთა წიგნს უნდა დაურთოს მისი ხელმოწერით 
დადასტურებული ამომრჩევლის მიერ წარდგენილი პირადობის 
დამადასტურებელი დოკუმენტის ფოტოასლი. 

პროცედურების შესრულების შემდეგ ამომრჩეველს მიეცით კენ­
ჭისყრაში მონაწილეობის უფლება.

	 თუ ამომრჩეველი უარს აცხადებს მარკირების პროცედურის გავ
ლაზე, მას არ მიეცემა კენჭისყრაში მონაწილეობის უფლება. 

	 თუ კენჭისყრის პროცესში გამოვლინდა, რომ ამომრჩეველმა საარ
ჩევნო სიაში ხელი მოაწერა სხვა ამომრჩევლის გვარის გასწვრივ 
არსებულ გრაფაში, ასეთ შემთხვევაში ამომრჩეველს, რომლის 
გვარის გასწვრივ ფიქსირდება ხელმოწერა, უნდა მიეთითოს, ხელი 
მოაწეროს იმავე გრაფაში. ამასთან, მიუთითეთ ამომრჩეველთა 
რეგისტრატორს, აღნიშნულის თაობაზე დაწეროს ახსნა-განმარტება 
(ამომრჩევლის სახელის, გვარის და ამომრჩეველთა სიაში მისი 
რიგითი ნომრის მითითებით). 

	 თუ ამომრჩეველს ან საუბნო საარჩევნო კომისიის წევრს გაუფუჭდა 
საარჩევნო ბიულეტენი, მიეცით მითითება ამომრჩეველთა რეგის
ტრატორს, რომ ამომრჩეველს შეუცვალოს გაფუჭებული საარჩევნო 



www.cesko.ge 					           www.electionreforms.ge



21

ბიულეტენი ახლით. გაფუჭებულ ბიულეტენს ამომრჩევლის თანდა-
სწრებით ჩამოაჭერით კუთხე, დააწერეთ „გაფუჭებულია“, ხელი 
მოაწერეთ და ცალკე შეინახეთ. 

	 თუ ამომრჩეველს არ შეუძლია საარჩევნო ბიულეტენის დამოუკი
დებლად შევსება, ყურადღება მიაქციეთ, რომ კენჭისყრის კაბინაში 
დასახმარებლად არ იქნას მიწვეული საარჩევნო კომისიის წევრი, 
კანდიდატი, საარჩევნო სუბიექტის წარმომადგენელი, პრესისა და 
მასობრივი ინფორმაციის სხვა საშუალებების წარმომადგენელი 
და დამკვირვებელი. ამომრჩევლისთვის დახმარების აღმოჩენა 
შეუძლია ნებისმიერ პირს, გარდა ზემოთ აღნიშნული პირებისა.

	 თუ კენჭისყრის შენობაში გამოცხადდა ფიზიკური მდგომარეობის 
მქონე ამომრჩეველი (ზედა კიდურების არქონა), ამ შემთხვევაში 
შეახსენეთ ნაკადის მომწესრიგებელს, რომ ასეთი ამომრჩეველი არ 
გადის მარკირების შემოწმების პროცედურას. 

	 თუ კენჭისყრის შენობაში გამოცხადდა ფიზიკური მდგომარეობის 
მქონე ამომრჩეველი (ზედა კიდურების არქონა), ამ შემთხვევაში 
შეახსენეთ ამომრჩეველთა რეგისტრატორს, რომ ასეთ ამომრჩევე
ლს არ უკეთდება მარკირება, ამომრჩევლისათვის საარჩევნო ბი
ულეტენის გადაცემისას შესაბამისი სიის გრაფაში „ამომრჩევლის 
ხელმოწერა“ გააკეთოს ჩანაწერი „ფიზიკური მდგომარეობა“ და 
აღნიშნული ჩანაწერი ხელმოწერით დაადასტუროს.

	 ამომრჩეველი, რომელსაც ერთიან სიაში მინიჭებული აქვს სტატუსი 
„იმყოფება უცხოეთში“ ან „საკონსულო აღრიცხვაზეა“, კენჭისყრაში 
მონაწილეობას იღებს ზოგადი წესით.

გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრის ჩატარება 
(09:00 საათიდან)

	 გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრა იწყება 09:00 
საათიდან. გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრის 
ჩატარებაზე პასუხისმგებელ კომისიის წევრებს გადაეცით მათ:

✔	 დალუქული გადასატანი საარჩევნო ყუთი, რომელშიც მოთავსე
ბული უნდა იყოს საკონტროლო ფურცელი;

✔	 გადასატანი საარჩევნო ყუთის სია; 
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✔	 ამომრჩეველთა რეგისტრატორის მიერ ხელმოწერითა და რეგის
ტრატორის ბეჭდით დამოწმებული საჭირო რაოდენობის საარ
ჩევნო ბიულეტენები;

✔	 სპეციალური კონვერტები (გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში 
არსებული ამომრჩევლების შესაბამისად);

✔	 მარკირების შესამოწმებელი ულტრაიისფერი ფარანი;

✔	 მარკირების სითხე;

✔	 კალმისტრები (გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში ამომრჩევ
ლის მიერ ხელმოწერის დაფიქსირების მიზნებისთვის);

✔	 გადასატანი საარჩევნო ყუთის ჭრილის ლუქი (გადასატანი საარ
ჩევნო ყუთი ილუქება გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით 
კენჭისყრის დასრულების შემდგომ).

კომისიის მდივანს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერ
დზე შეაქვს გადასატანი საარჩევნო ყუთის თანმხლები კომისიის წევ
რებისთვის გადაცემული საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა, ასევე 
გადასატანი საარჩევნო ყუთის საარჩევნო უბნიდან წაღების დრო.

გაცემული საარჩევნო 
ბიულეტენების 
რაოდენობას

ამომრჩეველთა  
ხელმოწერების 
რაოდენობისა

გაფუჭებული 
საარჩევნო 

ბიულეტენების 
რაოდენობა

10:00, 12:00, 15:00 და 17:00 საათზე კენჭისყრაში მონაწილე 
ამომრჩეველთა რაოდენობის/საერთო რაოდენობის დადგენა და 
ინფორმაციის მიწოდება ზემდგომი საარჩევნო კომისიისთვის

სთხოვეთ ამომრჩეველთა რეგისტრატორებს, კენჭისყრის პროცესის
თვის ხელის შეუშლელად გადაითვალონ ამომრჩეველთა სიებში 
ამომრჩეველთა ხელმოწერებისა და მათ მიერ გაცემული საარჩევ
ნო ბიულეტენების რაოდენობები (კომისიის თავმჯდომარისთვის გა
დაცემული გაფუჭებული საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობის 
ჩათვლით). გაცემული საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობის დადგე
ნა შესაძლებელია კომისიის თავმჯდომარისგან მიღებული საარჩე
ვნო ბიულეტენების რაოდენობასთან რეგისტრატორთან დარჩენილი 
საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობის შედარებით. გადაამოწმეთ 
მონაცემთა სისწორე შემდეგი ფორმულით: 
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თუ მონაცემებს შორის სხვაობა გამოვლინდა, ამომრჩეველთა რეგის
ტრატორმა დაუყოვნებლივ უნდა დაწეროს ახსნა-განმარტება, ხოლო 
მასში ასახული მონაცემები გაითვალისწინოთ კენჭისყრის შედეგების 
შემაჯამებელი ოქმის შევსებისას. 

დააჯამეთ თითოეული რეგისტრატორისგან 10:00, 12:00, 15:00, 17:00 საა
თზე მიღებული ხელმოწერების რაოდენობა მათ მიერ დაწერილი ახს
ნა-განმარტებების (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) გათვალისწინე
ბით და მონაცემი დაუყოვნებლივ გააგზავნეთ მოკლე ტექსტური 
შეტყობინებით (sms-ით) საოლქო საარჩევნო კომისიის საარჩევნო 
უნაბზე არსებული პლანშეტური კომპიუტერის გამოყენებით.

12:00 და 17:00 საათზე ამომრჩეველთა სიებში დათვლილი კენჭისყრაში 
მონაწილე ამომრჩეველთა ხელმოწერების რაოდენობა კომისიის 
მდივანს შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში  და კენჭისყრის 
შედეგების სადემონსტრაციო ოქმში.

რეკომენდაცია!
რეგისტრატორებისგან მიღებული მონაცემების აღრიცხვის მიზ
ნით შესაძლებელია გამოიყენოთ ნიმუშის სახით წარმოდგენილი 
ცხრილი (დანართი N1).

გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრის დასრულება 
(19:00 საათამდე) და საარჩევნო უბანზე გადასატანი საარჩევნო 
ყუთის დაბრუნება  (20:00 საათამდე)

გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით ხმის მიცემა სრულდება 
არაუგვიანეს 19:00 საათისა, გადასატანი საარჩევნო ყუთი საარჩევნო 
უბანზე უნდა დაბრუნდეს არაუგვიანეს 20 საათისა. 

გადასატანი საარჩევნო ყუთის საარჩევნო უბანში დაბრუნებისთანავე 
მიუთითეთ კომისიის მდივანს შეამოწმოს გადასატანი საარჩევნო 
ყუთის სიაში არსებული ხელმოწერების, გამოუყენებელი ან/და გაფუ
ჭებული საარჩევნო ბიულეტენების და სპეციალური კონვერტების 
რაოდენობის სისწორე. უზუსტობის აღმოჩენის შემთხვევაში გადასატანი 
საარჩევნო ყუთის თანმხლებმა კომისიის წევრებმა უნდა დაწერონ 
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ახსნა-განმარტება მიზეზის მითითებით. ახსნა-განმარტებაში ასახული 
მონაცემები გაითვალისწინეთ კენჭისყრის შედეგების  შემაჯამებელი 
ოქმის შევსებისას.

გამოუყენებელ საარჩევნო ბიულეტენებსა და სპეციალურ კონვერტებს 
ჩამოაჭერით კუთხე, დააწერეთ გაფუჭებულია და ხელი მოაწერეთ. 
კომისიის მდივანს, ამომრჩეველთა ხელმოწერების რაოდენობა 
გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში, გამოუყენებელი საარჩევნო 
ბიულეტენების რაოდენობა, ასევე საარჩევნო უბანში საარჩევნო 
ყუთის დაბრუნების დრო შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის 
მე-4 გვერდზე.  
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საარჩევნო უბნის დახურვიდან (20:00 საათიდან) კენჭისყრის შედე­
გების შემაჯამებელი ოქმის შედგენამდე პერიოდში ჩასატარებელი 
ძირითადი აქტივობების ზოგადი აღწერა

გაითვალისწინეთ!
საარჩევნო უბნის დახურვიდან (20:00 საათიდან) კენჭისყრის შე
დეგების შემაჯამებელი ოქმის შედგენამდე ჩასატარებელი პრო
ცედურების ორგანიზებულად წარმართვა უკავშირდება ქვემოთ 
მოყვანილი ძირითადი აქტივობების განხორციელებას:

✔	 საარჩევნო უბნის დახურვა;

✔	 საარჩევნო უბნის მოწყობა ხმის დათვლის პროცედურისთვის;

✔	 წილისყრით მთვლელების გამოვლენა;

✔	 ხმის დათვლის პროცესში დამკვირვებლებისგან გამოვლენილი მე
თვალყურეების, საარჩევნო სუბიექტების წარმომადგენლების ჩარ
თულობის უზრუნველყოფა; 

✔	 მთვლელების მიერ საარჩევნო ყუთების გახსნამდე შესაბამისი სა
არჩევნო დოკუმენტაციის დალუქვა;

✔	 გადასატანი და ძირითადი საარჩევნო ყუთების გახსნა;

✔	 მთვლელების მიერ საარჩევნო ბიულეტენების დახარისხება, დათ
ვლა  და დალუქვა.

20:00 საათიდან კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის შედ
გენამდე ჩასატარებელი პროცედურების განხორციელებისთვის 
იხელმძღვანელეთ ქვემოთ მოცემული დეტალური აღწერით.
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20:00 საათიდან კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის 
შედგენამდე პერიოდში ჩასატარებელი ძირითადი აქტივობების 
დეტალური აღწერა 

	 20:00 საათზე კენჭისყრა დასრულებულად გამოაცხადეთ. დაავა
ლეთ კომისიის ერთ-ერთ წევრს, დაითვალოს რიგში მდგომი 
ამომრჩევლების რაოდენობა (ასეთის არსებობის შემთხვევაში). 
კომისიის მდივანს აღნიშნული მონაცემი შეაქვს კენჭისყრის დღის 
ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე. კენჭისყრის დასრულების შემდეგ 
დახურეთ საარჩევნო უბნის კარი და დალუქეთ საარჩევნო ყუთის 
ჭრილი.

	 მიუთითეთ კომისიის მდივანს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგ
ნის 26-ე და 27-ე გვერდებზე შეიტანოს ხმების დათვლის დროს 
კენჭისყრის შენობაში მყოფი პირების მონაცემები.

გაითვალისწინეთ!
კენჭისყრის შენობის დაკეტვის შემდეგ კენჭისყრის შენობაში შეს
ვლისა და კენჭისყრის შენობის  დატოვების უფლება აქვთ კენჭის
ყრის შენობაში ყოფნის უფლების მქონე პირებს.

	 მნიშვნელოვანია, რომ კენჭისყრის დასრულების შემდეგ, წილის
ყრის ჩატარებამდე, დაავალოთ ამომრჩეველთა თითოეულ რეგის­
ტრატორს, დაითვალოს გაცემული საარჩევნო ბიულეტენების 
რაოდენობა (გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიის მიხედვით გა
ცემული ბიულეტენების გათვალისწინებით), გაფუჭებული საარ
ჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა, ამომრჩეველთა ხელმოწერების 
რაოდენობა მათ ხელთ არსებულ ერთიან და სპეციალურ 
სიებში (მათ მიერ დაწერილ ახსნა-განმარტებებში აღნიშნული 
მონაცემების გათვალისწინებით) და გადასატანი საარჩევნო ყუთის 
სიაში (გადასატანი საარჩევნო ყუთის წამღები კომისიის წევრების 
მიერ დაწერილ ახსნა-განმარტებებში აღნიშნული მონაცემების 
გათვალისწინებით).  

	 გაცემული საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობის დადგენა შესაძ
ლებელია კომისიის თავმჯდომარისგან მიღებული საარჩევნო 
ბიულეტენების რაოდენობასთან რეგისტრატორთან დარჩენილი 
საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობის შედარებით.
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	 გადაამოწმეთ მონაცემთა სისწორე შემდეგი ფორმულით: 

	 თუ მონაცემებს შორის სხვაობა გამოვლინდა, დაავალეთ ამომრ
ჩეველთა რეგისტრატორს, ხელახლა გადაითვალოს და დააზუსტოს 
რაოდენობები. თუ მონაცემებს შორის სხვაობა კვლავ გამოვლინდა, 
სთხოვეთ ამომრჩეველთა რეგისტრატორს, დაწეროს ახსნა-
განმარტება, ხოლო მასში ასახული მონაცემები გაითვალისწინეთ 
კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის შევსებისას.

	 ზემოთ აღნიშნული მონაცემების დადგენის შემდეგ დაავალეთ 
რეგისტრატორებს დაითვალონ  კენჭისყრაში მონაწილე ამომ
რჩეველთა გენდერული მონაცემები (ქალების რაოდენობა) ამომ
რჩეველთა ყველა სახის სიაში. მონაცემები მიაწოდეთ საოლქო 
საარჩევნო კომისიას. 

	 კომისიის ერთ-ერთ წევრს დაავალეთ კენჭისყრის დღეს შშმ ამომრ
ჩეველთა არჩევნებში მონაწილეობის სტატისტიკის ცხრილის 
შევსება. სტატისტიკის წარმოება ხორციელდება  შშმ ამომრჩევლის 
მხოლოდ ვიზუალური შეფასებით.

	 ხმის დათვლის პროცედურის დაწყების მიზნით, კომისიის წევრებს 
შორის ჩაატარეთ წილისყრა ოთხი მთვლელის გამოსავლენად. 
კომისიის მდივანს წილისყრის შედეგები შეაქვს კენჭისყრის დღის 
ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე.

	 ჩაატარეთ წილისყრა საარჩევნო უბანზე მყოფი საარჩევნო სუ
ბიექტების წარმომადგენლებისაგან არაუმეტეს 2 წარმომადგენლის 
გამოსავლენად, რომლებიც მთვლელებთან ერთად მონაწილეობენ 
ნამდვილი ან/და ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების დათვლის 
პროცესში. გახსოვდეთ, წილისყრაში არ მონაწილეობენ იმ 
საარჩევნო სუბიექტების წარმომადგენლები, რომელთა მიერ 
დანიშნული კომისიის წევრებიც არიან წილისყრით გამოვლენილი 
მთვლელები. კომისიის მდივანს წილისყრის შედეგები შეაქვს 
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე.

გაცემული საარჩევნო 
ბიულეტენების 
რაოდენობას

ამომრჩეველთა  
ხელმოწერების 
რაოდენობისა

გაფუჭებული 
საარჩევნო 

ბიულეტენების 
რაოდენობა
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ყურადღება!
იმ შემთხვევაში, თუ კენჭისყრის დღეს არჩევნებში მონაწილე 
საარჩევნო სუბიექტების რაოდენობა გამოსავლენი წარმომადგენ
ლების რაოდენობას არ აღემატება, ასეთ შემთხვევაში საარჩევნო 
უბანზე მყოფ საარჩევნო სუბიექტების წარმომადგენლებს ავტომა
ტურად ენიჭებათ უფლებამოსილება, კომისიის წევრთაგან წი
ლისყრით გამოვლენილ მთვლელებთან ერთად მონაწილეობა 
მიიღონ ნამდვილი ან/და ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების 
დათვლის პროცესში. ამასთან, მთვლელების გამოვლენის მიზნით 
ჩასატარებელ წილისყრაში არ მიიღებენ მონაწილეობას იმ 
საარჩევნო სუბიექტების მიერ დანიშნული კომისიის წევრები, 
რომლების წარმომადგენლებსაც ავტომატურად მიენიჭათ ნამ
დვილი ან/და ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების დათვლის პრო
ცესში მონაწილეობის უფლებამოსილება.

	 თუ დამკვირვებლები თავიანთი შემადგენლობიდან ურთიერთ
შეთანხმებით ვერ შეარჩევენ საარჩევნო ბიულეტენების დათვლის 
პროცესის მეთვალყურე პირებს, დამკვირვებელთა შორის ჩაატარეთ 
წილისყრა 2 მეთვალყურის გამოსავლენად. კომისიის მდივანს 
შესაბამისი მონაცემები შეაქვს კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის 
მე-3 გვერდზე.

	 მოაწყვეთ უბანი ხმების დასათვლელად. მთვლელების მაგიდასთან 
მიიტანეთ:

✔	 ამომრჩეველთა ერთიანი სიები;

✔	 ამომრჩეველთა სპეციალური სია (ასეთის არსებობის შემთხ
ვევაში);    

✔	 გადასატანი საარჩევნო ყუთის სია (ასეთის არსებობის შემთხვ
ევაში);    

✔	 გამოუყენებელი საარჩევნო ბიულეტენები;

✔	 გაფუჭებული საარჩევნო ბიულეტენები;

✔	 ძირითადი საარჩევნო ყუთი და გადასატანი საარჩევნო ყუთი 
(ასეთის არსებობის შემთხვევაში).
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	 მიუთითეთ მთვლელებს, დაითვალონ ამომრჩეველთა ხელმოწე
რების რაოდენობა ამომრჩეველთა ერთიან სიაში, ამომრჩეველთა 
სპეციალურ და გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიებში (ასეთის 
არსებობის შემთხვევაში). 

	 კომისიის მდივანს მთვლელების მიერ დათვლილი ამომრჩეველთა 
ხელმოწერების რაოდენობა, ამომრჩეველთა რეგისტრატორების 
მიერ დაწერილ ახსნა-განმარტებებში აღნიშნული მონაცემების 
გათვალისწინებით  (ასეთის არსებობის შემთხვევაში), შეაქვს კენ
ჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში  და სადემონსტრაციო ოქმში. 

	 მიუთითეთ კომისიის მდივანს, ცალ-ცალკე პაკეტებში ჩაალაგოს 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორების ბეჭდები, ამომრჩეველთა ერ
თიანი სიის, სპეციალური და გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიე
ბის (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) სამაგიდო ვერსიები, გამოუ
ყენებელი და გაფუჭებული საარჩევნო  ბიულეტენები. კომისიის 
მდივანმა პაკეტში მოთავსებამდე გამოუყენებელ საარჩევნო ბიუ
ლეტენებს უნდა ჩამოაჭრას კუთხე. პაკეტებზე მიეთითება საოლქო 
და საუბნო საარჩევნო კომისიების დასახელება და ნომერი, 
საარჩევნო დოკუმენტაციის სახე. პაკეტები ილუქება, დალუქვის 
ზოლზე ხელი მოაწერეთ მთვლელებთან ერთად. 

გახსოვდეთ!
კომისიის თავმჯდომარე პასუხისმგებელია საარჩევნო დოკუმენტა
ციის/ინვენტარის დადგენილი წესის შესაბამისად დალუქვაზე. 

	 შეამოწმეთ ძირითადი და გადასატანი საარჩევნო ყუთის (ასეთის 
არსებობის შემთხვევაში) ლუქების მთლიანობა. 

	 პირველ რიგში, გახსენით გადასატანი საარჩევნო ყუთი (ასეთის 
არსებობის შემთხვევაში). მთვლელები ამოწმებენ საარჩევნო ყუთ
ში საკონტროლო ფურცლის არსებობას და ადგენენ მის და კომი
სიაში შედარების მიზნით შენახული საკონტროლო ფურცლის 
იდენტურობას. 

	 გახსენით ძირითადი საარჩევნო ყუთი. მთვლელები ამოწმებენ 
საარჩევნო ყუთში საკონტროლო ფურცლის არსებობას და ადგენენ 
მის და კომისიაში შედარების მიზნით შენახული საკონტროლო 
ფურცლის იდენტურობას. 
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	 გახსენით გამონაკლის შემთხვევაში შექმნილი საარჩევნო უბნის 
საარჩევნო ყუთი (ასეთის არსებობის შემთხვევაში). მთვლელები 
ამოწმებენ საარჩევნო ყუთში საკონტროლო ფურცლის არსებობას 
და ადგენენ მის და კომისიაში შედარების მიზნით შენახული 
საკონტროლო ფურცლის იდენტურობას. 

	 თუ ყველაფერი წესრიგში აღმოჩნდა, მთვლელებმა ერთმანეთში 
უნდა შეურიონ გადასატანი, ძირითადი და გამონაკლის შემთხვევაში 
შექმნილი საარჩევნო უბნის საარჩევნო ყუთებიდან გადმოყრილი 
სპეციალური კონვერტები.

	 დალუქეთ საკონტროლო ფურცლები. დალუქულ პაკეტზე მიუთითეთ 
საარჩევნო უბნის დასახელება, ნომერი, დოკუმენტების სახეობა და 
ხელი მოაწერეთ.

	 მიუთითეთ მთვლელებს, დაახარისხონ საარჩევნო ბიულეტენები.

გაითვალისწინეთ!
✔	 პირველი მთვლელი: სპეციალური კონვერტიდან იღებს საარ

ჩევნო ბიულეტენს; ამოწმებს საარჩევნო ბიულეტენების ნამ
დვილობას; აცხადებს, ვისთვისაა მიცემული ხმა; საარჩევ
ნო ბიულეტენებს სუბიექტების მიხედვით გადასცემს მეორე 
და მესამე მთვლელს;  ბათილად მიჩნეულ საარჩევნო ბიუ
ლეტენებს, საეჭვოდ მიჩნეულ საარჩევნო ბიულეტენებსა 
და დაუდგენელი ნიმუშის ბიულეტენებს გადასცემს მეოთხე 
მთვლელს; სპეციალურ კონვერტს დებს ცალკე.

✔	 მთვლელები: ცალ-ცალკე აწყობენ ბიულეტენებს, თითოეული 
საარჩევნო სუბიექტისათვის მიცემული ხმების შესაბამისად; 
დაუდგენელი ნიმუშის ბიულეტენებს; ბათილად მიჩნეულ საარ
ჩევნო ბიულეტენებს;  საეჭვოდ მიჩნეულ საარჩევნო ბიულე
ტენებს.

	 კომისიასთან ერთად სათითაოდ უყარეთ კენჭი საეჭვოდ მიჩნეულ 
საარჩევნო ბიულეტენებს (ასეთის არსებობის შემთხვევაში). გადა
წყვეტილება მიიღება ხმათა უმრავლესობით. ხმების თანაბრობის 
შემთხვევაში გადამწყვეტია კომისიის თავმჯდომარის ხმა.
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	 მიუთითეთ მთვლელებს, დაითვალონ ბათილი საარჩევნო ბიულე
ტენები და თითოეული საარჩევნო სუბიექტის მიერ მიღებული 
ხმები/საარჩევნო ბიულეტენები.

	 გამოაცხადეთ თითოეული საარჩევნო სუბიექტის მიერ მიღებული 
ხმებისა და ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა და 
კომისიის მდივანთან ერთად შეამოწმეთ მონაცემების სისწორე. 
კომისიის მდივანმა მიღებული შედეგები უნდა შეიტანოს კენჭის
ყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში  და კენჭისყრის შედეგების სადემონ
სტრაციო ოქმში. 

	 მიუთითეთ მთვლელებს, ცალ-ცალკე პაკეტებად დალუქონ ბათილი 
საარჩევნო ბიულეტენები (მათ ეწერება „ბათილია“), საარჩევნო 
სუბიექტების კუთვნილი საარჩევნო ბიულეტენების დასტები. 

	 თითოეული საარჩევნო სუბიექტის კუთვნილი საარჩევნო ბიულე
ტენების პაკეტზე უნდა დააწეროთ საოლქო და საუბნო საარჩევნო 
კომისიების დასახელება და ნომერი, სუბიექტის მონაცემები (სა
ხელი და გვარი) და საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა. 

	 ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების პაკეტზე უნდა დააწეროთ საოლ
ქო და საუბნო საარჩევნო კომისიების დასახელება და ნომერი, ბა
თილი საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა. 

	 დალუქულ პაკეტებს დალუქვის ზოლზე ხელი მოაწერეთ მთვლე
ლებთან ერთად. 

გახსოვდეთ!
საარჩევნო ბიულეტენების გაციფრულების მიზნებისთვის, საარ
ჩევნო ბიულეტენების 10-10 ცალად აკინძვა ლითონის შემკვრელის 
(სტეპლერი) ნაცვლად უნდა განხორციელდეს ლითონის დამჭერით 
(სკრები/კლიფსი).
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საუბნო საარჩევნო კომისიის კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი 
ოქმის შედგენა

კომისიის მდივანი კომისიის თავმჯდომარესთან შეთანხმებით ავ
სებს კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმს, რომლის შედგენისას 
გათვალისწინებულ უნდა იქნეს კომისიის წევრების ახსნა-განმარტე
ბებში (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) მითითებული მონაცემები. 

კომისიის ყველა წევრი ვალდებულია ხელი მოაწეროს კენჭისყრის 
შედეგების შემაჯამებელ ოქმს, რითაც დასტურდება მათი ყოფნა 
საარჩევნო უბანზე. საუბნო საარჩევნო კომისიის მიერ შედგენილი 
კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმი იურიდიული ძალის მქო
ნეა, თუ მას ხელი მოაწერა საუბნო საარჩევნო კომისიის წევრთა 
უმრავლესობამ.

კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმი უნდა დამოწმდეს კომი
სიის სპეციალური ბეჭდით. კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმს 
კომისიის მდივანი რეგისტრაციაში ატარებს სარეგისტრაციო ჟურნა
ლში გასული დოკუმენტაციის ნაწილში. 

შემაჯამებელი ოქმის ფოტოასლი ეგზავნება ცესკოს საუბნო საარჩევნო 
კომისიის ხელთ არსებული პლანშეტური კომპიუტერით.

აკრძალულია კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმში შეტანილი 
მონაცემების გადასწორება.

კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმისა და შესწორების ოქ
მის შედგენის წესი იხილეთ საუბნო საარჩევნო კომისიის წევრთა 
სახელმძღვანელო ინსტრუქციაში - ნაწილი III, თავი III, ქვეთავი 
„კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის შედგენა“.

კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის და შესწორების ოქმის 
(არსებობის შემთხვევაში) ფოტოასლების გაცემისას (მოთხოვნის შემ
თხვევაში) კომისიის მდივანთან ერთად ხელი მოაწერეთ და დაამოწ
მეთ კომისიის სპეციალური ბეჭდით. ფოტოასლების მიმღები პირი 
ჩანაწერთა წიგნში ხელმოწერით ადასტურებს მის მიღებას.

კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმთან/შესწორების ოქმთან 
დაკავშირებული კომისიის წევრთა ახსნა-განმარტებები (ასეთის 
არსებობის შემთხვევაში), მოთხოვნის საფუძველზე გაიცემა საოლ
ქო საარჩევნო კომისიის მიერ, მოთხოვნიდან 2 დღის ვადაში.
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ყველა პროცედურის დასრულების შემდეგ კომისიის მდივანთან ერთად 
დახურეთ სარეგისტრაციო ჟურნალი და ჩანაწერთა წიგნი დაამოწმეთ 
ხელმოწერებით და საუბნო საარჩევნო კომისიის სპეციალური ბეჭდით.

სარეგისტრაციო ჟურნალი და კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი 
ოქმი არ ილუქება.

საოლქო საარჩევნო კომისიისთვის საარჩევნო დოკუმენტაციისა და 
ინვენტარის გადაცემა

	 დალუქეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნი და მასთან ერთად 
განცხადებები/საჩივრები (ასეთის არსებობისას);

	 დალუქეთ კომისიის სპეციალური ბეჭედი (კომისიის სპეციალური 
ბეჭდის დალუქულ პაკეტს კომისიის ყველა წევრი აწერს ხელს);

	 საარჩევნო ბიულეტენების ციფრულ ფორმატში გადაყვანის 
უზრუნველსაყოფად, განსხვავებულ ტომარაში მოათავსეთ:

1. დალუქული თითოეული სუბიექტის მიერ მიღებული ხმები;

2. დალუქული ბათილი საარჩევნო ბიულეტენი;

3. კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის ასლი.

კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმი, შესწორების ოქმი (ასე
თის არსებობისას), განსხვავებული აზრის ამსახველი დოკუმენტი 
(ასეთის არსებობისას), კომისიის წევრთა ახსნა-განმარტებები (ასე
თის არსებობისას), სარეგისტრაციო ჟურნალი და კენჭისყრის დღის 
ჩანაწერთა წიგნის დალუქული კონვერტი გადაეცით საოლქო საარჩევ
ნო კომისიას. 

გახსოვდეთ, კენჭისყრის პროცესის დასრულების შემდეგ, საუბნო 
საარჩევნო კომისიიდან ინვენტარისა და სხვა შესაბამისი მასალის 
ტრანსპორტირება  განხორციელდება საწყობში.

ყურადღება მიქციეთ, რომ ჩალაგება განხორციელდეს საკონტრო
ლო ნუსხის მიხედვით. პასუხისმგებელი ხართ საოლქო საარჩევნო 
კომისიისათვის გადასაცემი ინვენტარისა და დოკუმენტაციის წი
ნასწარ განსაზღვრულ ყუთებში/ტომრებში ჩალაგების პროცესის 
სწორად წარმართვაზე.
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დანართი N1
რეგისტრატორებისგან მიღებული მონაცემები ასახეთ ცხრილში

გადაამოწმეთ მონაცემები
რეგისტრატორი

გააგზავნეთ
SMS-ით

I II III IV V

10
 ს

თ

გაცემული ბიულეტენები ხელმოწერების
ჯამი

გაფუჭებული ბიულეტენები

ხელმოწერების რაოდენობა 
ყველა სახის სიაში

ხელმოწერების რაოდენობა
ახსნა-განმარტებების მიხედვით

12
 ს

თ

გაცემული ბიულეტენები ხელმოწერების 
ჯამი

გაფუჭებული ბიულეტენები

ხელმოწერების რაოდენობა 
ყველა სახის სიაში

ხელმოწერების რაოდენობა
ახსნა-განმარტებების მიხედვით

15
 ს

თ

გაცემული ბიულეტენები ხელმოწერების 
ჯამი

გაფუჭებული ბიულეტენები

ხელმოწერების რაოდენობა 
ყველა სახის სიაში

ხელმოწერების რაოდენობა
ახსნა-განმარტებების მიხედვით

17
 ს

თ

გაცემული ბიულეტენები ხელმოწერების 
ჯამი

გაფუჭებული ბიულეტენები

ხელმოწერების რაოდენობა 
ყველა სახის სიაში

ხელმოწერების რაოდენობა
ახსნა-განმარტებების მიხედვით

20
 ს

თ
(ს

აბ
ო

ლ
ო

ო
)

გაცემული ბიულეტენები ხელმოწერების 
ჯამი

გაფუჭებული ბიულეტენები

ხელმოწერების რაოდენობა 
ყველა სახის სიაში

ხელმოწერების რაოდენობა
ახსნა-განმარტებების მიხედვით

არჩევნებში მონაწილე ქალების რ-ბა

ყურადღება!  გადაამოწმეთ მონაცემთა სისწორე შემდეგი ფორმულის გამოყენებით: 
რეგისტრატორების მიერ გაცემულ ბიულეტენების რაოდენობას ‒ გაფუჭებული ბიულეტენების 
რაოდენობა = ამომრჩეველთა ხელმოწერების რაოდენობის.
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