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Sasverma gunti (15 iyun)
Mbantago secki komissiyasi katibinin salahiyyatlori



Saat 07:00 — 08:00

O Secki montaqoasi sadrindan segkilor giiniiniin Qeydlar kitabini, Qeydiyyat jurnalini, sasverma
naticalorinin yekun protokollarini vo niimayis protokollarini tohvil alin

O Nimayis protokollarini secki mantagasinds nozara ¢arpan yerdon asin

O Qeydlarkitabininbirinci vaikinci sahifalarine segki mantagasinin agilisi zamani sasverma binasinda
olmaq hiiququna malik soxslorin (komissiya lizvlorinin, miisahidagilorin, niimayondslorin)
adlarini, soyadlarin1 daxil edin vo onlardan xahis edin ki, sosverma binasinda olmalarini1 Qeydlor
kitabinda 6z imzalar ilo tosdiq etsinlor (Secki macallasi —madda 61.2.a)

O Komissiyanin sadri komissiyanin xiisusi mohiirii ilo mohiirlonmis zarfi agdigdan sonra, mohiiriin
nomrasini sasverma giiniin Qeydlar kitabinin 9-cu sahifosinds geyd edin.

O Komissiya iizvlori arasinda funksiyalarin boliistidiirilmasi tiglin pliskatmanin naticalarini
sosverma giiniiniin Qeydlar kitabinin 3-cii sohifasins daxil edin (Segki macallasi —madda 61.2.v)

O Sikayetlorin gqeydo alinmasi prosesini miisahido etmak moagsadils kegirilon piiskatma noticasindo
secilmis segki subyektlori niimayondoslorinin gostaricilarini sasvermo giiniiniin Qeydlor kitabinin
3-cii sohifosine daxil edin

O Segicilorin vahid siyahisinda, xiisusi siyahida vo aparilast secki qutusu siyahisinda movcud
olan segicilorin sayini seckilor giinii Qeydlor kitabinin 6-c1, 7-ci sohifasinds, eloca do 8-ci vo ya
9-cu sohifalorinds segkilorin ndviine uygun olaraq (merin va ya qamgebelinin segkilorindo) vo
niimayis protokollarinda gdstorin (Se¢ki macallosi —madda 61.9)

O Sosvermoa giinii Qeydiyyat kitabinin 3-cii vo 9-cu sohifalorinds har bir segicinin geydiyyatgiya
verdiyi mohiir nOmrasini geyd edin.

O Secki qutusunun mohiirlonms vaxtini, se¢ki qutularinin moéhiirlonmasinin fordi némralorini
Qeydlor kitabinin 4-cii sohifasine daxil edin.

O Sosvermo baglanana godor komissiyanin sadri ilo birlikdo (birinci segicinin gostaricilorindon
basga) yoxlama voraqinin 6z suratini ¢ixartma formasini doldurun. Ona da diqqet yetirin ki,
komissiyanin istirak edon biitiin lizvlori yoxlama voraqosindo imza atsinlar(Secki macallasi —
madda 61.10).

Saat 08:00-dan

O Secki mantagasinag birinci segici goalon kimi geydiyyatdan kegirin, biilleten gotiiriin vo bundan
sonra birinci se¢icinin gostaricilorin yoxlama voraqins daxil edin (yoxlama varaqinin gdstaricilorin
Qeydlar kitabinin 4-cii sohifasina daxil edin).

Saat 09:00-da

O Aparilast segki qutusunun dasiyicilari olan komissiya {izvlorino nego adad secki biilleteni vo
xtisusi zorf verildiyini Qeydlor kitabinin 4-cii sshifasinds qeyd edin. (Segki macallasi —madda
62.6 ).

Saat 12:00-da

O Hoar bir geydiyyatgr ilo birlikdo secicilorin siyahilarinda seckilords istirak edon segicilorin
imzalarinin miqdarini yenidon sayim va onlarin comini Qeydlor kitabinin 6-c1, 7-ci sohifasing,
eloco do 8-ci vo ya 9-cu sohifalarinde secki ndviine uygun olaraq (merin vo ya qamgebelinin
seckilorindo) vo niimayis protokollarina daxil edin.



Saat 17:00

O

Hor bir geydiyyatct ilo birlikdo segicilorin siyahilarinda secgkilords istirak edon segicilorin
imzalarinin miqdarini yenidon sayim vo onlarin comini Qeydlor kitabinin 6-c1, 7-ci sohifasing,
eloca do 8-ci va ya 9-cu sohifalarinda secki ndviine uygun olaraq (merin vo ya qamgebelinin
seckilorindo) vo niimayis protokollarina daxil edin.

Saat 20:00-a kimi

O

Secki montogosing qayitdigdan sonra Aparilast segki qutusundaki (ogor varsa) istifado edilmomis
secki biilletenlorinin vo xiisusi zorflorini kiinciinii kasin, “korlanmig” s6ziinii yazin vo komissiyanin
sadri imzaladigdan sonra ayri-ayriliqda saxlayin, onlarin sayini geydlar kitabinin 4-cii sohifasinds
geyd edin.

Saat 20:00-dan —qutunun acilisinadak

O

Qeydlor kitabinin 4-cii sohifosine saat 20:00-dok névbads duran segicilorin saymni daxil edin

O

Qeydlor kitabinin 3-cii sohifasinds komissiya tizvlori arasinda sayicilarin funksiyalarinin piiskatma
yolu ils boliinmasinin naticalarini qeyd edin

Sosvermo giiniiniin Qeydlor kitabinin 3-cii sohifasino secki biilletenlorinin sayilmasi prosesino
nozarat mogsadilo miisahidogilordon se¢ilmis nozaratgilorin gostoricilorini daxil edin

Sosverma gliniiniin Qeydlor kitabinin 3-cii sohifasino sayicilarla birlikdo hoqiqi vo ya batil
biilletenlorin sayilmasinda istirak edon piiskatma noticosindo se¢ilmis sosvermo subyektlori
nlimayondolorinin gostoricilorini daxil edin.

Qeydlor kitabinda soslorin sayilmasi zamani sasvermo binasinda olan soxslorin kimliyini qeyd
edin

Secicilorin vahid siyahisinin, xiisusi siyahinin va aparilasi se¢ki qutusunun siyahisinin asasinda
sayicilar torofindon askara ¢ixarilmis sosvermado istirak edon segicilorin timumi sayini1 Qeydlor
kitabinda vo niimayis protokollarinda gostorin( Segki macallasi —madda 67.3)

Secicilorin vahid, xiisusi vo aparilasi secki qutusunun siyahisini ayri-ayriliqda biikiib qablasdirin
vo mohiirloyin Moéhiirlonmis paketlors komissiyanin sadri va sayicilar imza atirlar(Segki macallasi
—madda 67.3).

Secicinin suratinin vo toqdim etdiyi sonadle/sanadlarle/ segicinin siyahisinda olan fotosakilin bir-
birino uygun olmadigimi vo secki giinii geydiyyat kitabina alavo olunan sonadlorin saymi gqeyd
edin. Molumatlar1 geydiyyat kitabinin 29-cu va sonraki sohifalorinde qeyd edin, bundan sonra
geyd edilon sonadlori méhiirloyin. Mohiirlonmis paketo secki montogosinin adin1 vo ndmrasini
qeyd edin, sonadlori imzalayin (Secki mocallosi — madds 67.5" ).

Istifado olunmamis biilletenlorin kiinclorini kosin. Istifado olunmamis ve korlanmis secki
biilletenlori ayri-ayr1 paketlosdirin.Mdhiirlonmis paketloro komissiyanin sadri vo sayicilar imza
atirlar (Secki macallasi —madda 67.4).

Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokollarinin doldurulmasi

Secki qutusu agildigdan sonra sayicilar torafindon hesablanmisg batil biilletenlorin va secki subyekti
torofindon toplanmis saslorin migdarim1 Qeydlor kitabina vo niimayis protokollarina daxil edin
(basga segki montogosino monsub batil secki biilletenlorinin miqdar1 yalniz Qeydlor kitabinda
gostoarilir)(Secki macallasi —madda 69.6; madda 69.8)



Komissiyanin sadri ilo birlikds yekun protokollarinin dogrulugunu yoxlayin: subyektlor torafindon
toplanmis saslorin miqdar1 + batil biilletenlorin miqdar1 = yaxud < imzalarin miqdar1

Sayicilar torafindon seslorin proseduru basa catdirildigdan sonra, Mantaqe se¢ki komissiyasinin
sadri ilo razilasaraq, sosvermo naticolorinin yekun protokollarini doldurun (Se¢ki macallosi —
madda 71.1). Yadimizda saxlaym! Yekun protokollarina daxil edilmis gostoricilori diizeltmok
qadagandir (Secki macallasi —madda 70.3)

Sosvermanin naticalorinin yekun protokollarina imza atin vo digqet yetirin ki, komissiyanin
biitiin tizvleri bu protokollar1 imzalasinlar. Protokollar1 komissiyanin mdhiirii ile tosdiq edin vo
Qeydiyyat jurnalinin ¢ixan sonadlor hissoesindo qeydiyyatdan kecirin (Secki macallasi —madda
71.4)

Sosvermonin naticolori yekunlagdirildigdan sonra Qeydlor kitabini vo Qeydiyyat jurnalimi
miivafiq “Jurnal baglanmisdir” geydi ilo baglayin, sizin vo komissiya sadrinin imzasi ils tasdiq
edin, bundan sonra iso onlar1 komissiyanin moéhiirii ilo tosdiq edin (Mantaga secki komissiyasinin
reqlamenti —madda 11. 15, Se¢ki macallosi —madds 62.11, 71.12)

NO9ZORO ALIN!
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Komissiya tizvlori arasinda piiskatma yolu ilo miioyyon olunmus funksiyalarin basqa iizvo
miivoqqoti verildiyi toqdirds, informasiyan1 Qeydlor kitabinin 5-ci sohifosindo gostorin (Seg¢ki
macallasi —madda 61.2.z.)

Markirovka prosedurundan kegorkon segicido askar olunsa ki, onda markirovka vardir, onun
kimliyinin geydlor kitabinin 4-cii sohifosino daxil edin

Qeydiyyat jurnalinda vo Qeydlor kitabinin 10-cu vo sonraki sohifoalorinds hor bir daxil olan ariza/
sikayoti qeydo alin (Segki macallasi —madda 62.9 )

Yekun protokollarinin suratini verarkon suroti Qeydiyyat jurnalinda geydiyyatdan kecirin, onu
montaqo seski komissiyasinin méhiirii ilo tosdiq edin vo komissiya sadri ilo birlikdo onu imzalayin
(Secki macallasi —madda 71.8)

Saosverma naticolorinin yekun protokollariin surstini verarkon onu qabul edon soxslor sasvermo
glinliniin Qeydiyyat kitabinda imza ils tosdiq etmolidir.



