
საუბნო საარჩევნო კომისიის მდივნის 
უფლებამოსილებანი კენჭისყრის დღეს

(15 ივნისი)



07:00-08:00 საათი
	საარჩევნო უბნის გახნისას კომისიის თავმჯდომარისგან მიიღეთ კენჭისყრის დღის 

ჩანაწერთა წიგნი, სარეგისტრაციო ჟურნალი, კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმები 
და სადემონსტრაციო ოქმები.

	კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმები საარჩევნო უბანში თვალსაჩინო ადგილას 
გამოაკარით.

	კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის პირველ და მეორე გვერდებზე, ხოლო საჭიროების 
შემთხვევაში − მე-10 და მომდევნო გვერდებზედაც შეიტანეთ საარჩევნო უბნის გახსნისას 
კენჭისყრის შენობაში მყოფი უფლებამოსილი პირების (კომისიის წევრების, დამკვირვებლების, 
წარმომადგენლების) სახელები და გვარები და სთხოვეთ მათ, კენჭისყრის შენობაში ყოფნა 
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში ხელმოწერით დაადასტურონ (საარჩევნო კოდექსი - 
მუხლი 61.2.ა).

	კომისიის თავმჯდომარის მიერ კომისიის სპეციალური ბეჭდის დალუქული პაკეტის გახსნის 
შემდეგ, აღნიშნული ბეჭდის ნომერი მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-9 
გვერდზე.

	კომისიის წევრთა შორის ფუნქციების გასანაწილებლად ჩატარებული წილისყრის შედეგები შეი
ტანეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.2.ვ).

	საჩივრების რეგისტრაციის პროცესზე დასაკვირვებლად ჩატარებული წილისყრით 
გამოვლენილი საარჩევნო სუბიექტების წარმომადგენლების მონაცემები შეიტანეთ 
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე.

	ამომრჩეველთა ერთიან სიაში, ამომრჩეველთა სპეციალურ სიაში და გადასატანი საარჩევნო 
ყუთის სიაში არსებული ამომრჩეველთა რაოდენობა მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა 
წიგნის მე-6, მე-7 გვერდზე, ასევე მე-8 ან მე-9 გვერდზე არჩევნების სახეობის შესაბამისად 
(მერის ან გამგებლის არჩევნები) და კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმებში 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.9). 

	მიღებული საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა 
წიგნის მე-6, მე-7 გვერდზე, ასევე მე-8 ან მე-9 გვერდზე არჩევნების სახეობის შესაბამისად 
(მერის ან გამგებლის არჩევნები) და კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმებში 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.9).  

	კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 და მე- 9 გვერდზე მიუთითეთ თითოეული 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორისთვის გადაცემული ბეჭდის ნომერი.

	საარჩევნო ყუთების დალუქვის დრო და საარჩევნო ყუთების ლუქების ინდივიდუალური 
ნომრები მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე.

	კენჭისყრის დაწყებამდე კომისიის თავმჯდომარესთან ერთად შეავსეთ საკონტროლო 
ფურცლის თვითკოპირებადი ფორმა (გარდა პირველი ამომრჩევლის შესახებ მონაცემებისა). 
ყურადღება მიაქციეთ, რომ საკონტროლო ფურცელს კომისიის ყველა დამსწრე წევრმა 
მოაწეროს ხელი (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.10).

08:00 საათიდან
		 საარჩევნო უბანზე მოსვლისას პირველი ამომრჩეველი გადის რეგისტრაციას და იღებს 

საარჩევნო ბიულეტენს/ბიულეტენებს. ამის შემდეგ პირველი ამომრჩევლის შესახებ 
მონაცემები შეიტანეთ საკონტროლო ფურცლებში, ხელი მოაწერინეთ მას და მიუთითეთ 
საარჩევნო ყუთებში საკონტროლო ფურცლების ჩაყრის ზუსტი დრო (საკონტროლო 
ფურცლის მონაცემები შეიტანეთ ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე). 

09:00 საათიდან
		 კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე აღნიშნეთ, რამდენი საარჩევნო ბიულეტენი 

და სპეციალური კონვერტი გადაეცა გადასატანი საარჩევნო ყუთის წამღებ კომისიის წევრებს 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 62.6).



12:00 საათი
		 თითოეულ ამომრჩეველთა რეგისტრატორთან ერთად გადაითვალეთ ამომრჩეველთა 

სიებში კენჭისყრაში მონაწილე ამომრჩეველთა ხელმოწერების რაოდენობები და მათი ჯამი 
მიუთითეთ ჩანაწერთა წიგნის მე-6, მე-7 გვერდზე, ასევე მე-8 ან მე-9 გვერდზე არჩევნების 
სახეობის შესაბამისად (მერის ან გამგებლის არჩევნები) და კენჭისყრის შედეგების 
სადემონსტრაციო ოქმებში.

17:00 საათი
		 თითოეულ ამომრჩეველთა რეგისტრატორთან ერთად გადაითვალეთ ამომრჩეველთა 

სიებში კენჭისყრაში მონაწილე ამომრჩეველთა ხელმოწერების რაოდენობები და მათი ჯამი 
მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-6, მე-7 გვერდზე, ასევე მე-8 ან მე-9 
გვერდზე არჩევნების სახეობის შესაბამისად (მერის ან გამგებლის არჩევნები) და კენჭისყრის 
შედეგების სადემონსტრაციო ოქმებში. 

20:00 საათამდე
		 გადასატანი საარჩევნო ყუთის (ასეთის არსებობისას) საარჩევნო უბანზე დაბრუნების 

შემდეგ, დარჩენილ გამოუყენებელ საარჩევნო ბიულეტენებსა და სპეციალურ კონვერტებს 
ჩამოაჭერით კუთხე, დააწერეთ „გაფუჭებულია“ და კომისიის თავმჯდომარის ხელმოწერის 
შემდეგ შეინახეთ ცალკე, მათი რაოდენობა შეიტანეთ ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე.

20:00 საათიდან ყუთის გახსნამდე
		 კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე მიუთითეთ 20:00 საათისთვის რიგში 

მდგომ ამომრჩეველთა რაოდენობა. 

	კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე აღნიშნეთ კომისიის წევრებს შორის 
მთვლელების ფუნქციების წილისყრით გადანაწილების შედეგები. 

	კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე შეიტანეთ საარჩევნო ბიულეტენების 
დათვლის პროცესის მეთვალყურეობისათვის დამკვირვებელთაგან გამოვლენილი 
მეთვალყურეების მონაცემები. 

	კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-3 გვერდზე შეიტანეთ წილისყრით გამოვლენილი 
საარჩევნო სუბიექტების წარმომადგენლების მონაცემები, რომლებიც მთვლელებთან ერთად 
მონაწილეობენ ნამდვილი ან/და ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების დათვლის პროცესში.

	კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში მიუთითეთ ხმების დათვლის დროს კენჭისყრის 
შენობაში მყოფი პირების ვინაობა. 

	ამომრჩეველთა ერთიანი სიის, ამომრჩეველთა სპეციალური სიის (ასეთის არსებობის 
შემთხვევაში) და გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიის (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) 
მიხედვით მთვლელების მიერ გამოვლენილი კენჭისყრაში მონაწილე ამომრჩეველთა საერთო 
რაოდენობა მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში და კენჭისყრის შედეგების 
სადემონსტრაციო ოქმებში (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.3).

	ცალ-ცალკე შეფუთეთ და დალუქეთ ამომრჩეველთა ერთიანი სიის, ამომრჩეველთა 
სპეციალური სიის, აგრეთვე გადასატანი საარჩევნო ყუთის (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) 
სიის სამაგიდო ვერსიები. დალუქულ პაკეტებს ხელს აწერენ კომისიის თავმჯდომარე და 
მთვლელები (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.3).

	არსებობის შემთხვევაში აღრიცხეთ იმ შემთხვევების რაოდენობა, რომლებიც ეხება 
ამომრჩევლის სახისა და წარდგენილ დოკუმენტში/დოკუმენტებში/ამომრჩეველთა სიაში 
არსებული ფოტოსურათების ერთმანეთთან შეუსაბამობას, და კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა 
წიგნისთვის დართული დოკუმენტების რაოდენობა. მონაცემები შეიტანეთ კენჭისყრის 
დღის ჩანაწერთა წიგნის 29-ე და მომდევნო გვერდებზე, რის შემდეგაც დალუქეთ აღნიშნული 
დოკუმენტები. დალუქულ პაკეტზე მიუთითეთ საარჩევნო უბნის დასახელება და ნომერი, 
დოკუმენტების სახე და მოაწერეთ ხელი (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.51).



	გამოუყენებელ საარჩევნო ბიულეტენებს ჩამოაჭერით კუთხე. გამოუყენებელი და 
გაფუჭებული საარჩევნო ბიულეტენები ცალ-ცალკე პაკეტებად შეკარით. დალუქულ პაკეტებს 
ხელს აწერენ კომისიის თავმჯდომარე და მთვლელები (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.4).

საარჩევნო ყუთის გახსნა, კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმების შედგენა

	საარჩევნო ყუთის გახსნის შემდეგ მთვლელების მიერ დათვლილი ბათილი საარჩევნო 
ბიულეტენებისა და საარჩევნო სუბიექტების მიერ მიღებული ხმების რაოდენობები 
მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში და კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო 
ოქმებში (სხვა საარჩევნო უბნისათვის განკუთვნილი ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების 
რაოდენობა აღინიშნება მხოლოდ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში) (საარჩევნო კოდექსი 
- მუხლი 69.6,8).

	კომისიის თავმჯდომარესთან ერთად შეამოწმეთ კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი 
ოქმების მონაცემების სისწორე: საარჩევნო სუბიექტების მიერ მიღებული ხმების რაოდენობა 
+ ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა = ან < ამომრჩეველთა ხელმოწერების 
რაოდენობა.

	მთვლელების მიერ ხმების დათვლის პროცედურის დამთავრების შემდეგ კომისიის 
თავმჯდომარესთან შეთანხმებით შეავსეთ კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმები 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 71.1). კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმების შედგენისას 
გათვალისწინებული უნდა იქნეს ამომრჩეველთა რეგისტრატორების ახსნა-განმარტებებში 
(ასეთის არსებობის შემთხვევაში) მითითებული მონაცემები. გახსოვდეთ: კენჭისყრის 
შედეგების შემაჯამებელ ოქმში შეტანილი მონაცემების შესწორება აკრძალულია! (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 70.3).

	ხელი მოაწერეთ კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმებს და თვალყური ადევნეთ, რომ 
მათ კომისიის ყველა წევრმა მოაწეროს ხელი. კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმები 
დაამოწმეთ კომისიის სპეციალური ბეჭდით და რეგისტრაციაში გაატარეთ სარეგისტრაციო 
ჟურნალის გასული დოკუმენტაციის ნაწილში (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 71.4).

	კენჭისყრის შედეგების შეჯამების შემდეგ დახურეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნი და 
სარეგისტრაციო ჟურნალი შესაბამისი ჩანაწერით „ჟურნალი დახურულია“ დაადასტურეთ 
თქვენი და კომისიის თავმჯდომარის ხელმოწერებით, რის შემდეგაც ისინი კომისიის 
სპეციალური ბეჭდით დაამოწმეთ (საუბნო საარჩევნო კომისიის რეგლამენტი - მუხლი 11.15; 
საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 62.11, 71.12).   

გაითვალისწინეთ! 
	კომისიის წევრთა წილისყრით დადგენილი ფუნქციების სხვა წევრისთვის დროებით გადაცემის 

შემთხვევაში ინფორმაცია შეიტანეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-5 გვერდზე (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 61.2.ზ);

	თუ მარკირების შემოწმებისას აღმოჩნდა, რომ ამომრჩეველს უკვე აქვს მარკირება, მისი  ვინაობა 
მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-4 გვერდზე;

	სარეგისტრაციიო ჟურნალში და კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-10 და მომდევნო 
გვერდებზე რეგისტრაციაში გაატარეთ ყველა შემოსული განცხადება/საჩივარი (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 62.9); 

	კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის ასლის გაცემისას ასლი დაამოწმეთ კომისიის 
სპეციალური ბეჭდით და კომისიის თავმჯდომარესთან ერთად მოაწერეთ მას ხელი (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 71.8);

	კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმების ასლების მიღება მიმღებმა პირებმა კენჭისყრის 
დღის ჩანაწერთა წიგნში ხელმოწერით უნდა დაადასტურონ.



Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի 
քարտուղարի լիազորությունները 

քվեարկության օրը
(15 հունիսի)



Ժամը 07:00-08:00 

	Ընտրական տեղամասը բացելիս` հանձնաժողովի նախագահից ստացե՛ք քվեարկության 
օրվա գործավարության մատյանը, գրանցամատյանը, քվեարկության արդյունքների 
ամփոփիչ արձանագրությունները և ցուցադրական արձանագրությունները: 

	Քվեարկության արդյունքների ցուցադրական արձանագրությունները փակցրե՛ք ընտրական 
տեղամասում բոլորի համար տեսանելի տեղում: 

	Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի առաջին և երկրորդ էջերում, իսկ 
անհրաժեշտության դեպքում` 10-րդ և հաջորդ էջերում ևս գրե՛ք ընտրական տեղամասը 
բացելիս քվեարկության շենքում գտնվող իրավասու անձանց (հանձնաժողովի անդամների, 
դիտորդների, ներկայացուցիչների) անունները և ազգանունները և խնդրե՛ք նրանց`շենքում 
գտնվելը ստորագրությամբ վավերացնել քվեարկության օրվա գործավարության մատյանում 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 61.2.ա):

	Հանձնաժողովի նախագահի կողմից հանձնաժողովի հատուկ կնիքի զմռսակնքված փաթեթը 
բացելուց հետո, տվյալ կնիքի համարը նշե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 
9-րդ էջում:

	Հանձնաժողովի անդամների միջև գործառույթների բաշխման նպատակով անցկացված 
վիճակահանության արդյունքները գրանցե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 
3-րդ էջում (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 61.2.զ):

	Բողոքների գրանցման գործընթացի դիտարկման նպատակով անցկացված 
վիճակահանությամբ բացահայտված ընտրական սուբյեկտների ներկայացուցիչների 
տվյալները գրանցե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 3-րդ էջում: 

	Ընտրողների ընդհանուր ցուցակի, ընտրողների հատուկ ցուցակի և շարժական քվեատուփի 
ցուցակի մեջ առկա ընտրողների քանակը նշե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության 
մատյանի 6-րդ, 7-րդ էջերում, նաև 8-րդ կամ 9-րդ էջում` ընտրությունների տեսակին 
համապատասխան (քաղաքապետի կամ գամգեբելիի ընտրություններ), և քվեարկության 
արդյունքների ցուցադրական արձանագրություններում (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
61.9): 

	Ստացած ընտրական քվեաթերթիկների քանակը նշե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության 
մատյանի 6-րդ, 7-րդ էջերում, նաև 8-րդ կամ 9-րդ էջում` ընտրությունների տեսակին 
համապատասխան (քաղաքապետի կամ գամգեբելիի ընտրություններ), և քվեարկության 
արդյունքների ցուցադրական արձանագրություններում (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
61.9): 

	Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 3-րդ և 9-րդ էջերում նշե՛ք ընտրողների 
գրացումն իրականացնողներից յուրաքանչյուրին փոխանցած կնիքի համարը: 

	Ընտրական քվեատուփերի զմռսակնքման ժամանակը և ընտրական քվեատուփերի 
զմռսակնիքների անհատական համարները նշե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության 
մատյանի 4-րդ էջում:

	Մինչև քվեարկությունը սկսվելը, հանձնաժողովի նախագահի հետ մեկտեղ լրացրե՛ք 
ստուգողական թերթի ինքնապատճենվող ձևը (բացառությամբ առաջին ընտրողի մասին 
տվյալների): Ուշադրությո՛ւն դարձրեք, որ ստուգողական թերթը ստորագրեն հանձնաժողովի 
բոլոր ներկա գտնվող անդամները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 61.10):

Ժամը 08:00-ից 

		 Ընտրական տեղամաս գալով` առաջին ընտրողն անցնում է գրանցումը և ստանում 
ընտրական քվեաթերթիկը/քվեաթերթիկները: Դրանից հետո առաջին ընտրողի մասին 
տվյալները գրանցե՛ք ստուգողական թերթի վրա, ստորագրել տվե՛ք նրան և նշե՛ք ընտրական 
քվեատուփերի մեջ ստուգողական թերթերը գցելու ճշգրիտ ժամանակը: (ստուգողական 
թերթի տվյալները գրանցե՛ք գործավարության մատյանի 4-րդ էջում): 



Ժամը 09:00-ից 

		 Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 4-րդ էջում նշե՛ք, թե որքան ընտրական 
քվեաթերթիկ և հատուկ ծրար է փոխանցվել շարժական քվեատուփը տանող հանձնաժողովի 
անդամներին (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 62.6):

Ժամը 12:00

		 Ընտրողների գրանցում իրականացնողներից յուրաքանչյուրի հետ հաշվե՛ք ընտրողների 
ցուցակներում քվեարկությանը մասնակցած ընտրողների ստորագրությունների քանակը 
և դրանց գումարը նշե՛ք գործավարության մատյանի 6-րդ, 7-րդ էջերում, նաև 8-րդ կամ 9-րդ 
էջում` ընտրությունների տեսակին համապատասխան (քաղաքապետի կամ գամգեբելիի 
ընտրություններ), և քվեարկության արդյունքների ցուցադրական արձանագրություններում: 

Ժամը 17:00

		 Ընտրողների գրանցում իրականացնողներից յուրաքանչյուրի հետ հաշվե՛ք ընտրողների 
ցուցակներում քվեարկությանը մասնակցած ընտրողների ստորագրությունների քանակը 
և դրանց գումարը նշեք գործավարության մատյանի 6-րդ, 7-րդ էջերում, նաև 8-րդ կամ 9-րդ 
էջում` ընտրությունների տեսակին համապատասխան (քաղաքապետի կամ գամգեբելիի 
ընտրություններ), և քվեարկության արդյունքների ցուցադրական արձանագրություններում: 

Մինչև ժամը 20:00-ն

		 Շարժական քվեատուփը (այսպիսինի գոյության դեպքում) ընտրական տեղամաս 
վերադարձնելուց հետո` կտրե՛ք մնացած չօգտագործված ընտրական քվեաթերթիկների և 
հատուկ ծրարների անկյունները, վրան գրե՛ք «վնասված է», և հանձնաժողովի նախագահի 
ստորագրելուց հետո, պահե՛ք առանձին, դրանց քանակը գրանցե՛ք գործավարության 
մատյանի 4-րդ էջում: 

Ժամը 20:00-ից մինչև քվեատուփի բացումը

		 Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 4-րդ էջում նշե՛ք ժամը 20:00-ի դրությամբ 
հերթում կանգնած ընտրողների քանակը: 

	Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 3-րդ էջում նշե՛ք հանձնաժողովի անդամների 
միջև հաշվողների գործառույթները վիճակահանությամբ բաշխելու արդյունքները: 

	Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 3-րդ էջում գրե՛ք ընտրական քվեաթերթիկները 
հաշվելու գործընթացի հսկման համար դիտորդներից վիճակահանությամբ բացահայտված 
հսկողների տվյալները: 

	Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 3-րդ էջում գրե՛ք վիճակահանությամբ 
բացահայտված ընտրական սուբյեկտների ներկայացուցիչների տվյալները, որոնք 
հաշվողների հետ մեկտեղ մասնակցում են իսկական (վավեր) կամ/և անվավեր ընտրական 
քվեաթերթիկները հաշվելու գործընթացին: 

	Քվեարկության օրվա գործավարության մատյանում նշե՛ք ձայները հաշվելու ժամանակ 
քվեարկության շենքում գտնվող անձանց ով լինելը: 

	Ըստ ընտրողների միասնական ցուցակի, ընտրողների հատուկ ցուցակի (այսպիսինի գոյության 
դեպքում) և շարժական քվեատուփի ցուցակի (այսպիսինի գոյության դեպքում) հաշվողների 
կողմից բացահայտված քվեարկության մասնակից ընտրողների ընդհանուր քանակը 
նշե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության մատյանում և քվեարկության արդյունքների 
ցուցադրական արձանագրություններում (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 67.3):

	Առանձին-առանձին փաթեթավորե՛ք և զմռսակնքե՛ք ընտրողների միասնական ցուցակի, 
ընտրողների հատուկ ցուցակի, ինչպես նաև շարժական քվեատուփի (այսպիսինի գոյության 
դեպքում) ցուցակի սեղանի տարբերակները: Զմռսակնքած փաթեթների վրա ստորագրում են 
հանձնաժողովի նախագահը և հաշվողները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 67.3):

	Գոյության դեպքում` հաշվառե՛ք այն դեպքերի թիվը, որոնք վերաբերում են ընտրողի 
դեմքի և ներկայացված փաստաթղթում/փաստաթղթերում /ընտրողների ցուցակում 
առկա լուսանկարների միմյանց հետ անհամապատասխանությանը, և քվեարկության 



օրվա գործավարության մատյանին կցված փաստաթղթերի քանակը: Տվյալները գրանցե՛ք 
քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 29-րդ և հաջորդ էջերում, ինչից հետո 
զմռսակնքե՛ք տվյալ փաստաթղթերը: Զմռսակնքված փաթեթի վրա նշե՛ք ընտրական 
տեղամասի անվանումը և համարը, փաստաթղթերի տեսակը և ստորագրե՛ք (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 67.51):

	Կտրե՛ք չօգտագործված ընտրական քվեաթերթիկների անկյունը: Չօգտագործված և վնասված 
ընտրական քվեաթերթիկները կապե՛ք առանձին-առանձին փաթեթներով: Զմռսակնքված 
փաթեթների վրա ստորագրում են հանձնաժողովի նախագահը և հաշվողները (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 67.4):

Քվեատուփի բացումը, քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունների կազմումը 

	Քվեատուփը բացելուց հետո, հաշվողների կողմից հաշվված անվավեր ընտրական 
քվեաթերթիկների և ընտրական սուբյեկտների կողմից ստացած ձայների քանակությունները 
նշե՛ք քվեարկության օրվա գործավարության մատյանում և քվեարկության արդյունքների 
ցուցադրական արձանագրություններում (այլ ընտրական տեղամասի համար հատկացված 
անվավեր ընտրական քվեաթերթիկների քանակը նշվում է միայն քվեարկության օրվա 
գործավարության մատյանում) (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 69.6,8):

	Հանձնաժողովի նախագահի հետ ստուգե՛ք քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունների տվյալների ճշգրտությունը. ընտրական սուբյեկտների ստացած 
ձայների քանակը + անվավեր ընտրական քվեաթերթիկների քանակը = կամ < ընտրողների 
ստորագրությունների քանակ:

	Հաշվողների կողմից ձայները հաշվելու ընթացակարգն ավարտելուց հետո, հանձնաժողովի 
նախագահի հետ համաձայնեցմամբ, լրացրե՛ք քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 71.1): Քվեարկության արդյունքների 
ամփոփիչ արձանագրությունները կազմելիս` պետք է նկատի առնված լինեն ընտրողների 
գրանցումն իրականացնողների բացատրագրերում (այսպիսինի գոյության դեպքում) նշված 
տվյալները: Հիշե՛ք` արգելվում է քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության 
մեջ տեղ գտած տվյալներն ուղղել (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 70.3):

	Ստորագրե՛ք քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունները և հետևե՛ք, 
որ այն ստորագրեն հանձնաժողովի բոլոր անդամները: Քվեարկության արդյունքների 
ամփոփիչ արձանագրությունները վավերացրե՛ք հանձնաժողովի հատուկ կնիքով և գրանցե՛ք 
գրանցամտյանի ելից փաստաթղթերի մասում (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 71.4):

	Քվեարկության արդյունքներն ամփոփելուց հետո, փակե՛ք քվեարկության օրվա 
գործավարության մատյանը և գրանցամատյանը, համապատասխան «Մատյանը փակված է» 
գրառումով, հաստատե՛ք Ձեր և հանձնաժողովի նախագահի ստորագրություններով, ինչից 
հետո դրանք վավերացրե՛ք հանձնաժողովի հատուկ կնիքով (Տեղամասային ընտրական 
հանձնաժողովի կանոնակարգ` հոդված 11.15, Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 62.11, 71.12): 

Ի նկատի ունեցեք.

	Հանձնաժողովի անդամների վիճակահանությամբ սահմանված գործառույթներն այլ անդամների 
ժամանակավոր փոխանցման դեպքում, տեղեկությունը գրառե՛ք քվեարկության օրվա 
գործավարության մատյանի 5-րդ էջում (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 61.2.է):

	Եթե նշմարումը ստուգելիս պարզվի, որ ընտրողն արդեն ունի նշմարում, նրա ինքնությունը նշե՛ք 
քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 4-րդ էջում:

	Գրանցամատյանում և քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 10-րդ և հաջորդ էջերում 
գրանցե՛ք բոլոր մտից դիմումները/բողոքները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 62.9): 

	Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրության պատճեն հատկացնելիս` պատճենը 
վավերացրե՛ք հանձնաժողովի հատուկ կնիքով և հանձնաժողովի նախագահի հետ այն ստորագրեք 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 71.8):

	Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ արձանագրություններ ստանալը` ստացող անձինք 
ստորագրությամբ պետք է հավաստեն քվեարկության օրվա գործավարության մատյանում: 


