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საუბნო საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის
უფლებამოსილებანი

1.	 	საუბნო საარჩევნო კომისიის სხდომასთან 
დაკავშირებული უფლებამოსილებანი:
�� იწვევთ საუბნო საარჩევნო კომისიის სხდომას 

(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 8.2);
�� უძღვებით საუბნო საარჩევნო კომისიის სხდომას 

(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 27.1.ბ).
2.	 ადმინისტრაციული ფუნქციები:
�� უფლება გაქვთ, დავალება მისცეთ კომისიის 

თავმჯდომარის მოადგილეს, კომისიის მდივანს და 
კომისიის სხვა წევრებს (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 
27.1.ე);
�� უფლება გაქვთ, გამოსცეთ განკარგულება (საარჩევნო 

კოდექსი - მუხლი 30.1.გ);
�� იღებთ და თქვენი რეზოლუციით ანაწილებთ 

საუბნო საარჩევნო კომისიაში შემოსულ საარჩევნო 
საბუთებს და საუბნო საარჩევნო კომისიის სახელზე 
შემოსულ კორესპონდენციას (საარჩევნო კოდექსი - 
მუხლი 27.1.გ);
�� პასუხისმგებელი ხართ საოლქო საარჩევნო კომისი

ისგან საარჩევნო დოკუმენტაციის, ინვენტარის 
და სხვა მასალების მიღებისთვის, შენახვისა და 
დანიშნულებისამებრ გაცემისთვის (საარჩევნო კო
დექსი - მუხლი 27.1.დ;  მუხლი 63.6).
�� საჯაროობის უზრუნველსაყოფად გაითვალისწი

ნეთ, რომ საარჩევნო უბანზე თვალსაჩინო ადგილას 
გამოკრული უნდა იყოს (საუბნო საარჩევნო კომისიის 
რეგლამენტი - მუხლი 8):
�� საუბნო საარჩევნო კომისიის საკონტაქტო 
ტელეფონის და ფაქსის ნომრები და სხვა 
რეკვიზიტები;
�� საარჩევნო ადმინისტრაციის ის სამართლებრივი 
აქტები, რომლებიც შეეხება საუბნო საარჩევნო 
კომისიის საქმიანობას;
�� საუბნო საარჩევნო კომისიისა და კომისიის 
თავმჯდომარის განკარგულებები;
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�� ამომრჩეველთა სიები, ამომრჩეველთა სიებში 
ცვლილებების შეტანის და უზუსტობების 
გასაჩივრების წესი და ვადები.

ყურადღება!

�� კენჭისყრის დღემდე არაუგვიანეს მეორე დღისა 
გადმოგეცემათ დაზუსტებული სიების საბოლოო 
ვერსიები (საარჩევნო კომისიისათვის განკუთვნილი 
ვერსია − სამაგიდო სია და საჯარო ინფორმაციისთვის 
განკუთვნილი ვერსია − კედლის სია) (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 31.11);

�� საჯარო ინფორმაციისთვის განკუთვნილი კედლის 
სიის თავდაპირველი ვერსია უნდა ჩამოხსნათ და იმავე 
ადგილას დაზუსტებული ვერსია უნდა გამოაკრათ.
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საუბნო საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის 
უფლებამოსილებანი კენჭისყრის წინა დღეს

(14 ივნისი)

1.	 კენჭისყრის შენობის მოწყობასთან დაკავშირებული 
უფლებამოსილებანი:

�� 	 პასუხისმგებლობა გეკისრებათ კენჭისყრის შენობის 
მოწყობისათვის. გაითვალისწინეთ (საარჩევნო კო
დექსი - მუხლი 58.4):
�� კენჭისყრის შენობაში ყოველი 500 ამომრჩევლი
სთვის უნდა მოეწყოს არანაკლებ ერთი კენჭისყრის 
კაბინა, სადაც უნდა იყოს ერთი კალმისტარი;
�� უნდა გამოიყოს ადგილები ამომრჩეველთა 
რეგისტრაციისათვის და განთავსდეს მაგიდები 
რეგისტრატორთა რაოდენობის შესაბამისად;
�� თვალსაჩინო ადგილას უნდა დაიდგას გამჭვირ
ვალე საარჩევნო ყუთი;
�� საარჩევნო ყუთთან ახლოს უნდა დაიდგას მაგიდა 
სპეციალური კონვერტებისთვის.

�� 	 კენჭისყრის შენობაში თვალსაჩინო ადგილას გამო
კრული უნდა იყოს (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 
58.4.დ; 58.5):
�� ამომრჩეველთა ერთიანი სიის საჯარო ინფორმა
ციისთვის განკუთვნილი ვერსია (კედლის სია); 
�� ამომრჩეველთა სპეციალური სიის საჯარო 
ინფორმაციისთვის განკუთვნილი ვერსია 
(კედლის სია); 
�� გადასატანი საარჩევნო ყუთის საჯარო ინფორ
მაციისთვის განკუთვნილი ვერსია (კედლის  სია); 
�� პარტიული სიები; 
�� კანდიდატთა სიები; 
�� ხმის მიცემის ინსტრუქცია და ცესკოს მიერ დად
გენილი საარჩევნო ბიულეტენის შევსების წესი; 
�� ამონარიდი კანონიდან, თუ რა შემთხვევაშია 
საარჩევნო ბიულეტენი ბათილი;
�� კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმები.
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2.	 		საარჩევნო დოკუმენტაციის მიღებასთან დაკავშირე
ბული უფლებამოსილებანი:

გახსოვდეთ: კენჭისყრის დაწყებამდე არაუგვიანეს 
12 საათისა საოლქო საარჩევნო კომისიისგან უნდა 
მიიღოთ საარჩევნო ბიულეტენები და სპეციალური 
კონვერტები. მიღებისას აუცილებლად გადაითვა
ლეთ და შეადარეთ გადმოცემული საარჩევნო 
ბიულეტენებისა და სპეციალური კონვერტების 
რაოდენობა მიღება-ჩაბარების აქტში შეტანილ 
მონაცემებს (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 63.9−11). 
გადაამოწმეთ, რომ საარჩევნო ბიულეტენებზე 
მითითებული იყოს თქვენი საარჩევნო უბნისა და 
საარჩევნო ოლქის ნომრები.
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საუბნო საარჩევნო კომისიის თავმჯდომარის
უფლებამოსილებანი კენჭისყრის დღეს

(15 ივნისი)

07:00-08:00 საათი

	07:00 საათზე გახსენით საარჩევნო უბანი, ტელე
ფონით შეატყობინეთ საოლქო საარჩევნო კომისიას 
საარჩევნო უბნის გახსნისა და კომისიის წევრთა 
კვორუმის (7 წევრი) თაობაზე (საარჩევნო კოდექსი - 
მუხლი 61.1).

	გადაეცით კომისიის მდივანს კენჭისყრის დღის 
ჩანაწერთა წიგნი, სარეგისტრაციო ჟურნალი, 
კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმები და 
სადემონსტრაციო ოქმები (იკვრება თვალსაჩინო 
ადგილას).

	შეამოწმეთ კენჭისყრის შენობაში მყოფი უფლება
მოსილი პირების სააკრედიტაციო მოწმობები. 

	ყველას დასანახად შეამოწმეთ იმ პაკეტის მთლიანობა, 
რომელშიც მოთავსებულია კომისიის სპეციალური 
ბეჭედი და გახსენით ის (ბეჭდის ნომერი მიუთითეთ 
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-9 გვერდზე) 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.2.ბ).

	გადასატანი საარჩევნო ყუთის წამღები კომისიის 
2 წევრის გამოსავლენად ჩაატარეთ წილისყრა, 
რომელშიც მონაწილეობენ მხოლოდ პარტიების 
მიერ დანიშნული კომისიის წევრები (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 61.2.დ). 

	ჩაატარეთ წილისყრა კომისიის წევრთა შორის 
დარჩენილი ფუნქციების (ამომრჩეველთა ნაკადის 
მომწესრიგებელი, ამომრჩეველთა რეგისტრატორი, 
საარჩევნო ყუთისა და სპეციალური კონვერტების 
ზედამხედველი კომისიის წევრები) გასანაწილებლად 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.2.ე).

	საჩივრების რეგისტრაციის პროცესზე დაკვირვე
ბის მიზნით ჩაატარეთ წილისყრა საარჩევნო 
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უბანზე მყოფი საარჩევნო სუბიექტების წარმომა
დგენლებისაგან არაუმეტეს 2 წარმომადგენლის გამო
სავლენად. გახსოვდეთ: წილისყრით გამოვლენილი 
წარმომადგენლები და კომისიის მდივანი არ შეი
ძლება იყვნენ ერთი და იმავე საარჩევნო სუბიექტის 
მიერ წარდგენილი პირები (საარჩევნო კოდექსი - 
მუხლი 61.5). 

	გამოაცხადეთ ამომრჩეველთა რაოდენობა ამომრჩე
ველთა ერთიან სიაში, ამომრჩეველთა სპეციალურ 
სიაში, აგრეთვე გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში 
(ასეთის არსებობის შემთხვევაში) (საარჩევნო კოდექსი 
- მუხლი 61.6.ა).

	გამოაცხადეთ მიღებული საარჩევნო ბიულეტენების 
და სპეციალური კონვერტების რაოდენობები 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.6.ბ).

	შეამოწმეთ, რომ საარჩევნო ყუთები ცარიელი იყოს, 
და ძირითადი და გადასატანი საარჩევნო ყუთები 
ინდივიდუალური ნომრის მქონე ლუქით დალუქეთ 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.6.გ).

	თითოეულ ამომრჩეველთა რეგისტრატორს გადაეცით: 
300-ამომრჩევლიანი სია (ამომრჩეველთა სპეციალური 
სია აგრეთვე გადაეცით ერთ-ერთ ამომრჩეველთა 
რეგისტრატორს), საარჩევნო ბიულეტენების თითო 
ბლოკნოტი, მარკირების სითხე, რეგისტრატორის 
ბეჭედი (ბეჭდის ნომერი მიუთითეთ კენჭისყრის დღის 
ჩანაწერთა წიგნის მე-9 გვერდზე) (საარჩევნო კოდექსი 
- მუხლი 61.7).

	ამომრჩეველთა ნაკადის მომწესრიგებელს გადა
ეცით მარკირების შესამოწმებელი ულტრაიისფერი 
ფარანი.

	საარჩევნო ყუთისა და სპეციალური კონვერტების 
ზედამხედველს გადაეცით სპეციალური კონვერ
ტები და ძირითადი საარჩევნო ყუთი.

	კომისიის წევრებისათვის მასალების გადაცემის 
შემდეგ დაუყოვნებლივ, კენჭისყრის დაწყებამდე, 
კომისიის მდივანთან ერთად შეავსეთ საკონტროლო 
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ფურცლის თვითკოპირებადი ფორმა (გარდა პირველი 
ამომრჩევლის შესახებ მონაცემებისა). ყურადღება 
მიაქციეთ, რომ საკონტროლო ფურცელს კომისიის 
ყველა დამსწრე წევრმა მოაწეროს ხელი (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 61.10).

08:00 საათიდან

	საარჩევნო უბანზე მოსვლისას პირველი ამომ
რჩეველი გადის რეგისტრაციას და იღებს საარჩევნო 
ბიულეტენს/ბიულეტენებს. ამის შემდეგ მიუთითეთ 
კომისიის მდივანს, პირველი ამომრჩევლის შესახებ 
მონაცემები შეიტანოს საკონტროლო ფურცელში, 
ხელი მოაწერინოს მას და მიუთითოს საარჩევნო 
ყუთებში საკონტროლო ფურცლების ჩაყრის ზუსტი 
დრო. საკონტროლო ფურცლის ერთი ეგზემპლარი 
ჩააგდეთ ძირითად საარჩევნო ყუთში, მეორე 
ეგზემპლარი − გადასატან საარჩევნო ყუთში (ასეთის 
არსებობის შემთხვევაში), ხოლო მესამე  ეგზემპლარი 
შეინახეთ (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 61.10).

	პირველი ამომრჩევლის მიერ რეგისტრაციის 
გავლის შემდეგ ტელეფონით შეატყობინეთ საოლქო 
საარჩევნო კომისიას საარჩევნო ყუთის/ყუთების 
დალუქვის, საკონტროლო ფურცლის/ფურცლების 
ყუთში/ყუთებში ჩაგდების/ჩაყრის და კენჭისყრის 
დაწყების შესახებ.

09:00 საათიდან

	გადასატანი საარჩევნო ყუთის მეშვეობით კენჭისყრის 
ჩატარება დაავალეთ წილისყრით გამოვლენილ 
კომისიის 2 წევრს და გადაეცით მათ (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 66.3):
	გადასატანი საარჩევნო ყუთის სია; 
	 ამომრჩეველთა რეგისტრატორის მიერ ხელ

მოწერითა და რეგისტრატორის ბეჭდით დამო
წმებული საჭირო რაოდენობის საარჩევნო 
ბიულეტენები;

	სპეციალური კონვერტები;
	დალუქული გადასატანი საარჩევნო ყუთი, 

რომელშიც მოთავსებული უნდა იყოს 
საკონტროლო ფურცელი.
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	10:00 საათი

	12:00 საათი

	15:00 საათი

	17:00 საათი

12:00 საათსა და 17:00 საათზე ამომრჩეველთა რეგისტრა
ტორებთან ერთად დათვლილი ამომრჩეველთა სიებში 
კენჭისყრაში მონაწილე ამორჩეველთა ხელმოწერების 
რაოდენობა კომისიის მდივანს მიათითებინეთ კენჭის
ყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში და კენჭისყრის შედეგების 
სადემონსტრაციო ოქმებში და აცნობეთ საოლქო 
საარჩევნო კომისიას (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 65.6).

20:00 საათამდე

	გადასატანი საარჩევნო ყუთი საარჩევნო უბანზე 
უნდა დაბრუნდეს არაუგვიანეს 20 საათისა (საარ
ჩევნო კოდექსი - მუხლი 66.1).

20:00 საათიდან საარჩევნო ყუთის გახსნამდე 

	20:00 საათზე კენჭისყრა დასრულებულად გამოაცხა
დეთ. დაავალეთ კომისიის ერთ-ერთ წევრს, დაით
ვალოს რიგში მდგომი ამომრჩევლების რაოდენობა. 
კენჭისყრის დასრულების შემდეგ დახურეთ საარ
ჩევნო უბნის კარი და დალუქეთ საარჩევნო ყუთის 
ჭრილი (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 65.8). 

	კენჭისყრის დასრულების შემდეგ მიდით თითოეულ 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორთან და დაავალეთ, 
კენჭისყრის დასრულებამდე მის მიერ დაწერილ 
ახსნა-განმარტებაში (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) 

სთხოვეთ ამომრჩეველთა რეგისტრატორებს, 
კენჭისყრის პროცესისთვის ხელის შეუშლე
ლად გადაითვალონ ამომრჩეველთა სიებში 
ამომრჩეველთა ხელმოწერების და მათ 
მიერ გაცემული საარჩევნო ბიულეტენების 
რაოდენობები (კომისიის თავმჯდომარის
თვის გადაცემული გაფუჭებული საარჩე
ვნო ბიულეტენების რაოდენობის ჩათვლით). 
თუ მონაცემებს შორის სხვაობა გამოვლინდა, 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორმა დაუყო
ვნებლივ უნდა დაწეროს ახსნა-განმარტება, 
რომელიც უნდა დაურთოთ კენჭისყრის 
შედეგების შემაჯამებელ ოქმს/ოქმებს.
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აღნიშნული მონაცემების გათვალისწინებით 
დაითვალოს:

გაცემული საარჩევნო 
ბიულეტენების 

რაოდენობას

გაფუჭებული 
საარჩევნო 

ბიულეტენების 
რაოდენობა

ამომრჩეველთა  
ხელმოწერების 

რაოდენობას

თუ ტოლობა არ შედგა, დაავალეთ ამომრჩეველთა 
რეგისტრატორს, ხელახლა გადაითვალოს და 
დააზუსტოს რაოდენობები. თუ ტოლობა კვლავ არ 
შედგა, სთხოვეთ ამომრჩეველთა რეგისტრატორს, 
დაწეროს ახსნა-განმარტება, რომელიც უნდა 
დაურთოთ კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ 
ოქმს/ოქმებს.

	ზემოთ აღნიშნული მონაცემების დადგენის შემდეგ 
დაავალეთ რეგისტრატორებს დაითვალონ  აგრეთვე  
კენჭისყრაში მონაწილე ამომრჩეველთა გენდერული 
მონაცემები ყველა სახის სიაში. მონაცემები 
მიაწოდეთ საოლქო საარჩევნო კომისიას. 

	ჩაატარეთ წილისყრა 4 (ან − საჭიროების შემთხვევაში 
− მეტი) მთვლელის გამოსავლენად (საარჩევნო 
კოდექსი - მუხლი 67.1). 

	დამკვირვებელთა შორის ჩაატარეთ წილისყრა 2 
მეთვალყურის გამოსავლენად, თუ დამკვირვებ
ლები თავიანთი შემადგენლობიდან ურთიერთ
შეთანხმებით ვერ შეარჩევენ საარჩევნო ბიულე
ტენების დათვლის პროცესის მეთვალყურე პირებს 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.1).

	ჩაატარეთ წილისყრა საარჩევნო უბანზე მყოფი 
საარჩევნო სუბიექტების წარმომადგენლებისაგან 
არაუმეტეს 2 წარმომადგენლის გამოსავლენად, 
რომლებიც კომისიის წევრთაგან წილისყრით გამო
ვლენილ მთვლელებთან ერთად მონაწილეობენ 
ნამდვილი ან/და ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების 
დათვლის პროცესში (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 
67.2).

	მიუთითეთ მთვლელებს, დაითვალონ ამომრჩე
ველთა ხელმოწერების რაოდენობა ამომრჩეველთა 
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ერთიან სიაში, ამომრჩეველთა სპეციალურ სიაში, 
აგრეთვე გადასატანი საარჩევნო ყუთის სიაში (ასეთის 
არსებობის შემთხვევაში)(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 
67.3).

	მიუთითეთ კომისიის მდივანს, ცალ-ცალკე დალუქოს 
ამომრჩეველთა ერთიანი სიის, ამომრჩეველთა 
სპეციალური სიის, აგრეთვე გადასატანი საარჩევნო 
ყუთის სიის (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) სამა
გიდო ვერსიები (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.3).

	მიუთითეთ მთვლელებს, ცალ-ცალკე დალუქონ 
გამოუყენებელი და გაფუჭებული საარჩევნო 
ბიულეტენები (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.4).

	დალუქულ პაკეტზე მიუთითეთ საარჩევნო უბნის 
დასახელება და ნომერი, საარჩევნო დოკუმენტაციის 
სახე და მთვლელებთან ერთად მოაწერეთ ხელი 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 67.5).

საარჩევნო ყუთის გახსნა, კენჭისყრის შედეგების 
შემაჯამებელი ოქმების შევსება

	შეამოწმეთ საარჩევნო ყუთის, აგრეთვე გადასატანი 
საარჩევნო ყუთის (ასეთის არსებობის შემთხვევაში), 
გამონაკლის შემთხვევაში შექმნილი საარჩევნო უბნის 
საარჩევნო ყუთის (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) 
ლუქების მთლიანობა (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 68.1).

	პირველ რიგში, გახსენით გადასატანი საარჩევნო 
ყუთი (ასეთის არსებობის შემთხვევაში). მთვლელები 
ამოწმებენ საარჩევნო ყუთში საკონტროლო 
ფურცლის არსებობას და ადგენენ მის და კომისიაში 
შედარების მიზნით შენახული საკონტროლო 
ფურცლის იდენტურობას (საარჩევნო კოდექსი - 
მუხლი 68.4).

	გახსენით ძირითადი საარჩევნო ყუთი. მთვლელები 
ამოწმებენ საარჩევნო ყუთში საკონტროლო 
ფურცლის არსებობას და მისი ნამდვილობის 
დასადასტურებლად მას უდარებენ კომისიაში 
შედარების მიზნით შენახულ საკონტროლო 
ფურცელს (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 68.5).
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	გახსენით გამონაკლის შემთხვევაში შექმნილი 
საარჩევნო უბნის საარჩევნო ყუთი (ასეთის არსებობის 
შემთხვევაში). მთვლელები ამოწმებენ საარჩევნო 
ყუთში საკონტროლო ფურცლის არსებობას და 
მისი ნამდვილობის დასადასტურებლად მას 
უდარებენ კომისიაში შედარების მიზნით შენახულ 
საკონტროლო ფურცელს.

	თუ ყველაფერი წესრიგში აღმოჩნდა, მთვლელებმა 
ერთმანეთში უნდა შეურიონ გადასატანი, ძირითადი  
და გამონაკლის შემთხვევაში შექმნილი საარჩევნო 
უბნის საარჩევნო ყუთებიდან გადმოყრილი 
სპეციალური კონვერტები (საარჩევნო კოდექსი - 
მუხლი 68.5).

	მიუთითეთ მთვლელებს, დაახარისხონ საარჩევნო 
ბიულეტენები. კომისიასთან ერთად სათითაოდ 
უყარეთ კენჭი საეჭვოდ მიჩნეულ საარჩევნო 
ბიულეტენებს (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 69.5).

	მიუთითეთ მთვლელებს, დაითვალონ ბათილი 
საარჩევნო ბიულეტენები და თითოეული საარ
ჩევნო სუბიექტის მიერ მიღებული ხმები/საარჩევნო 
ბიულეტენები (საარჩევნო კოდექსი  - მუხლი 69.6−9).

	კომისიის მდივანთან ერთად შეამოწმეთ კენჭისყრის 
შედეგების შემაჯამებელი ოქმების მონაცემების 
სისწორე: 

საარჩევნო 
სუბიექტების მიერ 
მიღებული ხმების 

რაოდენობა

ბათილი საარჩევნო 
ბიულეტენების 

რაოდენობა

ამომრჩეველთა 
ხელმოწერების 
რაოდენობის

	მიუთითეთ მთვლელებს, შეკრან და დალუქონ: 
ბათილი საარჩევნო ბიულეტენები (ცალკე ილუქება 
სხვა საარჩევნო უბნისთვის განკუთვნილი ბათილი 
საარჩევნო ბიულეტენები), თითოეული საარჩევნო 
სუბიექტის საარჩევნო ბიულეტენები (პაკეტებს ხელს 
აწერენ მთვლელები და კომისიის თავმჯდომარე) 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 69.6−9).

	კომისიის მდივანი თქვენთან შეთანხმებით ავს
ებს კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმებს. 
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კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმების 
შედგენისას გათვალისწინებული უნდა იქნეს 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორების ახსნა-
განმარტებებში (ასეთის არსებობის შემთხვევაში) 
მითითებული მონაცემები. კომისიის მდივანი 
კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმებს რეგის
ტრაციაში ატარებს  სარეგისტრაციო ჟურნალში. 
კომისიის ყველა წევრი ვალდებულია ხელი მოაწე
როს კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმებს. 
შევსებული კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი 
ოქმები დაამოწმეთ კომისიის სპეციალური ბეჭ
დით. კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმე
ბის ასლები, შესწორების ოქმთან/ოქმებთან და 
ამომრჩეველთა რეგისტრატორების წერილობით 
ახსნა-განმარტებებთან ერთად (ასეთის არსებობის 
შემთხვევაში) დაუყოვნებლივ გაუგზავნეთ ცესკოს 
(საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 71.14).

	კომისიის მდივანი აკეთებს კენჭისყრის შედეგების 
შემაჯამებელი ოქმების ასლებს. ასლის გაცემისას 
თქვენ კომისიის მდივანთან ერთად ხელი უნდა 
მოაწეროთ მას და უნდა დაამოწმოთ კომისიის 
სპეციალური ბეჭდით (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 
71.8).

	ცალ-ცალკე პაკეტებად დალუქეთ კომისიის სპეცი
ალური ბეჭედი (კომისიის სპეციალური ბეჭდის 
დალუქულ პაკეტს კომისიის ყველა წევრი აწერს 
ხელს) (საარჩევნო კოდექსი - მუხლი 71.13), ამომ
რჩეველთა რეგისტრატორების ბეჭდები, კენჭისყრის 
დღის ჩანაწერთა წიგნი განცხადებებთან/საჩივრებ
თან ერთად, სარეგისტრაციო ჟურნალი. კენჭისყრის 
შედეგების შემაჯამებელი ოქმები არ ილუქება. 

	დალუქული საარჩევნო დოკუმენტაცია დიდ ყუთში 
ან ტომარაში მოათავსეთ და მიიტანეთ საოლქო 
საარჩევნო კომისიაში. ყუთისგან/ტომრისგან გან
ცალკევებით წაიღეთ კენჭისყრის შედეგების შემა
ჯამებელი ოქმები, სარეგისტრაციო ჟურნალის, 
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნისა და განცხადება-
საჩივრების დალუქული პაკეტები.
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გადაამოწმეთ
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რეგისტრატორი გააგზავნეთ
SMS-ითI II III IV V

10
 ს

თ

გაცემული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების
ჯამი

òგაფუჭებული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების 
რაოდენობა

12
 ს

თ

გაცემული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების
ჯამი

òგაფუჭებული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების 
რაოდენობა

15
 ს

თ

გაცემული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების
ჯამი

òგაფუჭებული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების 
რაოდენობა

17
 ს

თ

გაცემული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების
ჯამი

òგაფუჭებული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების 
რაოდენობა

სა
ბო

ლ
ო

ო
 

(2
0 

სთ
.)

გაცემული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების
ჯამი

òგაფუჭებული 
ბიულეტენები

ხელმოწერების 
რაოდენობა

გენდერული 
მონაცემები



www.cec.gov.ge www.electionreforms.ge

ყურადღება!

�� გადაამოწმეთ მონაცემთა სისწორე შემდეგი ფორ
მულით: გაცემული ბიულეტენების რაოდენობას 
- გაფუჭებული ბიულეტენების რაოდენობა = 
ამომრჩეველთა ხელმოწერების რაოდენობის.

�� რეკომენდებულია რეგისტრატორებთან მონაცემების 
გადამოწმება მოახდინოთ პროპორციული საარჩევნო 
ბიულეტენების მიხედვით.

�� თითოეული რეგისტრატორისგან მიღებული 
ხელმოწერები დააჯამეთ 10, 12, 15, 17, 20 საათზე და 
მიღებული მონაცემი დაუყოვნებლივ გააგზავნეთ 
მოკლე ტექსტური შეტყობინებით (sms) საოლქო 
საარჩევნო კომისიის მიერ  მოწოდებულ ნომერზე.
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Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի նախագահի
լիազորությունները

1.	 Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի նիստի 
հետ կապված լիազորություններ. 

�� Հրավիրում եք տեղամասային ընտրական 
հանձնաժողովի նիստ (Ընտրական օրենսգիրք` 
հոդված 8.2):

�� Վարում եք տեղամասային ընտրական 
հանձնաժողովի նիստը (Ընտրական օրենսգիրք` 
հոդված 27.1.բ):

2.	 Վարչական գործառույթներ.

�� Իրավունք ունեք առաջադրանքներ տալ 
հանձնաժողովի նախագահի տեղակալին, 
հանձնաժողովի քարտուղարին և հանձնաժողովի այլ 
անդամների (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 27.1.ե):

�� Իրավունք ունեք հրապարակել կարգադրություն 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 30.1.գ):

�� Ստանում եք և Ձեր մակագրությամբ բաժանում 
տեղամասային ընտրական հանձնաժողով մտած 
ընտրական փաստաթղթերը և տեղամասային 
ընտրական հանձնաժողովի անունով մտից 
գրագրությունը (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
27.1.գ):

�� Պատասխանատու եք ընտրատարածքային 
ընտրական հանձնաժողովից ընտրական 
փաստաթղթերի, գույքի և այլ նյութերի ընդունման, 
պահպանման և ըստ նշանակման հատկացման 
համար (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 27.1.դ, 
հոդված 63.6):

�� Հրապարակայնության ապահովման համար նկատի 
ունեցեք, որ ընտրական տեղամասում բոլորի 
համար տեսանելի տեղում պետք է փակցված 
լինեն (Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի 
կանոնակարգ` հոդված 8).
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		տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի 
կոնտակտային հեռախոսի և ֆաքսի համարները 
և այլ տվյալներ, 

		ընտրական վարչակազմի այն իրավական 
ակտերը, որոնք կվերաբերեն տեղամասային 
ընտրական հանձնաժողովի գործունեությանը, 

		տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի 
նախագահի կարգադրությունները,

		ընտրողների ցուցակները, ընտրողների 
ցուցակներում փոփոխությունների ընդգրկման 
և անճշտությունների բողոքարկման կարգը և 
ժամկետները: 

Ուշադրություն!

�� քվեարկության օրվանից առնվազն երկու օր 
առաջ Ձեզ կփոխանցվեն ճշգրտված ցուցակների 
վերջնական տարբերակները (ընտրական 
հանձնաժողովի համար հատկացված տարբերակը` 
սեղանի ցուցակը, և հանրային տեղեկատվության 
համար հատկացված տարբերակը` պատի ցուցակը) 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 31.11),

�� հանրային տեղեկատվության համար հատկացված 
պատի ցուցակի նախնական տարբերակը պետք 
է հանեք և նույն տեղում փակցնեք ճշգրտված 
տարբերակը: 
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Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի նախագահի 
լիազորությունները

քվեարկության նախորդ օրը
(14 հունիսի)

1.	 Քվեարկության շենքի կազմակերպման հետ կապված 
լիազորություններ. 

�� 	պատասխանատու եք քվեարկության շենքի 
կազմակերպման համար, նկատի՛ ունեցեք 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 58.4).

	քվեարկության շենքում յուրաքանչյուր 500 
ընտրողի համար պետք է կազմակերպվի առնվազն 
մեկ քվեախցիկ, որտեղ պետք է լինի մեկ գրիչ, 

	պետք է տեղեր առանձնացվեն ընտրողների 
գրանցման համար և տեղադրվեն սեղաններ` 
գրանցում իրականացնող անձանց 
համապատասխան,

	բոլորի համար տեսանելի տեղում պետք է 
տեղադրվի ընտրական քվեատուփը, 

	ընտրական քվեատուփի մոտ պետք է տեղադրվի 
սեղան` հատուկ ծրարների համար: 

�� Քվեարկության շենքում բոլորի համար տեսանելի 
տեղում պետք է փակցված լինեն (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 58.4.դ, 58.5).

	ընտրողների միասնական ցուցակի հանրային 
տեղեկատվության համար հատկացված 
տարբերակը (պատի ցուցակը), 

	ընտրողների հատուկ ցուցակի հանրային 
տեղեկատվության համար հատկացված 
տարբերակը (պատի ցուցակը), 

	շարժական քվեատուփի ցուցակի հանրային 
տեղեկատվության համար հատկացված 
տարբերակը (պատի ցուցակ), 

	կուսակցական ցուցակները, 

	թեկնածուների ցուցակները, 
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	քվեարկության հրահանգը և ԿԸՀ-ի կողմից 
սահմանված, ընտրական քվեաթերթիկների 
լրացման կարգը, 

	քաղվածք Օրենքից, թե որ դեպքում է ընտրական 
քվեաթերթիկն անվավեր, 

	քվեարկության արդյունքների ցուցադրական 
արձանագրությունները: 

2.	 		Ընտրական փաստաթղթերի ընդունման հետ 
կապված լիազորություները. 

Հիշեցե՛ք. քվեարկությունը սկսվելուց ոչ ուշ, քան 
12 ժամ առաջ ընտրատարածքային ընտրական 
հանձնաժողովից պետք է ստանաք ընտրական 
քվեաթերթիկները և հատուկ ծրարները: Ստանալիս 
անպայման հաշվե՛ք և համեմատե՛ք փոխանցված 
ընտրական քվեաթերթիկների և հատուկ ծրարների 
թվաքանակությունը հանձնման-ընդունման ակտում 
տեղ գտած տվյալների հետ (Ընտրական օրենսգիրք` 
հոդված 63.9−11): Ստուգե՛ք, որ քվեաթերթիկների 
վրա նշված լինի Ձեր ընտրական տեղամասի և 
ընտրատարածքի համարը: 
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Տեղամասային ընտրական հանձնաժողովի նախագահի 
լիազորությունները  քվեարկության օրը

(15 հունիսի)
Ժամը 07:00-08:00 

	Ժամը 07:00-ին բացե՛ք ընտրական տեղամասը, 
ընտրատարածքային ընտրական հանձնաժողովին 
տեղեկացրե՛ք ընտրական տեղամասը բացելու և 
հանձնաժողովի անդամների քվորումի (7 անդամ) 
մասին (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 61.1):

	Հանձնաժողովի քարտուղարին փոխանցե՛ք 
քվեարկության օրվա գործավարության գիրքը, 
գրանցամատյանը, քվեարկության արդյունքների 
ամփոփիչ արձանագրությունները և ցուցադրական 
արձանագրությունները (փակցվում է բոլորի համար 
տեսանելի տեղում):

	Ստուգե՛ք քվեարկության շենքում գտնվող իրավասու 
անձանց հավատարմագրման վկայականները: 

	Ի ցույց բոլորի, ստուգե՛ք այն փաթեթների 
ամբողջականությունը, որոնցում զետեղված է 
հանձնաժողովի հատուկ կնիքը և բացե՛ք այն 
(կնիքի համարը նշե՛ք քվեարկության օրվա 
գործավարության գրքի 9-րդ էջում) (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 61.2.բ):

	Շարժական քվեատուփը տանող հանձնաժողովի 2 
անդամների բացահայտելու համար անցկացրե՛ք 
վիճակահանություն, որին մասնակցում են 
կուսակցությունների կողմից նշանակված 
հանձնաժողովի անդամները (Ընտրական օրենսգիրք` 
հոդված 61.2.դ): 

	Անցկացրե՛ք վիճակահանություն հանձնաժողովի 
անդամների միջև` մնացած գործառույթների 
(ընտրողների հոսքը կարգավորող, ընտրողների 
գրանցում իրականացնող, քվեատուփը և հատուկ 
ծրարները վերահսկող հանձնաժողովի անդամներ) 
բաշխման համար(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
61.2.ե):
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	Բողոքների գրանցման գործընթացի դիտարկման 
նպատակով վիճակահանություն անցկացրե՛ք 
ընտրական տեղամասում գտնվող ընտրական 
սուբյեկտների ներկայացուցիչներից առավելագույնը 
2 ներկայացուցչի բացահայտման համար: 
Հիշեցե՛ք` վիճակահանությամբ բացահայտված 
ներկայացուցիչները և հանձնաժողովի քարտուղարը 
չի կարելի, որ լինեն միևնույն ընտրական սուբյեկտի 
կողմից ներկայացված անձինք (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 61.5): 

	Հայտարարե՛ք ընտրողների թիվը ընտրողների 
ընդհանուր ցուցակում, ընտրողների հատուկ 
ցուցակում, նաև շարժական քվեատուփի ցուցակում 
(այսպիսինի գոյության դեպքում) (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 61.6.ա):

	Հայտարարե՛ք ստացած ընտրական 
քվեաթերթիկների և հատուկ ծրարների 
քանակությունները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
61.6.բ):

	Ստուգե՛ք, որ ընտրական քվեատուփերը դատարկ 
լինեն, և՛ հիմնական, և՛ շարժական քվեատուփերը 
զմռսակնքե՛ք անհատական համար ունեցող 
զմռսակնիքով (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
61.6.գ):

	 Ընտրողների` յուրաքանչյուր գրանցում 
իրականացնողի փոխանցե՛ք. ցուցակ` 300-ընտրողով 
(ընտրողների գրանցում իրականացնողներից 
մեկին փոխանցե՛ք նաև` ընտրողների հատուկ 
ցուցակ), ընտրական քվեաթերթիկների մեկական 
նոթատետր (կապոց), նշմարման հեղուկ, գրանցում 
իրականացնողի կնիք (կնիքի համարը նշե՛ք 
քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի 
9-րդ էջում) (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 61.7):

	Ընտրողների հոսքը կարգավորողին փոխանցե՛ք 
նշմարումը ստուգելու ուլտրամանուշակագույն 
լապտեր: 
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	Քվեատուփը և հատուկ ծրարները վերահսկողին 
փոխանցե՛ք հատուկ ծրարները և հիմնական 
ընտրական քվեատուփը:

	Հանձնաժողովի անդամներին նյութերը 
փոխանցելուց հետո, անհապաղորեն, մինչև 
քվեարկության սկսվելը, հանձնաժողովի 
քարտուղարի հետ լրացրե՛ք ստուգողական թերթի 
ինքնապատճենվող ձևը (բացառությամբ առաջին 
ընտրողի մասին տվյալների): Ուշադրությո՛ւն 
դարձրեք, որ ստուգողական թերթը ստորագրեն 
հանձնաժողովի բոլոր ներկա գտնվող անդամները 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 61.10):

Ժամը 08:00-ից 

	Ընտրական տեղամաս եկած առաջին ընտրողն 
անցնում է գրանցումը և ստանում ընտրական 
քվեաթերթիկը/քվեաթերթիկները: Դրանից հետո 
ցուցո՛ւմ տվեք հանձնաժողովի քարտուղարին, 
որ առաջին ընտրողի մասին տվյալները գրանցի 
ստուգողական թերթի վրա, ստորագրի այն և նշի 
ընտրական քվեատուփերի մեջ ստուգողական 
թերթերը գցելու ճշգրիտ ժամանակը: Ստուգողական 
թերթի մեկ օրինակը գցե՛ք հիմնական ընտրական 
քվեատուփի մեջ, երկրորդ օրինակը` շարժական 
քվեատուփի մեջ (այսպիսինի գոյության դեպքում), 
իսկ երրորդ օրինակը պահե՛ք (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 61.10):

	Առաջին ընտրողի կողմից գրանցումն 
անցնելուց հետո, հեռախոսով տեղեկացրե՛ք 
ընտրատարածքային ընտրական հանձնաժողովին` 
քվեատուփը/քվեատուփերը զմռսակնքելու, 
ստուգողական թերթը/ թերթերը քվետուփի/
քվեատուփերի մեջ գցելու և քվեարկությունը սկսելու 
մասին:

Ժամը 09:00-ից 

	Շարժական քվեատուփի միջոցով քվեարկության 
անցկացումը հանձնարարե՛ք վիճակահանությամբ 
բացահայտված հանձնաժողովի 2 անդամներին և նրանց 
փոխանցե՛ք (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 66.3).
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	շարժական քվեատուփի ցուցակը, 
	ընտրողների գրանցումն իրականացնողի 

ստորագրությամբ և ընտրողների գրանցումն 
իրականացնողի կնիքով վավերացված 
անհրաժեշտ քանակի ընտրական 
քվեաթերթիկներ,

	հատուկ ծրարներ,
	զմռսակնքված շարժական ընտրական 

քվեատուփը, որում պետք է զետեղված լինի 
ստուգողական թերթը: 

	Ժամը 10:00 

	Ժամը 12:00 

	Ժամը 15:00 

	Ժամը 17:00 

Ժամը 12:00-ին և ժամը 17:00-ին ընտրողների գրանցումն 
իրականացնողների հետ հաշված, ընտրողների 
ցուցակներում քվեարկության մասնակից ընտրողների 
ստորագրությունների թիվը հանձնաժողովի 
քարտուղարին նշել տվեք քվեարկության օրվա 
գործավարության մատյանում և քվեարկության 
արդյունքների ցուցադրական արձանագրություններում 
և տեղեկացրե՛ք ընտրատարածքային ընտրական 
հանձնաժողովին (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 65.6):

Մինչև ժամը 20:00-ը 

	Շարժական ընտրական քվեատուփը ընտրական 
տեղամաս պետք է վերադարձվի ժամը 20-ից ոչ ուշ 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 66.1):

Խնդրեք ընտրողների գրանցումն 
իրականացնողներին, առանց քվեարկության 
ընթացակարգին խանգարելու, հաշվել 
ընտրողների ցուցակներում ընտրողների 
ստորագրությունների և իրենց կողմից 
հատկացված ընտրական քվեաթերթիկների 
քանակությունները (ներառյալ 
հանձնաժողովի նախագահին փոխանցված 
վնասված ընտրական քվեաթերթիկների 
քանակը): Եթե տվյալների միջև 
տարբերություն հայտնաբերվի, ընտրողների 
գրանցումն իրականացնողն անհապաղորեն 
պետք է բացատրագիր գրի, որը պետք 
է կցեք քվեարկության արդյունքների 
ամփոփիչ արձանագրությանը/
արձանագրություններին: 
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Ժամը 20:00-ից մինչև քվեատուփը բացելը 

	Ժամը 20:00-ին քվեարկությունն ավարտված 
հայտարարե՛ք: Հանձնաժողովի անդամներից 
մեկին հանձնարարե՛ք հաշվել հերթում կանգնած 
ընտրողների քանակը: Քվեարկությունն 
ավարտվելուց հետո, փակե՛ք ընտրական տեղամասի 
դուռը և զմռսակնքե՛ք քվեատուփի ճեղքը (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 65.8): 

	Քվեարկությունն ավարտվելուց հետո, գնացե՛ք 
ընտրողների գրանցումն իրականացնողներից 
յուրաքանչյուրի մոտ և հանձնարարե՛ք մինչև 
քվեարկության ավարտը իրենց կողմից գրված 
բացատրագրերում (այսպիսինի գոյության դեպքում) 
նշված տվյալների նախատեսմամբ հաշվել. 

Ընտրողնեերին 
տրված ընտրական 
քվեաթերթիկների 

թիվը

Վնասված 
ընտրական 

քվեաթերթիկների 
թիվը

Ընտրողների 
ստորագրությունների 

թիվը

Եթե անհամապատասխանություն է հայտնա
բերվում, ընտրողների գրանցում իրականացնողը 
կրկին պետք է հաշվի և ճշգրտի քանակությունները: 
Եթե հավասարությունը կրկին չի ստացվում, 
գրանցում իրականացնողը պետք է բացատրագիր 
գրի (պատճառի մատնանշմամբ), որը պետք 
է կցվի ամփոփիչ արձանագրությանը/
արձանագրություններին: 

	Վերոնշյալ տվյալները որոշելուց հետո, գրանցում 
իրականացողներին հանձնարարե՛ք բոլոր տեսակի 
ցուցակներում հաշվել նաև քվեարկության 
մասնակից ընտրողների գենդերային տվյալները: 
Տվյալները փոխանցե՛ք ընտրատարածքային 
ընտրական հանձնաժողովին: 

	Անցկացրե՛ք վիճակահանություն` 3 (կամ, 
անհրաժեշտության դեպքում, ավելի) հաշվողների 
բացահայտման համար (Ընտրական օրենսգիրք` 
հոդված 67.1): 
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	Դիտորդների միջև վիճակահանություն անցկացրե՛ք` 
2 վերահսկողի բացահայտման համար, եթե 
դիտորդներն իրենց կազմից փոխհամաձայնությամբ 
չեն կարողանա ընտրել ընտրական քվեաթերթիկները 
հաշվելու ընթացակարգը վերահսկող անձանց 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 67.1):

	Վիճակահանություն անցկացրե՛ք ընտրական 
տեղամասում գտնվող ընտրական սուբյեկտների 
ներկայացուցիչներից ոչ ավելի, քան 2 ներկայացուցչի 
բացահայտման համար, որոնք հանձնաժողովի 
անդամներից վիճակահանությամբ բացահայտված 
հաշվողների հետ մասնակցում են իսկական (վավեր) 
կամ/և անվավեր ընտրական քվեաթերթիկների 
հաշվելու գործընթացին (Ընտրական օրենսգիրք` 
հոդված 67.2):

	Հաշվողներին ցո՛ւցում տվեք հաշվել ընտրողների 
ստորագրությունների քանակն ընտրողների 
ընդհանուր ցուցակում, ընտրողների հատուկ 
ցուցակում, ինչպես նաև շարժական քվեատուփի 
ցուցակում (այսպիսինի գոյության դեպքում)
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 67.3):

	Հանձնաժողովի քարտուղարին ցուցո՛ւմ տվեք 
առանձին-առանձին զմռսակնքել ընտրողների 
միասնական ցուցակի, ընտրողների հատուկ 
ցուցակի, ինչպես նաև շարժական քվեատուփի 
ցուցակի (այսպիսինի գոյության դեպքում) սեղանի 
տարբերակները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
67.3):

	Հաշվողներին ցուցո՛ւմ տվեք առանձին-առանձին 
զմռսակնքել չօգտագործված և վնասված ընտրական 
քվեաթերթիկները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
67.4):

	Զմռսակնքված փաթեթի վրա նշե՛ք ընտրական 
տեղամասի անվանումը, համարը, ընտրական 
փաստաթղթերի տեսակը և հաշվողների հետ 
ստորագրե՛ք (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 67.5):
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Քվեատուփի բացումը, քվեարկության 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունների 

լրացումը 

	Ստուգե՛ք քվեատուփի, նաև շարժական քվեատուփի 
(այսպիսինի գոյության դեպքում), ընտրական 
տեղամասի` բացառության դեպքում ստեղծված 
քվեատուփի (այսպիսինի գոյության դեպքում) 
զմռսակնիքի ամբողջականությունը (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 68.1):

	Նախ` բացե՛ք շարժական ընտրական քվեատուփը 
(այսպիսինի գոյության դեպքում): Հաշվողները 
ստուգում են ընտրական քվեատուփում 
ստուգողական թերթի առկայությունը և որոշում 
են դրա և հանձնաժողովում համեմատության 
նպատակով պահված ստուգողական թերթի 
նույնականությունը (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 
68.4):

	Բացե՛ք հիմնական ընտրական քվեատուփը: 
Հաշվողները ստուգում են ընտրական քվեատուփում 
ստուգողական թերթի առկայությունը և, դրա 
իսկականը լինելը հավաստելու նպատակով, 
համեմատում են հանձնաժողովում համեմատության 
նպատակով պահված ստուգողական թերթի հետ 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 68.5):

	Բացե՛ք բացառության դեպքում ստեղծված 
ընտրական տեղամասի ընտրական քվեատուփը 
(այսպիսինի գոյության դեպքում): Հաշվողները 
ստուգում են ընտրական քվեատուփում 
ստուգողական թերթի առկայությունը և, դրա 
իսկականը լինելը հավաստելու նպատակով, 
համեմատում են հանձնաժողովում համեմատության 
նպատակով պահված ստուգողական թերթի հետ: 

	Եթե ամեն ինչ կարգին լինի, հաշվողները իրար 
պետք է խառնեն ընտրական տեղամասի շարժական, 
հիմնական և բացառության դեպքում ստեղծված 
ընտրական քվեատուփերից դատարկած հատուկ 
ծրարները (Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 68.5):
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	Հաշվողներին ցուցո՛ւմ տվեք տեսակավորել 
ընտրական քվեաթերթիկները: Հանձնաժողովի 
հետ մեկտեղ մեկ առ մեկ քվեարկե՛ք կասկածելի 
համարված ընտրական քվեաթերթիկները 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 69.5):

	Հաշվողներին ցուցո՛ւմ տվեք հաշվել անվավեր 
ընտրական քվեաթերթիկները և յուրաքանչյուր 
ընտրական սուբյեկտի ստացած ձայները/ընտրական 
քվեաթերթիկները (Ընտրական օրենսգիրք - հոդված 
69.6−9):

	Հանձնաժողովի քարտուղարի հետ ստուգե՛ք 
քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունների տվյալների ճշտությունը. 

Ընտրական 
սուբյեկտի ստացած 

ձայների քանակը 

Անվավեր ընտրական 
քվեաթերթիկների 

քանակը

Ընտրողների 
ստորագրությունների 

քանակը

	Հաշվողներին ցուցո՛ւմ տվեք կապել և զմռսակնքել. 
անվավեր ընտրական քվեաթերթիկները (առանձին 
են զմռսակնքվում այլ ընտրական տեղամասի 
համար հատկացված անվավեր ընտրական 
քվեաթերթիկները), յուրաքանչյուր ընտրական 
սուբյեկտի ընտրական քվեաթերթիկները 
(փաթեթների վրա ստորագրում են հաշվողները 
և հանձնաժողովի նախագահը) (Ընտրական 
օրենսգիրք` հոդված 69.6−9):

	Հանձնաժողովի քարտուղարը, Ձեզ հետ 
համաձայնեցնելով, լրացնում է քվեարկության 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունները: 
Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունները կազմելիս` պետք 
է նկատի առնվեն ընտրողների գրանցումն 
իրականացնողների բացատրագրերում (այսպիսինի 
գոյության դեպքում) մատնանշված տվյալները: 
Հանձնաժողովի քարտուղարը քվեարկության 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունները 
գրանցում է գրանցամատյանում: Հանձնաժողովի 
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բոլոր անդամները պարտավոր են ստորագրել 
քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունները: Լրացված քվեարկության 
արդյունքների ամփոփիչ արձանագրությունները 
վավերացրե՛ք հանձնաժողովի հատուկ կնիքով: 
Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունների պատճենները, ուղղման 
արձանագրության/արձանագրությունների և 
ընտրողների գրանցում իրականացնողների գրավոր 
բացատրագրերի հետ (այսպիսինի գոյության 
դեպքում) անհապաղորեն ուղարկե՛ք ԿԸՀ-ին 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 71.14):

	Հանձնաժողովի քարտուղարը պատճենահանում 
է քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունները: Պատճեն հատկացնելիս` Դուք 
պետք է հանձնաժողովի քարտուղարի հետ ստորագրեք 
այն և վավերացնեք հանձնաժողովի հատուկ կնիքով 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 71.8):

	Առանձին-առանձին փաթեթներով զմռսակնքե՛ք 
հանձնաժողովի հատուկ կնիքը (հանձնաժողովի 
հատուկ կնիքի զմռսակնքված փաթեթի վրա 
ստորագրում են հանձնաժողովի բոլոր անդամները) 
(Ընտրական օրենսգիրք` հոդված 71.13), ընտրողների 
գրանցումն իրականացնողների կնիքները, 
քվեարկության օրվա գործավարության մատյանը, 
դիմումների/բողոքների հետ, գրանցամատյանը: 
Քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունները չեն զմռսակնքվում: 

	Զմռսակնքված ընտրական փաստաթղթերը 
զետեղե՛ք մեծ արկղի կամ տոպրակի մեջ և 
տարե՛ք ընտրատեղամասային ընտրական 
հանձնաժողով: Արկղից/տոպրակից առանձին 
տարե՛ք քվեարկության արդյունքների ամփոփիչ 
արձանագրությունները, գրանցամատյանի, 
քվեարկության օրվա գործավարության մատյանի և 
դիմում-բողոքների զմռսակնքված փաթեթները: 
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Վերստուգեք տվյալները
Գրանցող Ուղարկեք       

SMS-ովI II III IV V

Ժ
ա

մը
 1

0-
ին

Տրված 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագր
ությունների 

գումարը

ò
Խոտան 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագրությունների 
թվաքանակը 

Ժ
ա

մը
 1

2-
ին

Տրված 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագր
ությունների 

գումարը

ò
Խոտան 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագրությունների 
թվաքանակը 

Ժ
ա

մը
 1

5-
ին

Տրված 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագր
ությունների 

գումարը

ò
Խոտան 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագրությունների 
թվաքանակը 

Ժ
ա

մը
 1

7-
ին

Տրված 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագր
ությունների 

գումարը

ò
Խոտան 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագրությունների 
թվաքանակը 

Վ
եր

ջն
ա

կա
ն 

(ժ
ա

մը
 2

0-
ին

) Տրված 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագր
ությունների 

գումարը

ò
Խոտան 
քվեաթերթիկներ 

Ստորագրությունների 
թվաքանակը 

Գենդերային 
տվյալներ
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Ուշադրություն!

�� Ստուգե՛ք տվյալների ճշգրտությունը հետևյալ 
բանաձևով. ընտրողներին տրված քվեաթերթիկների 
թվից – վնասված քվեաթերթիկների թիվը = 
ընտրողների ստորագրությունների թվին:
�� Երաշխավորվում է գրանցում իրականացնողների 

մոտ տվյալների վերստուգումն իրականացնել ըստ 
համամասնական ընտրական քվեաթերթիկների:
�� Յուրաքանչյուր գրանցում իրականացնողից 

ստացած ստորագրությունները հանրագումարե՛ք 
ժամը 10-ին, 12-ին, 15-ին, 17-ին, 20-ին և ստացված 
տվյալը կարճ տեքստային հաղորդագրությամբ (sms) 
անհապաղորեն  ուղարկե՛ք  ընտրատարածքային 
ընտրական հանձնաժողովի կողմից տրված 
հեռախոսահամարին:
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